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I. INFORMACION GENERAL

1. LIDER DE PROCESO: Director(a) de Arte, Cultura y Patrimonio

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Brindar asistencia técnica para la formulacién, disefio y/o ejecuciéon de proyectos de
equipamientos culturales publicos de la ciudad a través del acompafiamiento profesional que se requiere con relacion a cada
solicitud garantizando proyectos viables y acordes con las necesidades del sector cultura.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la recepcion de la solicitud de asistencia técnica y culmina con el registro del
seguimiento de la asistencia técnica, y/o cuando aplique, con la continuidad de procedimientos que puedan estar relacionados
con asuntos patrimoniales o de la Ley de Espectaculos Publicos - LEP.

1.3 RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: Subdirector(a) de Infraestructura y Patrimonio Cultural

1.4 CORRESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: Oficina Juridica
Direcciéon de Gestidn Corporativa y Relacion con el Ciudadano
2. GLOSARIO:

e Anteproyecto arquitecténico: Desarrollo cualificado de los conceptos de emplazamiento y ocupacion, operacion
funcional, condiciones espaciales y materialidad, planteados y reformulados a partir del esquema basico: Programa
arquitecténico (espacios y areas), Disefios arquitecténicos: Esquema basico, anteproyecto arquitecténico, Cuadros de
areas, Renders o imagenes Y Presentaciones graficas.

e Bien de Interés Cultural (BIC): Bienes muebles o inmuebles declarados por la autoridad competente debido a sus
valores culturales, histéricos, arquitectonicos o simbdlicos, sujetos a un régimen especial de proteccién que regula su
intervencion, conservacion y uso.

e Consultoria e interventoria de estudios y disefios: Tiene por objeto verificar y controlar las obligaciones técnicas,
juridicas y administrativas para el cumplimento de los contratos asociados a la elaboracién de los Estudios y Disefios de
un proyecto de

e  construccion.

e Criterios de viabilidad y elegibilidad de acuerdo con el componente del gasto: estos se han establecido en el marco
del Decreto 768 de 2019, unificado en el decreto 642 de 2025, por el cual se expiden el decreto Unico del sector
gobierno, cuyo objeto es reglamentar el Acuerdo 740 de 2019, “Por el cual se dictan normas en relacién con la
organizacioén y funcionamiento de las localidades en Bogota, D.C”. Dentro del componente de gasto de dotacién e
infraestructura cultural se establece una linea de inversion que tiene como objetivo fortalecer la infraestructura cultural
publica de la ciudad, en especial aquellas con bases comunitarias y locales, de modo que los equipamientos culturales
propicien la participacion cultural, contribuyendo a promover la integracion y a mejorar la calidad de vida de los
ciudadanos. Los criterios se dividen en las siguientes opciones: Opciodn elegible 1: Adecuacion de equipamiento cultural;
Opcidn elegible 2 - Dotacién de equipamiento cultural y Opcidn elegible 3 - Estudios y Disefios Técnicos para la
adecuacion de equipamiento cultural.

e Equipamiento hibrido: Infraestructura o edificacion que integra en un mismo espacio fisico multiples usos o servicios de
diferentes tipos de equipamientos, permitiendo el desarrollo simultaneo o articulado de actividades culturales, educativas,
deportivas, sociales u otras, bajo criterios de flexibilidad, eficiencia y aprovechamiento del suelo.

e Equipamientos sociales: Corresponde a la elaboracion del anteproyecto arquitectonico de los equipamientos culturales
que pueden hacer parte de un proyecto estructurante de Ciudad o una iniciativa puntual.

e Esquema Basico y programa arquitecténico: Constituye la primera aproximacion a una solucion especifica de disefio
arquitecténico y como tal, define y reline las caracteristicas principales del proyecto o sus distintas alternativas, aunque
de una manera general o incluso hipotética, sin ofrecer soluciones en detalle. El Esquema basico se desarrolla por lo
comun sobre la interpretacion de los contenidos, restricciones y requerimientos formulados en la fase de predisefio,
particularmente las que hacen relacién con las documentaciones de cartografia, normativa urbanistica y programa
cualificado de espacios y areas del proyecto: Planos esqueméaticos que representan la idea inicial del disefio; Imagenes
representativas; Referentes; Presentacion; Estimacion de valor de m2 de Disefos, interventoria y construccion;
Consolidacion de lineamientos técnicos de cada entidad para tener en cuenta en el disefo.

e Estudio Previo: Los estudios previos en materia de Contratacion Estatal, son aquellos analisis y documentos que sirven
de soporte para dar inicio al proceso de contratacion al interior de la entidad y se constituyen en el sustento para la
definicion y elaboracion del proyecto de pliego de condiciones

e Estructuracion: Hace referencia al conjunto de actividades y estudios de orden técnico, financiero, ambiental, social y
legal que se deben realizar en la etapa de pre-inversion de un proyecto de inversion, para la definicion del esquema mas
eficiente de ejecucion. Para el efecto, la estructuracion comprende los procesos de preparacion que permiten dar cuenta
de aspectos relacionados con el tamafio, localizacidn, costos, tecnologia y evaluacion, entre otros, que seran propios o
particulares de cada iniciativa de inversion que aspira a consolidarse como proyecto. Adicionalmente, se analizan
aspectos sociales, ambientales, legales, financieros, institucionales y organizacionales, que facilitan el proceso de
ejecucion del proyecto para el logro de sus objetivos. (Decrefo 1821 de 2020. Articulo 1.2.1.2.1. Literal d))

e Formulacion: Consiste en la identificaciéon de las necesidades u oportunidades, el andlisis de los actores involucrados,
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la articulacién de la iniciativa de inversion con la politica publica y con los desafios de desarrollo plasmados en planes y
programas, y la identificacion y el planteamiento de las posibles alternativas de solucion y la recomendacion de aquella
que sea la mas adecuada. Se asumira que la formulacion y estructuracion son dos acciones inherentes a los proyectos
de inversion, siendo la formulaciéon un insumo necesario para avanzar en la estructuracion integral de los proyectos.
(Decreto 1821 de 2020. Articulo 1.2.1.2.1. Literal c))

Gestion social: Proceso mediante el cual se disefian e implementan estrategias de relacionamiento con la comunidad
para garantizar su participacion, informar sobre las intervenciones, gestionar impactos sociales y promover la apropiacién
y sostenibilidad de los proyectos. por parte de las comunidades colindantes y/o beneficiarias.

Infraestructura cultural: Conjunto de equipamientos y espacios fisicos destinados al desarrollo de actividades
culturales, artisticas y patrimoniales, que soportan la prestacién de servicios culturales y garantizan el acceso de la
ciudadania a los derechos culturales.

Iniciativa de inversion: Identificacion de una oportunidad de mejora o situacion no deseada o negativa que padece una
comunidad en un momento determinado, cuya solucion es susceptible de formularse y estructurarse como proyecto de
inversion.

Licencia de construccion: Acto administrativo expedido por la autoridad competente que autoriza la ejecucion de obras
de edificaciéon en un predio, conforme a las normas urbanisticas vigentes y a las condiciones técnicas aprobadas en el
respectivo proyecto.

Proyecto de inversion: Los proyectos de inversion publica contemplan actividades limitadas en el tiempo, que utilizan
total o parcialmente recursos publicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccion o de
provisién de bienes o servicios por parte del Estado. (Decreto 1821 de 2020. Articulo 1.2.1.2.1. Literal a))

Planes Especiales de Manejo y Protecciéon (PEMP): Son un instrumento de gestion de los bienes de interés cultural
mediante el cual se establecen acciones necesarias para garantizar la proteccion, la conservacion y la sostenibilidad de
los BIC o de los bienes que pretendan declararse como tales. Si a juicio de la autoridad competente dicho plan se
requiere, los PEMP deben establecer las relaciones que se tiene con el patrimonio cultural de naturaleza material,
inmaterial y las condiciones ambientales. (...)» (Decreto 2358 de 2019).

Presupuestos Participativos: Son un mecanismo de planeacién y asignacion de recursos publicos mediante el cual la
ciudadania incide directamente en la priorizacion de proyectos de inversion local, en el marco de los Planes de Desarrollo
Local.

Sistema general de regalias: Es un esquema nuevo de coordinaciéon entre las entidades territoriales y el gobierno
nacional a través del cual se determina la distribucion, objetivos, fines, administracién, ejecucion, control, el uso eficiente
y destinacién de los ingresos provenientes de la explotacion de los recursos naturales no renovables precisando las
condiciones de participacion de sus beneficiarios.

Sistema de Gestion Documental ORFEO: Es un sistema de gestién documental en linea utilizado en la Secretaria
Distrital de Cultura Recreacion y Deporte que permite la produccion, gestién y administracion de documentos de manera
automatizada, aplicando los procedimientos archivisticos para garantizar su organizacion, recuperacion y conservacion
como patrimonio de la entidad.

SIGLAS:

BIC - Bien de Interés Cultural

DADEP - Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico
ESDOP - Estudio Previo Analisis del Sector

IDU - Instituto de Desarrollo Urbano

IDARTES - Instituto Distrital de las Artes

IDPC - Instituto Distrital de Patrimonio Cultural

IDRD - Instituto Distrital de Recreacion y Deporte

FUGA - Fundacién Gilberto Alzate Avendafo

OFB - Orquesta Filarménica de Bogota

POT - Plan de Ordenamiento Territorial

RENOBO - Empresa de Renovacién y Desarrollo Urbano de Bogota
SDP - Secretaria Distrital de Planeacion

SICON - Sistema de Convocatorias

SCRD - Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte

SGR - Sistema General de Regalias

SIPC — Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural

3. POLITICAS DE OPERACION:
3.1. Marco normativo general
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Se deberan considerar los siguientes reglamentos técnicos en la asistencia de los proyectos de infraestructura:

Normas técnicas:

e Ley 1185 de 2008 (Patrimonio Cultural de la Nacién) y su decreto reglamentario 763 de 2009
e Ley 1437 de 2011 CPACA (Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo)
e Decreto 555 de 2021 Plan de Ordenamiento Territorial
e Resolucion 365 de 2023 Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte: Estandares de Calidad Espacial.
e Decreto 580 de 2023 Criterios de Elegibilidad, Viabilidad y de Enfoques de Politicas Publicas Sector Cultura, Recreacion
y Deporte.
Reglamento:

e NSR10: El Reglamento Colombiano de Construccion Sismo Resistente es el reglamento colombiano encargado de
regular las condiciones con las que deben contar las construcciones con el fin de que la respuesta estructural a un sismo
sea favorable.

e NTC 2050: El objetivo de este cddigo es salvaguardar la vida de las personas y de los bienes contra los riesgos que
pueden surgir por el uso de la electricidad. Este cddigo contiene disposiciones que se consideran necesarias para la
seguridad.

e NTC 4552: PROTECCION CONTRA DESCARGAS ELECTRICAS ATMOSFERICAS (RAYOS). PARTE 3: DANOS
FISICOS A ESTRUCTURAS Y AMENAZAS A LA VIDA

e NTC 1461. Higiene y seguridad. Colores y sefales de seguridad

RETIE: Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas

e RETILAP: Reglamento Técnico de lluminacién y Alumbrado Publico requisitos y medidas que deben cumplir los sistemas
de iluminacién y alumbrado publico, tendientes a garantizar: Los niveles y calidades de la energia luminica requerida en
la actividad visual, la seguridad en el abastecimiento energético

3.2. Asistencia Técnica a Proyectos de Infraestructura Cultural con cargo a recursos de presupuestos participativos

El alcance de las asistencias técnicas en este tipo de proyectos, se centra en fortalecer la participacion incidente, permitiendo que
comunidades, organizaciones sociales y actores territoriales definan, de manera concertada con la administracion, las iniciativas
que responden a las necesidades del territorio, especialmente en sectores como cultura, recreacion y deporte.

En Bogota, este instrumento se encuentra reglamentado principalmente por el Acuerdo 740 de 2019 y el Decreto Distrital 768 de
2019, modificados por el Decreto 168 de 2021, los cuales establecen las lineas de inversion local, los porcentajes de recursos a
concertar participativamente y las condiciones para la formulacion y ejecucion de los proyectos. Estas normas disponen que los
proyectos priorizados deben cumplir criterios técnicos de elegibilidad y viabilidad definidos por los sectores distritales,
garantizando su coherencia con las politicas publicas, el Plan de Ordenamiento Territorial y los objetivos del desarrollo local.

Desde el Sector Cultura, Recreacién y Deporte, los Presupuestos Participativos se orientan al fortalecimiento de las capacidades
culturales, artisticas, patrimoniales y recreo-deportivas del territorio, mediante inversiones que mejoren tanto la infraestructura
como los procesos comunitarios y la oferta cultural local.

Principales lineas de inversion en equipamientos culturales:

3.2.1. Adecuacion de equipamientos culturales, corresponde a las intervenciones realizadas sobre infraestructura existente sin
que ello implique la construccion de una nueva edificacion desde cero:

Adecuacion arquitectonica (modificaciones sin aumentar area)

Reparacion y mantenimiento

Ampliacién (incremento de area construida)

Restauracion (especialmente en Bienes de Interés Cultural)

Reforzamiento estructural

3.2.2. Dotacion de equipamientos culturales, hace referencia al suministro de los bienes, equipos, mobiliario y demas elementos
requeridos para el adecuado funcionamiento, operacioén y prestacion de servicios de los equipamientos culturales:

° Mobiliario

° Equipos técnicos

° Enseres y dotaciones operativas

3.2.3. Estudios y disefios técnicos, hace referencia a la fase previa a la intervencion fisica de un equipamiento cultural, en la cual
se desarrollan los analisis, diagnésticos, estudios especializados y disefios técnicos necesarios para la ejecucion del proyecto:
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° Estudios técnicos
° Disefos arquitectonicos y de ingenieria
° Soporte para adecuacién, ampliacion, restauracion o reforzamiento

3.2.4. Construccion de equipamientos culturales: involucra el desarrollo de nueva infraestructura cultural:
° Obra nueva

No obstante, las asistencias técnicas para los Proyectos de Infraestructura Cultural con cargo a recursos de presupuestos
participativos deberan tener en cuenta el Procedimiento de Asesorias y Asistencias Técnicas a Proyectos de los Fondos de
Desarrollo Local - PCD-PR-01, a cargo de la Direccién de Asuntos Locales y Participacion.

3.3. Asistencia Técnica a Proyectos de Infraestructura Cultural con cargo al Sistema General de Regalias

La Ley 2056 de 2020 “Por la cual se regula la organizacién y el funcionamiento del sistema general de regalias”, establece en el
articulo 45 que “para efectos de la distribucién de la Asignaciéon Regional, se entienden por regiones las siguientes agrupaciones
de departamentos: (...) 2. Regién Centro - Oriente: La Regién Centro Oriente se integrara por los siguientes departamentos: (...)
2.5. Bogota D.C.”, con lo cual el Distrito de Bogota es tratado como departamento integrante de la Regién Centro-Oriente, lo que
le permite ser acreedor de recursos del SGR y en consecuencia estructurar proyectos de inversién, atendiendo los lineamientos
establecidos en la normativa vigente que regula la materia.

En cuanto a la viabilidad y su registro en el Banco de Proyectos de Inversion del SGR, la normativa citada establece respecto de
la Asignacion para la Inversién Regional que su viabilidad estara a cargo de la entidad territorial, para lo cual contara con el plazo
maximo de doce (12) dias habiles contados a partir de la solicitud. Conforme lo dispone el articulo 1.2.1.2.8. del Decreto 1821 de
2020, el término para la emision de la viabilidad comprendera el registro del concepto en el Banco de Proyectos de inversion del
SGR.!

La viabilidad es el proceso mediante el cual la entidad territorial que presenta el proyecto verifica, a partir dé la metodologia
definida por el DNP vy los requisitos que adopte la Comisidon Rectora, el cumplimiento de las condiciones y criterios de caracter
técnico, social, ambiental, juridico y financiero, que lo hacen susceptible de financiaciéon con cargo a las asignaciones del SGR y
Si. Ofrece los beneficios suficientes frente a los costos en los cuales se va a incurrir. 2

En concordancia con lo anterior, el paragrafo transitorio 1 del articulo 1.2.1.2.8. del Decreto 1821 de 2020 establece que “Entre
tanto la Comisién Rectora adopta los requisitos sectoriales para viabilizar y priorizar los proyectos de inversién financiados a
través de recursos del Sistema General de Regalias, la entidad que emita la viabilidad de los proyectos de inversién atendera los
requisitos sectoriales aplicables que se encuentren vigentes a 31 de diciembre de 2020 que seran publicados por el Departamento
Nacional de Planeacién en su pagina web. Para la priorizacion, la instancia correspondiente debera tener en cuenta lo sefialado
en la Ley 2056 de 2020". 3

Es importante tener en cuenta, que entre las generalidades de la viabilizacién se encuentra:

3.3.1. La entidad distrital cabeza de Sector a la cual pertenezca la entidad formuladora designara la entidad que debe emitir el
concepto de viabilidad de acuerdo al objeto, naturaleza, contenido material y alcance del proyecto.

3.3.2. En el evento que la entidad distrital cabeza de sector determine que, por la naturaleza de sus caracteristicas, el nivel de
especialidad y/o complejidad requiere de la concurrencia de varias entidades distritales, para la revision de la viabilidad del
proyecto, la Secretaria Distrital de Planeacion efectuara la designacion de la entidad del Distrito que debera emitir el
concepto de viabilidad, para lo cual se efectuaran las comunicaciones correspondientes.

3.3.3 Para la emision del concepto de viabilidad la entidad encargada debera tener en cuenta:

° Las metodologias emitidas por el Departamento Nacional de Planeacion y los requisitos adoptados por la Comisién Rectora
del Sistema General de Regalias en los términos establecidos por el articulo 1.21.2.8 del Decreto 1821 de 2020.

) El cumplimiento de los lineamientos para las etapas de formulacién y presentacion previstos en la normativa vigente que
regula la materia.

) Los requisitos sectoriales aplicables para viabilizar y priorizar proyectos, segun corresponda a su naturaleza, adoptados por
la Comision Rectora del SGR.

' De conformidad con lo establecido en el articulo 1.2.1.2.8. del Decreto 1821 de 2020, el registro de los proyectos en m el Banco de Proyectos de Inversion del Sistema General de Regalias corresponde a la
sistematizacion en el Banco del concepto de viabilidad favorable que-se otorga al proyecto de inversion por parte de la instancia competente, seglin corresponda.

2 Decreto 1821 de 2020, articulos 1.2.1.2.1. y 1.2.1.2.8 del Decreto 1821 de 2020.

3 Orientaciones Transitorias para Ia Gestion de Proyectos de Inversion publicado por el Departamento Nacional de Planeacion.

GMC-MN-01-FR-16. v1. 24/07/2024



?%“: GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y Codigo: AIP-PR-06

L PATRIMONIO CULTURAL Version: 03
ALADIAMATOR ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA Fecha: 30/06/2026
“SEomETAe cuA CULTURAL Pagina 5 de 20

Hasta tanto la Comisién Rectora del SGR expida el o los actos administrativos que los adopte, se atenderan las orientaciones
transitorias para la gestion de proyectos de inversion financiados con recursos del SGR que se encuentran publicados en el

siguiente link: https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=108827
3.3.4. Circular 001 de 2021

Lineamientos para la emision del concepto de viabilidad de las iniciativas de inversion susceptibles de ser financiadas con cargo a
los recursos de la asignacioén para inversion regional del Sistema General de Regalias -SGR.

3.4. Asistencia Técnica relacionadas con Patrimonio Cultural de la Ciudad

Ley 1185 de 2008 “Por la cual se modifica y adiciona la Ley 397 de 1997 —Ley General de Cultura— y se dictan otras
disposiciones”.

Decreto 555 de 2021 “Por el cual se adopta la revision general del Plan de Ordenamiento Territorial de Bogota D.C.”

Decreto 649 de 2025 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico del Sector Cultura, Recreacién y Deporte” en el titulo 4
establece los lineamientos sobre los recursos de la contribucion parafiscal en el Distrito Capital.

La Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte desarrolla proyectos de infraestructura cultural en el marco de proyectos de
ciudad que asi lo requieran. Para ello se define en reuniones interinstitucionales con los diferentes sectores de la ciudad, no
obstante, a efectos de establecer si dichas infraestructuras culturales requieren algun tratamiento patrimonial, se tiene en cuenta
los siguientes procedimientos que garantizan la gestién a saber: “Amparo provisional de bienes de interés cultural (BIC) -
AIP-PR-04", “Tramite de Declaratoria, Revocatoria o Cambio de nivel intervencion de Bienes de Interés Cultural (BIC) del Ambito
Distrital - AIP-PR-02", “Tramite de Subdivision en Bienes de Interés Cultural y Re-delimitacion de Sectores de Interés Urbanistico

- AIP-PR-10", “Enajenacion de bienes de interés cultural del ambito distrital de propiedad publica - AIP-PR-08".

No obstante, para los casos que estén relacionados con Planes Especiales de Manejo y Proteccion (PEMP) se debera tener en
cuenta el marco del Decreto 649 de 2025 y normativa vigente, en tanto, dicho instrumento de planeacién y gestion del ambito
distrital, es aprobado conjuntamente con la Secretaria Distrital de Planeacion y el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, se
recomienda consultar el siguiente enlace:_https://idpc.gov.co/pemp/

3.5. Asistencia Técnica a Proyectos de Infraestructura Cultural con cargo a recursos de la Ley del Espectaculo Publico

Ley 1493 de 2011 “Por la cual se toman medidas para formalizar el sector del espectaculo publico de las artes escénicas, se
otorgan competencias de inspeccion, vigilancia y control sobre las sociedades de gestién colectiva y se dictan otras
disposiciones.”

Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”, establece en el articulo
2.9.2.4.2. que la ejecucion de estos recursos podra incluirse proyectos de infraestructura movil o itinerante, interventorias y
estudios y disefios

Decreto 649 de 2025 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico del Sector Cultura, Recreacién y Deporte” en el titulo 4
establece los lineamientos sobre los recursos de la contribucion parafiscal en el Distrito Capital.

Este tipo de proyectos son financiados con recursos de la contribucion parafiscal a los escenarios de las artes escénicas de
naturaleza publica, privada o mixta para proyectos de infraestructura, mediante procesos de seleccion, con el fin de dar
cumplimiento a la Ley de Espectaculos Publicos y la normatividad vigente, para lo cual la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte cuenta con los siguientes procedimientos que garantizan la adecuada asignacion conforme el procedimiento
de “Asignacioén de los recursos de la Contribucion Parafiscal Cultural a escenarios de naturaleza publica, privada o mixta para
proyectos de infraestructura - - AIP-PR-03”, y “Seguimiento y Control de los Recursos de la Contribucién Parafiscal Cultural para
la Ejecucién de Proyectos de Infraestructura Cultural - AIP-PR-09”

3.6. Asistencia Técnica relacionadas con algun Proceso de Equipamiento Cultural

Decreto 555 de 2021 “Por el cual se adopta la revisién general del Plan de Ordenamiento Territorial de Bogota D.C.”
Resolucion 365 de 2023 Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, Estandares de Calidad Espacial

Corresponde a las solicitudes de asistencia técnica relacionadas con la formulacion, estructuracion, planeacion, disefio,
construccién, adecuacién, ampliacién, restauracién, reforzamiento, mantenimiento o dotacién de equipamientos e infraestructura
cultural. Estas asistencias podran abordar aspectos normativos, técnicos, arquitectdnicos, urbanisticos, patrimoniales,
administrativos y de gestidon de proyectos, con el fin de orientar a entidades publicas, organizaciones, comunidades o actores
interesados en el desarrollo de proyectos de infraestructura cultural.
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La asistencia técnica podra comprender la revision de antecedentes, analisis de viabilidad, interpretacion de la normatividad
aplicable, recomendaciones para la formulacion de proyectos, orientacion sobre requisitos técnicos y documentales, articulacion
institucional y demas acciones que contribuyan al adecuado desarrollo de iniciativas relacionadas con equipamientos culturales,
garantizando su pertinencia, sostenibilidad, accesibilidad y articulaciéon con los instrumentos de planeacion territorial y sectorial
vigentes.

Dentro de los proyectos a los cuales la Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural brinda asistencia técnica se analizan
los aspectos técnicos, juridicos, financieros y presupuestales, segun sea el caso y la categoria del proyecto. Los alcances para
cada categoria son los siguientes:

a. Anteproyecto arquitectonico: La asistencia técnica a la formulacion y disefio arquitecténico de equipamientos culturales
reconocidos como espacios, edificaciones, instalaciones o construcciones temporales, infraestructura o unidades mdviles,
donde se prestan los diferentes servicios de cuidado y servicios sociales que responden a las necesidades de la poblacion de
manera diferencial, con el fin de permitir su inclusion y participacion social en condiciones de igualdad en Bogota (concepto
incluido en el POT decreto 555 de 2021).

En relacién con lo anterior la Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio cultural, lidera para algunos proyectos de ciudad el
proceso de formulacidon, programa y disefio arquitecténico no solo de equipamientos culturales sino de equipamientos
sociales de acuerdo con las necesidades establecidas y definidas por cada sector o entidad.

El alcance de la asistencia técnica en el marco de esta categoria va desde la definicion de la participacion de la SCRD en el
proyecto de ciudad hasta la entrega de los esquemas basicos o anteproyectos arquitecténicos segun sea el caso.

Las actividades desarrolladas son las siguientes: i.) Se define la participacion de los sectores del distrito dentro del desarrollo
del equipamiento, con los desarrolladores urbanos; ii.) Se desarrollan mesas técnicas intersectoriales para la definicién del
programa arquitectonico vy iii.) Se da inicio al disefio hasta la fase de anteproyecto arquitecténico.

b. Proyectos de construccion: Esta categoria de asistencia técnica contempla lo siguiente: a) Proyecto de obra acompafiados y/o
desarrollados por la SCRD: De acuerdo con los procesos asignados dentro del Plan de Desarrollo, los megaproyectos de
ciudad y/o sentencias, la Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural brinda acompafiamiento y/o desarrolla
proyectos de construccién de equipamientos culturales para la ciudad. En esta categoria se realizan contratos de obra y
contratos de interventoria para el desarrollo de los proyectos. El alcance de la asistencia técnica en el marco de esta
categoria va desde la definicion o acompafiamiento a los estudios y disefio hasta la entrega en operacion del equipamiento.

c. Proyectos de dotacion, adecuacion y construccion en el marco del sistema general de regalias: esta asistencia técnica va
desde la revision del proyecto hasta la viabilidad del mismo.

d. Proyectos de dotacién, adecuacion y construccién en el marco de presupuesto participativos: esta asistencia técnica va desde
la recepcion del proyecto hasta el acompafiamiento para definir un proyecto viable y presentable a los fondos locales de
presupuesto

3.7. Consideraciones generales

Es importante tener en cuenta que este procedimiento se desarrolla con el acompafiamiento interinstitucional de las entidades
distritales, nacionales y demas actores competentes que, de acuerdo con la naturaleza, alcance y etapa del proceso de
equipamiento cultural o infraestructura cultural, tengan competencias técnicas, juridicas, urbanisticas, patrimoniales, ambientales,
prediales, sociales o financieras relacionadas con el proyecto.

En este sentido, la asistencia técnica podra requerir la articulaciéon con entidades como la Secretaria Distrital de Planeacion, la
Secretaria Distrital de Ambiente, el Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico (DADEP), el Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural (IDPC), el Instituto de Desarrollo Urbano (IDU), el Instituto Distrital de Recreacion y Deporte
(IDRD), la Empresa de Renovacioén y Desarrollo Urbano de Bogota (RENOBO), las Curadurias Urbanas, el Instituto Colombiano
de Antropologia e Historia (ICANH), asi como otras entidades publicas o privadas que resulten pertinentes para el analisis del
caso.

De igual forma, las recomendaciones, conceptos u orientaciones emitidas en el marco de la asistencia técnica tendran caracter
orientador y se fundamentan en la informaciéon suministrada por el solicitante, la normatividad vigente y los criterios técnicos
aplicables a cada situacién particular. La implementacion de dichas recomendaciones y el cumplimiento de los requisitos legales,
técnicos y administrativos que correspondan sera responsabilidad de la entidad, organizacion o persona solicitante.
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ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
CULTURAL

Finalmente, se recomienda que las solicitudes de asistencia técnica cuenten con la mayor cantidad de informacién disponible
sobre el proyecto, incluyendo antecedentes, localizacion, estado de avance, documentacion técnica y requerimientos especificos,
con el fin de facilitar un analisis integral y brindar orientaciones mas precisas y oportunas.

4. RELACION CON OTROS PROCEDIMIENTOS Y PROCESOS:

Para quien va
dirigido el servicio o

Procesos que se

: Que se obtiene del
requieren como

ue insumos requiere del L
Q a Procedimiento

proveedor proveedor procedimiento producto
e Gestion e DOC-PR-05 Asistencia técnica a los
Documental Creacion de proyectos de Personas juridicas
Documentos y infraestructura cultural Respuesta a la asistencia | interesadas (externos)
e Gestion de la Radicacion de técnica aplicada
Participacion Comunicaciones
Ciudadana Oficiales  Recibidas, Concepto de viabilidad
Enviadas e Internas del Proyecto
e Gestion del e PCD-PR-01 Asesoria

Relacionamiento
con la Ciudadania

e RCC-PR-02 Atencion

y asistencia técnica a
proyectos de los
fondos de desarrollo
local

y Gestion de
peticiones, quejas,
reclamos,

sugerencias
denuncias - PQRSD

Il. ACTIVIDADES Y PUNTOS DE CONTROL

Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;un]etn too
Hébiles) egistro
Recepcionar la solicitud de necesidad de . .,
. AR - Direccioén de
asistencia técnica por parte de la localidad, .
o N S ) Gestion
sector distrital o iniciativa de la administracion Corporativa
Recepcionar distrital. Esta solicitud puede surgir en el Relagién conizl Radicado de la
1. solicitud de marco del Plan de Desarrollo Distrital, un . 1dia solicitud de asistencia
. BT : . ciudadano .
asistencia técnica compromiso de la SCRD, una mesa técnica técnica en Orfeo
realizada con las partes interesadas, un .
; Profesional(es)
convenio o en el marco del proceso de :
; N designado(s)
regalias y/o iniciativas locales.
Direccioén de Arte,
Socializar la solicitud de asistencia técnica y | Cultura y Patrimonio .
.- ) e . P Radicado de la
Socializar y reasignacion al equipo técnico de la . - . .
2. ; - - e : . . 2 dias solicitud de asistencia
reasignar la solicitud | Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Director(a), P
. . : técnica en Orfeo
Cultural, para tramite segun sea el caso. profesional(es)
designado(s)
Revisar si la solicitud de asistencia técnica
recibida es de competencia de la SCRD.
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) en el momento que reciba la Subdireccién de
. . - solicitud, debera revisar si el contenido de Infraestructura y
Revisar si la solicitud | . ) . . . .
. ésta se ajusta a las competencias o Patrimonio Cultural . Radicado de solicitud
3. es de competencia funci d | Subdi " d 1 dia ianad Orf
de la SCRD unciones e a Subdireccion e . asignado en Orfeo
Infraestructura y Patrimonio Cultural , de la Profesional(es)
Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio y de designado(s)
la normatividad asociada a este
procedimiento, lo que permitira atenderla, de
lo contrario, en caso de no ser competencia,
se trasladara a la entidad correspondiente.
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NO.

Actividad

Descripcion

Responsable

Tiempo
(Dias
Habiles)

Documento o
Registro

La trazabilidad de la revisién y/o traslado se
realizara en Orfeo asociado a la solicitud
radicada

¢La solicitud es de competencia de la
SCRD?

No: continuar con la actividad 4
Si: continuar con la actividad 5

Trasladar por
competencia a la
entidad respectiva

Generar la remisiéon de la solicitud a la
dependencia o entidad competente de
atenderla para que pueda continuar con el
respectivo tramite, e informar al quejoso.

Fin del procedimiento.

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es)
designado(s)

2 dias

Oficio remisorio
(GMC-MN-01-FR-06)

Verificar tipo de
solicitud

Verificar de qué tipo de solicitud se trata la
asistencia técnica requerida.

Punto de control: EI Profesional(es)
designado(s) deberan analizar si se trata de
un equipamiento o wuna infraestructura
cultural para lo cual se debera tener en
cuenta las siguientes tipologias establecidas
en el Anexo 1 de la Resolucion 365 de 2023
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte:

CIRCULACION: Auditorio, cinemateca,
galeria o sala de Cine

FOMENTO A LA LECTURA: Biblioteca
Comunitaria, Biblioteca Publica,
Biblioestacion o Paraderos Para libros
Para Parques

MEMORIA: Archivo, Museo/Centro de
Interpretacién, Sala de exposicion,
Teatro,

Teatro de caja negra (Black box) y Sala
Polivalente

FORMACION: Centro CREA,
Laboratorio artistico NIDOS y Centro
Filarmdnico

POLIFUNCIONALES: Casa de la
Cultura, Centro Cultural, Recreativo y
Deportivo, Centro Felicidad CEFE vy
Centro Cultural Artistico

¢La solicitud esta relacionada con algun
equipamiento de infraestructura cultural?

Si: Continta con la actividad 6
No: Contintia con la actividad 3

Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es)
designado(s)

1 dia

N/A
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Tiempo
Actividad Descripcion Responsable (Dias Docurr]ento °
Habiles) Registro

Establecer el tema o linea de la solicitud de
la asistencia técnica de proyectos de
infraestructura cultural requerida.

Punto de control: El(los) Profesional(es)
designado(s) deberan analizar el tipo de
solicitud cuando aplique y dejar la
trazabilidad en el histérico del radicado en el
Sistema Orfeo, con el propésito de establecer
la fuente de financiacion del proyecto de
infraestructura o linea de gestiéon. En caso de
no encontrarse relacionado con alguna de las
siguientes preguntas, la solicitud sera
trasladada por no competencia a la
entidad/area pertinente:

a) ¢La solicitud es sobre una asistencia
técnica de algin  proyecto de
infraestructura cultural con cargo a
presupuestos participativos?

Si: continuar con actividad 7
No: Continta con la siguiente pregunta

b) ¢La solicitud es sobre una asistencia Subdireccién de
técnica de alguin  proyecto de Infraestructura y .
. h . . Radicado en
Verificar cual es el infraestructura cultural con cargo a Patrimonio Cultural )
. . ; expediente
tema o linea de la recursos del Sistema General 1 dia .
L p . correspondiente
solicitud Regalias? Subdirector y g .
. Orfeo segun aplique
Profesional(es)
Si: continda con la actividad 17 designado(s)

No: Continta con la siguiente pregunta

c) ¢La solicitud es sobre una asistencia
técnica de alguin Proyecto de
Infraestructura Cultural relacionado
con Patrimonio Cultural?

Si: continuar con la actividad 27
No: Contintia con la siguiente pregunta

d) ¢La solicitud es sobre una asistencia
técnica de algin  proyecto de
infraestructura cultural con cargo a
recursos de la Contribucién Parafiscal
de la Ley del Espectaculo Publico?

Si: continuar con actividad 29
No: Continta con la siguiente pregunta

e) ¢La solicitud es sobre una asistencia
técnica de un Proceso de algun
equipamiento cultural?

Si: continuar con actividad 31
No: continuar con actividad 3
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NO.

Actividad

Descripcion

Responsable

Tiempo
(Dias
Habiles)

Documento o
Registro

Verificar la linea de
inversion para el
fortalecimiento de la
Infraestructura
cultural

Identificar, cuando la asistencia técnica de
proyectos de infraestructura cultural esté
asociada a presupuestos participativos, la
linea de inversiéon para el fortalecimiento de
la Infraestructura cultural.

Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s), en el momento que se
requiera, debera identificar la linea de
inversion para el fortalecimiento de la
Infraestructura cultural de la solicitud,
conforme los dispuesto en el Decreto 642 de
2025 que trata sobre los “Criterios de
Elegibilidad, Viabilidad y de Enfoques de
Politicas Publicas Sector Cultura, Recreacion
y Deporte™.

e Adecuacion de

Culturales

e Dotacion

e Estudios y disefios técnicos

e  Construccion.
En el caso que, la solicitud no esté
relacionada con presupuestos participativos,
se debe verificar si se trata de un proyecto de
regalias, por lo cual, continGia con la actividad
17 o en caso que, aplique presupuestos
participativos se debera evaluar si requiere
una revision conjunta con la Alcaldia Local.
Se debera dejar la trazabilidad en el histérico
del radicado en el Sistema Orfeo.

Equipamientos

¢La solicitud requiere revision con la Alcaldia
Local?

Si: Contintia con la actividad 8
No: Contintia con la actividad 14

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)

1 dia N/A

Revisar el alcance
de la solicitud

Revisar el alcance de la solicitud, para lo cual
se podra desarrollar con la Alcaldia Local, las
siguientes actividades conforme se considere
necesario:

1. Una mesa técnica

2. Una visita a la infraestructura

3. Suministrar informacion sobre los
equipamientos de la localidad

4. Orientaciéon o validacion  del
proyecto propuesto: Se debera
contar con el documento general
con la informacion del proyecto,
presupuesto detallado, planimetria
de la propuesta.

El objetivo de la SCRD en estas actividades
es validar que el proyecto formulado por la
alcaldia sea destinado a una infraestructura
cultural que preste un servicio -cultural
constante a la ciudad y que cumpla con los
criterios de elegibilidad y viabilidad de los
Presupuestos Participativos Decreto 580 de
2023.

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)

Acta de reunién
(GMC-MN-01-FR-02)

Oficio radicado en
ORFEO
(GMC-MN-01-FR-06)

1 dias

(Segun aplique)

GMC-MN-01-FR-16. v1. 24/07/2024



GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y

PATRIMONIO CULTURAL

ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Coadigo: AlP-PR-06
Version: 03
Fecha: 30/06/2026

DE BOGOTA D.C.
SEGRETARIA DE CLLTURA CULTURAL Pa’glna 11 de 20
Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;urr]er too
Hébiles) egistro
Verificar si la solicitud de asistencia técnica
presupuestos participativos cuenta con los
soportes suficientes o] requieren
complementados.
Punto de control: El(Los) profesional(es) . . Correo electrénico
- . - . - S e Subdireccién de
Verificar si la designado(s) debera revisar si la informacién o
. 7 . Infraestructura y - .
informacion aportada | aportada se encuentra completa, incluyendo Patrimonio Cultural Oficio radicado en
9. por la Alcaldia Local | la matriz de riesgos del proyecto, o si se 1dia ORFEO
requiere informacién | requiere informacion adicional. La evidencia . (GMC-MN-01-FR-06)
o S I . Profesional(es)
adicional es una comunicacion remitida con la solicitud :
h iy ' designado(s) . .
de informacion complementaria. (Segun aplique)
¢, Se requiere informacion adicional?
Si: continda con la actividad 10
No: Continda con la actividad 11
. Subdireccién de
Realizar el
- Infraestructura y
seguimiento al . - - . .
Realizar el seguimiento al suministro de Patrimonio Cultural .
10. aporte de . . . 1 dia N/A
. ) informacion requerido
informacion .
complementaria Profgsmnal(es)
designado(s)
Correo electronico
o
Desarrollar una mesa de trabajo con la Subdireccion de Oficio radicado en
Realizar Mesa de Alcaldia Local con el fin de orientar la Infraestructura ORFEO
] formulacién y alcance del proyecto para que . . Y 1 (GMC-MN-01-FR-06)
1. trabajo con la Patrimonio Cultural
; sea presentado a los Fondos de Desarrollo semana
Alcaldia Local - X . .
Locales correspondientes y los demas . o (Segun aplique)
; . Equipo Técnico
espacios que sean necesarios.
Acta de reunion
(GMC-MN-01-FR-02)
Correo electronico
o
Oficio radicado en
. . ORFEO
Subdireccién de
Realizar la visita al | Realizar la visita al equipamiento o Infraestructura y (GMC-MN-01-FR-06)
12 equipamiento o infraestructura cultural previamente Patrimonio Cultural 1 dia (Segun aplique)
: infraestructura coordinada con la Alcaldia Local, para invitar 9 piq
cultural a los actores o partes interesadas. Profesional(es) . .
: Formato Asistencia
designado(s) y :
segun aplique
Acta de reunién
(GMC-MN-01-FR-02)
- Subdireccién de
Suministrar |a Infraestructura
informacion sobre Enviar mediante oficio la informacion Patrimonio Cultu¥a| Oficio radicado en
13.| los equipamientos requerida sobre los equipamientos de la 2 dia ORFEO
de la localidad localidad . (GMC-MN-01-FR-06
Profesional(es)
designado(s)
Verificar si el proyecto cumple criterios Subdireccién de
Verificar si el requeridos conforme a su naturaleza Infraestructura y L
. . . Acta de reunién
14. proyecto cumple Patrimonio Cultural 2 dias (GMC-MN-01-FR-02)
criterios Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) debera revisar si se cumplen o Profesional(es)
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Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Diars) Do;:g;:tnr too °
Habiles)
no con los criterios establecidos en el designado(s)
proyecto en el marco de la categoria dotacion
e infraestructura cultural. (Remitirse al
documento del Decreto 580 de 2023 Criterios
de Elegibilidad, Viabilidad y de Enfoques de
Politicas Publicas Sector Cultura). En caso
de que no se cumpla con esto, se remitira
respuesta a la Alcaldia Local con las
indicaciones pertinentes. Si el proyecto
cumple se desarrollaran las mesas de trabajo
necesarias para orientar la formulacion del
proyecto.
¢ El proyecto cumple con los criterios?
No: continuar con la actividad 15
Si: continuar con la actividad 16
Remitir respuesta negativa a la Alcaldia Local
informando que no cumple con los criterios Subdireccién de
Remitir respuesta de elegibilidad y viabilidad de la categoria Infraestructura y Oficio radicado en
negativa a la dotaciéon e infraestructura cultural, en este | Patrimonio Cultural .
15. Alcaldia caso el proyecto no contard con el visto 2 dias GMC ?/III?\IF(IJE;)FR 06
Local bueno por parte de la SCRD y se Profesional(es) ( -MN-01-FR-06)
comunicaran las indicaciones y precisiones a designado(s)
que haya lugar.
Remite respuesta a la Alcaldia Local dando Subdireccion de
el visto bueno del proyecto propuesto e Infraestructura y
Remitir respuesta informando las recomendaciones para Patrimonio Cultural Oficio radicado en
16.| positiva a la Alcaldia | continuar con la gestion de aprobacién ante 2 dias ORFEO
Local las instancias correspondientes. Profesional(es) (GMC-MN-01-FR-06)
Pasa a la actividad 37 designado(s)
. . L. A Subdireccion de
Recepcionar la informacion técnica del Infraestructura y Correo electronico u
Recepcionar proyecto de infraestructura cultural a ser Patrimonio Cultural Oficio remisorio por
17. proyectos de financiado por Sistemas General de 1 dia aplicativo ORFEO
regalias Regalias por parte de Ila entidad Profesional(es) (GMC-MN-01-FR-06)
estructuradora designado(s)
Subdireccién de
Gestionar la Gestionar la creacion del expediente en Infraestructura y DOC-PR-01-FR-01
18. creacjén del OREEO, segun aplique. Para’ I_o cual se | Patrimonio Cultural 1 dia Solicitud apertura de
expediente en remite correo electrénico a expediente
ORFEO .orf rd.gov. Profesional(es)
designado(s)
Verificar la pertinencia y el alcance del
proyecto, asi como las mesas técnicas a Subdireccién de
realizar e idgntificacién del repositorio de la Infraestructura y
documentacion. Patrimonio Cultural c -
orreo electrénico
Punto de control: El(Los) profesional(es) .
Verificar la designado(s) debera r_ev_isar si la _solicitud se Psrgflaecgi':rfgl)(rei) _ o
19 pertinencia y el trata‘ .de . ’un req‘u.e’r|m|ento: Primera vez’, designado(s) 1 Matriz de gegu:mlento
’ alcance del proyecto Modificacion o Adicion. Para lo cual debera semana a {as asistencias
tener en cuenta que: Oficina Asesora de técnicas de proyectos
e  Verificar si corresponde al Sector y es Planeacion de infraestructura
de competencia de la SCRD. cultural
e Debera requerir la informacion en caso Profesional(es)
de que sea necesario a la entidad designado(s)
formuladora del proyecto,
e Determinar si se tiene programada una
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ALCALDIA MAYOR

GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y

PATRIMONIO CULTURAL

ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Coadigo: AlP-PR-06
Version: 03
Fecha: 30/06/2026

DE BOGOTA D.C.
&Ezgfg:g;un\;gtl%:ilﬁs CULTURAL Pég|na 13 de 20
Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;urr]er too
Hébiles) egistro
mesa técnica para la presentacion del
proyecto
e El término para emitir la viabilidad sera
conforme a la normatividad vigente de
doce (12) dias habiles a partir de la
solicitud.
¢ Se requiere que la entidad estructuradora,
remita, ajuste o corrija la documentacion
definida por el Sistema General de Regalias?
Si: continuar con la actividad 20
No: continuar con la actividad 22
Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural
Solicitar la . . -~
. Solicitar mediante correo electrénico a la .
documentacién que . o Subdirector y
) entidad estructuradora la documentacion X
sea necesario L . ; Profesional(es)
) definida que sea necesario allegar, ajustar o . 1 .
20. allegar, ajustar o : . . . designado(s) Correo electronico
4 . corregir segun aplique, para cumplir con los semana
corregir para cumplir e !
- requisitos del Sistemas General de .
con los requisitos del Reqalias Oficina Asesora de
SGR galias. Planeacion
Profesional(es)
designado(s)
. Subdireccién de
Realizar el
- Infraestructura y
seguimiento al . - . . .
Realizar el seguimiento al suministro de Patrimonio Cultural .
21. aporte de . . ) 1 dia N/A
. . informacion requerido
informacion .
complementaria Profgsmnal(es)
designado(s)
Revisar técnicamente el proyecto, para lo
cual se tendra en cuenta la documentacién
allegada por la entidad estructuradora, cuya
responsabilidad técnico administrativa debera
garantizar la idoneidad y suficiencia de los
datos suministrados firmados y avalados por
los profesionales competentes. Subdireccion de
Punto de Control: El/Los profesional(es) Pla\T:ﬁ%sr:irg%trl?u{al
designado(s) de la Subdireccion de Correos electronicos
Infraestructura y Patrimonio Cultural debera .
h : PP . Subdirector y
. revisar la informacion técnica relacionada con ) Soporte de las mesas
Revisar : Profesional(es) . .
o el componente de infraestructura : 1 técnicas realizadas
22. técnicamente el . o designado(s) -
(arquitecténica, presupuestal, etc.) del semana (Acta de reunién o
proyecto .
proyecto, teniendo en cuenta la Formatos de

documentacion allegada por la entidad
formuladora, incluyendo la matriz de riesgos
asociada a este. Para lo cual se desarrollaran
mesas técnicas entre la Subdireccion de
Infraestructura y Patrimonio Cultural y la
Oficina Asesora de Planeacion.

¢ El proyecto requiere ajustes?

Si: continuar con la actividad 20
No: continuar con la siguiente actividad

Oficina Asesora de
Planeacion

Profesional(es)
designado(s)

Asistencia o
Memoria)
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Coadigo: AlP-PR-06
Version: 03
Fecha: 30/06/2026

GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y
PATRIMONIO CULTURAL

ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

DE BOGOTA D.C.
f:ﬁﬁﬁﬂ"&‘é"mnﬁféﬁ&if‘? CULTURAL Pég|na 14 de 20
Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;urr]er too
Hébiles) egistro
Verificar que se disponga de la version
definitiva del proyecto de infraestructura
cultural con la documentacion establecida del
SGR
Punto de Control: El/Los profesional(es)
designado(s) de la Subdireccion de
. Infraestructura y Patrimonio Cultural debera
Verificar que se h .
: revisar que se hayan realizado las . e
disponga de la . . — Subdireccién de
o -~ subsanaciones sobre observaciones técnicas
version definitiva del . Infraestructura y
que se hayan realizado al proyecto, ; .
proyecto de e ; i Patrimonio Cultural 1 -
23. . verificando que se disponga de la version Correo electronico
infraestructura - semana
definitiva del proyecto con los soportes .
cultural con la - . . - Profesional(es)
e correspondientes. La evidencia sera correo :
documentacién . ) ) designado(s)
) electrénico con las versiones finales del
establecida del SGR
proyecto.
¢, Se dispone de la version definitiva del
proyecto con la documentacion establecida
del SGR?
Si: continuar con la siguiente actividad
No: continuar con la actividad 20
. Subdireccién de
Realizar el . . L
. Realizar el seguimiento a la radicacion de la Infraestructura y - L
seguimiento a la - - . . Oficio remisorio por
o documentacion  definitiva del proyecto, Patrimonio Cultural 1 L
24. radicacion de |a conforme lo avalado or el equipo semana aplicativo ORFEO
documentacion onto P quip . (GMC-MN-01-FR-06)
- viabilizador. Profesional(es)
definitiva ;
designado(s)
Despacho de la
Secretaria Distrital
de Cultura,
Recreacion y
Deporte
- Direccion de Arte,
Elaborar un oficio con el concepto de . ’
O Cultura y Patrimonio
viabilidad del Proyecto Estructurado del . e
= Subdireccién de
Sector de Cultura, Recreacion y Deporte, de - L
-, . . Infraestructura y Oficio remisorio por
Emitir concepto de acuerdo con el Sistema General de Regalias ; . . -
25. e s P . - Patrimonio Cultural 2 dias aplicativo ORFEO
viabilidad (Viabilidad técnica, financiera, de .
- Oficina Asesora de (GMC-MN-01-FR-06)
sostenibilidad, de presupuesto, etc.), el cual Pl i
. o . AR aneacion
serd remitido a Secretaria Distrital de
Planeacion Secretario General,
Director,
Subdirector, Jefe de
Planeacion y
Profesional(es)
designado(s)
Realizar el Realizar seguimiento al acto administrativo Subdireccién de
seguimiento a la que aprueba el proyecto viabilizado con Infraestructura y
expedicién del acto cargo a recursos de SGR el cual sera emitido Patrimonio Cultural 1
26. - . o o N/A
administrativo de por la Secretaria Distrital de Planeacion. Semana
aprobacion del Profesional(es)
Proyecto Continta con la actividad 37. designado(s)
Verificar si el equipamiento cultural es un Subdireccién de Bases de datos
Verificar si el Bien de Interés Cultural, cuando se trate de Infraestructura y institucionales SCRD,
Equipamiento una asistencia técnica a un proyecto de Patrimonio Cultural . SISBIC y demas
27. . h . . 1 dia
Cultural es un Bien infraestructura cultural de patrimonio cultural. fuentes de
de Interés Cultural Profesional(es) informacion
Punto control: El(los) Profesional(es) designado(s) disponibles
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CULTURAL

Pagina 15 de 20

NO.

Actividad

Descripcion

Responsable

Tiempo Documento o
(Dias

Habiles) Registro

designado(s) consultaran las diferentes
fuentes de informacion disponibles para
establecer si el equipamiento cultural es o no
un Bien de Interés Cultural. La evidencia sera
el acto administrativo con el cual el
equipamiento Cultural fue declarado como
Bien de Interés Cultural.

¢El equipamiento cultural es un Bien de
Interés Cultural?

Si: Contintia con la siguiente actividad
No: Contintia con la actividad 6, literal d)

28.

Revisar a qué
tramite patrimonial
se encuentra
relacionada la
solicitud

Verificar si el alcance de la solicitud de
asistencia técnica es claro o se requiere
realizar mesa técnica para analizar, y
establecer a qué tramite patrimonial se
asociada a:

e AIP-PR-10 v1 Tramite de Subdivision
en Bienes de Interés Cultural vy
Re-delimitacién de Sectores de Interés
Urbanistico

e AIP-PR-08 v1 Enajenacion de bienes
de interés cultural del ambito distrital de
propiedad publica

e AIP-PR-02 v2 Tramite de Revocatoria o
Cambio de nivel intervencién de Bienes
de Interés Cultural (BIC) del Ambito
Distrital.

Para lo cual continua con el procedimiento
que corresponda.

No obstante, para los casos que estén
relacionados con Planes Especiales de
Manejo y Proteccion (PEMP) se debera tener
en cuenta el marco del Decreto 649 de 2025
y normativa vigente, en tanto, dicho
instrumento de planeacion y gestiéon del
ambito distrital, es aprobado conjuntamente
con la Secretaria Distrital de Planeacién y el
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural.

Fin del procedimiento

Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es)
designado(s)

Comunicaciones
Formato de

1 dia asistencia

Acta de reunién

(Segun aplique)

29.

Revisar si la
asistencia requerida
esta relacionada con

algun proyecto de
infraestructura con
cargo a recursos de
la contribucion
parafiscal

Revisar si la asistencia requerida esta
relacionada con algun Proyecto de
Infraestructura Cultural con cargo a
recursos de la Contribucion Parafiscal de
la Ley del Espectaculo Publico

Punto control: El(los) Profesional(es)
designado(s) determina(n) si la asistencia
solicitada guarda relacion con un proyecto de
infraestructura financiado con cargo a
recursos de la contribucién parafiscal cultural,
identificando para tal efecto los siguientes
elementos:

a) Si el proyecto se encuentra en etapa de

Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)

1 dia N/A
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NO.

Actividad

Descripcion

Responsable

Tiempo
(Dias
Habiles)

Documento o
Registro

estructuracion, debera tener en cuenta el
documento de:

e AIP-MN-01 Banco de proyectos de
infraestructura de la contribucion
parafiscal de los espectaculos publicos

de las artes escénicas

b) Si el proyecto busca participar en las
convocatorias para la asignacion de los
recursos debera tener en cuenta el siguiente
procedimiento 'y apertura de dicha
convocatoria:
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co
/es/arte-cultura-y-patrimonio/infraestructura-c
ultural

e AIP-PR-03 v2 Asignacion de los
recursos de la Contribucion Parafiscal
Cultural a escenarios de naturaleza
publica, privada o mixta para proyectos
de infraestructura.

¢La asistencia técnica esta relacionada con
el banco de proyecto o la asignacion de
recursos LEP?

Si: Contintia con la siguiente actividad
No: Contintia con la actividad 6, literal e)

30.

Informar de la
asistencia al equipo
LEP

Enviar un correo electrénico informando la
solicitud de asistencia técnica la cual se
encuentra asociada a banco de proyecto o la
asignacion de recursos LEP.

Fin del procedimiento

Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)

1 dia Correo electronico

31.

Determinar el
alcance del proceso
del equipamiento
cultural referido en la
solicitud

Identificar la ubicacién de equipamiento
cultural de la asistencia técnica solicitada, y
determinar la etapa de desarrollo en la que
se encuentra el proyecto, de acuerdo con las
siguientes categorias, como:

e Etapa de Estudios y Disefios

e Etapade Obra

e FEtapa de Operacion,
Funcionamiento

Puesta y

No obstante, en caso de identificar alguna
otra categoria derivada de la revision, se
debera surtir el andlisis y respuesta
correspondiente.

Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)

2 dias N/A
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NO.

Actividad

Descripcion

Responsable

Tiempo
(Dias
Habiles)

Documento o
Registro

32,

Suministrar la
informacion para la
consolidacion del
DTS del proyecto

Identificar los datos requeridos sobre los
equipamientos culturales de la entidad
formuladora para consolidar o complementar
el documento técnico de soporte del proyecto
a presentar y continuar con la actividad
segun la etapa correspondiente, a saber:

e FEtapa de Estudios y Disefios
Continta con la actividad 33

e FEtapa de Obra
Continta con la actividad 34

e FEtapa de Operacion, Puesta y
Funcionamiento
Continta con la actividad 35

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)

Correo electronico

4 dias Oficio remisorio

(GMC-MN-01-FR-06)

33.

Verificar el alcance

de la asesoria en el

nivel de estudios y
disefos

Verificar el alcance de la asesoria en el nivel
de estudios y disefios

Punto control: El(los) Profesional(es)
designado(s) determina(n) si la asistencia
técnica de estudios y disefios requerida
involucra:

e  Acompafnamiento en la formulacion
de los estudios y disefios

e Apoyo en la verificacion del
cumplimiento de los estandares de
calidad espacial del Sector Cultura

e |dentificacion del alcance y
vocacion del equipamiento cultural
y demas asuntos que puedan estar
relacionados

Para lo cual, se debera tener en cuenta el
alcance del requerimiento y cuando se asi
determine se podran desarrollar o participar
en las Mesas de Trabajo que sean
necesarias para atender la solicitud, asi
como consultar cuando aplique, a la oficina
asesora de planeacion y las entidades
adscritas al Sector Cultura.

¢La asistencia técnica de estudios y disefios
involucro a algun acompafiamiento o apoyo?

No:Continua con la actividad 34
Si: Continta con la actividad 36

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)

Oficio remisorio
(GMC-MN-01-FR-06)

1
semana

Comunicaciones
formato de asistencia
Acta de reunién
(Segun aplique)

34.

Verificar el alcance
de la asesoria en la
etapa de obra

Verificar el alcance de la asesoria en la etapa
de obra

Punto control: El(los) Profesional(es)
designado(s) deberan tener en cuenta en las
asistencias técnicas relacionadas con etapa
de obra que la SCRD:
e No hace seguimiento a proyectos
de obra que no correspondan a
equipamientos culturales
e Ni realiza seguimiento a proyectos
de obra de terceros

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)
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GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y

PATRIMONIO CULTURAL

ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Cadigo: AlP-PR-06
Version: 03
Fecha: 30/06/2026

DE BOGOTA D.C.
SEGRETARIA DE CLLTURA CULTURAL Péglna 18 de 20
Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;urr]er too
Hébiles) egistro
¢La asistencia técnica se encuentra en etapa
de obra?
No: Continda con la actividad 35
Si: Continua con la actividad 36
El(los) Profesional(es) designado(s) debera
tener en cuenta en las asistencias técnicas
relacionadas con la etapa de Operacion,
Puesta y Funcionamiento de equipamientos
culturales que los programas o servicios a
(C:)EII?\EQEC,)A Od;\elli doSsector estén vigentes, como: Subdireccion de Oficio remisorio
- ’ Infraestructura y (GMC-MN-01-FR-06)
Definir el alcance de : :
. . - . Patrimonio Cultural
la asesoria en etapa | En caso de que existan servicios vinculados 1 L
35. ot . . Comunicaciones
de operacion, puesta | a alguna entidad del Sector se dara traslado . semana : ; )
- h - . . Subdirector y Listado asistencia
y funcionamiento correspondiente a dicha entidad, en caso de ) L
. Profesional(es) Acta de reunion
que los servicios puedan estar a cargo de la designado(s) (Segun aplique)
Secretaria se deberad adelantar las acciones 9 g piq
administrativas, juridicas y financieras
correspondientes, con el desarrollo de las
mesas de trabajo que apliquen y con las
dependencias de la entidad.
Subdireccién de
. Remitir la respuesta consolidada de la Infraestructura Y Correos electrénicos
Remitir la respuesta . TS . s Patrimonio Cultural
. . asistencia técnica mediante comunicacion al
36. a la asistencia ) e - L
técnica aplicada interesado, - con Ig justificacion o Subdirector y Oficio remisorio
recomendacion que apliquen Profesional(es) (GMC-MN-01-FR-06)
designado(s)
Registrar los proyectos asistidos en la matriz Subdireccién de Matriz de seguimiento
. de seguimiento  de proyectos  de Infraestructura y a las asistencias
Registrar el . e ) ) . .
9 infraestructura cultural, verificando si se debe | Patrimonio Cultural ; técnicas de proyectos
37. seguimiento de la - S : . 2 dias ;
; R 0 no registrar el seguimiento de la asistencia de infraestructura
asistencia técnica . .
técnica Profesional(es) cultural
designado(s) (AIP-PR-06-FR-01)
Fin del procedimiento.

lll. DOCUMENTOS ASOCIADOS Y ANEXOS

DOCUMENTOS ASOCIADOS:

CODIGO

NOMBRE

AIP-PR-06-FR-01

Matriz de seguimiento a las asistencias técnicas de proyectos de infraestructura cultural

ANEXOS (Si aplica)

Diagrama de flujo del procedimiento
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GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y Codigo: AIP-PR-06

PATRIMONIO CULTURAL Version: 03
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IV. CONTROL DE CAMBIOS Y APROBACIONES

CONTROL DE CAMBIOS

Fecha de

Version s
Emision

Cambios realizados

Se solicita la creacion del procedimiento de “Asistencia Técnica a los proyectos de Infraestructura
Cultural”, con el fin de establecer los lineamientos para brindar asistencia técnica en la formulacién,
disefio y/o ejecucion de proyectos de equipamientos culturales publicos. Lo anterior, conforme a la
1 10/10/2023 caracterizacion del proceso de gestion de Gestion de la Apropiacion de la Infraestructura y
Patrimonio Cultural y lo establecido en el nuevo mapa de procesos actualizado en Resolucion No.
410 de 13 de junio de 2023.

Para consultar el procedimiento ver radicado No. 20241700385683

Ver solicitud GLPI # 111363. Radicado ORFEO
Modificaciones:

Se unificaron actividades

Se organizaron y ampliaron algunas definiciones y siglas del glosario

Se asociaron con mayor detalle los soportes documentales minimos requeridos y se
detallaron actividades para mayor comprension

2 31/12/2024 e Se incorporaron puntos de control y corresponsables

e Se asocid el procedimiento de PCD-PR-01 Asesoria y asistencia técnica a proyectos de
los fondos de desarrollo local

e Se actualiza el procedimiento con la nueva estructura del formato, en atencién a lo
dispuesto en la Circular No. 29 del 26 de julio de 2024 que establece la “Actualizacion de
la documentacion del Sistema de Gestion-MIPG de la SDCRD”. Radicado
20241700251573

Ver la Solicitud de creacién, modificacién o eliminacién de documentos en el Caso GLPI# 0154551.
Radicado ORFEO 20263000369183 de fecha 30/06/2026
Modificaciones:

e Se complementa el glosario con 10 términos adicionales, a saber: Bien de Interés Cultural
(BIC), Equipamiento hibrido, Estructuracion, Formulacion, Infraestructura cultural, Iniciativa
de inversioén, Licencia de construccion, Sistema de Gestion Documental ORFEO, Planes

3 30/06/2026 Especiales de Manejo y Proteccion (PEMP) y Presupuestos Participativos.

e Se incluyen 9 siglas adicionales, a saber: BIC, IDARTES, IDPC, IDRD, FUGA, OFB, POT,
RENOBO y SDP.

e Se aclaran las politicas de operacion, incluyendo 5 numerales, que especifican los
lineamientos a tener en cuenta dependiendo el tipo de asistencia técnica requerida por las
entidades solicitantes.

e Se pasan de 44 a 37 actividades en el diagrama de flujo, producto de la depuracion de
informacidn y delimitacion segun el tipo de asistencia técnica requerida.

FLUJO DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION

Elaboro Aproboé Validé Avalo
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:
1. German Andrés Diaz Lépez Jenny Alejandra Trujillo Diaz Luis Fernando Mejia Castro

2. Julio Andrés Montagut Acosta
3. Jeimy Vargas Cubides
4

. Carlos Alfonso Garcia Hernandez

5. Angela Viviana Paez Delgado

1y 2. Daniel Felipe
Gutiérrez Vargas

CARGO:

1, 2, 3y 4 Contratistas, Subdireccion

de Infraestructura y Patrimonio
Cultural

5. Contratista, Direccion de Arte,
Cultura y Patrimonio

CARGO: CARGO: CARGO:
1. Director de Arte, Cultura | Contratista de la Oficina Jefe de Oficina Asesora de
y Patrimonio (E) Asesora de Planeacién Planeacion

2. Subdirector de
Infraestructura y Patrimonio
Cultural
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FIRMA: FIRMA: FIRMA: FIRMA:
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Radicado: 20263000369183
Fecha 26-06-2026 12:45

El Documento 20263000369183 fue firmado electronicamente por:

Luis Fernando Mejia Castro

Jefe Oficina Asesora de Planeacion,
Oficina Asesora de Planeacion,

ID: 79558456,

luis.mejia@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 30-06-2026 16:02:12

Jenny Alejandra Trujillo Diaz

Contratista,

Oficina Asesora de Planeacion,

ID: 53077552,
jenny.trujillo@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 30-06-2026 15:22:25

Daniel Felipe Gutiérrez
Vargas (E)

Director de Arte, Cultura y Patrimonio (E),
Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio,

ID: 1026269278300,
daniel.gutierrez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 30-06-2026 12:01:44

Angela Viviana Paez Delgado

Contratista,

Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio,
ID: 1012377429,
angela.paez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 30-06-2026 11:16:25

Daniel Felipe Gutiérrez
Vargas

Subdirector de Infraestructura y Patrimonio Cultural,
Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural,

ID: 1026269278,

daniel.gutierrez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 30-06-2026 11:44:19

German Andrés Diaz Lopez

Contratista,

Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural,
ID: 1022396364,

german.diaz@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 26-06-2026 14:15:13

Carlos Alfonso Garcia
Hernandez

Contratista,

Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural,
ID: 1022386292,

carlos.garcia@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 26-06-2026 19:24:46

Cra. 8* No. 9- 83

Tel. 3274850

Cadigo Postal: 111711

www. culturarecreacionydeporte.gov.co
Info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Jeimy Vargas Cubides Contratista,

Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural,
ID: 52906300,

jeimy.vargas@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 26-06-2026 13:39:43

Julio Andres Montagut Acosta |Contratista,

Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural,
ID: 1022377942,

julio.montagut@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 30-06-2026 11:08:19
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