
ANEXO 1. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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Dirección de Gestión Corporativa y 
Relación con el Ciudadano

Profesionales designados

inicio

1. Recepcionar solicitud 
de asistencia técnica

Radicado de la solicitud de 

asistencia técnica

ORFEO

Dirección de Arte, Cultura y Patrimonio

Director(a), profesional(es) designado(s)

2.Socializar y 
reasignar la solicitud

Radicado de la solicitud de 

asistencia técnica

ORFEO

Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural

Profesional(es) designado(s)

3.Revisar si la solicitud 
es de competencia de 

la SCRD

Radicado de la solicitud de 

asistencia técnica

ORFEO

No

¿La solicitud es 
de competencia de la SCRD?

4. Trasladar por 
competencia a la 

entidad respectiva

Fin

5.Verificar tipo de 
solicitud

No

Si

¿La solicitud está
 relacionada con algún 

equipamiento de 
infraestructura 

cultural? 

3

6. Vertificar cual es el
tema o línea de la

solciitud

Si

No

a. ¿La solicitud es sobre una asistencia 
técnica de un proyecto de infraestructura  

cultural con cargo a presupuestos 
participativos?

7.IVerificar la línea de 
inversión para el 

fortalecimiento de la 
Infraestructura cultural

No

Si

Si

b.¿La solicitud es 
sobre una 

asistencia técnicas de 
algún proyecto de infraestructura 

cultural con cargo
 a recursos

 del Sistema General 
Regalías?

Si

No

 C. ¿La solicitud es sobre una
 asistencia técnicas de algún Proyecto 

de Infraestructura Cultural 
relacionado con Patrimonio 

Cultural?

27

Si

No

d. ¿La solicitud es sobre una
 asistencia técnicas de algún

 proyecto de infraestructura cultural
 con cargo a recursos de 

la Contribución Parafiscal de la Ley del 
Espectáculo 

Público?

29

No

Si

e. ¿La solicitud es sobre
 una asistencia técnicas de un

 Proceso de algún 
equipamiento cultural?

3

31

Si

¿La solicitud requiere 
revisión con la Alcaldía 

Local?

8. Revisar el alcance 
de la solicitud

9.Verificar si la 
información aportada 
por la Alcaldía Local 
requiere información 

adicional

Si

No

¿Se requiere 
información 
adicional?

10.Realizar el 
seguimiento al aporte 

de información 
complementaria

11.Realizar Mesa de 
trabajo con la Alcaldía 

Local

Correo electrónico

 o Oficio radicado en 

ORFEO

(GMC-MN-01-FR-06)

Acta de reunión

(GMC-MN-01-FR-02)
Oficio radicado en ORFEO

(GMC-MN-01-FR-06)

Correo electrónico

 o Oficio radicado en 

ORFEO

(GMC-MN-01-FR-06)

Acta de reunión

(GMC-MN-01-FR-02)

12.Realizar la visita al 
equipamiento o 

infraestructura cultural

Correo electrónico

 o Oficio radicado en 

ORFEO

(GMC-MN-01-FR-06)
Según aplique

Acta de reunión

(GMC-MN-01-FR-02)

Formato de asistencia

13.Suministrar la 
información sobre los 
equipamientos de la 

localidad

Oficio radicado en ORFEO

(GMC-MN-01-FR-06)

14. Verificar si el 
proyecto cumple 

criterios

14

No
¿El proyecto cumple con 

los criterios?

15. Remitir respuesta 
negativa a la Alcaldía

Local

Acta de reunión

(GMC-MN-01-FR-02)

Oficio radicado en 
ORFEO

(GMC-MN-01-FR-06)

16. Remitir respuesta 
positiva a la Alcaldía

Local

Oficio radicado en 
ORFEO

(GMC-MN-01-FR-06)

37

17.Recepcionar 
proyectos de regalías

Correo electrónico u
Oficio remisorio por aplicativo 

ORFEO
(GMC-MN-01-FR-06)

19. Verificar la 
pertinencia y el 

alcance del proyecto

Correo electrónico

Matriz de seguimiento a las 

asistencias técnicas de 

proyectos de infraestructura 

cultural

¿Se requiere
 que la entidad estructuradora,

 remita, ajuste o corrija la 
documentación

 definida por el Sistema 
General de Regalías? 

21.Realizar el 
seguimiento al aporte 

de información 
complementaria

23.Verificar que se disponga 
de la versión definitiva del 
proyecto de infraestructura 

cultural con la 
documentación establecida 

del SGR

Correo electrónico

No

¿Se dispone  de la
 versión definitiva del 

proyecto con la
 documentación 

establecida del SGR?

20

Oficio remisorio por 
aplicativo ORFEO

(GMC-MN-01-FR-06)

26. Realizar el seguimiento a 
la expedición del acto 

administrativo de aprobación 
del Proyecto

27. Verificar si el Equipamiento 
Cultural es un Bien de Interés 

Cultural

Bases de datos 

institucionales SCRD, 

SISBIC y demás fuentes de 

información disponibles

SiNoNo

¿El equipamiento 
cultural es un Bien de 

Interés Cultural?

28.Revisar a qué trámite 
patrimonial se encuentra 
relacionada la solicitud

Comunicaciones 

Formato de asistencia

Acta de reunión

24.Realizar el seguimiento a 
la radicación de la 

documentación definitiva

Si

AIP-PR-10  Trámite de Subdivisión en 

Bienes de Interés Cultural y Re-

delimitación de Sectores de Interés 

Urbanístico

AIP-PR-08  Enajenación de bienes de 

interés cultural del ámbito distrital de 

propiedad pública 

AIP-PR-02  Trámite de Revocatoria o 

Cambio de nivel intervención de Bienes 

de Interés Cultural (BIC) del Ámbito 

Distrital. 

Fin

29.Revisar si la asistencia requerida está 
relacionada con algún proyecto de 

infraestructura con cargo a recursos de la 
contribución parafisca

Si

No

¿La asistencia técnica está
 relacionada con el banco de 
proyecto o la asignación de

 recursos LEP?

30. Informar de la 
asistencia al equipo 

LEP

Fin

31.Determinar el alcance 
del proceso del 

equipamiento cultural 
referido en la solicitud

32. Suministrar la 
información para la 

consolidación del DTS del 
proyecto

Correo electrónico
Oficio remisorio

(GMC-MN-01-FR-06)

33.Verificar el alcance de 
la asesoría en el nivel de 

estudios y diseños

Oficio remisorio
(GMC-MN-01-FR-06) 

Comunicaciones 
formato de asistencia

Acta de reunión 

Radicado en 
expediente 

ORFEO

6, litera C.

37

No

Si

¿La asistencia técnica 
de estudios y diseños involucró 

a algún acompañamiento
 o apoyo?34. Verificar el alcance 

de la asesoría en la 
etapa de obra

No
Si

¿La asistencia
 técnica se encuentra en 

etapa de obra?

35. Definir el alcance de 
la asesoría en etapa de 

operación, puesta y 
funcionamiento

36.Remitir respuesta a 
la asistencia técnica 

aplicada

Fin

18.Gestionar la 
creación del 

expediente en ORFEO

DOC-PR-01-FR-01 Solicitud 
apertura de expediente

6, litera d.

6, litera e.

GESTIÓN DE LA APROPIACIÓN DE LA INFRAESTRUCTURA Y PATRIMONIO CULTURAL

ASISTENCIA TÉCNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA CULTURAL

Código: AIP-PR-06

Versión: 03

Fecha: 30/06/2026

Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural - Subdirector y Profesional(es) 
designado(s)

Oficina Asesora de Planeación  - Profesional(es) designado(s)

20.Solicitar la 
documentación que sea 

necesario allegar, ajustar o 
corregir para cumplir con 

los requisitos del SGR

Correo electrónico

22.Revisar 
técnicamente el 

proyecto

Correos electrónicos 

Soporte de las mesas 

técnicas realizadas (Acta de 

reunión o Formatos de 
Asistencia o Memoria)

Si

¿El 
proyecto requie

re ajustes?

20

Despacho de la Secretaría Distrital de Cultura, Recreación y Deporte
Dirección de Arte, Cultura y Patrimonio- Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural

Oficina Asesora de Planeación
Secretario General, Director, Subdirector, Jefe de Planeación y Profesional(es) designado(s)

25. Emitir concepto de 
viabilidad

Oficio remisorio por 
aplicativo ORFEO

(GMC-MN-01-FR-06)

37.Registrar el 
seguimiento de la 
asistencia técnica

Matriz de seguimiento a las asistencias 

técnicas de proyectos de infraestructura 

cultural 

(AIP-PR-06-FR-01)

Correos electrónicos

Oficio remisorio

(GMC-MN-01-FR-06)

No

Si

No

https://culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/gmc-mn-01-fr-02-v1-acta-de-reunion
https://culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/gmc-mn-01-fr-02-v1-acta-de-reunion
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https://culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/gmc-mn-01-fr-02-v1-acta-de-reunion
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-10-v1-tramite-de-subdivision-en
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-10-v1-tramite-de-subdivision-en
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-10-v1-tramite-de-subdivision-en
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-10-v1-tramite-de-subdivision-en
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-08-v1-procedimiento-de
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-08-v1-procedimiento-de
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-08-v1-procedimiento-de
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-08-v1-procedimiento-de
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-08-v1-procedimiento-de
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-02-v2-tramite-de-declaratoria
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-02-v2-tramite-de-declaratoria
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-02-v2-tramite-de-declaratoria
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-02-v2-tramite-de-declaratoria
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-02-v2-tramite-de-declaratoria
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-02-v2-tramite-de-declaratoria
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/aip-pr-02-v2-tramite-de-declaratoria
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/doc-pr-01-fr-01-v3-solicitud-apertura
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-acceso-informacion-publica/informacion-entidad/doc-pr-01-fr-01-v3-solicitud-apertura

