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Introduccion

La Wiki Cultured Bogota ha sido creada con el proposito de orientar a los usuarios en el uso de esta
plataforma digital, que permite acceder de manera sencilla a informaciéon confiable, organizada y

actualizada sobre la oferta cultural de la ciudad.

En este documento encontrara las instrucciones necesarias para explorar las diferentes secciones de
la wiki, asi como las pautas basicas para consultar contenidos, interactuar con la informacién y

aprovechar las herramientas que la plataforma ofrece.

La wiki busca ser un espacio dinamico y accesible, donde la ciudadania pueda conocer las categorias
disponibles, descubrir espacios patrimoniales, explorar la oferta formativa y acceder a documentacion
técnica y funcional. Con esta guia, el usuario podra familiarizarse con las funcionalidades de Cultured
y navegar de manera practica y eficiente, convirtiéndose en un participante activo de la vida cultural

de la ciudad.

1. Objetivo

El objetivo de la Wiki Cultured Bogota es brindar a los usuarios una herramienta clara y practica
para consultar, comprender y utilizar la informacién disponible en la plataforma. Busca facilitar el
acceso a contenidos organizados por categorias, optimizar la navegacion entre secciones y ofrecer
guias que permitan aprovechar de manera eficiente todas las funcionalidades. De esta forma, se
pretende fortalecer la apropiaciéon ciudadana del conocimiento cultural y garantizar que cada usuario

encuentre en la wiki un recurso util, accesible y confiable.

2. Alcance

El presente manual de usuario de la Wiki Cultured Bogota comprende desde el acceso del usuario a
la plataforma mediante sus credenciales hasta la consulta, creacién, edicion y gestién de contenidos

dentro de la wiki.
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Incluye el uso de funcionalidades como la administraciébn de usuarios y grupos, asignacién de
permisos, creacidn y organizacién de paginas, manejo de rutas (URL), carga de archivos y utilizacion

de los diferentes editores disponibles.

El manual finaliza con la correcta aplicacion de buenas practicas para la gestion de la informacion y el
uso adecuado de las herramientas de la plataforma, garantizando una navegacion organizada y
eficiente.

3. Responsables

Oficina de Tecnologias de la Informacion

4, Definiciones

Wiki: Plataforma colaborativa que permite crear, editar y consultar informacion de manera
organizada.

Markdown: Lenguaje de marcado ligero utilizado para dar formato a textos de manera sencilla.

HTML (Code): Lenguaje de marcado utilizado para estructurar contenido web, permite mayor
personalizacién en la creacion de paginas.

Snake_case: Convencion de escritura donde las palabras se separan con guiones bajos () y se
utilizan en minusculas.

Grupo: Conjunto de usuarios dentro de la wiki que comparten permisos y accesos especificos.
Permisos: Configuraciones que determinan las acciones que un usuario puede realizar dentro de la
plataforma.

Pagina: Unidad de contenido dentro de la wiki donde se almacena informacion.

Proyecto: Estructura principal que agrupa paginas, carpetas y contenidos relacionados.

Recursos: Archivos o documentos cargados en la plataforma, como imagenes o PDFs.

Ruta (URL): Direccidén que permite acceder a un contenido especifico dentro de la wiki.
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5. Condiciones generales
El acceso a la plataforma se realiza Unicamente mediante credenciales autorizadas.
Los nombres de proyectos, paginas, carpetas y URLs deben seguir la convencién
snake_case para garantizar consistencia.
El tamafio maximo permitido para la carga de archivos es de 5 MB por recurso.
Se recomienda utilizar Markdown para contenidos simples y HTML (Code) para estructuras
mas complejas.
Los permisos de usuarios deben configurarse adecuadamente para evitar accesos no
autorizados.
La informacion publicada debe ser clara, veraz y mantenerse actualizada.
Se debe respetar la estructura definida en cada proyecto para garantizar una navegacion
organizada.
Los usuarios deben validar previamente el contenido antes de publicarlo para evitar errores de
formato o inconsistencias.
Esta prohibido cargar archivos o informacién que no correspondan al propésito del proyecto o
seccion.
Cualquier cambio en la estructura o configuracion debe ser realizado por un administrador o
usuario autorizado.
6. Desarrollo documento

En esta seccion se describe el funcionamiento de la plataforma Wiki Cultured Bogota, detallando de

manera secuencial las acciones que debe realizar el usuario para acceder, navegar y gestionar la

informacidn dentro del sistema. Se presentan los pasos necesarios para el ingreso a la plataforma, la

consulta de contenidos, el uso de los editores y la carga de recursos, con el fin de garantizar un

adecuado uso de las funcionalidades disponibles.
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6.1 Ingreso a la plataforma

Al ingresar a la wiki de cultured, te aparece lo siguiente:

B CULTURED
BOGOTA =

Ingrese sus credenciales

X Jose giraldo@serd.gov.co

£Olvidaste tu contrasefia?

Figuras 1. Inicio de sesion Wiki
Fuente: Captura de Pantalla Aplicativo

Ingresas con tu usuario para acceder a la wiki.

Cultured

Principal

WIKI CULTURED BOGOTA

WIKI CULTURED BOGOTA

@ (:q-

CULTURED

nnnnn &

Cultured es mucho mas que una plataforma de informacién cultural; es un ecosistema completo disefiado para brindarte acceso a toda la oferta
cultural de Bogota.

Categorias

En Cultured, nos esforzamos por combinar la excelencia técnica con una experiencia de usuario excepcional. Queremos ser el punto de referencia
para aquellos que buscan sumergirse en la riqueza cultural de Bogota.

> 4 o o0 ¢—
~| L dun [E=t] =
Territorios creadores y Oferta formativa Fomento Espacios Culturales y Impulso Cultural = .
: Planeacién y Gestion

Figuras 2. Home Wiki

Fuente: Captura de Pantalla Aplicativo
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Esta vista del home depende de la ruta asignada al grupo. Por ejemplo, un usuario puede ingresar a

un proyecto especifico y no tener acceso a los demas.

<

~ |

Oferta formativa

Figuras 3. Proyecto de ejemplo

Fuente: Captura de Pantalla Aplicativo

En este caso, ingresara al proyecto Oferta Formativa para visualizar la estructura que contiene.

“ oferta_formativa
02. Oferta Formativa
Proyectos
Amplia tus conocimientos y participa en procesos de cualificacion y formacion en arte, misica, patrimonio, lectura, escritura, recreacion, deporte y mucho mas. Conoce toda |a oferta en
GLTIMA EDICION FOR ® formacién con la que contamos para ti segun tus metas e intereses, disponibilidad de tiempo, preferencia de ubicacion, temédticas especificas y espacios disponibles. Amplia tus oportunidades
WA EpICIC 0

Jose de alianzas y cooperacion, a través del reconocimiento y difusion de tus conocimientos y saberes.

Proyectos

EImédulo de..

» 01. Gestién Oferta Formativa

Figuras 4. Descripcion general del proyecto

Fuente: Captura de Pantalla Aplicativo

En este apartado encontraras una breve descripcion del proyecto, su objetivo y una URL de acceso al
contenido “01. Gestidn de la oferta formativa”.
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7 N° ¢ Seccion & Acceso rapido

01 g7 Necesidad solucion 4} Cultured Oferta Formativa

02 B} Historias de usuario Il Ir a la seccién

03 98 Arquitectura C4 lis, Ir a la seccion

04 [l Diagramas [ Ir a la seccién

05 [} Diccionario de datos [ 1 Descargar

06 %, Documentacién servicios (AP1) L2 Descargar

07 & Documentacion Pruebas [ Ir a la seccién

08 ) Vulnerabilidades @, Ir a la seccién
09 =] Despliegue solucion Descargar
10 M Manual técnico Descargar

Figuras 5. Contenido del proyecto

Fuente: Captura de Pantalla Aplicativo

En este proyecto, como podras observar, se gestionan 10 secciones o carpetas que dan acceso a la
informacién correspondiente. En otros proyectos, la estructura puede variar; por ejemplo, algunos
incluyen una carpeta adicional llamada “Utilidades”, lo cual depende de cada caso. Este disefio esta

desarrollado en Markdown, ofreciendo una estructura robusta, interactiva y facil de navegar.
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* oferta_formativa es
CONTENIDO DE LA PAGINA

Necesidad Solucién

Jose
10/09/2025

gestion_oferta_formativa es necesidad_solucion

Necesidad solucién

Necesidad Solucion

Oficina de Tecnologias de la Informacion — OTI

[

'CULTURA, RECREACION
Y DEPORTE BOGOT,\

FORMATO INICIO DE PROYECTO GEOGRAFICO

1. Nombre del Proyecto

Cultured_Oferta Formativa

2. Justificacion del Proyecto

Codigo:

Fecha:

Version: 01

Se requiere contar con informacién centralizada, histérica y actualizada de las entidades del Sector cultura en tiempo real, para lo cual se requiere estandarizar la gestion interna de las
entidades de tal manera que facilite y se establezca un dial6go Sectorial mas uniforme sobre la oferta de los procesos formativos con otras entidaddes distritales como la SED y la SIS.
Asi mismo, se requiere consolidar la oferta que va dirigida a la ciudadania en general con la vocacién poblacional que define cada institucion, para facilitar y optimizar las busquedas de

estd agenda para toda los interesados en estas tematicas de formacion.

Adicionalmente, la creciente demanda de informacién por parte de los entes de control y la depuracion de datos de cara a los informes institucionales, sectoriales y demas necesidades
de informacién para la toma de decisiones operativas, tacticas o estratégicas, exigen mayor eficiencia y calidad en los datos que produce cada una de las entidades del sector.

Figuras 6. Ingreso a necesidad solucion de gestion oferta formativa

Fuente: Captura de Pantalla Aplicativo

Como se muestra en la Figura 6, es posible visualizar el contenido de la seccion “Necesidad

solucion”. En este caso, se utilizé el editor Code (HTML), ya que resulté mas interactivo y sencillo de

manejar, evitando problemas de alineacion o errores en los datos

Si se intentara desarrollar esta seccion con Markdown, se notaria que la experiencia no es la misma.

Por ello, se recomienda emplear Markdown para el disefio de paginas mas simples, como las

presentadas en la Figura 5, ya que facilita una creacion rapida y ordenada de estilos. En cambio, para

contenidos mas avanzados o de mayor complejidad, se sugiere utilizar Code (HTML).
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L3 oferta_formativa es. gestion_oferta_formativa es Historias_usuario

CONTENIDO DE LA PAGINA Historias de usuario

Historias de usuario

Historias de usuario

ULTIMA EDICION FOR

Jose
26/08

205 TN° (D Seccién ¢ Acceso rapido Descripcion
01 M EL2-2 Ver historia Retirar la obligatoriedad de la direccion en la asignacion de beneficiarios
02 M EL2-3 Ver historia Buscador eliminar beneficiarios
03 M EL2-5 Ver historia Agregar validacion que permita agregar un beneficiario
04 M EL2-6 Ver historia Cargar archivo plano beneficiarios_grupo front
05 M EL2-7 Ver historia Endpoint cargar beneficiarios al sistema y al grupo validando plantilla
06 M EL2-8 Ver historia Validaciones errores de usuario
07 M EL2-9 Ver historia Endpoint cargar sesiones de clase sin beneficiarios (Diego)
08 M EL2-10 Ver historia endpoint matricular beneficiario grupo
09 M EL2-11 Ver historia Integrar la geolocalizacion a través de un mapa Preinscripcion - Jira

10 M EL2-12 Ver historia Cargar masivo sesiones se clase front

Figuras 7. Otro ejemplo de oferta formativa

Fuente: Captura de Pantalla Aplicativo

En la Figura 7 se muestra la seccion “Historias de usuario”. Como puede observarse, el disefio es
sencillo y utiliza estilos basicos de facil identificacién. Esta pagina fue elaborada con el editor
Markdown.
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Cultured Arquitectura C4 GUARDADO PAGINA CERRAR S 6

F o ox, X O E A @
# Arquitectura C4 )
Arquitectura C4

| = N° | @ Seccién

| (7 e e ) I O N @ Seccion @ Acceso rapido

| 82 | @ #+Diagramas de contenedores++ g [ s) -
| 83 | @ #**Diagramas de componentes* ramas_ 01 £7 Diagrama de contexto %> Ver diagrama
02 @ Di de 48 Ver diagrama

i [\ Ver diagrama

/oferta_formativa/es/gestion_oferta_formativa/es/ Arquitectura_C4. Markdown Ln2,Col 1

Figuras 8. Vista markdown
Fuente: Captura de Pantalla Aplicativo

Esta es la vista en Markdown, donde el disefio resulta sencillo de implementar. En el acceso rapido
se empleo la notacion snake_case, lo que garantiza un formato ordenado y consistente.
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PAGINA CERRAR fe3

Cultured Arquitectura C4

B I T Hr x, XX [@

# Arquitectura C4

Arquitectura C4
| =w N° | & Seccién s S

e oo : == O Ne Q Seccién @ Acceso rapido

| 83 | @ **Diagramas de componentes*x 01 &7 Diagrama de contexto % Ver diagrama
02 @ Diagramas de contenedores  $8 Ver diagrama
03 Diagramas de componentes & Ver diagrama

Figuras SEQ Figuras \* ARABIC 9. Explicacion de cada accion

Fuente: Captura de Pantalla Aplicativo

e Seccion en naranja: Corresponde a las herramientas de Markdown que permiten aplicar

diferentes formatos, como encabezados del nivel 1 al 6, texto en negrilla, entre otros.

e Seccion en verde: Contiene las opciones para guardar cambios, visualizar el contenido de la

pagina, editar el nombre, descripcién y ruta, asi como la opcién de cerrar para salir del editor.

e Seccion en gris: Permite activar o desactivar el corrector ortografico y cerrar la vista previa

gue aparece en la parte derecha de la pantalla.

GMC-MN-01-FR-10 v.1 23/03/2023



; i CODIGO: TIC-MN-05
OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION ERSION: 1
ALCALAYOR CULTURED FECHA: 14/05/2026
esocomos MANUAL DE USUARIO
USO DE LA WIKI Pagina 13 de 15

@ Secciéon en amarillo: Incluye las funciones para insertar enlaces, recursos y diagramas,

ademas de las opciones de pantalla completa y de ayudas de formato Markdown.

@ VOLVER AL EDITOR

Recursos @ ‘ + NUEVA CARPETA € Subir Recursos ‘ EXAMINAR....
/ oferta_formativa_2024 / 2025 /

Examinar o Soltar los archivos aqui...
W necesidad_solucion W diagramas I docummentacion_pruebas @ documentacion_servicios I despliegue_solucion
Tamafio del
amario de Afiadido Acciones m
Archive
———————————————————————————————————————

La carpeta de recursos esta vacia. ‘

0 archivos X CANCELAR

€ Obtener imagen remota coming soon

% Alineacion de Imagen

None

Figuras SEQ Figuras \* ARABIC 10. Vista insercion de recursos

Fuente: Captura de Pantalla Aplicativo

Vista de ejemplo de la insercidn de recursos. En la parte central se observa la estructura de
carpetas y, en el panel derecho (seccion resaltada en naranja), la opcidon para subir recursos. El
sistema permite cargar hasta 10 archivos, incluyendo imagenes, con un limite maximo de 5 MB por

archivo. Una vez seleccionados, al hacer clic en el boton Subir, se inicia el cargue correspondiente.
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o Control de cambios

No.

CAMBIOS REALIZADOS

1 Primera version de documento tramitada con el Caso #150324

) Responsables de elaboracion, revisién y aprobacion

ELABORADO POR
Persona(s)

APROBADO POR
Lider del Proceso

REVISADO POR
Persona(s) de la OAP

AVALADO POR
Jefe de la Oficina

responsable(s) de quién debe hacer responsable(s) de Asesora de
crear, proyectar la cumplir el contenido verificar que el Planeacion
modificacion y/o ajuste establecido en el documento contenga
del documento documento los lineamientos
establecidos
NOMBRE: NOMBRE: Javier NOMBRE: Cristian NOMBRE: Luis
Jose Enrique Enrique Marifio Camilo Cabra Neira Fernando Mejia
Giraldo Otero - Navarro Castro

Alvaro Fabian
Valderrama
Fonseca

CARGO: Contratistas

CARGO: Jefe de

CARGO: Contratista

CARGO: Jefe de la

de la Oficina de Oficina de de la Oficina Oficina Asesora de
Tecnologias de la Tecnologias de la Asesora de Planeacion
Informacion Informacion Planeacion
FIRMA: FIRMA: FIRMA: FIRMA:
Electronica Electronica Electronica Electronica
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