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|. INFORMACION GENERAL
1. LIDER DE PROCESO: Director(a) de Arte, Cultura y Patrimonio

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Definir las actividades necesarias para atender las solicitudes de subdivisién en Bienes
de Interés Cultural (BIC) del &mbito distrital, y de re-delimitacion de Sectores de Interés Urbanistico mediante el andlisis técnico,
juridico y administrativo de las condiciones del inmueble, con el fin de proteger el patrimonio cultural del Distrito Capital, en el marco
de las funciones asignadas a la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia desde la recepcién de la solicitud de subdivisién del Bien de Interés Cultural (BIC)
del &mbito distrital, o de re-delimitacion de Sectores de Interés Urbanistico hasta la notificacion y comunicacion a los interesados
del acto administrativo que decida la solicitud de subdivision.

1.3 RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: Subdirector(a) de Infraestructura y Patrimonio Cultural

1.4 CORRESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: Jefe Oficina Juridica y Director(a) de Gestion Corporativa y Relacién con el
Ciudadano.
2. GLOSARIO:

Bien de Interés Cultural (BIC): “Son aquellos que por sus valores y criterios representan la identidad nacional, declarados mediante
acto administrativo por la entidad competente, quedando sometidos al régimen especial de proteccion definido en la ley; estos
pueden ser de naturaleza mueble, inmueble o paisajes culturales (...)". (Fuente: Decreto 1080 de 2015. Articulo 2.4.1.10. modificado
por el articulo 12 del Decreto 2358 de 2019).

Bienes de Interés Cultural del &mbito Distrital: Son inmuebles con valores arquitectdnicos, historicos, paisajisticos y simbdlicos,
entre otros, que se localizan al interior de los Sectores de Interés Urbanistico o por fuera de ellos y que, por ser irremplazables,
deben ser preservados en su integralidad. (Fuente: Articulo 80 del Decreto 555 de 2021).

Bienes de interés cultural del Grupo Arquitecténico: Son las edificaciones dotadas de caracteristicas arquitecténicas de tipo y
lenguaje, con rasgos distintivos y representativos del desarrollo de la arquitectura en el Distrito Capital, que les confieren valores
individuales. La declaratoria como Bien de Interés Cultural del grupo arquitectdnico, incluye el predio en que se localiza el inmueble.
(Fuente:Articulo 80 del Decreto 555 de 2021)

Declaratoria: Es el acto administrativo mediante el cual, las autoridades competentes, determinan que un bien o manifestacién del
patrimonio cultural de la Nacion queda cobijado por el Régimen Especial de Proteccion contemplado en la Ley.

Intervencion: Se entiende todo acto que cause cambios al BIC o que afecte el estado del mismo. Comprende, a titulo enunciativo,
actos de conservacion, restauracion, recuperacion, remocion, demolicion, desmembramiento, desplazamiento o subdivisién, y
debera realizarse de conformidad con el Plan Especial de Manejo y Proteccion si este existe. La intervencion comprende desde la
elaboracion de estudios técnicos, disefios y proyectos, hasta la ejecucion de obras o de acciones sobre los bienes. (Fuente: Articulo
11 de la Ley 397 de 1997, modificado por el articulo 212 del Decreto 019 de 2012)

Patrimonio Cultural: conjunto conformado por elementos materiales como lugares o paisajes de interés histdrico o cultural, sitios
0 paisajes naturales, caminos historicos, objetos arqueoldgicos, obras artisticas o de orden archivistico o documental, asi como
aquellas manifestaciones que ostenten valores historicos, estéticos o simbdlicos por parte de la comunidad. (Fuente: Decreto 555
de 2021. Anexo 2)

Revocatoria: Es el acto administrativo mediante el cual, las autoridades competentes, revocan el acto de declaratoria expedido,
previo concepto favorable del respectivo Consejo Distrital de Patrimonio Cultural en el caso en que dichos bienes hayan perdido los
valores que dieron lugar a la declaratoria.

Revocatoria Parcial: Es el acto administrativo mediante el cual, las autoridades competentes, revocan parcialmente el acto de
declaratoria expedido, previo concepto favorable del Consejo Distrital de Patrimonio Cultural en el caso en que el BIC en estudio,
en parte de su area no cuente con valores patrimoniales o haya perdido los valores que dieron lugar a la declaratoria al area de
terreno que se segrega del predio que contiene el inmueble con valores patrimoniales.

Sectores de interés urbanistico con desarrollo individual — SIU DI. Corresponden a determinados barrios, construidos en la
primera mitad del siglo XX, formados por la construccién de edificaciones individuales de los predios, que conservan una unidad
formal significativa y representativa del desarrollo histérico de la ciudad, con valores arquitecténicos, urbanisticos y ambientales.
Pueden contar al interior de su delimitacion con BIC con declaratoria Individual. Comprende los barrios Bosque Izquierdo, La Merced,
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Sagrado Corazén, Teusaquillo, San Luis, Chapinero y todos aquellos que se puedan declarar en la vigencia del presente
Plan.(Fuente:Articulo 80 del Decreto 555 de 2021)

Sectores de Interés Urbanistico con vivienda en serie — SIU VS. Corresponde a los barrios de vivienda construidos en una Gnica
gestion, que no cuentan con propiedad horizontal y poseen valores urbanos y arquitecténicos representativos de una época
determinada en el desarrollo de la ciudad. Comprende los sectores de Primero de Mayo, La Soledad, Popular Modelo, El Polo y
todos aquellos que se puedan declarar en la vigencia del presente Plan. (Fuente:Articulo 80 del Decreto 555 de 2021)

Sectores de Interés Urbanistico con conjuntos o agrupaciones — SIU CA. Conjuntos de vivienda, que cuentan con propiedad
horizontal y que poseen valores urbanos, arquitecténicos, y ambientales representativos de una época determinada en el desarrollo
de la ciudad. Comprende el Conjunto Residencial Jesus Maria Marulanda, Unidad Residencial Hans Drews Arango, Unidad
Residencial Colseguros, Conjuntos Residenciales del Banco Central Hipotecario -BCH, Centro Urbano Antonio Narifio -CUAN, Pablo
VI lera etapa y todos aquellos que se puedan declarar en la vigencia del presente Plan. (Fuente:Articulo 80 del Decreto 555 de
2021)

Sectores antiguos —SA. Corresponden al Centro Histérico de Bogota y a los Sectores Antiguos de los municipios aledafios que
fueron anexados al Distrito Capital y que actualmente hacen parte de este, siendo estos: Usaquén, Suba, Engativa, Fontibon, Bosa
y Usme.(Fuente:Articulo 80 del Decreto 555 de 2021).

Tramite: Conjunto de requisitos, pasos, 0 acciones reguladas por el Estado, dentro de un proceso misional, que deben efectuar los
ciudadanos, usuarios o grupos de interés ante una entidad u organismo de la administracion publica o particular que ejerce funciones
administrativas, para acceder a un derecho, ejercer una actividad o cumplir con una obligacion, prevista o autorizada por la ley.
(Fuente: Glosario SUIT-Funcién Publica)

SIGLAS

BIC: Bien de Interés Cultural

CDPC: Consejo Distrital de Patrimonio Cultural

DACP: Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio

FVI: Ficha de Valoracion Individual

IDPC: Instituto Distrital de Patrimonio Cultural

LICBIC: Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural
OAJ: Oficina Asesora Juridica

SCRD: Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
SDP: Secretaria Distrital de Planeacion

SIU: Sector de Interés Urbanistico.

SIPC: Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
SUIT: Sistema Unico de Informacion de Tramites

3. POLITICAS DE OPERACION:

1. Toda comunicacién oficial asociada al presente procedimiento debe efectuarse a través del Sistema de Gestion
Documental (ORFEOQ) vigente y adoptado en la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos en el proceso de Gestién Documental, incluyéndose en el respectivo expediente.

2. La Secretaria Distrital de Cultura Recreacion y Deporte, es la entidad encargada de “2.7. Aprobar las subdivisiones en
inmuebles declarados como Bienes de Interés Cultural del ambito distrital, conforme al estudio de valoracién individual
correspondiente. Cuando ademas de esta gestidn, se adelante un proyecto de intervencion, debera emitir concepto previo
favorable de subdivision, para posteriormente iniciar el tramite de aprobacion de la intervencion, ante el Instituto Distrital
de Patrimonio Cultural”. (Decreto 649 de 2025. Art. 240).

3. De manera articulada se requiere la gestion de la Secretaria Distrital de Planeacion para la asignacion del nuevo
tratamiento urbanistico del area objeto de subdivisién de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 346 y 352 del Decreto
555 de 2021.

4. La remision del concepto previo favorable es realizada por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte al
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural (IDPC) para su respectivo tramite, en los casos en que la subdivisién esté
acomparfiada de un anteproyecto de intervencion.
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5. Unavez analizado por parte del Consejo Distrital de Patrimonio Cultural (CDPC), en caso de emitir concepto favorable, se
remitira copia del Acta del CDPC a la Secretaria Distrital de Planeacién para adelantar el tramite de asignacion del
tratamiento urbanistico.

6. El acto administrativo que decide la subdivisién del BIC debera ser comunicado a las siguientes entidades:
- Secretaria Distrital de Planeacion. Subsecretaria de Planeacién Territorial - Subdireccion de Consolidacion
- Instituto Distrital de Patrimonio Cultural (IDPC)

Adicionalmente, se debera notificar al propietario y al interesado de este acto administrativo.

7. La re-delimitacion de los Sectores de Interés Urbanistico, se realizara de conformidad con lo dispuesto en el articulo 344
del Decreto 555 de 2021.

8. Los actos administrativos que se expidan en el marco del presente procedimiento deben ser revisados y avalados por la
Oficina Juridica de la SCRD, asi como deberan ser publicados en el numeral que corresponda de la Seccién de
Transparencia del Portal Web Institucional por parte de la Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural.

9. En miras a garantizar la coordinacion interinstitucional se tendra en cuenta los procedimientos externos de las diferentes
entidades involucradas a saber:
e Secretaria Distrital de Planeacion: https://www.sdp.gov.co/transparencia/informacion-entidad/procedimientos
e |Instituto Distrital de Patrimonio Cultura: https://idpc.gov.co/transparencia/procesos-y-procedimientos/

4. RELACION CON OTROS PROCEDIMIENTOS Y PROCESOS:

Procesos que se Que insumos requiere del Procedimiento Que se obtiene del Para quien va
requieren como proveedor procedimiento dirigido el servicio o
proveedor producto
e Gestion del Atencibn 'y Gestidbn de | Tramite de | Acto administrativo de
. - L . i L, e Personas
Relacionamiento con peticiones, quejas, reclamos, | Subdivisién en | Subdivision uridicas o
la Ciudadania sugerencias y denuncias - | Bienes de | de un Bien J
- P naturales
e Gestion Documental PQRSD Interés Cultural | de Interés Cultural - interesadas
e Gestion Juridica (BIC) del ambito | BIC, o Concepto previo
Numeracién, fechado vy | istrital favorable de
notificacion de las subdivision y
resoluciones comunicacion del
concepto al IDPCy a
Creacién de Documentos y los solicitantes.
Radicacion de

Comunicaciones  Oficiales
Recibidas, Enviadas e
Internas

Produccién normativa Ciclo
de Gobernanza Regulatoria
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[I. ACTIVIDADES Y PUNTOS DE CONTROL
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NO Actividad Descripcion Responsable Tiempo DOF‘;“"?e”‘O 0
egistro
Recibir las solicitudes de subdivision de Bienes de | Direccién de Gestién Solicitud de
Interés Cultural (BIC) del ambito distrital o de re - Corporativa y Subdivisién de
1 Recibir las delimitacién de Sector de Interés Urbanistico Relacioén con el 1 dia Bienes de Interés
solicitudes (SIV) allegadas a través de correspondencia Ciudadano Cultural del &mbito
externa de la Secretaria Distrital de Cultura, Profesional(es) distrital radicada en
Recreacion y Deporte designado(s) ORFEO
Direccion de Gestion
Asignar la . . . L Corporativa y
2 solicitud al ﬁ]?lrggzzrugﬁjrasmIlggltjr(ijmo?lio Igultﬁgsdlrgglsogrtirdeel Relacion con el 1dia Radicado de solicitud
interior de la respectivo trémi)':e P Ciudadano asignado en ORFEO
SCRD P ' Profesional(es)
designado(s)
Asignar los documentos e informacion del Subdireccion de
Asignar la interesgdo a la SIPC, con .eI objetivo de que realicen Infraes?ructgra y quicado de solicitud
solicitud al las verificaciones respectivas. Patrimonio asignado en ORFEO
3 interior de la _ _ _ Cultural 1dia Matriz de
sipC El(Los) profesional(es) designado(s) realizara el seguimiento (AIP-
registro en la Matriz de seguimiento de los Tramites Profesional(es) PR-02-FR-01)
(AIP-PR-02-FR-01) y se creara nuevo expediente. designado(s)
Revisar si la solicitud recibida es de competencia
de la SCRD.
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) deberd revisar la normatividad Subdireccion de
Revisar si la aplicable en especial el Decreto 555 de 2021 y Infraestructura y
solicitud de demas asociados, asi como Decreto Distrital 649 de Patrimonio
4 subdivision es 2025 y modificatorios cuando aplique. La evidencia Cultural 1dia N/A
de de la revision sera la revision del contenido de la
competencia de | solicitud radicada a través de ORFEO. Profesional(es)
la SCRD designado(s)
¢La solicitud es de competencia de la SCRD?
No: continuar con la actividad 5
Si: continuar con la actividad 6
Subdireccion de
Trasiacer por | REMW I8 solctuc i entdad competerte para | nfacetnicurey
5 competencia a ?nforngar al solicitante P ’ Cultural 2 dias Oficio remisorio
la entidad ’ (GMC-MN-01-FR-06)
respectiva FIN DEL PROCEDIMIENTO Profesional(es)
designado(s)
G,esyonar la creacién del expedlgnte ante soporte Subdireccién de Solicitud apertura de
técnico en el sistema de gestion documental - Infraestructura y .
) ORFEO Patrimonio expediente
Gestionar la ' . (DOC-PR-01-FR-01)
6 - Cultural 1dia : L
creacion del Nota: el diente h te de | ie330 VI Expediente digital o
expediente ota: el expediente hace parte de la serie yla _ hibrido cuando
subserie 330 de la Subdireccién de Infraestructura Profesional(es) aolique
y Patrimonio Cultural. designado(s) piig
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Revisar si la solicitud recibida cuenta con los

soportes documentales requeridos:

e 1 Estudio de valoracion de la propuesta de
subdivision del inmueble. Original(es)

e 1 Certificado de tradicion y libertad. Fotocopia(s)

e 1 Carta de solicitud. Original(es)

e 1 Licencias de construccion. Fotocopia(s)

o 1 Registro fotografico interior y exterior.

e 1 Cédula de ciudadania. 1 Fotocopia(s)

Subdireccion de
Infraestructura y

Revisar si la o 1 Certificado de Existencia y Representacion Patrimonio
7 solicitud esta Legal, cuando sea para personas juridicas Cultural 2 dias N/A
completa e 1 Planos de levantamiento topografico que
identifique las areas objeto de subdivision, asi Profesional(es)
como el cuadro de areas correspondiente y la designado(s)
informacion en formato shape, con las
respectivas coordenadas del area objeto de
subdivision
e 1 Manzana Catastral
e 1 Certificado de nomenclatura. Fotocopia(s)
*Sin perjuicio de los documentos adicionales que
se requieran para continuar con el tramite.
Realizar el analisis técnico de la solicitud radicada
estd completa y cuenta con todos los soportes
necesarios para adelantar el tramite
correspondiente.
Punto de control: ElI (Los) profesional(es) Subdireccion de
designado(s) debera revisar si la solicitud del Infraestructura y
Realizar el trdmite a gestionar es clara o si por el contrario Patrimonio
8 analisis técnico | requiere ser aclarada, complementada o ajustada. Cultural 2 dias N/A
de la solicitud La evidencia de la revision serd la revision del
contenido de la solicitud radicada a través de Profesional(es)
ORFEO. designado(s)
¢La solicitud requiere aclaraciones o ajustes?
No: Continuar con la actividad 11
Si: Continuar con la actividad 9
Comunicar al solicitante la informacién faltante o
susceptible de aclaracién y observaciones bdi i6n d
realizadas sobre la documentacion técnica y Subdireccion de
Solicitar juridica recibida, la cual debera ser enviada dentro Infraes?ructL'Jra y
- . . Patrimonio - L
9 a(_:laraC|on o] del plazo establecido que no podra superar un (1) Cultural 1 Oficio Remisorio
ajustes a la mes. semana | (GMC-MN-01-FR-06)
informacion . . . Profesional(es)
El canal mediante el cual se podra realizar la :
: . . designado(s)
entrega de la informacion, puede ser de forma fisica
o digital.
Subdireccion de
Elaboracion de Proyectar el Acto Administrativo de desistimiento y Infraestructura y Proyecto de Acto
Acto remisién del mismo para la revision de la Oficina Patrimonio Administrativo de
10 Administrativo Juridica de la entidad, si transcurrido el mes sin que Cultural 3 dias Desistimiento (GMC-
de desistimiento | el solicitante aporte la documentacion faltante, se MN-01-FR-05)
de la solicitud procedera al desistimiento del tramite. Profesional(es) radicado en ORFEO
designado(s)
Comunicar al solicitante la fecha y hora para la Subdireccion de
visita de verificacion de las condiciones del Infraestructura y
Programacion inmueble. Patrimonio Oficio Remisorio
11 | de visita técnica Cultural 10 dias

al inmueble

Elaboracion de informe técnico de verificacion en
Bienes de Interés Cultural.

Profesional(es)
designado(s)

(GMC-MN-01-FR-06)
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Verificar de qué tipo de solicitud se trata.
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) deber& revisar el contenido de la
solicitud cuando aplique. En caso de que se
Verificar si la adelante una solicitud de_ subd|V|s_|9n y aprobamor) Subdireccion de
. de anteproyecto de intervencion se debera
solicitud . I, s Infraestructura y
continuar con la evaluacion para la emision del . ;
pretende la . ision al IDPC. La evidenci Patrimonio 1
12 aprobacion de concepto previo y su remision a - Laevidencia Cultural N/A
un provecto de de la revision sera la revision del contenido de la semana
un proyect solicitud radicada a través de ORFEO .
intervencion de Profesional(es)
BIC ¢La solicitud implica la aprobacion del anteproyecto designado(s)
de intervencion?
Si: Continuar a la actividad 13
No: Continuar a la actividad 18
Verificar si la solicitud de subdivision presentada es
viable y no afecta los valores patrimoniales del
inmueble.
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) debera revisar el contenido de la
solicitud cuando aplique, para establecer si es
viable o no, debera tener en cuenta . .
Subdireccion de
Verificar si la e  Seencuentren la totalidad de documentos Infraes_tructgray
L - P Patrimonio
Subdivisién requeridos para el tramite .
13 L L Cultural 3 dias N/A
solicitada es e Que la subdivisién propuesta no afecte
viable los valores patrimoniales del inmueble. .
Profesional(es)
La evidencia de la revision serd la revision del designado(s)
contenido de la solicitud radicada a través de
ORFEO
¢La solicitud es viable?
Si: Continuar a la actividad 14
No: Continuar a la actividad 17
Subdireccion de
Elaboracion de Infraes_tructL_Jra y
14 concepto previo | Elaborar el concepto previo favorable de P?;S&?Q;O 10 dias Concento
favorable de subdivision del Bien de Interés Cultural (BIC) P
subdivision .
Profesional(es)
designado(s)
Subdireccion de
Infraestructura y
Remision del Enviar el concepto previo favorable de subdivisién Patrimonio Oficio Remisorio
15 concepto del Bien de Interés Cultural (BIC) al IDPC para su Cultural 1dia
. P (GMC-MN-01-FR-06)
al IDPC respectivo tramite.
Profesional(es)
designado(s)
Subdireccion de
Comunicar al solicitante el concepto previo Infraestructura y
Comunicacién al favorable y la remision al IDPC, para su Patrimonio
16 - presentacion ante el CDPC. Cultural 1dia Comunicacion
solicitante
Pasa a la actividad 21 Profesional(es)
designado(s)
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Subdireccién de

Comunicar al Comunicar al solicitante el concepto desfavorable Infr;es?ructltlra y
solicitante de la | ala solicitud de subdivision. atrimonio . L
17 - Cultural 1dia Comunicacion
no continuidad
del tramite FIN DEL PROCEDIMIENTO .
Profesional(es)
designado(s)
Verificar si la solicitud de subdivision presentada
corresponde al literal a, b, ¢ y d del articulo 352 del
POT
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) debera revisar el contenido de la
solicitud cuando aplique, verificando si la
subdivision solicitada corresponde al articulo 352
del POT - Decreto 555/2021, esta relacionada a
alguno de los los siguientes casos:
a.En caso de afectaciones viales o
adquisiciones prediales por motivos de utilidad
publica e interés social, de que trata el articulo
58 de la Ley 388 de 1997, que no afecten los
valores patrimoniales del Bien de Interés
Cultural. En este caso, el area desagregada no
tendra el tratamiento de conservacion y debera
solicitar ante la Secretaria Distrital de
Planeacién la asignacion de un nuevo
tratamiento que sera definido en el acto
administrativo que apruebe la subdivision.
Verificar si la Subdireccion de
Subdivisién b.En los demas casos, conforme al estudio de Infraestructura y
solicitada valoracién patrimonial y a la aprobacién previa Patrimonio
18. corresponde al de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Cultural 3 dias N/A

literala, b,cyd
del articulo 352
del POT

Deporte quien verificara que la intervencion
propuesta no afecta los valores que motivaron
la declaratoria del Bien de Interés Cultural.

c.Cuando se trate de subdivisiones, particiones
o divisiones materiales ordenadas por
sentencia judicial en firme.

d.Cuando se pretenda dividir la parte del predio
gue esté ubicada en suelo urbano de la parte
gue se localice en suelo de expansion urbana,
en suelo de proteccion o en suelo rural.

La evidencia de la revision sera la revision del
contenido de la solicitud radicada a través de
ORFEO

¢La solicitud de subdivisién se refiere a que literal
del articulo 352 del POT ?

Sl Corresponde al literal a), pasa a la actividad 23
Sl: Corresponde a los literales b, c o d pasa a la
actividad 21

NO: Pasa a la actividad 17.

Profesional(es)
designado(s)
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Subdireccion de
Infraestructura y
Elaboracion de Elaborar el concepto técnico de la subdivision del Patrimonio .
19. concepto . . Cultural 3 dias Concepto
PN Bien de Interés Cultural (BIC)
técnico
Profesional(es)
designado(s)
Subdireccion de
Remitir la Remision del concepto técnico de subdivision del lnfgstsritﬁg;%ay
20 solicitud de Bien de Interés Cultural (BIC) al IDPC solicitando su Cultural 1 dia Oficio Remisorio
subdivision al presentacion ante el Consejo Distrital de Patrimonio (GMC-MN-01-FR-06)
IDPC Cultural. .
Profesional(es)
designado(s)
Subdireccion de
La SCRD presenta la solicitud de subdivisién ante Infraestructura 'y
Presentar la ; . o . - L,
solicitud de el CDPC'y se emite la respectiva acta de la sesion, Patrimonio Acta de sesion del
L qgue serd parte de los insumos para expedir el Cultural 3 meses CDPC
subdivision ante . -~ .
respectivo acto administrativo a cargo de la SCRD.
el CDPC .
Profesional(es)
designado(s)
Adelantar las gestiones que permitan adoptar la
decision establecida por el CDPC.
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) debera revisar la decisién del CDPC Subdireccion de
Adoptar la con la verificacion del acta correspondiente remitida Infraestructura y
decision de por la Secretaria Técnica, tan pronto se allegue. La Patrimonio
acuerdo con el evidencia sera la revision del contenido de la Cultural 1dia N/A
concepto del solicitud radicada a través de ORFEO
CDPC Profesional(es)
¢El concepto del CDPC sobre la solicitud de designado(s)
subdivision es favorable?
Si: Pasa a la actividad 23
No: Pasa a la actividad 26
Subdireccion de
Remitir la Infraestructura y
s Remisién del expediente y copia del Acta del CDPC Patrimonio - S
solicitud de g . Oficio Remisorio
23 S a la SDP con todos los antecedentes de la solicitud Cultural 1 dia
subdivision a la ; o - P (GMC-MN-01-FR-06)
SDP para la asignacion del tratamiento urbanistico.
Profesional(es)
designado(s)
Direccion de Arte,
Recibir acta de - L Cul_tura y L
- Recibir el acta de sesion del CDPC en la cual se Patrimonio Acta de sesion del
24 sesion del - o o 5 meses
estudio la peticién y se emitié concepto. CDPC
CDPC .
Profesional(es)
designado(s)
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La SDP realizara la evaluacion correspondiente y
remitira a la SCRD el acto administrativo con el
Recibir el acto tratamiento urbanistico asignado al area resultante Direccién de Arte
o . de la subdivision del BIC a fin de incorporarlo en el ’
administrativo o . S ) Culturay
acto administrativo de subdivision y revocatoria . f
de la SDP sobre . ; - Patrimonio
25 el tratamiento parcial (cuando aplique) de la declaratoria BIC del 3 meses Concepto de SDP
urbanistico al area segregada. Profesional(es)
area resultante El término de 3 meses, estara sujeto al designado(s)
procedimiento que para tal efecto adopte la
Secretaria Distrital de Planeacion.
Proyectar el Acto Administrativo de subdivision del
BIC, para luego pasar para la revision de la Oficina
Juridica de la entidad.
El acto administrativo acogera el concepto del Subdireccion de Proyecto dg Acto
) . Administrativo de
CDPC respecto de la revocatoria parcial de la Infraestructura y :
Elaborar el decl ; del & d . - declaratoria,
royecto de eclaratoria como BIC el area de terreno Patrimonio ) revocatoria o cambio
26 P segregada, aprueba la subdivision predial y acoge Cultural 2 dias .
acto ! . de nivel de
e . la decisibn adoptada sobre el tratamiento . S
administrativo o . o . intervencion
urbanistico del area segregada, emitido por la SDP. Profesional(es) (GMC-MN-01-FR-05)
De igual manera solicita a dicha entidad su designado(s) radicado en ORFEO
respectiva incorporacioén a la cartografia del POT.
En caso de no aceptarse la subdivision, no se
adelantara ninguna gestién ante la SDP.
Revisar que la informacion del proyecto de acto
administrativo corresponda con la informacion del
tramite solicitado y normatividad vigente de
acuerdo a las competencias de la SCRD vy los
contenidos de la solicitud.
Punto de control: El Profesional Juridico debera
establecer si es necesario o no realizar algin ajuste Oficina Juridica Correo electronico
Revisar el al proyecto de acto administrativo por control de Proyecto del Acto
27 | proyecto de acto | legalidad y en aras de garantizar la seguridad Profesional(es) 60 dias Administrativo de
administrativo | juridica de las disposiciones alli consignadas. La Juridico(s) subdivision revisado
evidencia documental de la verificacion sera la designado(s) (GMC-MN-01-FR-05)
comunicacion de la necesidad de ajustar el
proyecto de acto administrativo.
¢ Se aprueba el proyecto de acto administrativo?
Si: ContinGia con la actividad 29
No: Continda con la actividad 28
Devolver el Devolver a la Subdireccion de Infraestructura y Oficina Juridica
proyecto de Patrimonio Cultqral, el proyecto de acto _ ) Resolucion revisada
28 acto administrativo revisado, para los ajustes cuando Profesional(es) 1 dia
e . . P (GMC-MN-01-FR-05)
administrativo apliquen. Juridico(s)
revisado designado(s)
Subdireccion de
. Realizar la radicacion del acto administrativo de Infraestructura y Acto Administrativo
Radicar el acto . o h - )
29 administrativo apertura en el sistema de gestion documental Patrimonio 2 dias final
de actualizacion ORFEO y seguidamente reasignarse para las Cultural (GMC-MN-01-FR-05)
firmas correspondientes Profesional(es) radicado en ORFEO
designado(s)
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Direccion de
Gestion
Expedir el acto administrativo y adelantar conforme Corporativa y . .
. : e L e Acto Administrativo
30 Expe_dl_r el acto lo dispuesto en eI_ ,Procedlmlent_o de numeracion, Rela_lmon con el 1 dia final
administrativo fechado y notificacion de resoluciones y circulares - Ciudadano
(GMC-MN-01-FR-05)
RCC-PR-03.
Auxiliar
Administrativo
Direccion de
Realizar las actividades concernientes al Gestion
“Procedimiento de numeracién, fechado y Corporativa y Acto Administrativo
31 Notificar el acto | notificacion de las resoluciones y circulares” e Relacion con el 2 dias final
administrativo informa el contenido de la resolucion expedida, a Ciudadano (GMC-MN-01-FR-05)
todas las entidades para su conocimiento y fines Notificacion
pertinentes, y notifica al propietario y al solicitante. Profesional(es)
designado(s)
Direccion de
Gestion
Comunicacion Remitir el acto administrativo a la SDP respecto de Corporativa y
32 del acto la subdivision predial (cuando aplique), para que Relacion con el 2 dias Comunicacién
administrativo a | dicha entidad adelante las acciones en el marco de Ciudadano
la SDP sus competencias.
Profesional(es)
designado(s)
Direccién de
Gestion
Comunicacion Comunicar el acto administrativo para conocimiento Corporativa y
33 del acto del IDPC y con el fin de realizar la actualizacion de Relacion con el 2 dias Comunicacién
administrativo al | la Ficha de Valoracion Individual - FVI dentro de los Ciudadano
IDPC 6 meses siguientes.
Profesional(es)
designado(s)
[1l. DOCUMENTOS ASOCIADOS Y ANEXOS
DOCUMENTOS ASOCIADOS:
CODIGO NOMBRE
N/A N/A
ANEXOS (Si aplica)
1 Diagrama de flujo del procedimiento
IV. CONTROL DE CAMBIOS Y APROBACIONES
CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha de Emision Cambios realizados

Ver solicitud de creacién de documentos radicado en GLPI con el caso nimero 0148106.

1
04/05/2026 Radicado Orfeo No. 20263000239613 del 28/04/2026.
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FLUJO DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION

Elaboré

Aprobo

Validé

Avalé

NOMBRE:
1. Sandra Liliana Ruiz Gutiérrez
2. Cristina Rodriguez de la Hoz
3. Jeimy Vargas Cubides
4. Carlos Alfonso Garcia
Hernandez
5. Angela Viviana Paez Delgado

NOMBRE:
1. Nathalia Rippe Sierra

2. Daniel Felipe Gutérrez Vargas

NOMBRE:

Alejandra Trujillo Diaz

NOMBRE:

Luis Fernando Mejia Castro

CARGO:
1. Profesional Especializada,
Subdireccion de Infraestructura y
Patrimonio Cultural

2, 3y 4. Contratista, Subdireccién
de Infraestructura y Patrimonio
Cultural

5. Contratista, Direcciéon de Arte,
Cultura y Patrimonio

CARGO:
1. Directora de Arte, Cultura'y
Patrimonio - DACP

2. Subdirector de Infraestructura
y Patrimonio Cultural - SIPC

CARGO:

Contratista de la Oficina
Asesora de Planeacion

CARGO:

Jefe de la Oficina Asesora
de Planeacién - OAP

FIRMA:

Firmado
Electronicamente

FIRMA:

Firmado
Electronicamente

FIRMA:

Firmado
Electronicamente

FIRMA:

Firmado
Electronicamente
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Radicado: 20263000239613
Fecha 23-04-2026 13:11

El Documento 20263000239613 fue firmado electronicamente por:

Luis Fernando Mejia Castro

Jefe Oficina Asesora de Planeacion,
Oficina Asesora de Planeacion,

ID: 79558456,

luis.mejia@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 04-05-2026 12:47:25

Nelson Javier Velandia Castro

Profesional Universitario Codigo 219 Grado 12,
Oficina Asesora de Planeacion,

ID: 79905104,

nelson.velandia@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 05-05-2026 09:18:11

Nathalia Rippe Sierra

Directora de Arte Cultura y Patrimonio,
Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio,

ID: 35513244,

nathalia.rippe@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 28-04-2026 15:46:53

Angela Viviana Paez Delgado

Contratista,

Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio,
ID: 1012377429,
angela.paez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 28-04-2026 15:20:00

Daniel Felipe Gutiérrez Vargas

Subdirector de Infraestructura y Patrimonio Cultural,
Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural,

ID: 1026269278,

daniel.gutierrez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 27-04-2026 19:57:32

Sandra Liliana Ruiz Gutiérrez

Profesional Especializado,

Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural,
ID: 52216728,

sandra.ruiz@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 23-04-2026 17:18:26

Cristina Eugenia Rodriguez de
la Hoz

Contratista,

Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural,
ID: 20865803,

cristina.rodriguez@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 23-04-2026 15:57:15

Cra. 8* No. 9- 83

Tel. 3274850

Cadigo Postal: 111711

www. culturarecreacionydeporte.gov.co
Info: Linea 195

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




Carlos Alfonso Garcia Contratista,

Hernandez Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural,
ID: 1022386292,

carlos.garcia@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 28-04-2026 14:24:49

Jeimy Vargas Cubides Contratista,

Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural,
ID: 52906300,

jeimy.vargas@scrd.gov.co,

Fecha de Firma: 23-04-2026 13:28:48
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