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I. INFORMACION GENERAL
1. LIDER DE PROCESO: Director(a) de Arte, Cultura y Patrimonio

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer las actividades que se deberan tener en cuenta en el seguimiento y control
de los recursos de la contribucién parafiscal cultural para la ejecucién de los proyectos de infraestructura cultural en escenarios de
naturaleza privada o mixta, con el fin de velar por la gestion adecuada de los recursos publicos invertidos en cumplimiento a la
Ley de Espectaculos Publicos y deméas normas vigentes.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la consulta de los documentos que reposan en el expediente del(los)
proyecto(s) designados, conforme a la Asignacion de los recursos de la Contribucién Parafiscal Cultural a escenarios de
naturaleza publica, privada o mixta para proyectos de infraestructura del Procedimiento AIP-PR-03 y finaliza con la suscripcién del
acta de cierre o gestiones de incumplimiento cuando aplique.

1.3 RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: Subdirector(a) de Infraestructura y Patrimonio Cultural

1.4 CORRESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: Director(a) de Arte, Cultura y Patrimonio, Jefe Oficina Juridica y Director(a)
de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano, Oficina Asesora de Comunicaciones.

2. GLOSARIO:

Beneficiario: Personas juridicas que obtienen un beneficio directo para el desarrollo de un proyecto de infraestructura cultural
con cargo a recursos de la contribucién parafiscal cultural.

Bienes: Un bien se define como un articulo inventariable o activo de cualquier clase, incluyendo el efectivo, activos fijos,
materiales y articulos en proceso de produccion.

Capacidad Financiera: Son las condiciones minimas que reflejan la salud financiera de los proponentes.

Contribucion Parafiscal Cultural: Son ingresos con destinacion especifica que estan orientados a la realizaciéon de inversiones
en la linea infraestructura y la linea de circulacién y produccion para el Sector de las Artes Escénicas. La Ley 1493 de 2011 cre6
una contribucion parafiscal para los espectaculos publicos de artes escénicas.

Comités Operativos: Es la instancia de gestion administrativa que toma decisiones en torno al cumplimiento del objeto del acto
administrativo de asignacion de recursos LEP, modificaciones y discusion de las controversias que puedan llegar a presentarse,
la cual esta conformada por el representante legal del escenario de naturaleza privada o mixta, el Subdirector de Infraestructura y
Patrimonio Cultural y el Profesional designado de la SCRD para el seguimiento y control de los recursos de la contribucion
parafiscal cultural asignados para la ejecucion del proyecto de infraestructura cultural correspondiente.

Comités Técnicos de Seguimiento: Es la instancia de gestion administrativa que se redne periédicamente para realizar el
seguimiento y control al cumplimiento del objeto del acto administrativo de asignacién de recursos LEP, en la cual participan el
profesional(es) o delegado(s) del escenario de naturaleza privada o mixta y el profesional designado de la SCRD para el
seguimiento y control de los recursos de la contribucién parafiscal cultural asignados para la ejecuciéon del proyecto de
infraestructura cultural correspondiente

Escenarios de las artes escénicas: Son escenarios culturales para las artes escénicas aquellos lugares en los cuales se
pueden realizar de forma habitual espectaculos publicos de esta naturaleza y que cumplen con las condiciones previstas en el
articulo 17 de la Ley 1493/2011. Hacen parte de este tipo de escenarios los teatros, las salas de conciertos y en general los
espacios cuyo giro habitual es la presentacién de espectaculos publicos de las artes escénicas.

Equipo de apoyo al seguimiento y control: Conformado por una o varias personas designadas para apoyar al funcionario
designado segun su competencia para realizar el seguimiento y control de los recursos de la contribucion parafiscal asignados
mediante un acto administrativo.

Etapa de ejecucion: Periodo que comprende desde la formalizacion del acto administrativo hasta la plena ejecucion del proyecto
de infraestructura cultural por parte del beneficiario de los recursos LEP, conforme el plazo establecido.

Etapa cierre o terminacién: Periodo que comprende desde la finalizacion del proyecto aprobado en la convocatoria hasta el
cierre final y acta de terminacion o liquidacion cuando aplique.

Garantias: Mecanismo de cobertura del riesgo del instrumento, otorgado por el beneficiario en favor de la SCRD, con el objeto de
garantizar, el cumplimiento de lo dispuesto en el acto administrativo de asignacién de los recursos de la contribucién parafiscal
cultural y aquellas actuaciones, hechos u omisiones que se puedan derivar en el marco de cumplimiento de este.

Modificacién: Actuacion necesaria en caso de novedad que afecte las condiciones contempladas en el acto administrativo de
asignacion de los recursos de la contribucion parafiscal debidamente justificadas y sustentadas.

Planos Récord: Planos definitivos de la obra construida, en donde se refleja en forma detallada la localizacion y especificacion
final de cada uno de los componentes que involucran la obra.

Proyecto: Conjunto ordenado de informacién sisteméaticamente procesada, con objetivos claros, delimitados y coherentes,
orientado a la generacién de bienes y servicios, que satisfagan necesidades o aprovechen oportunidades, sobre la base de la
optimizacion de recursos.

Proyectos de adecuacién y mejoramiento: Se encuentran relacionados con intervenciones en la edificacién. Estos pueden
estar constituidos por los siguientes tipos de obra: adecuacion funcional o rehabilitacion; liberacion; reintegracion.
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Proyectos de compra de inmueble: Incluye la compra de infraestructura existente destinada a los espectaculos publicos de las
artes escénicas, siempre y cuando el proyecto cumpla la normativa urbanistica vigente en el Distrito, especialmente en lo que
refiere al uso y edificabilidad del predio.

Proyectos de construccién: Orientados a la construccion de infraestructura destinada a la presentacion de espectaculos
publicos de las artes escénicas. El proyecto puede estar constituido por uno o varios de los siguientes tipos de obra: nueva; de
reforzamiento estructural; de ampliacion; de reconstruccion; de primeros auxilios.

Proyectos de dotacién: Dirigidos a la adquisicion de un conjunto de bienes muebles necesarios para la adecuada operacion de
la infraestructura destinada a la presentacion de espectaculos publicos de las artes escénicas. En esta linea se pueden incluir
equipos de iluminacién escénica, equipos de sonido, linéleos, silleteria, cicloramas, practicables, sistemas de tramoya, vestimenta
teatral, entre otros. De igual manera, todos aquellos bienes con los cuales se puedan dotar los camerinos y condiciones de
seguridad de los espacios escénicos como mesas de planchado, planchas, racks, espejos, camillas, linternas, balas de oxigeno,
sefializaciones, extintores, entre otros.

Proyectos de estudios y disefios: Dirigidos a la consultoria de estudios y disefios técnicos necesarios para la construccién,
mejoramiento y adecuacion y dotacién de los escenarios. En esta linea se pueden incluir: estudios, disefios arquitectonicos,
estructurales, eléctricos y de iluminacion, hidrosanitarios, gas, red contra incendio, sonido, disefios mecanicos de tramoya,
estudio de suelos, entre otros.

Proyectos de infraestructura mévil o itinerante: Dirigidos a la construccién, mejoramiento, adecuacion o dotaciéon de
escenarios moviles y/o itinerantes destinados a la presentacion y circulacion de espectaculos publicos de las artes escénicas.
Estos escenarios se caracterizan porque su estructura no se encuentra adosada permanentemente al suelo.

Recursos de la Contribucién Parafiscal Cultural: Corresponden a recursos monetarios que fueron creados mediante el articulo
7 de Ley 1493 de 2011. Equivalen al 10% del valor de la boleteria o derecho de asistencia, a espectaculos publicos de las artes
escénicas del orden municipal o distrital, asi como, cualquiera que sea su denominacién o forma de pago, cuyo precio 0 costo
individual sea igual o superior a 3 UVTS (Unidades de Valor Tributario). De conformidad con el articulo 13 de la Ley 1493 de
2011, los recursos de la contribucion parafiscal cultural y sus rendimientos seran de destinacion especifica y estan orientados a
inversion en construccion, adecuacién, mejoramiento y dotaciéon de la infraestructura de los escenarios para los espectaculos
publicos de las artes escénicas.

SIGLAS

CPC: Contribucion Parafiscal Cultural

DACP: Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio.

GIRF: Grupo Interno de Recursos Financieros - Direccion de Gestién Corporativa y Relaciéon con el Ciudadano

LEP: Ley del Espectaculo Publico (Ley 1493 del 2011).

PAC: Plan Anual de Caja.

PULEP: Portal Unico de Espectaculos Publicos de las Artes Escénicas. Es una iniciativa del Gobierno Nacional, liderada y
coordinada por el Ministerio de las Culturas, las artes y los saberes.

SCRD: Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte.

SICON: Sistema de Convocatorias de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte.

SIPC: Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural.

3. POLITICAS DE OPERACION:

Se deberan tener en cuenta los lineamientos del “Manual de seguimiento y Control a los recursos de la contribucién parafiscal
cultural asignados a escenarios de naturaleza privada o mixta. AIP-MN-03 v1”

4. RELACION CON OTROS PROCEDIMIENTOS Y PROCESOS:

Para quien va
Procesos que se

- ue insumos requiere del i ue se obtiene del dirigido el
requieren como Q a Procedimiento Q . 910t
proveedor procedimiento servicio o
proveedor
producto
@ Gestion del AIP-PR-03  Asignacion dg _Igs Formul_ac_ion del ® Acta de reunion de Escenarios de
) . recursos de la  Contribucion procedimiento para el o naturaleza
Relacionamiento Parafiscal Cultural a escenarios de | seguimiento y control de seguimiento privada o mixta.

con la Ciudadania

naturaleza publica, privada o mixta

los recursos de la

@ Actas de Comité Técnico

@ Gestion para proyectos de infraestructura. contribucién parafiscal
Financiera RCC-PR-03 Procedlmlen't(l) en | cultural asignados para la | @ Informes de ejecucion
numeracion, fechado y notificacion
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@ Gestion Juridica

Actividad

Consultar los
documentos que
reposan en el
expediente del o
los proyecto(s)
designados

Verificar el
registro del
proyecto
seleccionado

Atender las
observaciones
para garantizar el
registro PULEP

Realizar la

de las resoluciones y circulares.
JUR-PR-02 Conceptos Juridicos

PATRIMONIO CULTURAL

INFRAESTRUCTURA CULTURAL

GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS RECURSOS DE LA CONTRIBUCION
PARAFISCAL CULTURAL PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE

entregados

ejecucion de proyectos de

Il. ACTIVIDADES Y PUNTOS DE CONTROL

Descripcion

Consultar los documentos que reposan en el
expediente de los proyectos de escenarios de
naturaleza privada o mixta designados,
incluyendo el acto administrativo, la propuesta
aprobada y demas documentos que
sustentan su ejecucion, asociados
debidamente en el Sistema Documental
ORFEO, de tal forma que se garantice la
actualizacién permanentemente del
expediente.

Conforme a la Asignacién de los recursos de
la Contribucion Parafiscal Cultural a
escenarios de naturaleza publica, privada o
mixta para proyectos de infraestructura, que
trata el Procedimiento AIP-PR-03.

Verificar el registro del proyecto seleccionado
ante el Ministerio de las Culturas, las Artes y
los Saberes, en el Portal Unico Ley de
Espectaculos Publicos de las artes escénicas
— PULEP, previo a la ejecucién de los
recursos asignados.

Punto de control: El(os) profesional(es)
designado(s) verifica cuando se requiera, si
en el sistema PULEP se encuentra registrado
el proyecto beneficiario. Este registro es
indispensable para proceder con el primer
desembolso. La evidencia se puede observar
en el comunicado expedido por el Ministerio
de las Culturas, las Artes y los Saberes
radicado en ORFEO.

¢Existe el registro de PULEP?

Si: Se continda con el punto 4

No: Se continda con el punto 3

Atender a las observaciones recibidas por el
Ministerio para garantizar el registro en
PULEP del Proyecto.

De ser necesario requerir a la organizacion
beneficiaria para que allegue los soportes
correspondientes.

Realizar una reunién para formalizar el inicio

infraestructura cultural en
escenarios de naturaleza
privada o mixta

beneficiarios
aplique)

@ Acta
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por los
(segun

de cierre  de

seguimiento

Responsable

Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es)
designado(s)

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es)
designado(s)

Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es)
designado(s)

Subdireccion de

Tiempo

1dia

1 dia

1 dia

1 dia

Documento o
Registro

Expediente

Registro PULEP
radicado ORFEO

Registro PULEP
radicado ORFEO

Acta de reunion de
GMC-MN-01-FR-16. v1. 24/07/2024
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Actividad

reunion de inicio
del proyecto

Revisar el
cronograma y
monto asignado al
Proyecto LEP

Realizar las
reuniones de
seguimiento

Verificar si existen
presuntos
incumplimientos

Informar el o los
presuntos
incumplimientos

PATRIMONIO CULTURAL

INFRAESTRUCTURA CULTURAL

Descripcion

del plazo contemplado en el acto
administrativo, de tal forma que se deje
constancia de la fecha en la cual dio inicio el
proyecto de infraestructura cultural

Revisar el cronograma del proyecto y el
presupuesto aprobado en la convocatoria, de
tal forma que la ejecucion del proyecto
contemple las fechas previstas para la
presentacion de los productos.

Desarrollar las reuniones de seguimiento para
verificar lo establecido en el acto
administrativo de asignacion de recursos de
la contribucién parafiscal cultural, para la
ejecucion del proyecto de infraestructura
cultural del escenario beneficiado. (Segtn

aplique).

Dejando constancia del avance, de tal forma
gue se incorpore en los informes periddicos
por parte del escenario beneficiado.

¢Se identifican necesidades de ajustes o
modificaciones?

Si: Continda con la actividad 13
No: Continua con la actividad 7

Verificar si en el marco de los seguimientos
realizados se identificaron  presuntos
incumplimientos

Punto de Control: El(os) profesional(es) y/o
el (los) apoyo(s) técnico(s) y juridico(s)
designado(s), verifican cada vez que realiza
las reuniones de seguimiento si existe algun
presunto incumplimiento de los términos
establecidos en el acto administrativo de
asignacion de recursos. La evidencia quedara
consignada en acta y si persiste el
incumplimiento se  debera emitir la
comunicacion correspondiente con radicado
en ORFEO.

¢ Existe algin presunto incumplimiento?

Si: Continda con la actividad 8

No: Continda con la actividad 9

Informar los presuntos incumplimientos que
se puedan identificar por parte de
beneficiarios de escenarios de naturaleza
privada o mixta, a:

Responsable

Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es)
designado(s)
Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es)
designado(s)
Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

El (Los)
profesional(es) y/o
el (los) apoyo(s)
técnico(s)
designado(s)

Escenario
beneficiado de
naturaleza privada
0 mixta

El representante

legal y/o el (los)

profesional(es)
designado(s)

Subdireccioén de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

El (Los)
profesional(es) y/o
el (los) apoyo(s)
técnicos y juridicos
designado(s)

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es) y

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS RECURSOS DE LA CONTRIBUCION
PARAFISCAL CULTURAL PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE

Tiempo

1 dia

1dia

1dia

3 dias

Cadigo: AIP-PR-09
Version: 1
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Documento o
Registro

inicio del proyecto

Cronograma

Reporte de
Programacion y
Ejecucion
Presupuestal

Comunicacion

Memoria o actas de
reunion (GMC-MN-
01-FR-02)
(Segun aplique)

Comunicacién

Correo electrénico de
solicitud

Oficio Remisorio
(GMC-MN-01-FR-06)

GMC-MN-01-FR-16. v1. 24/07/2024



L . Cddigo: AIP-PR-09
GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y
PATRIMONIO CULTURAL Version: 1

0. .G ¢y

¢ 2
&
e . Fecha: 03/12/2025
iy SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS RECURSOS DE LA CONTRIBUCION
T S PARAFISCAL CULTURAL PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE

INFRAESTRUCTURA CULTURAL Pagina 5 de 10

Documento o

NO. Actividad Descripcion Responsable Tiempo Registro

e Ordenador del Gasto
e  Oficina Juridica
e  Aseguradora (segun aplique)

Para adelantar las acciones juridicas,
técnicas y financieras necesarias para
atender los incumplimientos identificados,
conforme lo establecido en los procesos de
gestion juridica JUR-CP-01, gestion financiera
FIN-CP-01 y los demas que permitan por
parte de la Oficina Juridica y demas
dependencias correspondientes.

abogado(s)
designado(s)

Fin
Revisar los informes que aporte el
beneficiario, segun los plazos establecidos.

Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) verifican que los informes
aportados tengan como minimo: obligaciones,
cumplimiento de estas durante el periodo
reportado en el informe, avance del
cronograma de actividades, avance de la
ejecucion presupuestal y demas aspectos que Correo electrénico de
se considere necesario informar; teniendo en Subdireccién de solicitud
cuenta el tipo de Proyecto de Infraestructura Infraestructura y
Cultural que aplique: Patrimonio Cultural 8 dias Informe

(Se acoge formato del
Construccion Profesional(es) beneficiario)
Mejoramiento y/o adecuacion designado(s)
Dotacion Soportes del Informe
Compra de Inmueble
Infraestructura cultural mévil o itinerante
Estudios técnicos y disefios

Revisar informes
9 aportados por el
beneficiario

¢El informe aportado por el beneficiario se
encuentra completo?

Si: Se continta con el punto 11
No: Se contindia con el punto 10
10 Realizar el Realizar el seguimiento a la subsanacion de Subdireccion de 5 dias Correo electronico de
seguimiento a las recomendaciones o alertas identificadas, Infraestructura y solicitud
subsanaciones o | verificando que el beneficiario allegue la | Patrimonio Cultural
alertas documentacion conforme a lo requerido. Informe subsanado
Profesional(es) radicado ORFEO
Punto de control: El(Los) profesional(es) designado(s)
designado(s) verifican cuando sea necesario Documentos soporte
si se realizaron los ajustes y/o subsanaciones
requeridas para la gestion de desembolso de
recursos LEP correspondiente y dentro de los
términos o plazos establecidos. La evidencia
revision del informe o  documentos
subsanados radicados en ORFEO.

¢ Se realizaron los ajustes y/o subsanaciones
requeridas para la gestion de desembolso de

GMC-MN-01-FR-16. v1. 24/07/2024
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NO. Actividad
Consolidar el
Informe de
11

seguimiento para
el desembolso

Verificar la
completitud de
12 documentos para
el desembolso de
recursos

Atender la(s)
solicitud(es) de
modificacion de

13 las condiciones o
requerimientos
por parte del
beneficiario
14 Realizar las
sesiones del
Comité Operativo

PATRIMONIO CULTURAL

INFRAESTRUCTURA CULTURAL

Descripcion
recursos LEP?

Si: Se continda con el punto 11
No: Se contindia con el punto 6

Elaborar el informe de seguimiento para
avanzar con el desembolso de recursos,
conforme a la forma de pago establecida en
el acto administrativo de asignacion y la
cartilla de la convocatoria que corresponda.

Verificar que los documentos cumplan con las
condiciones establecidas en el acto
administrativo de asignacion y la cartilla de la
convocatoria para el desembolso de recursos.

Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) verifican que se cuente con:
Informe del beneficiario, Informe de
seguimiento y demas en establecidos en el
procedimiento de tramite de pago. La
evidencia sera la expedicion de Ila
certificacion de cumplimiento con la
radicacion de los documentos referidos en
ORFEO.

;Se encuentra la totalidad de documentos
para expedir la certificacion de cumplimiento y
remitir a las diferentes areas para la gestién
de desembolso?

Si: Aplica el Procedimiento Tramite de pagos
FIN-PR-03.
No: Continda con la actividad 9.

Analizar la solicitud del beneficiario e informar
al(la) Subdirector(a) de Infraestructura vy
Patrimonio Cultural para su presentacion en
el Comité Operativo.

Gestionar las sesiones del Comité Operativo
necesarias para la toma de decisiones y/o
compromisos de gestion administrativa que
se definan para cumplir con lo establecido en

Responsable

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es)
designado(s)

Direccién de Arte,
Culturay
Patrimonio

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es)
designado(s)

Subdireccioén de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Profesional(es) y
abogado(s)
designado(s)

Comité Operativo

Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural

GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS RECURSOS DE LA CONTRIBUCION
PARAFISCAL CULTURAL PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE

Tiempo

3 dias

3 dias

1dia

1dia

Cadigo: AIP-PR-09
Version: 1

Fecha: 03/12/2025
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Documento o
Registro

Informe de
seguimiento de los
recursos de la
contribucioén parafiscal
cultural para la
ejecucion de
proyectos de
infraestructura cultural
en escenarios de
naturaleza privada o
mixta.

Correo electrénico de
solicitud

Oficio Remisorio
(GMC-MN-01-FR-06)

Certificado de
cumplimiento para
desembolso de
recursos LEP

Correo electronico de
solicitud

Oficio Remisorio
(GMC-MN-01-FR-06)

Agendamiento meet
Comunicacion

Registro de asistencia
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S ; Fecha: 03/12/2025
"Bt bocoTADE:. SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS RECURSOS DE LA CONTRIBUCION
SRS RERN e ST PARAFISCAL CULTURAL PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA CULTURAL Pagina 7 de 10
NO. Actividad Descripcion Responsable Tiempo Dogurr_lento °
egistro
Subdirector de (GMC-MN-Ol-FR-O4)
el acto administrativo de asignacion de Infraes.tructgra y
recursos de la contribucién parafiscal cultural Patrimonio Registro fotografico
para la ejecucion del proyecto de Cu!tural (Segun apligue)
infraestructura  cultural  del  escenario Profgsmnal(es)
beneficiado. designado(s) Grabacion
Escenario (Segun aplique)

El Comité estara integrado conforme se

designe en el acto administrativo. beneficiado de

naturaleza privada Memoria o actas de

reunién (GMC-MN-

0 mixta
m 01-FR-02)
Representante (Segun aplique)
legal

Subdireccién de

Real_lgar una ?ese_trroll_gr Ia:j Ireunlon {Jara formalizar la Infraestructura y
reunion para erminacion del proyecto una vez que | puionioeuitural
formalizar la evidencie el 100% de este, para lo cual se . -
15 L . . y 1dia Acta de reunion
terminacion del convocara al escenario beneficiado y se Profesional(es)
acto informaran los plazos para la entrega de los abogado(s) y
administrativo documentos requeridos para el acta de cierre. 9
designado(s)
Verificar la completitud de los documentos
requeridos al beneficiario.
Punto de control: El (los) profesional(es)
designado(s) verifican que los documentos
allegados por parte del beneficiario cumplan . i
gados por p - mp Subdireccion de -
. con lo dispuesto en el acto administrativo de Correo electronico
Verificar los : I Infraestructura y
asignacion de recursos y desembolsos - .
documentos del A . . Patrimonio Cultural .
16 beneficiario realizados, que permitan avanzar con el cierre 15 dias Documentos
correspondiente. La evidencia sera un correo . habiles detallados en el acto
aportados para el SN AV Profesional(es) y o -
cierre electronico informando al beneficiario si los bogad administrativo
! documentos se encuentran completos o anoga o(s)
requieren subsanacion. designado(s)
¢Los documentos se encuentran completos?
Si: Continda con la actividad 18
No: Continla con la actividad 17
17 Verificar la Verificar que los documentos se encuentren Subdireccion de 15 dias Correo electrénico
subsanacion de subsanados conforme lo requerido. Infraestructura y habiles
los documentos Patrimonio Cultural Documentos
del beneficiario Punto de control: El (los) profesional(es) subsanados en el
aportados para el | designado(s) verifican que los documentos Profesional(es) y expediente del
clerre allegados por parte del beneficiario se abogado(s) proyecto

encuentren  subsanados, conforme lo designado(s)
requerido para el acta de cierre. La evidencia

sera un correo electronico informando al

beneficiario si los documentos se encuentran

subsanados o requieren alguna completitud

adicional.

¢Los documentos se encuentran
subsanados?

GMC-MN-01-FR-16. v1. 24/07/2024



GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y
PATRIMONIO CULTURAL
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE CULTURA,
RECREACION Y DEPORTE

NO. Actividad
Elaborar y revisar
18 .
el acta de cierre
Realizar las
gestiones
19 necesarias para la

suscripcion del
acta de cierre por
las partes

cODIGO
AIP-PR-09-FR-01

AIP-PR-09-FR-02
AIP-PR-09-FR-03

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS RECURSOS DE LA CONTRIBUCION
PARAFISCAL CULTURAL PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE

INFRAESTRUCTURA CULTURAL

Descripcion

Si: ContinGia con la actividad 18

No: Continda con la actividad 16

Elaborar el acta de cierre, la cual debera estar
soportada en:

e Ultimo informe presentado por el
beneficiario
e Informe final del profesional(es)

designado(s) para el seguimiento y
control, de tal forma que se evidencie la
totalidad de cumplimiento de
especificaciones técnicas establecidas

e Balance financiero de la gestiéon entrega
de la totalidad de recursos LEP
asignados

e Incluir la totalidad de ajustes requeridos
en caso de que se hayan recibido
observaciones.

Revisar que la informacion del acta de cierre
concuerde con la informacién del expediente
del proyecto, garantizando que la misma
cuente con el control de legalidad y seguridad
juridica correspondiente, dentro de la vigencia
de pdlizas, de tal forma que se cuente con los
vistos buenos de las dependencias que
apliquen.

Realizar las actividades concernientes a la
suscripcién del acta de cierre por las partes y
remitir al expediente que corresponda.

Responsable Tiempo

Subdireccion de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural
4 meses
Profesional(es) y
abogado(s)
designado(s)

Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio Cultural
8 dias
Profesional(es) y
abogado(s)
designado(s)

lll. DOCUMENTOS ASOCIADOS Y ANEXOS

DOCUMENTOS ASOCIADOS:

NOMBRE

Cadigo: AIP-PR-09
Version: 1

Fecha: 03/12/2025

Péagina 8 de 10

Documento o
Registro

Acta de cierre
Radicada ORFEO

Acta de cierre suscrita

Informe de seguimiento de los recursos de la contribucion parafiscal cultural para la ejecucion de proyectos
de infraestructura cultural en escenarios de naturaleza privada o mixta.

Certificacion de Cumplimiento para Desembolso de Recursos LEP

Acta de cierre

ANEXOS (Si aplica)

Diagrama de flujo del procedimiento

AIP-MN-03 Manual de seguimiento y control a los recursos de la contribucion parafiscal cultural asignados

a escenarios de naturaleza privada o mixta

AIP-PR-03 Asignacion de los recursos de la Contribucion Parafiscal Cultural a escenarios de naturaleza
publica, privada o mixta para proyectos de infraestructura.

IV. CONTROL DE CAMBIOS Y APROBACIONES
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GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y
PATRIMONIO CULTURAL

ALCALDIA MAYOR

SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS RECURSOS DE LA CONTRIBUCION

Cadigo: AIP-PR-09
Version: 1

Fecha: 03/12/2025

DE BOGOTA D.C. .,
e S PARAFISCAL CULTURAL PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE o
INFRAESTRUCTURA CULTURAL Pagina 9 de 10
CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha de Cambios realizados
Emisiéon
1 03/12/2025 Ver solicitud de creacion de documentos radicado en GLPI con el caso numero 132831.
Radicado Orfeo No. 20253300657233 del 11/11/2025.
FLUJO DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION
Elaboré Validé

Persona(s) responsable(s) de crear,
proyectar la modificacion y/o ajuste del
documento

Aprobé
Lider del Proceso quién debe hacer
cumplir el contenido establecido en
el documento

Persona(s) de la OAP

responsable(s) de verificar que
el documento contenga los

lineamientos establecidos

Avalé

Jefe de la Oficina Asesora de
Planeacion

NOMBRE:
1. Jasson Vanegas Guzman
2. Juan Carlos Serrano Salamanca

3. Cesar Alejandro Rodriguez
Machado

4, Jaime Rudas Lleras
5. Carlos Alfonso Garcia Hernandez
6. Jeimy Vargas Cubides

7. Angela Viviana Paez Delgado

NOMBRE:
1. Nathalia Rippe Sierra

2. Daniel Felipe Gutiérrez
Vargas

NOMBRE:

Alejandra Trujillo Diaz

NOMBRE:

Luis Fernando Mejia Castro

CARGO:

1, 2 y 3. Profesionales Especializados
- Subdireccién de Infraestructura y
Patrimonio Cultural.

4, 5y 6. Contratistas - Subdireccion de
Infraestructura y Patrimonio Cultural.

7. Contratista - Direccion de Arte,
Cultura y Patrimonio Cultural.

CARGO:

1. Directora de Arte, Cultura 'y
Patrimonio Cultural

2. Subdirector de
Infraestructura y Patrimonio
Cultural

CARGO:
Contratista - Oficina
Asesora de Planeacion

CARGO:
Jefe Oficina Asesora de
Planeacion

FIRMA:

Firmado
Electrénicamente

FIRMA:

Firmado
Electrénicamente

FIRMA:

Firmado
Electronicamente

FIRMA:

Firmado
Electronicamente

Documento 20253300657233 firmado electrénicamente por:

Luis Fernando Mejia Castro

Jefe Oficina Asesora de Planeacion
Oficina Asesora de Planeacion
Fecha firma: 03-12-2025 10:54:42

Jenny Alejandra Trujillo Diaz

Contratista

Oficina Asesora de Planeacion
Fecha firma: 02-12-2025 10:18:06

Nelson Javier Velandia Castro

Oficina Asesora de Planeacion
Fecha firma: 03-12-2025 11:52:36
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SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS RECURSOS DE LA CONTRIBUCION
PARAFISCAL CULTURAL PARA LA EJECUCION DE PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA CULTURAL

Cadigo: AIP-PR-09
Version: 1

Fecha: 03/12/2025

Péagina 10 de 10

Fecha firma: 03-12-2025 11:52:36

Nathalia Rippe Sierra

Directora de Arte Cultura y Patrimonio
Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio
Fecha firma: 01-12-2025 07:00:21

Angela Viviana Paez Delgado

Contratista
Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio
Fecha firma: 30-11-2025 22:53:22

Daniel Felipe Gutiérrez Vargas

Subdirector de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 25-11-2025 19:33:39

Jaime Rudas Lleras

Contratista
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 26-11-2025 15:59:37

Jasson Vanegas Guzman

Profesional Especializado Cédigo 222 Grado 19
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 18-11-2025 17:57:13

Juan Carlos Serrano Salamanca

Profesional Universitario
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 19-11-2025 08:51:24

César Alejandro Rodriguez
Machado

Profesional Especializado Cédigo 222 Grado 19
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 12-11-2025 14:21:47

Carlos Alfonso Garcia
Hernandez

Contratista
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 19-11-2025 11:24:18

Jeimy Vargas Cubides

Bl B B p=slos il ||

e153d64d29c40219a2c94038f98e7€968b7df2da6243af302b1c4fdcob85cAfh

Contratista
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 11-11-2025 17:52:30

Codigo de Verificacion CV: 59201

GMC-MN-01-FR-16. v1. 24/07/2024



