
Comité de Seguimiento al PAA

4. Aprobar inclusión o
modificación en el PAA

CULTURED
  u otro

aplicarivo 

Dependencia interesada y/u Ordenador del Gasto

1. Identificar la necesidad del
convenio y revisar si

éste requiere estar incluido en PAA

Inicio 
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                   ¿El convenio                   
         contempla recursos o   

aportes?

3. Tramitar inclusión o
modificación de la línea en el

PAA

CULTURED
  u otro

aplicarivo 

5.  Solicitar expedición de
CDP

ORFEO y/o
CULTURED

  u otro

aplicarivo 

2. Verificar que el convenio esté
incluido en el PAA

                          ¿Se                         
      encuentra incluido en el PAA       

  en debida forma? 

SI

CULTURED
  u otro

aplicarivo 

SI

NO

7. Elaborar estudios y 
documentos previos Estudios y

documentos previos

NO

8. Remitir solicitud de trámite
contractual

ORFEO
  u otro

aplicarivo 

10. Realizar ajustes a documentos 

ORFEO
  u otro

aplicarivo 

16.  Aprobar
convenio en el SECOP II o firma

de la minuta del convenio 

SECOP II

Minuta firmada
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GIT de Contratación

9. Asignar y revisar estudios y
documentos previos 

                         ¿Los documentos                       
                     cumplen los requisitos?

ORFEO
  u otro

aplicarivo 

11. Revisar ajustes realizados a
los documentos

                         ¿Los documentos                       
                     cumplen los requisitos?

ORFEO
  u otro

aplicarivo 

12. Devolver los estudios y
documentos previos 

ORFEO
  u otro

aplicarivo 

FIN

NO

18. Radicar carátula del
Convenio

              ¿El convenio                 
       tiene aportes por parte         
           de la  SCRD?

ORFEO
  u otro

aplicarivo 

SECOP II o
SECOP I,

según
aplique

19. Solicitar registro 
presupuestal del convenio

CULTURED
  u otro

aplicarivo 

SI

21. Informar al supervisor

ORFEO
  u otro

aplicarivo 

NO

GIT de Gestión Financiera

6. Expedir CDP
CDP expedido

20. Expedir registro
presupuestal del convenio

Certificado de Registro
Presupuestal expedido

GIT de Contratación y partícipes flujo aprobación en SECOP II 
o de revisión de la minuta

13. Crear, publicar y aprobar el
proceso en el SECOP II o

elaborar y/o revisar la  minuta del
convenio

SECOP II

14. Crear el convenio en la
plataforma SECOP II o

proyectar la minuta del convenio

Partícipes flujo aprobación en SECOP II 
o de revisión de la minuta

15. Revisar convenio y
documentos soporte en SECOP II
o revisar la minuta del convenio si

aplica

SECOP II u
ORFEO
  u otro

aplicativo 

 GIT de Contratación y competente 
contractual de la entidad o entidades cooperantes

17. Enviar el convenio y firmar
éste electrónicamente por

el competente contractual de la
entidad en cooperación en SECOP
II o enviar el  documento  físico y 
firmar la minuta del convenio por 
las entidades cooperantes, para

posterior  publicación en  SECOP I

Minuta
firmada

SECOP II o
SECOP I,

según
aplique

Supervisor(a) del convenio

FIN

22. Verificar Cumplimiento
de requisitos de

perfeccionamiento y
ejecución o si aplica

tramitar acta de inicio  Acta de inicio
firmada, 
si aplica

23. Dar inicio a ejecución
del convenio

SECOP II  y
otros

aplicativos 
requeridos

NO

SI

SI


