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Profesional jurídico-DF

Inicio

1. Identificar inhabilidades e 
incompatibilidades 

Certificados de 
antecedentes de cada 

ESAL

¿Existen inhabilidades 

o incompatibilidades por parte de

 las ESAL que aceptaron los recursos 

asignados por la SCRD?

Profesional jurídico-DF
Profesional misional equipo PDAC-DF Director(a) de Fomento

2. Retirar asignación 
de recursos 

Correo electrónico de 
notificación del retiro de 

la asignación de 
recursos, Acta de 
reunión del  CF

10. Revisar 
documentación para 

elaboración de contrato

SI

¿La documentación aportada
 cumple con lo requerido?

12. Elaborar análisis de 
idoneidad y justificación y 
remitir para elaboración de 

contrato

Formatos de: Análisis de 
idoneidad contratos PDAC 
Justificación celebración 

contrato PDAC

Lista de chequeo 
documentos contratos 

PDAC

13 Apoyar el proceso 
precontractual de las 

ESAL apoyadas

Contrato de Apoyo 
suscrito en SECOP 

II

20. Realizar visitas de 
seguimiento

Informe de visita de 
supervisión o 
interventoría a 

actividad cultural 
PDAC

33. Liquidar los 
contratos de apoyo

Acta de 
liquidación del 

contrato

final

final

Profesional administrativo equipo PDAC-DF

3.  Solicitar apertura del 
expediente de las ESAL

Formato solicitud de 
apertura de 
expediente

11. Solicitar 
subsanación de la 

documentación

Correo electrónico 
de solicitud de 
subsanación

14.Notificar el inicio de la 
ejecución

Correo electrónico de 
notificación del inicio 

de la ejecución

25. Apoyar trámite de 
pago del segundo 

desembolso

Certificación de 
cumplimiento 

Orden de pago

30.  Apoyar trámite de 
pago del tercer 

desembolso

Certificación de 
cumplimiento 

Orden de pago

8. Descargar 
documentación de la 

plataforma

9. Solicitar y recibir 
documentación para 

elaboración del 
Contrato 

Documentos 
descargados de la 

plataforma

Correo electrónico de
solicitud -Documentos

radicados en sistema de
gestión documental de la
SCRD-Lista de chequeo
documentos contratos

PDAC

16. Apoyar trámite de 
pago del primer 

desembolso

Certificación de 
cumplimiento 

Orden de Pago

SI

NO

Profesional financiero y misional PDAC-DF Profesional 
financiero-DF Director (a) Fomento/ Supervisor

4.  Desagregar la 
asignación 

presupuestal

PAA

15. Elaborar y firmar el 
informe de supervisión 

para el primer desembolso

Formato de Informe 
de supervisión 

aprobado y firmado

19. Solicitar y verificar 
cargue documentos en 

SECOP II

Documentos 
cargados en Secop 

II

21. Recibir y revisar 
informes parciales

SI

NO

¿El informe parcial 
y sus anexos cumplen 

con lo  requerido para su 
aprobación?

23. Aprobar informes 
parciales y solicitar su 

radicación y cargue

22. Solicitar 
subsanación del informe 

parcial

Informe parcial de 
ejecución del contrato 

de apoyo-PDAC, 
Informe financiero de 
Apoyos Concertados, 
listado de asistencia 
ejecución de apoyos 

Concertados 

Correo 
electrónico de 

solicitud de 
subsanación 

 Correo electrónico de 
aprobación del informe 

Informe parcial 
aprobado y radicado en 
el sistema de Gestión 

documental de la SCRD 
y cargado en SECOP 

24. Elaborar y firmar el 
informe de supervisión 

para el segundo 
desembolso

Formato deInforme 
de supervisión 

aprobado y firmado 

26. Recibir y revisar el 
informe final 

Informe final de ejecución 
del contrato de apoyo-

PDAC, Informe financiero 
de Apoyos Concertados 

Listado de asistencia 
ejecución de Apoyos 

Concertados

NO

SI

¿El informe final y 
sus anexos cumplen con lo 

requerido para su 
aprobación?

27. Solicitar 
subsanación del 

informe final

28. Aprobar el informe 
final y solicitar su 

radicación y cargue

29. Elaborar y firmar el 
informe de supervisión 

para el tercer 
desembolso

Correo electrónico 
de solicitud de 
subsanación 

Formato deInforme 
de supervisión 

aprobado y firmado 

Correo electrónico de 
aprobación del Informe 

final aprobado y radicado 
en el sistema de Gestión 
documental de la SCRD 
y cargado en SECOP II

Profesional Financiero

5. Solicitar la 
expedición del CDP de 

cada modalidad

CDP

Profesionales equipo PDAC-DF

Correo electrónico de 
citación a reunión de 

concertación

7.  Realizar reuniones 
de concertación

Presupuesto concertado
Formatos de: Acta de 

concertación con 
proyectos apoyados.Plan 

de acogida 
recomendaciones 

entidad evaluadora

17. Citar a las ESAL 
apoyadas a la reunión de 
apertura a la supervisión

Correo electrónico

18. Realizar reuniones 
de apertura del 

proceso de supervisión

Cronograma 
ajustado,  formato de 
acta de apertura del 

proceso de 
supervisión o 
interventoría

31. Realizar 
evaluación final a la 

ejecución del proyecto

Formato de 
evaluación final a la 

ejecución del 
proyecto 

diligenciado

32. Realizar reuniones 
de cierre

6.  Citar a las ESAL 
apoyadas a reunión de 

concertación

Acta de reunión de 
cierre

NO
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Anexo 1. Diagrama de flujo


