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Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural,   
Abogado(s) Profesional(es) designado(s)

Oficio Citación (GMC-
MN-01-FR-06)

11. Citar a audiencia pública

22. Registrar o actualizar la 
medida correctiva

Radicado en ORFEO

Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Profesional(es) designado(s)

Radicado ORFEO
3. Realizar el reparto de la 

queja

NoSi

¿La solicitud es de competencia   
de la SCRD?

Oficio remisorio

(GMC-MN-01-FR-06)

5. Trasladar por 
competencia a la entidad 

respectiva

Matriz de seguimiento y

Control (aplicativo)

6. Gestionar la creación del 
expediente

Radicado ORFEO

Solicitud apertura de

expediente (DOC-PR-

01-FR-01)

No¿Existe mérito para continuar con la actuación
administrativa?

Radicado de solicitud 

asignado en Orfeo

7. Visitar el Bien de Interés 
Cultural (BIC)

Resolución de archivo
(GMC-MN-01-FR-05)8. Cierre del expediente

Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Subdirector(a) Profesional(es) designado(s)             

1. Socializar lineamientos

Inicio

Acta de reunión

(GMC-MN-01-FR-02)  

Registro de asistencia

(GMC-MN-01-FR-04)

Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Abogado(s) - Arquitecto (s)

Si

No

¿Se trata de una falta contra el
patrimonio cultural?

9. Iniciar la actuación 
administrativa

26

Auto de
Avoca Conocimiento
(AIP-PR-05-FR-06)

10. Gestionar la emisión del 
Auto de Avoca 
Conocimiento

Radicado en ORFEO28. Recepcionar descargos

¿El infractor interpuso recurso de
reposición y/o en subsidio de

apelación?

34. Verificar si hay 
interposición de recursos

Radicado ORFEO

Anexo 1. Diagrama de flujo

Dirección de gestión corporativa y relación con el ciudadano 
Profesional(es) designado(s)

Radicado ORFEO2. Recepcionar quejas

Radicado ORFEO
31. Recepcionar alegatos de 

conclusión

Resolución (GMC-MN-
01-FR-05)Radicado en

ORFEO

32. Expedir resolución que 
decide Procedimiento 

Administrativo Sancionatorio

Notificación de la
decisión radicado en

ORFEO

33. Notificar acto 
administrativo

Radicado de solicitud 

asignado en Orfeo

4. Revisar si la solicitud es 
de competencia de la SCRD

Dirección de Arte, Cultura y Patrimonio
Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural

Director(a) Abogado(s) Arquitecto(s) designado

Acta de audiencia
pública del proceso

verbal abreviado (AIP-
PR-05-FR-07)

Oficio Citación (GMC-
MN-01-FR-06)

13. Reanudar la audiencia y 
toma de decisión

No

¿Se determina Infractor?

14. Reanudar la audiencia y 
toma de decisión

Grabación de la
audiencia por Google

Meet

15. Ordenar el archivo del 
proceso verbal abreviado

Acta de audiencia
pública del proceso

verbal abreviado (AIP-
PR-05-FR-07) 

Radicado ORFEO

Si
No

¿Se interpuso recurso de reposición 
y apelación?

No¿Se revoca recurso de reposición?

Grabación de la
audiencia por Google

Meet

17. Resolver recurso de 
reposición

Acta de audiencia
pública del proceso

verbal abreviado (AIP-
PR-05-FR-07) 

Radicado ORFEO

Radicado en ORFEO
18. Trasladar recurso de 

apelación

23. Solicitar el cobro de 
medida correctiva

Radicado en ORFEO

Auto de apertura del
Periodo probatorio (AIP-
PR-05-FR-04) radicado

en ORFEO

29. Sustanciar Auto de 
apertura del periodo 

probatorio

Auto por el cual se
cierra el periodo

probatorio y se da
traslado para presentar
alegatos de conclusión
(AIP-PR-05-FR-05) en
borrador en ORFEO

30. Sustanciar Auto de 
cierre del periodo probatorio

Radicado en ORFEO
Grabación de la

audiencia por Google
Meet

12. Dar inicio a la audiencia 
pública

Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Arquitecto(s) designado(s)

Grabación de la
audiencia por Google

Meet

16. Imponer la medida 
correctiva

Acta de audiencia
pública del proceso

verbal abreviado (AIP-
PR-05-FR-07) 

Radicado ORFEO

Si

Dirección de arte, cultura y patrimonio
Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural

Director(a) Subdirector(a) Abogado(s) Profesional(es)designado(s)

Resolución           
(GMC-MN-01-FR-05)

Radicado en ORFEO

No

¿Se confirma imposición de medida
correctiva?

Constancia ejecutoria
(AIP-PR-05-FR-08)
radicada en ORFEO

20. Elaborar la constancia 
de ejecutoria

Radicado en ORFEO
21. Revocar la imposición 
de la medida correctiva

Radicado ORFEO

Auto de apertura de
averiguación preliminar

(AIP-PR-05-FR-03)

NoSi

¿Decide continuar con la 
 averiguación preliminar?

24. Sustanciar Auto Apertura 
averiguación Preliminar

Auto de Archivo de la
Averiguación Preliminar

(AIP-PR-05-FR-03)

25. Elaborar Auto de Archivo 
Averiguación Preliminar

Oficio remisorio (GMC-
MN-01-FR-06)

26. Comunicar los  méritos 
que dan inicio a la actuación 

formal

Radicado ORFEO

Auto de Apertura del
Procedimiento
Administrativo

Sancionatorio y
Formulación de Pliego
de Cargos (AIP-PR-05-

FR-02)
27. Elaborar Auto apertura 
Proc. Admin. Sancionatorio

Fin

19. Resolver Recurso de 
apelación

Si

 Despacho del Secretario de Cultura, Recreación y Deporte
Secretario(a) de despacho

37. Traslado del expediente 
a la primera instancia

Expediente Radicado en
ORFEO

Respuesta del recurso
de apelación

Notificación 

38. Realizar constancia de 
ejecutoria

Constancia de
ejecutoria (AIP-PR-05-
FR-08) Radicado en

ORFEO

35. Elaborar resolución que 
resuelve rec. reposición

Proyecto de resolución
(GMC-MN-01-FR-05)
Radicado en ORFEO

39. Enviar los soportes 
documentales para inicio de 

cobro persuasivo

Oficio remisorio (GMC-
MN-01-FR-06) Radicado

en ORFEO

Si

Oficina Jurídica
Jefe Profesional(es) Jurídico(s) designado(s)

36. Gestionar acto 
administrativo que resuelve 

recurso de apelación

Proyecto de resolución
(GMC-MN-01-FR-05)

Memorando (GMC-MN-
01-FR-07) Radicado en

ORFEO
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