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ANEXO 1. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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Dirección de Gestión Corporativa y 
Relación con el Ciudadano

Inicio

1. Recepcionar y 
asignar solicitudes

ORFEO

12. Expedir y notificar 
el acto administrativo

21. Expedir y notificar 
el acto administrativo

29. Comunicar el 
concepto técnico 

aceptación al 
postulante

30. Recibir y asignar 
Plan de Trabajo

Página 2

Subdirección de Infraestructura y
Patrimonio Cultural

2. Asignar la solicitud 
al interior de la SIPC

3. Revisar si la 
solicitud es de 

competencia de la 
SCRD

No Si

¿La solicitud es de 
competencia de la SCRD?

4. Trasladar por 
competencia a la 

entidad respectiva

Fin

5. Gestionar la 
Creación del 
expediente

6. Revisar si la 
solicitud está completa

No

Si

¿La documentación está completa 
conforme con los requisitos 

establecidos? 

7. Requerir 
información faltante

8.  Verificar si la información jurídica 
y técnica recibida cumple

parámetros

9. Elaboración de acto 
administrativo de 

desistimiento

No

Si

¿La documentación recibida aporta en 
la protección y salvaguardia de las 
manifestaciones del patrimonio cultural 
inmaterial del Distrito Capital? 

11. Radicar el acto 
administrativo de 

desistimiento

13. Convocar a Mesa 
Técnica a través de

comunicación

14

14. Gestionar la 
publicación del aviso 

web sobre la solicitud 

15. Invitar a los 
actores relacionados 
para hacer parte del 

proceso

16.Desarrollar sesión 
Mesa Técnica

17. Gestionar la 
formalización del acta 
de la Mesa Técnica

No

Si
¿La Mesa Técnica 

recomienda presentación?

18. Elaborar acto 
administrativo que 
defina la solicitud

20. Radicar el acto 
administrativo de 

desistimiento

22. Comunicar 
recomendación Mesa 
Técnica postulantes

22

23. Realizar 
seguimiento a la 

citación de Sesión del 
CDCP

24. Realizar 
seguimiento a 

presentación de 
solicitud

25. Recibir a el acta de 
sesión del CDPC

26. Apoyar la 
formalización del acta 

del CDPC

27. Elaborar concepto 
técnico de aceptación

28. Verificar concepto 
técnico de aceptación

Oficina Jurídica

10. Verificar proyecto 
de acto administrativo

¿Se aprueba el 
proyecto de acto 
administrativo?

19. Verificar proyecto 
de acto administrativo

¿Se aprueba el proyecto 
de acto administrativo?

Si

No

No

Si
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Dirección de Gestión Corporativa y 
Relación con el Ciudadano

36. Recibir y asignar la 
radicación de PES

43. Expedir y notificar 
el acto administrativo

57. Expedir y notificar 
el acto administrativo

Subdirección de Infraestructura y
Patrimonio Cultural

Fin

31. Revisar el Plan de 
Trabajo para 

formulación PES

32. Convocar revisión 
de Plan de trabajo

33. Reunión de 
revisión Plan de 

trabajo PES

34. Acompañar la 
formulación del PES

35. Convocar y realizar 
reuniones de trabajo

37. Verificar 
información PES

No

Si
¿La documentación técnica y jurídica 
recibida cumple con los requisitos? 

38. Requerir 
información faltante 
con respecto al PES

44

39. Realizar el 
seguimiento a la 

entrega de información 
faltante

No

¿Se aportó la información 
solicitada?

40. Elaborar el acto 
administrativo de 

desistimiento

44

Si

42. Radicar el acto 
administrativo de 

desistimiento

44. Gestionar la 
publicación del aviso

45. Convocar Mesa 
Técnica

46. Comunicar a 
actores relacionados

47. Desarrollar la 
sesión de la Mesa 

Técnica para la 
revisión del PES

48. Gestionar la 
formalización del acta 
de la Mesa Técnica

49. Comunicar las 
conclusiones de Mesa 

Técnica

50. Realizar 
seguimiento a la 

citación de Sesión del 
CDCP

51. Realizar 
seguimiento a 

presentación de 
solicitud

52. Recibir el acta de 
sesión del CDPC

53. Apoyar la 
formalización del acta 

del CDPC

54. Elaborar acto 
administrativo

56. Radicar el acto 
administrativo de 

desistimiento

58. Gestionar la 
publicación de la lista y 

el PES

Oficina Jurídica

41. Verificar proyecto 
de acto administrativo

¿Se aprueba el proyecto de acto 
administrativo?

55. Verificación del 
acto administrativo

¿Se aprueba el proyecto de 
acto administrativo?

Si

No

Si

No


