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I. INFORMACION GENERAL

1. LIDER DE PROCESO: Director(a) de Arte, Cultura y Patrimonio

Subdirector(a) de Infraestructura y Patrimonio Cultural
1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Brindar asistencia técnica para la formulacion, disefio y/o ejecucion de proyectos de
equipamientos culturales publicos de la ciudad a través del acompafiamiento profesional que se requiere con relacion a cada
solicitud garantizando proyectos viables y acordes con las necesidades del sector cultura.
1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: El alcance esta determinado desde la recepcion de la solicitud de asistencia técnica y
culmina con la consolidacion de la matriz de seguimiento de proyectos de la Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural

1.3 RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO: Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural

1.4 CORRESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: Oficina Juridica
Direccion de Gestién Corporativa y Relacion con el Ciudadano
2. GLOSARIO:

Anteproyecto arquitectonico: Desarrollo cualificado de los conceptos de emplazamiento y ocupacién, operacion funcional,
condiciones espaciales y materialidad, planteados y reformulados a partir del esquema basico: Programa arquitectonico (espacios
y areas), Disefios arquitectonicos: Esquema basico, anteproyecto arquitecténico, Cuadros de areas, Renders o imagenes Y
Presentaciones graficas.

Consultoria e interventoria de estudios y disefios: Tiene por objeto verificar y controlar las obligaciones técnicas, juridicas y
administrativas para el cumplimento de los contratos asociados a la elaboracién de los Estudios y Disefios de un proyecto de
construccion.

Criterios de viabilidad y elegibilidad de acuerdo con el componente del gasto: estos se han establecido en el marco del
Decreto 768 de 2019 cuyo objeto es reglamentar el Acuerdo 740 de 2019, “Por el cual se dictan normas en relacion con la
organizacion y funcionamiento de las localidades en Bogota, D.C”. Dentro del componente de gasto de dotacién e infraestructura
cultural se establece una linea de inversion que tiene como objetivo fortalecer la infraestructura cultural piblica de la ciudad, en
especial aquellas con bases comunitarias y locales, de modo que los equipamientos culturales propicien la participacion cultural,
contribuyendo a promover la integracion y a mejorar la calidad de vida de los ciudadanos. Los criterios se dividen en las
siguientes opciones: Opcion elegible 1: Adecuacién de equipamiento cultural; Opcién elegible 2 - Dotacién de equipamiento
cultural y Opcién elegible 3 - Estudios y Disefios Técnicos para la adecuacion de equipamiento cultural.

Equipamientos sociales: Corresponde a la elaboracion del anteproyecto arquitecténico de los equipamientos culturales que
pueden hacer parte de un proyecto estructurante de Ciudad o una iniciativa puntual.

Esquema Basico y programa arquitecténico: Constituye la primera aproximacion a una solucién especifica de disefio
arquitecténico y como tal, define y relne las caracteristicas principales del proyecto o sus distintas alternativas, aunque de una
manera general o incluso hipotética, sin ofrecer soluciones en detalle. EI Esquema bésico se desarrolla por lo comun sobre la
interpretacion de los contenidos, restricciones y requerimientos formulados en la fase de predisefio, particularmente las que hacen
relacion con las documentaciones de cartografia, normativa urbanistica y programa cualificado de espacios y areas del proyecto:
Planos esquematicos que representan la idea inicial del disefio; Imagenes representativas; Referentes; Presentacion; Estimacion
de valor de m2 de Disefios, interventoria y construccién; Consolidacion de lineamientos técnicos de cada entidad para tener en
cuenta en el disefio.

Estudio Previo: Los estudios previos en materia de Contratacion Estatal, son aquellos analisis y documentos que sirven de
soporte para dar inicio al proceso de contratacién al interior de la entidad y se constituyen en el sustento para la definicién y
elaboracioén del proyecto de pliego de condiciones

Gestién Social: metodologia participativa que acompafa el proceso de estructuracion del proyecto arquitecténico o la ejecucion
de un proyecto de obra, con el fin de generar apropiacién de los proyectos por parte de las comunidades colindantes y/o
beneficiarias.

Sistema general de regalias: Es un esquema nuevo de coordinacién entre las entidades territoriales y el gobierno nacional a
través del cual se determina la distribucion, objetivos, fines, administracion, ejecucion, control, el uso eficiente y destinacion de los
ingresos provenientes de la explotacion de los recursos naturales no renovables precisando las condiciones de participacion de
sus beneficiarios.

SIGLAS:

DADEP - Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Publico
ESDOP - Estudio Previo Analisis del Sector

IDU - Instituto de Desarrollo Urbano

SICON - Sistema de Convocatorias

SCRD - Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte

SGR - Sistema General de Regalias

SIPC — Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
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3. POLITICAS DE OPERACION:
1) Se deberan considerar los siguientes reglamentos técnicos en la asistencia de los proyectos de obra:

@® NSR10: El Reglamento Colombiano de Construccion Sismo Resistente es el reglamento colombiano encargado de

regular las condiciones con las que deben contar las construcciones con el fin de que la respuesta estructural a un sismo
sea favorable.

@ NTC 4595: norma técnica colombiana que reglamenta el planeamiento y disefio de instalaciones y ambientes escolares,
con el fin de mejorar la calidad de instituciones en armonia con las condiciones locales, regionales y nacionales

@ RETIE: Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas

@® RETILAP: Reglamento Técnico de lluminacién y Alumbrado Publico requisitos y medidas que deben cumplir los sistemas

de iluminacién y alumbrado publico, tendientes a garantizar: Los niveles y calidades de la energia luminica requerida en
la actividad visual, la seguridad en el abastecimiento energético

@ NTC 2050: El objetivo de este codigo es salvaguardar la vida de las personas y de los bienes contra los riesgos que

pueden surgir por el uso de la electricidad. Este cédigo contiene disposiciones que se consideran necesarias para la
seguridad.

® NTC 4552: PROTECCION CONTRA DESCARGAS ELECTRICAS ATMOSFERICAS (RAYOS). PARTE 3: DANOS
FiSICOS A ESTRUCTURAS Y AMENAZAS A LA VIDA

@ NTC 1461. Higiene y seguridad. Colores y sefiales de seguridad

2) Dentro de los proyectos a los cuales la Subdireccidén de Infraestructura y Patrimonio Cultural brinda asistencia técnica se
analizan los aspectos técnicos, juridicos, financieros y presupuestales, segln sea el caso y la categoria del proyecto. Los
alcances para cada categoria son los siguientes:

a.

Anteproyecto arquitecténico: La asistencia técnica a la formulacion y disefio arquitecténico de equipamientos culturales
reconocidos como espacios, edificaciones, instalaciones o construcciones temporales, infraestructura o unidades moviles,
donde se prestan los diferentes servicios de cuidado y servicios sociales que responden a las necesidades de la poblacion de
manera diferencial, con el fin de permitir su inclusion y participacién social en condiciones de igualdad en Bogota (concepto
incluido en el POT decreto 555 de 2021).

En relacion con lo anterior la Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio cultural, lidera para algunos proyectos de ciudad el
proceso de formulacion, programa y disefio arquitecténico no solo de equipamientos culturales sino de equipamientos sociales
de acuerdo con las necesidades establecidas y definidas por cada sector o entidad.

El alcance de la asistencia técnica en el marco de esta categoria va desde la definicion de la participacion de la SCRD en el
proyecto de ciudad hasta la entrega de los esquemas basicos o anteproyectos arquitecténicos segun sea el caso.

Las actividades desarrolladas son las siguientes: i) Se define la participacién de los sectores del distrito dentro del desarrollo
del equipamiento, con los desarrolladores urbanos; ii) Se desarrollan mesas técnicas intersectoriales para la definicion del
programa arquitectonico y iii) Se da inicio al disefio hasta la fase de anteproyecto arquitectonico.

Proyectos de construccion: Esta categoria de asistencia técnica contempla lo siguiente: a) Proyecto de obra acompafiados y/o
desarrollados por la SCRD: De acuerdo con los procesos asignados dentro del Plan de Desarrollo, los megaproyectos de
ciudad y/o sentencias, la Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural brinda acompafiamiento y/o desarrolla
proyectos de construccién de equipamientos culturales para la ciudad. En esta categoria se realizan contratos de obra y
contratos de interventoria para el desarrollo de los proyectos. El alcance de la asistencia técnica en el marco de esta categoria
va desde la definicién o acompafiamiento a los estudios y disefio hasta la entrega en operacion del equipamiento.

Proyectos de dotacion, adecuacion y construccion en el marco del sistema general de regalias: esta asistencia técnica va
desde la revision del proyecto hasta la viabilidad del mismo.

Proyectos de dotacion, adecuacién y construccién en el marco de presupuesto participativos: esta asistencia técnica va desde
la recepcién del proyecto hasta el acompafiamiento para definir un proyecto viable y presentable a los fondos locales de
presupuesto

3) La Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte desarrolla proyectos de infraestructura cultural en el marco de proyectos de
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ciudad que asi lo requieran. Para ello se define en reuniones interinstitucionales con los diferentes sectores de la ciudad los
grados de participacion correspondientes.

4) Para la estructuracion de los estudios previos, estudios de mercado de los proyectos de infraestructura adelantados se requiere
contar con el personal idéneo y con la experiencia especifica para poder adelantar los procesos de contratacion necesarios para
el correcto desarrollo de los proyectos liderados por la Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural.

4. RELACION CON OTROS PROCEDIMIENTOS Y PROCESOS:

Procc_esos que se Que insumos requiere del . Que se obtiene del Para quien va dirigido
requieren como Procedimiento o .,
proveedor procedimiento el servicio o producto
proveedor
® Gestion RCC_—FR-OZ V_4_ Atencmn_ y | Asistencia técnica a los Radl_cacmn_, y @ Personas naturales o
Gestién de peticiones, quejas, | proyectos de | administracion de las L A
Documental reclamos, sugerencias y | infraestructura cultural comunicaciones juridicas interesadas
® Gestion de la | denuncias -PQRSD recibidas, internas y
Participacié enviadas.
C@r dlCngamon Clasificacion de
ludadana solicitudes de acuerdo a
los conceptos de gasto
definidos y la naturaleza
de la solicitud.
Il. ACTIVIDADES Y PUNTOS DE CONTROL
Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Docurr!ento °
Habiles) Registro
Recepcionar la solicitud de necesidad de Dlreccpp de
f . P . Gestion
asistencia técnica por parte de la localidad, .
- S L S Corporativa y -
) - sector distrital o iniciativa de la administracion . Radicado de la
1 Recepcionar solicitud distrital. Esta solicitud puede surgir en el marco Relacion con el 1 dia solicitud de asistencia
" | de asistencia técnica ) e ciudadano P
del Plan de Desarrollo Distrital, una mesa técnica
técnica, un convenio o en el marco del proceso .
. AR Profesional(es)
de regalias y/o iniciativas locales. desi
esignado(s)
Socializar la solicitud de asistencia técnica y . L
Socializar y reasignar | reasignacion al equipo técnico de la Direccion de .
2. - - s ) . Arte, Cultura 'y 2 dias N/A
la solicitud Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio - -
P P Patrimonio
Cultural, para tramite seguin sea el caso.
Revisar si la solicitud de asistencia técnica
recibida es de competencia de la SCRD.
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) debera revisar si el contenido de la . L
: ) . . Subdireccién de
queja se ajusta a las competencias o funciones Infraestructura
. : - de la Subdireccion de Infraestructura vy . ray
Revisar si la solicitud . . . A Patrimonio . .
- Patrimonio Cultural y la Direccion de Arte, . Radicado de solicitud
3. es de competencia | - ; vidad iad Cultural 1dia ianad of
de la SCRD Cultura y Patrimonio y nor_n’!z?tlw ad asociada a asignado en Orfeo
este procedimiento. La revision se realizara bajo Profesional(es)
la misma solicitud radicada a través de ORFEO. :
designado(s)
¢La solicitud es de competencia de la SCRD?
No: continuar con la actividad 4
Si: continuar con la actividad 5
Subdireccién de
Generar la remision de la solicitud a la | Infraestructuray
Trasladar por dependencia o entidad competente de atenderla Patrimonio - L
. : . . Oficio remisorio
4. competencia a la para que pueda continuar con el respectivo Cultural 2 dias
. . . ) ) ; (GMC-MN-01-FR-06)
entidad respectiva tramite, e informar al quejoso. Fin del
procedimiento. Profesional(es)
designado(s)
5. Verificar tipo de Verificar de qué tipo de solicitud se trata. El(Los) | Subdireccién de 1dia Radicado de la
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Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;un]ento °
Hébiles) egistro
profesional(es) designado(s) debera revisar la
solicitud e identificar si esta relacionada con un
anteproyecto arquitecténico.
¢La  solicitud estd relacionada con un
anteproyecto arquitecténico?
Si: continuar con la actividad 6
No: Se debe realizar la siguiente pregunta:
¢La solicitud es sobre los presupuestos Infrs;tsr, itmg;li]ga y
v
y participativos? Cultural solicitud de
solicitud . P
N . - asistencia técnica
Si: continuar con actividad 17 Profesional(es)
No: Se debe realizar la siguiente pregunta: designado(s)
¢La solicitud es sobre regalias?
Si: continuar con la actividad 22
No: Se debe realizar la siguiente pregunta:
¢La solicitud es sobre un proyecto de obra?
Si: continuar con actividad 28
No: continuar con actividad 6
Subdireccién de
Infraestructura y
Revisar en mesas interinstitucionales la Patrimonio
6 Revisar estudios y pertinencia y alcance del proyecto, a partir de los Cultural 2 dias Acta de reunién
' disefios respectivos estudios y disefios de equipamientos (GMC-MN-01-FR-02)
hibridos o equipamientos culturales. Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)
Revisar si el proyecto es pertinente y relevante
para SCRD.
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) deberd revisar la solicitud se
relaciona con un proyecto que se puede Subdireccion de
_ _ con5|derar como concursable en COI’IVOC_atOI’_IiilS Infraestructura y Estudios y disefios de
Revisar si el proyecto | para asignacion de recursos de la contribucion . - . .
. ) . h Patrimonio equipamientos
es pertinente y parafiscal cultural. Si este es pertinente y . -
7. e . b Cultural 2 dias hibridos o
relevante relevante se realizara la articulacion con la equipamientos
para SCRD entidad interesada, en caso contrario se remitira . quip
o : Profesional(es) culturales
un oficio con la no procedencia del proceso. designado(s)
¢El proyecto es pertinente y relevante para
SCRD?
No: continuar con la actividad 8
Si: continuar con la actividad 9
Subdireccién de
Infraestructura y
Informar la No Realizar oficio a las entidades de la mesa con Patrimonio Oficio radicado en
8. pertinencia del los argumentos de la no procedencia del proceso Cultural 1 dia ORFEO
proyecto de estudios y disefios por parte de la SCRD. (GMC-MN-01-FR-06)
Profesional(es)
designado(s)
9. Realizar la Identificar las entidades interesadas en hacer | Subdireccion de | 1 semana Oficio o
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Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;un]ento °
Habiles) egistro
Infraestructura y
parte del proyecto y si es necesario se Patrimonio comunicaciones
Articulacién reglamenta a través de un convenio Cultural oficiales via mail y
interinstitucional interinstitucional con estas, que permita aunar Convenio (de ser
esfuerzos para la ejecucion del proyecto Profesional(es) necesario)
designado(s)
. e Subdireccién de
Formular el anteproyecto arquitecténico inicial,
. Infraestructura y
teniendo en cuenta la naturaleza del ; -
; . - . Patrimonio
equipamiento y los servicios de las entidades
- Cultural L
10 Formular programa | que hacen parte de la mesa de trabajo. Se 1 semana Acta de reunién
’ arquitectonico define un preliminar del programa arquitecténico . (GMC-MN-01-FR-02)
LR e Profesional(es)
en mesa de trabajo interinstitucional. El ;
L . . . designado(s)
preliminar incluye los servicios que cada entidad L /od
uede ofrecer en el equipamiento proyectado. tecm.c,o ylo de
P gestion social
Subdireccion de
Estructurar programa arquitecténico con Infraestructura y
comunidad a través de talleres participativos, Patrimonio
Estructurar programa | teniendo en cuenta la naturaleza del Cultural L
11 arquitectonico con equipamiento y los servicios definidos por las 4 Acta de reunion
) . ; . semanas | (GMC-MN-01-FR-02)
comunidad entidades que hacen parte de la mesa se Profesional(es)
estructura el anteproyecto arquitecténico del designado(s)
equipamiento. técnico y/o de
gestién social
Subdireccién de
Infraestructura y
Documentar el Consolidar en presentacion el anteproyecto Patrimonio
12 roarama arquitectéonico para darlo a conocer al Cultural 1 dia Acta de reunion
: programa Subdirector de Infraestructura y Patrimonio (GMC-MN-01-FR-02)
arquitecténico . . .
Cultural para sus consideraciones Profesional(es)
designado(s)
técnico(s)
Verificar si se aprueba el proyecto arquitectonico
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) debera revisar si se cumplen o no | Subdireccién de
Verificar el proyecto con I_os criterios necesarios para ser un proyecto Infraesf[ructgra y 4 3
13. | arquitecténico cuenta arquitectoénico. Patrimonio 2 dias Acta de reunién
X Cultural (GMC-MN-01-FR-02)
con visto bueno . . - .
¢El proyecto arquitectonico cuenta con visto
bueno? Subdirector(a)
No: continuar con la actividad 11
Si: continuar con la actividad 14
Entregar a la entidad desarrolladora del proyecto
el anteproyecto arquitectonico que incluye:
Subdireccion de Oficio remisorio en
« Planos esquematicos que representan la idea | Infraestructuray ORFEO
Entregar el inicial del disefio. Patrimonio 3 (GMC-MN-01-FR-06)
14. anteproyecto * Programa arquitecténico (espacios y areas) Cultural semanas
arquitectonico « Disefios arquitecténicos: Esquema basico, con los anexos
anteproyecto arquitecténico Profesional(es) técnicos
e Cuadros de areas designado(s) correspondientes
« Renders 0 imagenes
» Presentaciones gréficas.
Realizar Seguimiento periédico para lo cual se | Subdireccién de Matriz de seguimiento
. - incluye la informacion del anteproyecto | Infraestructuray de proyectos de
Realizar Seguimiento : P . . - p .
15. eriodico arquitectonico formulado en la matriz de Patrimonio 2 dias infraestructura cultural
P seguimiento de proyectos de la Subdireccion de Cultural (AIP-PR-06-FR-01)
Infraestructura y Patrimonio Cultural y durante el
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Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;un]ento °
Habiles) egistro
proceso de disefio se realizan reuniones con una Subdirector y Acta de reunién de
periodicidad minima trimestral de seguimiento Profesional(es) seguimiento
con las entidades que hacen parte del proyecto designado(s) (GMC-MN-01-FR-02)
Establecer si se registra el proyecto en la matriz
de seguimiento
Punto de control: El(Los) profesional(es) | Subdireccion de
Revisar si realizar designado(s) debera revisar si se registra el | Infraestructuray
. . proyecto en la matriz de seguimiento. Los Patrimonio Matriz de seguimiento
registro en la matriz )
proyectos que se incluyen solamente son Cultural . de proyectos de
16. de proyectos de I ; f ltural 1dia inf itural
infraestructura aquellos asociados con Infraestructura Cultural. . infraestructura cultural
Subdirector y (AIP-PR-06-FR-01)
cultural . . . .
:Se registra en la matriz de proyectos de Profesional(es)
infraestructura cultural? designado(s)
No: Fin.
Si: Continuar con la actividad 44.
Subdireccion de
Infraestructura y
Revisar solicitud de . J— . Patrimonio
. S Revisar en mesas técnicas con la respectiva -
17 asistencia tecnica Alcaldia Local la pertinencia y alcance del Cultural 2 dias Acta de reunion
’ presupuestos (GMC-MN-01-FR-02)
A proyecto. .
participativos Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)
Establecer el nivel de cumplimiento de los
criterios de proyecto.
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) debera revisar si se cumplen o no
con los criterios establecidos en el proyecto en el | Subdireccion de
marco de la categoria dotacion e infraestructura | Infraestructuray
Verificar si el cultural. En caso de que no se cumpla con esto, Patrimonio Acta de reunion
18. proyecto cumple se remitird respuesta a la Alcaldia Local con las Cultural 2 dias
- >% T : . (GMC-MN-01-FR-02)
criterios indicaciones pertinentes. Si el proyecto cumple
se desarrollaran las mesas de trabajo necesarias Profesional(es)
para orientar la formulacién del proyecto. designado(s)
¢El proyecto cumple con los criterios?
No: continuar con la actividad 19
Si: continuar con la actividad 20
Remitir respuesta negativa a la Alcaldia Local en Subdireccion de
Infraestructura y
o caso de no encontrarse en el marco de la . - - .
Remitir respuesta . o, . Patrimonio Oficio radicado en
- P categoria dotacion e infraestructura cultural el .
19. | negativa a la Alcaldia rovecto no podra ser revisado por la SCRD v se Cultural 2 dias ORFEO
Local proyecto no p op y (GMC-MN-01-FR-06)
remitira oficio a la Alcaldia Local con las fesional
indicaciones y precisiones a que haya lugar Pro esiona (es)
designado(s)
Desarrollar mesas de trabajo con la Alcaldia Subdireccion de
. ; . C Infraestructura y
Realizar Mesa de Local con el fin de orientar la formulacion y . - .
. Patrimonio Acta de reunion
20. trabajo con la alcance del proyecto para que sea presentado a 1 semana
. Cultural (GMC-MN-01-FR-02)
Alcaldia Local los Fondos de Desarrollo Locales
correspondientes . J—
Equipo Técnico
El/lLos profesional(es) designado(s) debera | Subdireccién de Matriz de seguimiento
Registrar revisar si se realiza o no seguimiento de la | Infraestructuray de
21. seguimiento de asistencia técnica. En caso de que se requiera Patrimonio 2 dias proyectos de
asistencia técnica registrar el seguimiento se debera diligenciar la Cultural infraestructura cultural
informacion en la matriz de seguimiento a los (AIP-PR-06-FR-01)
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ALCALDIA MAYOR

GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y
PATRIMONIO CULTURAL

ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Cdédigo: AIP-PR-06
Version: 02
Fecha: 31/12/2024

DE BOGOTA D.C.
Secremaoe c, CULTURAL Péagina 7 de 11
Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;un]etn too
Habiles) egistro
proyectos de infraestructura cultural. Profesional(es)
Continuar con la actividad 44. designado(s)
Subdireccion de
Infraestructura y
Recepcionar Recepcionar la informacion técnica del proyecto Patrimonio Oficio remisorio por
22, 0 ectospde regalias financiado por regalias por parte de la Secretaria Cultural 1dia aplicativo ORFEO
proy 9 Distrital de Planeacién (GMC-MN-01-FR-06)
Profesional(es)
designado(s)
Revisar técnicamente el proyecto
Punto de Control: El/Los profesional(es)
designado(s) debera revisar la informacion . L
Y . Subdireccion de
Técnica relacionada con el componente de
. - - Infraestructura y
infraestructura (arquitectonica, presupuestal) del Patrimonio
Revisar proyecto. De encontrarse observaciones se Oficio remisorio por
o e N . Cultural o
23. técnicamente el remitira oficio con las indicaciones o precisiones. 1 semana aplicativo ORFEO
proyecto En caso contrario, se emitira la viabilidad . (GMC-MN-01-FR-06)
- Subdirector y
respectiva. )
Profesional(es)
¢El proyecto requiere ajustes? designado(s)
Si: continuar con la actividad 24
No: continuar con la actividad 26
Subdireccién de
Responder a la Responder a la Secretaria Distrital de Infraestructura y
Secre?aria Distrital Planeacién en caso de encontrarse Patrimonio Oficio remisorio por
24, de observaciones técnicas al proyecto, para lo cual Cultural 2 dias aplicativo ORFEO
., se remitir4 oficio con las indicaciones y (GMC-MN-01-FR-06)
Planeacion S .
precisiones a que haya lugar Profesional(es)
designado(s)
. . Subdireccién de
Recepcionar las subsanaciones sobre
; - Infraestructura y
. observaciones técnicas, allegadas por la . - . L
Recepcionar . o -3 Patrimonio Oficio remisorio por
' Secretaria Distrital de Planeacién luego de ser . .
25. | subsanaciones sobre lizad de | ‘dad Cultural 1 dia aplicativo ORFEO
observaciones realizadas estas por parte de la entidad que (GMC-MN-01-FR-06)
presenta el proyecto. De este modo se Profesional(es)
recepciona la version definitiva del proyecto :
designado(s)
Despacho de la
Secretaria
Distrital de
Cultura,
Recreacion y
Deporte
Direccion de
Emitir las viabilidades, de acuerdo con el Arte, ?““”Fay - L
Sistema Nacional de Regalias (Viabilidad Patrimonio Oficio remisorio por
26. Emitir viabilidad téonica.  financiera.  de sgostenibilidad de Subdireccién de 2 dias aplicativo ORFEO
’ ’ ’ Infraestructura y (GMC-MN-01-FR-06)
presupuesto, etc.) Patrimonio
Cultural
Secretario
General, Director,
Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)
27. Registrar el Subdireccién de 2 dias Matriz de seguimiento
seguimiento de la Registrar los proyectos asistidos en la matriz de | Infraestructuray de
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i%;f PATRIMONIO CULTURAL Versién: 02
Alar e ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA Fecha: 31/12/2024
Secremaoe c, CULTURAL Pagina 8 de 11
Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (D/’asp Do;un]ento °
Hébiles) egistro
seguimiento de proyectos de infraestructura Patrimonio
cultural, verificando si se debe o no registrar el Cultural proyectos de
asistencia técnica seguimiento de la asistencia técnica infraestructura cultural
Profesional(es) (AIP-PR-06-FR-01)
Continuar con la 43. designado(s)
Subdireccién de
. . Infr;;tsr f:#g;%a y Acta de reunién
28 Planear proyecto de De§arrollar mesas de trabajo con el equipo para Cultural ) (GMC-MN-01-FR-02)
. obra revisar e!' alcanct_a' del pr(_)yecto de obra 1dia N o
(construccion, dotacion, operacion) Subdirector y Oficio remisorio
. (GMC-MN-01-FR-06)
Profesional(es)
designado(s)
Subdireccién de
Infraestructura y
. Patrimonio . .
Formular estudio . . L Estudio previo
20, previo (fase de Formular el est,udlo. previo para la contrataglqn Cultural 7 dias (ESDOP)
estudios y disefio) de la consultoria e interventoria de esta actividad Subdi que arroja el SICO
ubdirector y
Profesional(es)
designado(s)
Subdireccion de
Infraestructura y
Realizar proceso Rgalizar el proceso cont_ractual_de~la consultoria Patrimonio Contratos suscritos
30. contractual (estudios e mterventpna d_e estudios y dlseno_s, con base Cultural 5 actas !
' y disefios) en los lineamientos del Procedimiento de semanas de inicio
Supervision, Interventoria Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)
Verificar si el proyecto incluye obra ejecutada por
la SCRD
Punto de control: El(Los) profesional(es)
designado(s) debera revisar si el proyecto | Subdireccion de
incluye obra ejecutada por la SCRD. En caso de | Infraestructuray
Verificar si el que si lo incluya se debe formular el estudio Patrimonio
31 proyecto incluye obra | previo de la fase de obra, en caso contrario se Cultural 2 dias Acta de reunion
' ejecutada por remiten los estudios y disefios a la entidad (GMC-MN-01-FR-02)
la SCRD encargada. Subdirector y
Profesional(es)
¢El proyecto incluye obra ejecutada por la designado(s)
SCRD?
No: continuar con la actividad 32
Si: continuar con la actividad 35
Subdireccién de
Infraestructura y
Remitir estudios y Enviar oficio remisorio a la entidad encargada Patrimonio Oficio remisorio por
o . del proyecto, entregando los productos Cultural . o
32.| disefios a la entidad . S 2 dias aplicativo ORFEO
encargada resultados del contrato dfa estudios y disefios _ (GMC-MN-01-FR-06)
avalados por la interventoria. Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)
33.| Realizar reuniones Realizar reuniones periédicas de seguimiento, | Subdireccién de 1dia Acta de reunion
periddicas de en el marco del proceso de supervision y de | Infraestructuray comité técnico
seguimiento acuerdo con lo planteado en el comité técnico de Patrimonio (GMC-MN-01-FR-02)
cada contrato suscrito Cultural
Oficios remisorio
Subdirector y radicado en ORFEO
Profesional(es) (GMC-MN-01-FR-06)
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e GESTION DE LA APROPIACION DE LA INFRAESTRUCTURA Y Codigo: AIP-PR-06
i%j PATRIMONIO CULTURAL Versién: 02
Alar e ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA Fecha: 31/12/2024
) CULTURAL Pagina 9 de 11
Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;un]etn too
Habiles) egistro
designado(s)
Subdireccién de
Registrar los proyectos asistidos en la matriz de Inf?:tsrit:]"gtn?ga y Matriz de jggwmlento
Registra seguimiento | seguimiento de proyectos de infraestructura .
34. Cultural 2 dias proyectos de
a proyectos cultural. .
infraestructura cultural
Continuar con la 43. Profgsmnal(es) (AIP-PR-06-FR-01)
designado(s)
Subdireccién de
Infraestructura y
Patrimonio
35. Fo_rmular estudio Formular el _estudlo previo para la contratacion Cultural 2 Estudio previo
previo (fase de obra) | de la obra e interventoria de esta actividad semanas
Subdirector y
Profesional(es)
designado(s)
Subdireccion de
Desarrollar el proceso contractual de la obra e Infraesf[ructgray
. p ) . Patrimonio :
interventoria, con base en los lineamientos del Contratos suscritos,
Desarrolla proceso L O - Cultural 5
36. Procedimiento de Licitacion Publica, Concurso actas
contractual e - . semanas T
de Méritos y Seleccién Abreviada, del Proceso . de inicio
S - Subdirector y
de Gestion Contractual de la entidad .
Profesional(es)
designado(s)
Planear el desarrollo de acciones de gestion Subdireccion de
. . . ; - Infraestructura y
. social de forma simultdnea a la ejecucion de la h -
Planear acciones de - e Patrimonio
- - obra, con la formulacién metodoldgica de talleres 5 Documentos de
37.| gestion social (fase S doloaia d de d d Cultural doloaf
de obra) participativos. La metodologia depende de cada semanas metodologias
proyecto y cada comunidad, por lo tanto, son Equino de
documentos especificos quip .
Gestion Social
S Subdireccién de
Desarrollar los talleres participativos con la
. : - Infraestructura y
comunidad durante la ejecucion de la obra con el h - Documentos de
L - Patrimonio .
Desarrollar talleres objetivo de dar a conocer los servicios 11 metodologias y actas
38. R . - B Cultural
participativos establecidos, generar acciones de apropiacion y semanas de
consolidar las propuestas comunitarias entono a . talleres
los equipamientos Equipo de_
Gestién Social
Subdireccién de
Realizar la solicitud de traslado del predio al Infraes_tructl_Jray
. . Instituto de Desarrollo Urbano (IDU), al Patrimonio . -
Realizar solicitud de - . - Cultural 4 Oficio de solicitud al
39. h Departamento Administrativo de la Defensoria
traslado del predio - L ; semanas IDU o DADEP
del Espacio Publico (DADEP), o a la entidad Oficina Juridica
competente de la operacién .
Profesional(es)
designado(s)
Subdireccién de
Infraestructura y
Trasladar Enviar a la entidad operadora el acto P?SITJ?;IIO Oficio remisorio
40. equipamiento al administrativo  derivado de traslado del 4 dias radicado por ORFEO
operador equipamiento Subdirector y (GMC-MN-01-FR-06)
Profesional(es)
designado(s)
41. Entregar obra al Entregar la obra una vez terminada, a través de | Subdireccién de 4 Acta de entrega
operador acta con inventario a la entidad encargada de la | Infraestructuray | semanas
operacion del equipamiento Patrimonio
Cultural
Subdirector y
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DE BOGOTA D-C.
Secremaoe c, CULTURAL Péagina 10 de 11
Tiempo
NO. Actividad Descripcion Responsable (Dias Do;un]ento °
Hébiles) egistro
Profesional(es)
designado(s)
Subdireccion de
. . - - Infraestructura y
Realizar reuniones periédicas de seguimiento h -
. . Patrimonio "
Realizar reuniones durante el proceso de obra, en el marco del Acta de comité
. : Cultural . Y
42, periddicas de proceso de supervision y de acuerdo con lo 1dia técnicoy
seguimiento planteado en el comité técnico de cada contrato . oficios en ORFEO
suscrito Subdirector y
' Profesional(es)
designado(s)
Subdireccion de
Infraestructura y Matriz de seguimiento
Consolidar matriz de | Incluir la informacion en la matriz de seguimiento Patrimonio de
43. seguimiento de de proyectos de la Subdireccion de Cultural 2 dias proyectos de
proyectos Infraestructura y Patrimonio Cultural infraestructura cultural
Profesional(es) (AIP-PR-06-FR-01)
designado(s)
Subdireccion de
e . . - Infraestructura y Matriz de seguimiento
. . Identificarén posibles riesgos, con el seguimiento h -
Identificar posibles . . : Patrimonio de
. efectuado y se tomaran las medidas correctivas .
44, riesgos a los o de meiora que correspondan. seadn el riesdo Cultural 2 dias proyectos de
proyectos el oro eé 0 i(?entifica dop +S€9 9oy infraestructura cultural
proy : Profesional(es) (AIP-PR-06-FR-01)
designado(s)
I1l. DOCUMENTOS ASOCIADOS Y ANEXOS
DOCUMENTOS ASOCIADOS:
CODIGO NOMBRE

AIP-PR-06-FR-01 Matriz de seguimiento de proyectos de infraestructura cultural

ANEXOS (Si aplica)

1 Diagrama de flujo del procedimiento

IV. CONTROL DE CAMBIOS Y APROBACIONES

CONTROL DE CAMBIOS
Version Fecha de Cambios realizados
Emisién
Se solicita la creacion del procedimiento de “Asistencia Técnica a los proyectos de Infraestructura Cultural”, con
el fin de establecer los lineamientos para brindar asistencia técnica en la formulacién, disefio y/o ejecucién de
1 10/10/2023 proyectos de equipamientos cqltu_rales publicos. Lo anterior, conforme a la caracterizacion _del proceso de
gestion de Gestion de la Apropiacion de la Infraestructura y Patrimonio Cultural y lo establecido en el nuevo
mapa de procesos actualizado en Resoluciéon No. 410 de 13 de junio de 2023.
Para consultar el procedimiento ver radicado No. 20241700385683
Ver solicitud GLPI # 111363. Radicado orfeo No. XXXXXX.
Modificaciones:
e Se unificaron actividades
e  Se organizaron y ampliaron algunas definiciones y siglas del glosario
e Se asociaron con mayor detalle los soportes documentales minimos requeridos y se detallaron
actividades para mayor comprension
2 31/12/2024 e  Se incorporaron puntos de control y corresponsables
e  Se asoci6 el procedimiento de PCD-PR-01 Asesoria y asistencia técnica a proyectos de los fondos de
desarrollo local
e  Se actualiza el procedimiento con la nueva estructura del formato, en atencién a lo dispuesto en la
Circular No. 29 del 26 de julio de 2024 que establece la “Actualizacién de la documentaciéon del
Sistema de Gestion-MIPG de la SDCRD”. Radicado 20241700251573
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gE{E; PATRIMONIO CULTURAL
ik ut g ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
SESRERADE GUTURA CULTURAL
FLUJO DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION
Elaboré Aprobé Validé
NOMBRE: NOMBRE: NOMBRE:

Jasson Vanegas Guzman
Juan Carlos Serrano Salamanca

Diego Javier Parra Cortes
Sandra Liliana Ruiz

Cristian Camilo Cabra Neira

Cesar Alejandro Rodriguez Machado | Gutiérrez
Jeimy Vargas Cubides
CARGO: CARGO: CARGO:
Profesional Especializado Director de Arte, Cultura 'y Contratista OAP
Profesional Especializado Patrimonio Cultural
Profesional Especializado Subdirector de
Contratistas Infraestructura y Patrimonio
Cultural (E)

FIRMA: FIRMA: FIRMA:

Firmado Firmado Firmado

Electronicamente

Electronicamente Electronicamente

Anexo: Flujograma o Diagrama de flujo del procedimiento

Cdédigo: AIP-PR-06
Versién: 02

Fecha: 31/12/2024
Péagina 11 de 11

Avalé
NOMBRE:
Luis Fernando Mejia Castro

CARGO:
Jefe de Oficina Asesora de
Planeacion

FIRMA:

Firmado
Electrénicamente

Documento 20243300550783 firmado electrénicamente por:

Luis Fernando Mejia Castro

Jefe Oficina Asesora de Planeacion
Oficina Asesora de Planeacion
Fecha firma: 31-12-2024 11:24:39

Cristian Camilo Cabra Neira

Contratista
Oficina Asesora de Planeacion
Fecha firma: 31-12-2024 10:39:22

Angela Viviana Paez Delgado

Contratista
Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio
Fecha firma: 31-12-2024 09:55:01

Diego Javier Parra Cortes

Director de Arte, Cultura y Patrimonio
Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio
Fecha firma: 24-12-2024 14:04:20

Luis Gabriel Barriga Bernal

Contratista
Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio
Fecha firma: 24-12-2024 05:30:20

Sandra Liliana Ruiz Gutiérrez

(E)

Subdirectora de Infraestructura y Patrimonio Cultural (E)
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 23-12-2024 16:02:41

Diana Paola Gaitan Martinez

Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 23-12-2024 15:39:33
Fecha firma: 23-12-2024 15:39:33

Jasson Vanegas Guzman

Profesional Especializado
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 23-12-2024 12:24:21

Jeimy Vargas Cubides

Contratista
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
Fecha firma: 23-12-2024 11:51:24
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Codigo de Verificacién CV: 3c61d
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