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GESTION FINANCIERA- TRAMITE DE PAGOS

ANEXO 1. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCEDIMIENTO

SUPERVISORES

GIT GESTION FINANCIERA

RESPONSABLE DE PRESUPUESTO

ORDENADOR(ES) DEL GESTO

1. Remitir debidamente !
los informes de pago

Orfeo o
CultuRed

2.Recibir
informes de pago

3. Verificar y

diligenciar los cuadros de

control.

v

Drive con la relacién de los

beneficiarios con PAC
disponible para el periodo

¢ La solicitud de pago
cuenta con disponibilidad de
-

PAC,de acuerdo al formato de,

reprogramacion?

Cuadro de control  con
designacién y radicados de]
IOrfeo reasignados

4. Asignar informes de

P pagos

O

l

"""" | 5. Validar informe de
pago y soportes

¢El'informe para pago
y los soportes cumplen

con lo requerido?

6. Revisar y liquidar

Plantillas revisadas con

descuentos tributarios

liquidacién de descuentos | <€—

tributarios

/(;Los documentos
cumplen con los requisitos

para determinar los descuentos
tributarios?

Capital
(Opget)

7. Registrar y causar |<€—

l

e

txt

‘ archivo plano

Archivo plano en formato

8. Generar archivo
plano

—1

9. Revisar y cargar

¢ El archivo cargado

presenta errores?

NO

(10. Aprobar primera firma ;

12. Generar y verificar

N
>

por parte del responsable -

de presupuesto

(11. Aprobar primera firma v

<
«

numero de lote

¢ Se presenta algun

error al generar el lote?

Bogdata

Y

17. Anular cuenta por
pagar con estado
rechazado

v

FIN

13. Aprobar segunda firma

por parte del responsable -

de presupuesto

SI

15. Anular lote <
FIN

16. Verificar el estado W{

” por parte del ordenador ‘
de gasto
SAP
Bogdata
14. Revisar lote y aprobar -------- .
» segunda firma por parte del
ordenador ‘
de gasto SAP
Bogdata

¢El lote presenta
inconsistencias?

NO

de pago

¢La cuenta por
pagar se encuentra
rechazada?

Comprobante expedido del

cuadro de control.

aplicativo OPGET - Limay y

18. Girar
contablemente
cuentas por pagar

l

FIN




