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Dirección de Gestión Corporativa y 
Relación con el Ciudadano

Inicio

1.   Recepcionar la 
solicitud de concepto

ORFEO

2. Asignar la solicitud 
al interior de la

SCRD

14. Recibir la solicitud 
de enajenación de un 

BIC

ORFEO

15. Asignar al interior de 
la SCRD la solicitud de 
enajenación de un BIC

18. Recibir de 
documentación adicional

19. Hacer seguimiento a 
la recepción de la 

documentación faltante

¿El solicitante radicó la 
información requerida?

Fin

25. Realizar la 
notificación del acto 

administrativo

Subdirección de Infraestructura y
Patrimonio Cultural

3. Gestionar la creación 
del expediente

AIP-PR-02-
FR-01

4. Identificar el BIC de la 
solicitud de enajenación

5. Programar una visita 
de verificación de las 

condiciones actuales del 
BIC

6.  Verificar las 
condiciones actuales del 

BIC

7. Consolidar la 
información del 

expediente para envío al 
IDPC

Si

No ¿El expediente se encuentra completo?

8. Remitir oficio a la 
Secretaría Técnica del 

Consejo Distrital de 
Patrimonio Cultural

9. Revisar el acta del 
CDPC

10. Elaborar el concepto

16. Verificar la entrega 
de la documentación 

para el trámite

No

¿La información está completa 
y corresponde al inmueble 

referido en el trámite?

17. Realizar el 
requerimiento de 

información faltante, 
desactualizada o 

aclaratoria

20. Analizar la 
documentación aportada 

para el trámite

21. Elaborar el acto 
administrativo

Si

24. Numerar e incluir 
fecha de la resolución

23. Radicar el acto 
administrativo

ORFEO
Resolución

GMC-MN-01-FR-05

AIP-PR-08-
FR-01

Oficina Jurídica

22. Revisar el proyecto 
de acto administrativo

¿Se aprueba el proyecto 
de acto administrativo?

11. Revisar el concepto 
para garantizar la 

seguridad jurídica de 
este

¿Existen observaciones jurídicas 
al concepto?

Subdirección de Infraestructura  y Patrimonio Cultural
Dirección de Arte, Cultura y Patrimonio

Oficina Jurídica
Despacho

12. Expedir el concepto

Propietario de BIC

13. Identificar el posible 
comprador privado

Si

SiNoSi

SiNo

No
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ANEXO 1. Diagrama de Flujo del Procedimiento


