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ANEXO 1. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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Dirección de Gestión Corporativa y 
Relación con el Ciudadano

Inicio

1. Recepcionar las 
solicitudes

ORFEO

2. Asignar la solicitud 
al interior de la

SCRD

20. Expedir el acto 
administrativo de 

trámite

21. Comunicar el acto 
administrativo

Subdirección de Infraestructura y
Patrimonio Cultural

3. Asignar la solicitud 
al interior de la SIPC

AIP-PR-02-
FR-01

4. Revisar si la 
solicitud es de 

competencia de la 
SCRD

No

Si
¿La solicitud es de 

competencia de la SCRD?

5. Trasladar por 
competencia a la 

entidad respectiva
Fin

6.  Gestionar la 
creación del 
expediente

7. Revisar si la 
solicitud está completa

8. Realizar el análisis 
técnico de la solicitud ORFEO

Si

No ¿La solicitud requiere aclaraciones o 
ajustes?

9. Solicitar aclaración o 
ajustes a la 
información

10. Remitir los 
documentos al IDPC

11. Verificar si la 
solicitud es para 
declaratoria de

BIC

No

Si
¿La solicitud es para 
declaratoria de BIC?

12. Verificar si la 
solicitud es para 

revocatoria del BIC

No

¿La solicitud es para 
revocatoria del BIC?

13. Verificar si la 
solicitud es para el 
cambio de nivel del 

BIC

No

¿La solicitud es para el 
cambio de nivel del BIC?

14. Programar la 
reunión con IDPC

15. Realizar reunión 
con el IDPC

Acta de reunión
(GMC-MN-01-FR-02)

16. Elaborar el 
proyecto de acto 

administrativo que 
actualiza la LICBIC

19. Radicar el acto 
administrativo de 

actualización de la 
LICBIC

ORFEO
Resolución

GMC-MN-01-FR-05

22. Remitir la solicitud 
de revocatoria o 

cambio nivel al IDPC

23. Gestionar la 
publicación del acto 

administrativo del aviso 
informativ

24. Evaluar la solicitud 
de revocatoria o 

cambio nivel

25. Comunicar a 
propietarios de predios 

colindantes

Página 2

Oficina Jurídica

17. Revisar el proyecto 
de acto administrativo

No

¿Se aprueba el proyecto 
de acto administrativo?

18. Devolver el 
proyecto de acto 

administrativo revisado

Si

Si
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ANEXO 1. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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Dirección de Gestión Corporativa y 
Relación con el Ciudadano

34. Expedir el acto 
administrativo

35. Notificar el acto 
administrativo

Subdirección de Infraestructura y
Patrimonio Cultural

26. Verificar si los 
propietarios 
colindantes 

manifiestan interés

Si

No
¿Los propietarios colindantes 

manifiestan interés?

27. Remitir 
comunicaciones de 

propietarios y vecinos

28. Realizar 
seguimiento a 

presentación de 
solicitud

ORFEO

30. Elaborar el 
proyecto de acto 

administrativo

33. Radicar el acto 
administrativo de 

actualización

Resolución
GMC-MN-01-FR-05

36. Solicitar registro  de la 
declaratoria, revocatoria o 
cambio de nivel en  el folio 

de matrícula

37. Realizar el 
seguimiento al registro de 
la Oficina de Registro de 

Instrumentos Públicos

Si

¿Se requiere suministrar información 
adicional o realizar algún ajuste a los 

soportes  remitidos?

38. Remitir los 
documentos faltantes

39. Verificar que los datos 
del registro coincida con los 

del inmueble 
correspondiente

No
¿Los datos del registro 

son correctos con lo 
solicitado?

Fin

Si

No

Oficina Jurídica

31. Verificar proyecto 
de acto administrativo

No

¿Se aprueba el proyecto de acto 
administrativo?

32. Devolver el 
proyecto de acto 

administrativo revisado

Dirección de Arte, Cultura y Patrimonio

29. Recibir acta de 
sesión del CDPC

Acta de sesión del 
CDPC


