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:QUE ES LA GUIA DE GASTOS PERMITIDOS
Y NO PERMITIDOS?

La Guia de gastos permitidos y no permitidos para la ejecucién de los recursos
LEP, orientados a las lineas de Produccion y Circulacién de las artes escénicas,
tiene como objetivo informar los gastos que pueden incluirse en el presupuesto
del presentado en la convocatoria y ademds los criterios de definicion de gastos
excepcionales, no enlistados en este documento.

En concordancia con lo sefialado en el arficulo 13 de la Ley 1493 de 2011 y el
arficulo 2.9.2.4.2 del Decreto Nacional 1080 de 2015, la inversion de recursos de
la Contribuciéon Parafiscal Cultural (CPC), en las lineas de produccion y
circulacion, debe estar destinada a productos y servicios indispensables e
inherentes a la realizacién o presentacién de los Espectdculos Publicos de las
Artes escénicas (EPAE).

Para este efecto, resultan imprescindibles los siguientes criterios:

® Causalidad: Los items o conceptos de inversiéon guardan relacion directa
con la realizacion o puesta en escena de EPAE

® Necesidad: Los items o conceptos de inversidbn constituyen insumos
indispensables para la realizaciéon o presentacion de EPAE

e Proporcionalidad: Los montos de inversiéon en items o conceptos deben
guardar proporcionalidad con su magnitud dentro del proyecto.

La comprension de estos criterios serd esencial para que el proyecto se viabilice
durante el proceso de revision, teniendo en cuenta que existirdn varias etapas
y filtros dirigidos por la Secretaria de Cultura Recreacion y Deporte y el
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes, en el marco de las
competencias de cada entidad.



......

Se debe tener presente, en fodo momento, que los recursos de la contribucién
parafiscal cultural no pueden financiar gastos que no se consideren necesarios
para la materializacién del producto artistico en las lineas de produccién y
circulacion.

De igual forma tampoco podrdn ejecutarse recursos LEP para gastos
administrativos, definidos como aquellos “indirectos para la operacion del
proyecto y dispensables para la destinacion especifica de la contribucion
parafiscal segun las caracteristicas propias y la naturaleza de cada proyecto” de
acuerdo con lo que sefala el articulo 7 de la Resolucién MinCultura 2890 de
2017.

® Gastos dispensables: Se refiere a gastos que no se consideran
necesarios o indispensables para la ejecuciéon o puesta en marcha del
proyecto y la realizacion o presentacion de los Espectaculos Publicos de
las Artes escénicas (EPAE).

Teniendo claros los conceptos expresados en la guia, se muestran a
continuacion algunos ejemplos de gastos permitidos y no permitidos. En fodo
caso, su aplicacion depende de distintas variables en cada proyecto y al
cumplimiento estricto de los criterios de causalidad, necesidad vy
proporcionalidad.

GASTOS PERMITIDOS

TIPO DE GASTO DESCRIPCION

Alimentacién e hidrataciéon

Alimentacion e hidratacién para el equipo de trabajo y artistas que
intfegran el proyecto y que, por la naturaleza de la actividad a
realizar, se hace necesario proveer alimentos y/o bebidas. (tener
en cuenta horarios, lugar, tiempos de dedicacion, esfuerzo fisico).

Alojamiento

Pago correspondiente a la estadia en hoteles, hostales, albergues o
similares de artistas, miembros del equipo o agrupacién, en el
marco de las actividades o presentaciones de los espectdculos
publicos de las artes escénicas.

Alquiler

Gastos destinados a atender el pago del alquiler de instrumentos,
utileria, vestuario, escenografia, equipos audiovisuales, sonido e
iluminacién tales como: cdmaras, equipos de computo, video
beam, equipos de sonido, entre otros, que no sean de propiedad de
la entidad o de sus directivos y sean necesarios para el desarrollo
de las actividades del proyecto en alguna de sus etapas.

No aplica para compras de equipos ni dotacién de escenarios.
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Alquiler de carpas, tarimas, plataformas, mobiliario, elementos
para el montaje general, escenografias, andamios, vallas de
separacioén, vallas de contencién o alquiler de barios, requeridos y
que sean indispensables para la ejecucion del espectdculo de las
artes escénicas.

No aplica para compras de equipos ni dotacion de escenarios.

Alquiler de los espacios que no sean de propiedad de la entidad o
de sus directivos y sean necesarios para el desarrollo de las
actividades del proyecto, tales como: escenarios, espacios para
ensayos, auditorios, entre ofros, que no constituyan un contrato de
arrendamiento a largo plazo.

La duracioén del alquiler deberd tener estricta correspondencia
con la duracién y alcance del proyecto.

Divulgacion

Gastos de divulgacion: Gastos necesarios e indispensables para
realizar la divulgacién y difusion de las actividades del proyecto.

Gastos de piezas comunicativas: Gastos originados en el disefio e
impresion de las piezas comunicativas (afiches, pendones, volantes,
entre otros), indispensables para la realizaciéon del proyecto.(Deben
especificar las caracteristicas técnicas de dicho material y su
correspondiente valor.)

Logistica

Gastos destinados al pago de personal logistico necesario para la
realizacion del proyecto, asi como a todas esas acciones e insumos
necesarios para la materializaciéon del espectdculo publico de las
arfes escénicas, adecuaciones logisticas del espacio en montaje y
desmontaje

Recurso Humano

Gastos que correspondan al personal estrictamente indispensable
para la ejecucion del proyecto: (Equipo de trabajo, artistas,
técnicos, proveedores.)

Nota. En el caso de personas juridicas, no estdn permitidos
honorarios de revisor(a) fiscal ni de contador(a).

Transporte

Valor pagado por tiquetes aéreos o terrestres, necesarios para el
desplazamiento de agentes arfisticos y culturales, escenografias,
instrumentos y ofros materiales, cuando dicha actividad estd
considerada como necesaria para el desarrollo del espectdculo
publico.

Gastos indispensables e inherentes a la realizacién o

presentacion de los Espectaculos Publicos de las Artes escénicas (EPAE)

..........
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GASTOS NO PERMITIDOS

Administrativos

Mantenimiento y seguros de equipos

Amortizaciones

Material de oficina (papeleria)

Cdnones de alquiler o arrendamiento

Multas o sanciones

Dotacion, mejoramiento o adecuacion de
infraestructura.

Pago de jurados

Correspondencia (correo o mensajeria)

Pago de nédmina (sueldos, prestaciones sociales,
cajas de compensacion, SENA...)

Derechos de autor y conexos

Pdlizas de amparo de pago de salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones de
naturaleza laboral

Diseno o elaboraciéon de informes

Servicios de limpieza que no guarden relacion con
la realizacién o presentacion de los Espectdculos
PUblicos de las Artes escénicas (EPAE).

Gastos contables

Servicios de vigilancia

Gastos de legalizacion de contratos

Servicios publicos

Hipotecas o prendas de garantia

Suministro y equipos de oficina

Impresion y copias

Oftros gastos que puedan considerarse como
administrativos

Impuestos, tasas y contribuciones (Esto incluye
retencion en la fuente para el desembolso del
estimulo.)

Gastos asociados a creacién arfistica y/o
formacion

Los de tipo bancario o financiero: Descuentos
bancarios por fransacciones, 4 por mil, o cuotas de
manejo

Los relacionados con imprevistos o cajas
menores

Gastos que no sean indispensables e inherentes a
la realizacién o presentacion de los Espectdculos
PUblicos de las Artes escénicas (EPAE).




En caso que los proyectos hayan sido elegidos como ganadores, el Ministerio de las
Culturas, las Artes y los Saberes revisard los presupuestos presentados, y podra
generar observaciones o solicitudes de subsanacién. Una vez verificado el
cumplimiento de los requisitos y subsanadas las observaciones, si se presentan, el
Ministerio procederd con el respectivo registro del proyecto en la plataforma PULEP.

Asi mismo tendrd la autonomia de no registrar un proyecto en caso de que no cumpla
con los requisitos establecidos por la Ley del Espectaculo Publico.

CONCEPTOS CLAVES SOBRE EL PRESUPUESTO

¢ QUE ES UN PRESUPUESTO?

El presupuesto es una herramienta de planificacion de los aspectos econdémicos de un
proyecto, teniendo en cuenta los objetivos, las necesidades, los recursos disponibles, el
equipo de trabajo, las actividades, las metas y el tiempo de ejecucion planteados.

La formulacion consciente de un presupuesto, facilita que se gestionen de manera
eficiente los recursos econdmicos. Tener claridad sobre aspectos claves del proyecto,
permitird determinar los gastos de cada una de las actividades que serdn realizadas.
Como resultado, se toman mejores decisiones respecto a la priorizacion y distribucion de
los recursos economicos, de acuerdo al proyecto y al contexto en el que se va a desarrollar.

PARA FORMULAR DE MANERA CORRECTA UN PRESUPUESTO, ESTE
DEBE:

® Guardar relacién con el objetivo general, objetivos especificos y, puntualmente,
con las acciones y actividades del proyecto.

® Tener en cuenta el equipo de trabajo y los insumos imprescindibles para llevar
a cabo las actividades del proyecto.

® Utilizar tnicamente los recursos que permitan el logro de los objetivos.

® Tener en cuenta las caracteristicas de los insumos necesarios para el desarrollo
de cada accién o actividad, frente al cronograma de ejecucion y el resultado
esperado.
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® Tener en cuenta los gastos permitidos y no permitidos.

® Tener en cuenta los recursos con los que se cuenta para el desarrollo del
proyecto: recursos de la beca o apoyo, recursos propios o recursos de otras
fuentes de financiacién, ya sean monetarios o en especie.

RECURSOS DE LA BECA LEP, RECURSOS PROPIOS Y RECURSOS
DE OTRAS FUENTES DE FINANCIACION

En el presupuesto se puede incluir financiacion adicional de la siguiente manera, de
acuerdo con la capacidad de gestion y el impacto que se quiera lograr con el
proyecto:

® Recursos del estimulo o apoyo LEP: Son los recursos que otorga la
entidad a cargo de la convocatoria.

® Recursos propios: Son los recursos financieros que posee una
organizacion a partir de los aportes realizados por los socios, asi como
las utilidades generadas y no distribuidas, fruto de su actividad.

En el caso de agrupaciones y personas naturales, hace referencia a los
recursos aportados por los miembros de la agrupacién. Estos recursos
pueden ser en efectivo o en especie.

® Recursos de otras fuentes de financiacion: Son los recursos que
aportan personas u organizaciones ajenas a la organizacion,
agrupacion o persona natural, que se presentan a la convocatoria. Estos
recursos pueden aportarse en dinero o en especie.

¢ COMO SE PRESENTA EL PRESUPUESTO SI EL VALOR TOTAL DEL
PROYECTO ES MAYOR AL ESTIMULO DE LA CONVOCATORIA?

En el caso de que el valor total del proyecto presentado sea superior al valor ofertado
por el estimulo o apoyo con recursos LEP, el participante deberd contar con otras
fuentes de financiacion que permitan la viabilidad del proyecto y asi, alcanzar las
metas planteadas.




¢EN TODAS LAS CONVOCATORIAS HAY QUE DEMOSTRAR OTRAS
FUENTES DE FINANCIACION, DISTINTAS AL ESTIMULO?

Es importante resaltar que esta figura de distribucion es valida, pero no es obligatoria

CONCEPTOS BASICOS PARA LA ELABORACION

DEL PRESUPUESTO

Los presupuestos se elaboran en una tabla con filas y columnas, con el fin de que se
puedan relacionar de manera organizada las actividades, con los tipos de gastos,
cantidades y valores.

¢ QUE SE DEBE INDICAR EN LA COLUMNA DE OBJETIVOS Y
ACTIVIDAD?

La informacion de estas columnas deberd ser idéntica al objetivo general, objetivos
especificos y las actividades descritas en el proyecto, para mantener una relacién directa
entre el valor requerido y la actividad a desarrollar.

¢ A QUE SE REFIERE EL TIPO DE GASTO?

El tipo de gasto se refiere a aquel item que engloba la necesidad, actividad o recurso que
se requiere cubrir presupuestalmente para la ejecucion del proyecto.

El fipo de gasto estd incluido de manera predeterminada en el formato de presupuesto.
Manteniendo coherencia con los gastos permitidos de la convocatoria.

La descripciéon del gasto se refiere a la actividad o actividades descritas de manera
explicitfa que se desprenden del tipo de gasto. El participante serd quien realice la
descripcion de ese gasto.

El concepto del gasto debe contener el detalle suficiente para determinar su pertinencia
y relacion con la realizacion del espectaculo publico de las artes escénicas, para lo cual es
indispensable revisar la lista de gastos permitidos y no permitidos.




TIPS PARA TENER EN CUENTA

® Revisar las condiciones especificas de la convocatoria

® En relaciéon al formato de presupuesto, es necesario que el valor en la columna
Valor financiado con recursos LEP sea el igual al valor del estimulo ofertado, no
puede ser mayor ni menor.

® E| formato de presupuesto debe ser entregado en formato Excel.

® Se sugiere realizar cotizaciones de los bienes y servicios necesarios para
desarrollar la propuesta, para evitar costos excesivos que ocasionen el rechazo
del proyecto.

® | aclaridad en la definicion de la descripcion del gasto, ayudard a formular un
presupuesto coherente y pertinente con los objetivos planteados.

® Calcular las cantidades de bienes y servicios necesarios, de la forma mas

® exacta posible.

® Estimar el tiempo en que se van a necesitar cada uno de los bienes y servicios.






