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ANEXO 1. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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Subd. de Infraestructura y Patrimonio Cultural

Inicio

1. Definir términos 
para la asignación de 

recursos

2. Preparar sesiones 
del Comité Distrital de 

la Contribución 
Parafiscal - CDCP

3. Solicitar apertura 
de los expedientes

6. Elaborar la 
precartilla para el 

proceso de selección 
y la convocatoria

Escenario Público

¿A qué tipo de escenarios serán 
asignados los recursos?

26

9. Gestionar la 
publicación de la 
precartilla de la 
convocatoria

10. Solicitar el Certificado 
de Disponibilidad 

Presupuestal de la 
convocatoria 

12. Revisar las  
observaciones por las 

organizaciones

SiNo

¿La organización debe complementar y/o aclarar 
la información sobre las observaciones de la 

precartilla?

13. Solicitar 
complementar y/o 

aclarar información

DOC-PR-
01-FR-01

GMC-MN-01-FR-06 
Oficio Remisorio

14. Solicitar concepto 
sobre ajustes a la 

precartilla

15. Verificar la 
conveniencia de 

ajustes a la precartilla

NoSi

¿Se determina realizar el ajuste 
a la precartilla?

17. Proyectar y enviar 
respuesta

16. Ajustar la 
precartilla de la 
convocatoria

18. Elaborar el 
proyecto de acto 
administrativo de 

apertura

GMC-MN-01-FR-06 
Oficio Remisorio

21. Radicar el acto 
administrativo de 

apertura

ORFEO

23. Gestionar la publicación 
del acto administrativo de 

apertura y la cartilla 
aprobada

24. Realizar Jornadas 
Informativas

Acta de Reunión

25. Recepcionar la 
inscripción de las 
propuestas de los 

escenarios naturaleza 
privada o mixta

Comité Distrital de la Contribución Parafiscal de 
los Espectáculos Públicos de las Artes Escénica

4. Citar al CDCP

5. Decidir la 
distribución de 

recursos

Oficina Jurídica

7. Verificar proyecto de 
Precartilla de la convocatoria 

para escenarios de 
naturaleza privada o mixta 

No

¿Se aprueba el proyecto de 
precartilla?

8. Devolver el 
proyecto de 
precartilla

19. Verificar proyecto 
de acto administrativo

No

¿Se aprueba el proyecto 
de acto administrativo?

20. Devolver el 
proyecto de acto 

administrativo 
revisado

Dirección de Gestión Corporativa

11. Recibir 
observaciones por las 

organizaciones

22. Numerar e incluir 
fecha de la resolución

GMC-MN-01-FR-
05 Resolución
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Escenario Privado o Mixto

Si

Si
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Subd. de Infraestructura y Patrimonio Cultural

28. Revisar si es 
necesaria la 

publicación del listado 
inicial de proyectos

SiNo

¿Requiere la publicación de 
proyectos habilitados, rechazados y 

por subsanar?

30. Identificar las 
organizaciones que 

requieren 
subsanaciones

29. Gestionar la 
publicación del listado 

inicial de proyectos

32. Revisar si es necesaria 
la publicación del listado 
definitivo de proyectos

Si

Si

No
¿Requiere la  publicación del listado 
definitivo de proyectos habilitados o 

rechazados?

33. Gestionar la 
publicación del listado 

definitivo de 
proyectos

34. Evaluar los 
proyectos 

técnicamente

35. Citar al CDCP

GMC-MN-01-FR-06 
Oficio Remisorio

37. Socializar 
resultado con los 

beneficiarios

38. Verificar
actualización de

documentos de los
beneficiarios

Si No

¿Se requiere ajuste de 
documentos?

39. Recepcionar la 
información 
actualizada

40. Realizar el 
Registro en el PULEP

41. Verificar si se 
trata de  un escenario 
de naturaleza privada 

o mixta

Si No

¿Es un escenario de 
naturaleza privada o mixta?

42. Tramitar CDP 
para cada escenario 

beneficiado del 
proceso de selección

43. Elaborar el proyecto de 
acto administrativo de 

asignación de recursos a los 
escenarios beneficiados

45. Radicar cada uno de los 
actos administrativos de 

asignación a los escenarios 
beneficiados

ORFEO

47. Gestionar la 
publicación de cada 

uno de los actos 
administrativos 

48. Verificar si se 
trata de  un escenario 
de naturaleza pública

¿Es un escenario de 
naturaleza pública?

51. Solicitar apertura 
de los expedientes de 

cada proyecto

52. Requerir la 
constitución de póliza 

al escenario 
beneficiado

Si

¿El escenario beneficiado debe 
aportar póliza?

53. Realizar el 
seguimiento a la 

entrega de la póliza

Dirección de Arte, Cultura y Patrimonio
Subdirección de Infraestructura y Patrimonio Cultural

Oficina Jurídica

27. Verificar el cumplimiento 
de los requisitos establecidos 

en la cartilla y anexos

¿Cumple los requisitos?

31. Verificar las
subsanaciones

Comité Distrital de la 
Contribución Parafiscal

36. Realizar el CDCP 
para la evaluación y 

asignación de 
recursos

Dirección de Gestión Corporativa

26. Recepcionar la 
inscripción de las propuestas 

de los escenarios de 
naturaleza pública

ORFEO

46. Numerar y fechar 
cada uno de los actos 

administrativos

49. Suscripción del 
convenio

50. Expedir el 
Certificado de 

Registro 
Presupuestal

Oficina Jurídica

44. Verificar el 
proyecto de       acto 

administrativo

54. Revisar las 
pólizas

¿Se requieren ajustes de la 
póliza?

55. Aprobar las 
pólizas

No

Dirección de Arte, Cultura y Patrimonio

56. Designar el apoyo 
a la supervisión

Fin

Si No

Si

No

Si

No


