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Dependencias SCRD

2. Radicar y reasignar

Inicio

1. Informar la iniciativa de
Acuerdo Distrital

Acta del comité

Orfeo

9. .Remitir la respuesta
por parte de las entidades

adscritas y vinculadas.

Radicado Orfeo,
Correo electrónico

10. Determinar la
viabilidad de la

iniciativa

Exposición de
motivos

viable y suscrita
por el Secretario(a

11. Consolidar 
documentos Orfeo

15. Radicar proyecto
de Acuerdo para

ajustes
Orfeo

17. Revisar la autoría
del

Proyecto de Acuerdo

18. Ajustar proyecto y
exposición de motivos

19. Radicar a la Oficina
Jurídica para revisión Orfeo

    ¿El proyecto es de 
    autoría de la SCRD?

SÏ

Orfeo

27. Presentar proyecto
a

Consejo Distrital de
Gobierno

Documento
Proyecto de Acuerdo 

30. Radicar y reasignar

Remisión de la solicitud
de

unificación de concepto

40. Sustentar concepto en
debates de Concejo

Distrital

Registro de asistencia. 

Acta de la sesión 

42. Proyectar pronunciamiento
viabilidad sanción

43. Revisar contenido del
pronunciamiento

44. Ajustar según
observaciones

Orfeo

Orfeo

Orfeo

45. Revisar pronunciamiento

Orfeo

47. Revisar y firmar
pronunciamiento 

Orfeo

53.Informar avances de la
ejecución del Acuerdo

Orfeo

FIN

Oficina Jurídica

3. Tramitar inclusión en el
expediente

Orfeo

4. Revisar la
iniciativa

5. Designar profesional que 
apoyará y reasignar

Archivo compartido
en Drive

7. . Remitir los documentos 
correspondientes a la solicitud de 

emisión del concepto del 
proyecto de acuerdo

Solicitud trámite proyecto 
de acuerdo de iniciativa, 

suscrito por directivo 
correspondiente, de la 
dependencia o entidad 

solicitante, o por particular

8. .Remitir vía correo electrónico 
el proyecto de acuerdo

Correo
electrónico

6. Diligenciar matriz en drive

Orfeo

12. Remitir
pronunciamiento del proyecto

de acuerdo

Radicado
Orfeo /
Correo

electrónico

16. Reasignar para tramite
interno en la Oficina

Jurídica Orfeo

20. Remitir proyecto y
observaciones a entidad

autora

Correo
electrónico

23. Reasignar
documentación a

profesional Orfeo

24. Revisar proyecto
de acuerdo y

exposición motivos

25. Ajustar documentos

Orfeo

¿La iniciativa des
presentada y/o de competencia del

Sector Cultura?

SíSÏ

NO

       ¿La exposisción de motivos   
              y demás es pertinente?

26. Enviar proyecto de
Acuerdo a Secretaría

de
Gobierno

Oficio y Concepto
Radicado Orfeo

SÏ
NO

31. Designar abogado para el
caso y asignar documentos

Orfeo

32. Incluir en expediente
y analizar la iniciativa Correo electrónico

33. Solicitar
pronunciamientos

técnicos y
presupuestales

Correo electrónico

35. Realizar análisis y
proyectar concepto jurídico

Orfeo

36.Consolidar concepto
jurídico, técnico

presupuestal

37. Elaborar comunicación 

38. Tramitar firmas

39. Radicar concepto sectorial

Orfeo

Orfeo

Orfeo

Orfeo

41. Revisar antecedentes para
pronunciamiento

Acuerdo
Orfeo

46. Dar Vo.bo. y remitir
pronunciamiento al

Despacho
Orfeo

48. Remitir
pronunciamiento a
Secretaría. Jurídica

Distrital

Correo electrónico. Ventanilla
de radicación SJD

51. Obtener copia del
Acuerdo
Distrital

Acuerdo Distrital 

52. Evaluar
reglamentar mediante

Acto Administrativo

Correo electrónico

Externos SCRD

13. Remitir a SHD y a
SJD y solicitar
viabilidad del

proyecto

Comunicación
de salida

14. Remitir proyecto a
la SCRD para ajustes

Radicado Orfeo
/ Correo

electrónico

21. Ajustar proyecto
acuerdo y exposición de

motivos

Correo
electrónico

22. Radicar a la Oficina
Jurídica de la SCRD

para revisión

Correo
electrónico

29. Designar a entidad
y sector coordinador

proyecto Comunicación

49. Sancionar Acuerdo
Distrital 

50. Numerar y
publicar Acuerdo

Distrital

Acuerdo Distrital
numerado y publicado

 SCRD y entidades adscritas 
o vinculadas

28. Sustentar proyecto
acuerdo ante Concejo

de
Bogotá

Proyecto de
acuerdo

   ¿El proyecto de acuerdo 
         fue aprobado?

34. Analizar y proyectar
concepto técnico

presupuestal

Concepto técnico
presupuestal .Correo

electrónico

SÏ

Continúa
actividad 42

Continúa
actividad 44

NO

NO
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