
INICIO FIN 2024 2025 2026 2027 2024 2025 2026 2027

Proyecto 1: Intervención de los fondos documentales  Fase 1: Diagnóstico inicial

Evaluación rigurosa del estado actual de la gestión documental en la 
Entidad. Este diagnóstico se centra especialmente en la organización 
del fondo documental, examinando la clasificación y almacenamiento de 
los documentos, la eficacia de los sistemas de indexación, y la facilidad 
de acceso y recuperación de la información. Asimismo, evalúa el 
cumplimiento con las normativas de archivo pertinentes, identifica áreas 
de mejora y propone medidas correctivas.

Diagnóstico integral de la gestión documental 1/2/2023 1/4/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 85,0% 1,39% 85,0% EN PROCESO

Proyecto 1: Intervención de los fondos documentales  Fase 1: Diagnóstico inicial

Actualización del inventario documental del fondo documental 
(conformado por archivos de vigencia 1970 al 2022) de la Secretaría de 
Cultura Recreación y Deporte, asegurando la completitud y calidad de 
los datos registrados en este instrumento archivístico en cumplimiento 
con las condiciones dispuestas en la Tablas de Retención y Valoración 
Documental vigentes en la entidad.

Inventario Documental 1/2/2023 31/12/2026 25% 25% 25% 25% 1,64% 20,3% 1,33% 20,3% EN PROCESO

Proyecto 1: Intervención de los fondos documentales  Fase 2: Planificación

Aborda de manera detallada la declaración del problema, análisis de 
riesgos, estrategia de solución, alternativas de implementación, análisis 
costo-beneficio y estimación de esfuerzos y recursos necesarios para 
cada opción. La propuesta busca ofrecer una guía estructurada para 
mejorar la gestión y acceso a la información dentro del fondo 
documental, de tal forma que el equipo directivo de la entidad pueda 
evaluar las alternativas y decidir cómo resolver definitivamente la 
situación.

Propuesta del plan de intervención del fondo 
documental

1/3/2024 30/6/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 90,0% 1,48% 1,3% EN PROCESO

Proyecto 1: Intervención de los fondos documentales  
Fase 3: Organización del fondo 

documental

Categorizar los archivos del fondo documental de acuerdo con el 
Cuadro de Clasificación Documental. Esto implica identificar y asignar 
series, subseries y descripciones a los archivos del fondo documental, 
esto como preámbulo a procesos de ordenación, depuración, 
transferencia y aplicación de disposición final según aplique.

Fondo documental Clasificado 1/4/2024 31/12/2027 25% 25% 25% 25% 1,64% 23,3% 1,15% 23,3% EN PROCESO

Proyecto 1: Intervención de los fondos documentales  
Fase 3: Organización del fondo 

documental

Fondo documental que contiene los archivos entre las vigencias 2006 a 
2022. Fondo documental intervenido 1/4/2024 31/12/2027 25% 25% 25% 25% 1,64% 17,5% 1,15% 17,5% EN PROCESO

Proyecto 1: Intervención de los fondos documentales  
Fase 4: Establecimiento de 

procedimientos

Conjunto de documentos en el Marco del Sistema Integrado de Gestión 
en los cuales se detallan las actividades y operaciones relacionadas 
con el mantenimiento y administración del archivo central de la Entidad.

Procedimientos documentados 1/2/2024 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 100,0% 1,64% 100,0% CUMPLIDA

Proyecto 1: Intervención de los fondos documentales  
Fase 4: Establecimiento de 

procedimientos

Hoja de ruta en la cual se establecen las acciones que se llevarán a 
cabo para asegurar las condiciones de uso y servicios del archivo 
central de la Entidad

Plan de transferencia del conocimiento 1/3/2024 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 1: Diagnóstico inicial
Realizar un diagnóstico preciso de la situación actual de la gestión 
documental, identificar áreas de mejora y necesidades específicas

 Diagnóstico integral de archivos 1/2/2023 30/4/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 85,0% 1,39% 85,0% EN PROCESO

Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 2: Elaboración y 
actualización de instrumentos 

archivísticos

Documento estratégico del proceso de gestión documental en el que se 
plantean proyectos para abordar las necesidades de mejora y cambios 
en los procesos de gestión documental de la Entidad durante un 
período específico. Estos proyectos están alineados con la planificación 
estratégica de la Secretaría.

Plan Institucional de Archivos 1/6/2023 30/4/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 100,0% 1,64% 100,0% CUMPLIDA

Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 2: Elaboración y 
actualización de instrumentos 

archivísticos

Instrumento en el cual se establecen los plazos de retención y 
disposición de los documentos de la Entidad. Estas tablas contienen 
una lista detallada de los tipos de documentos producidos o recibidos 
por la Entidad, así como las acciones a tomar al finalizar ese período, ya 
sea su conservación permanente, eliminación o transferencia a 
archivos históricos.

Tablas de Retención Documental 1/6/2023 31/12/2025 50% 50% 0% 0% 1,64% 46,3% 1,52% 46,3% EN PROCESO

Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 2: Elaboración y 
actualización de instrumentos 

archivísticos

Listado de términos controlados utilizado en la gestión documental para 
definir y estandarizar el vocabulario relacionado con las agrupaciones 
documentales. El banco terminológico establece un lenguaje común y 
consistente, evitando ambigüedades y discrepancias en la 
interpretación de los términos utilizados.

Banco terminológico 1/6/2023 31/12/2025 50% 50% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 2: Elaboración y 
actualización de instrumentos 

archivísticos

Documento que desarrolla el conjunto de políticas, procedimientos y 
prácticas que se implementan en una Entidad para administrar de 
manera eficiente los documentos a lo largo de su ciclo de vida. Este 
programa establece directrices claras sobre la creación, organización, 
almacenamiento, acceso y disposición de los documentos. Como parte 
de su implementación se desarrollan los programas específicos.

Programa de Gestión Documental 1/3/2024 30/6/2026 33,3% 33,3% 33,3% 0% 1,64% 27,7% 1,36% 27,7% EN PROCESO

  SECRETARÍA DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTEGRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS - GESTIÓN DOCUMENTAL 

SEGUIMIENTO PINAR 2024-2027 
Corte: Agosto 2024

ESTADO 
ACTIVIDAD

PROYECTO PINAR FASE DESCRIPCIÓN PRODUCTOS 

FECHAS DE 
CUMPLIMIENTO 

% EJECUTADO X VIGENCIAS % EJECUTADO x 
ACTIVIDAD

TOTAL CUMPLIMIENTO 
X VIGENCIA PINAR 

% PROGRAMADO x VIGENCIAS % PROGRAMADO X 
ACTIVIDAD 



Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 2: Elaboración y 
actualización de instrumentos 

archivísticos

El Sistema Integrado de Conservación establece los lineamientos, las 
políticas y los procedimientos que se deben seguir para proteger y 
mantener la integridad de los documentos a lo largo del tiempo, 
asegurando su acceso y uso continuo, así como su valor histórico, legal 
y administrativo.
El documento contiene y desarrolla dos planes y un conjunto de 
programas fundamentales diseñados para garantizar los valores y la 
función de los documentos y los archivos de la Entidad, a través de la 
conservación de los soportes y la preservación de la información. Así 
mismo, plantea proyectos claves a corto plazo para subsanar 
puntualmente las problemáticas expuestas en el Diagnóstico Integral de 
Archivo. En este orden, los programas abarcan medidas preventivas 
relacionadas con la sensibilización del manejo adecuado de la 
documentación, el control de plagas y de las condiciones ambientales, 
la limpieza y el uso de materiales de conservación para el 
almacenamiento, la digitalización, la planificación de la migración 
tecnológica y la seguridad de la información, que se deberán ejecutar 
permanentemente y de forma constante.

Sistema Integrado de Conservación 1/3/2024 31/12/2026 33,3% 33,3% 33,3% 0% 1,64% 19,7% 0,97% 19,7% EN PROCESO

Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 2: Elaboración y 
actualización de instrumentos 

archivísticos

Registro en el que se identifican los archivos que la Entidad tiene bajo 
su custodia, relacionados con Derechos Humanos (DDHH) y Derecho 
Internacional Humanitario (DIH), de acuerdo con las instrucciones 
proporcionadas por el Centro Nacional de Memoria Histórica y el 
Archivo General de la Nación.

Registro Especial de Archivos de DDHH
READH

1/9/2023 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 52,0% 0,85% 52,0% EN PROCESO

Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 2: Elaboración y 
actualización de instrumentos 

archivísticos

Hoja de ruta en la cual se describen las actividades que la Entidad 
adelantará de forma prioritaria para la protección, acopio y acceso de 
archivos de DDHH y DIH

Plan para la protección, acopio y acceso de archivos 
de DDHH y DIH

1/6/2024 31/12/2026 33,3% 33,3% 33,3% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 3: implementación de 
instrumentos archivísticos

Documento que contiene la ruta de acción para la ejecución de 
transferencias primarias y secundarias, en cumplimiento de las 
disposiciones establecidas en las Tablas de Retención Documental 
(TRD) y Tablas de Valoración Documental (TVD) vigentes. Este plan 
describe los pasos y procedimientos específicos para la transferencia 
ordenada y controlada de los documentos desde las dependencias a los 
archivos de destino, tanto en su fase activa como en su fase semiactiva 
o inactiva

Plan de transferencias documentales 1/2/2026 30/11/2026 0% 0% 25% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 3: implementación de 
instrumentos archivísticos

Documento que contiene la hoja de ruta que guía la ejecución de las 
actividades de eliminación de documentos. Este plan establece los 
pasos y procedimientos necesarios para llevar a cabo de manera 
efectiva y segura la eliminación de los documentos que carecen de 
valor primario y secundario. Define los criterios de retención, las 
autorizaciones necesarias, los métodos de eliminación y las medidas de 
seguridad correspondientes.

Plan de eliminación documental 1/2/2026 30/11/2027 0% 0% 50% 50% 1,64% 0,0% 0,49% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 2: Implementación integral de instrumentos 
archivísticos para una gestión eficiente de documentos

Fase 3: implementación de 
instrumentos archivísticos

Documento que establece las estrategias y acciones específicas para 
desarrollar y mejorar las habilidades y conocimientos del personal de la 
Entidad en aspectos relacionados con el uso de los instrumentos 
archivísticos.

  Plan de capacitación 1/2/2024 31/12/2027 25% 25% 25% 25% 1,64% 19,5% 1,28% 19,5% EN PROCESO

Proyecto 3: Estructuración del proceso de la gestión 
documental

Fase 1: Diagnóstico 
Realizar un diagnóstico preciso de la situación actual de la gestión 
documental, identificar áreas de mejora y necesidades específicas.

 Diagnóstico integral de archivos 1/2/2023 30/4/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 85,0% 1,39% 85,0% VENCIDA

Proyecto 3: Estructuración del proceso de la gestión 
documental

Fase 2:
Rediseño del proceso de 

gestión documental

Documento institucional desde el cual se determina el alcance del 
proceso de gestión documental determinando concretamente sus 
entradas procesos salidas y productos en cumplimiento al marco legal y 
técnico sobre la materia.

Caracterización del proceso 1/5/2023 30/6/2023 100% 0% 0% 0% 1,64% 100,0% 1,64% 100,0% CUMPLIDA

Proyecto 3: Estructuración del proceso de la gestión 
documental

Fase 2:
Rediseño del proceso de 

gestión documental

Documento institucional desde el cual se identifican y formulan los 
riesgos del proceso de gestión documental los cuales deben ser 
ajustados en atención a la nueva versión de las caracterización del 
proceso. Incluye riesgos de corrupción y gestión.

 Mapa de riesgos de la gestión documental 1/8/2024 31/12/2027 25% 25% 25% 25% 1,64% 25,0% 1,64% 25,0% CUMPLIDA

Proyecto 3: Estructuración del proceso de la gestión 
documental

Fase 2:
Rediseño del proceso de 

gestión documental

Documento institucional en el cual se formulan los indicadores de 
gestión y seguimiento al proceso de gestión documental los cuales 
deben ser ajustados teniendo en cuenta la nueva versión de la 
caracterización del proceso  Indicadores del proceso de gesƟón documental

1/8/2024 31/12/2027 25% 25% 25% 25% 1,64% 12,5% 0,82% 12,5% EN PROCESO

Proyecto 3: Estructuración del proceso de la gestión 
documental

Fase 2:
Rediseño del proceso de 

gestión documental

Documentos que establecen las condiciones y secuencia de 
actividades para utilizar y actualizar instrumentos archivísticos, 
gestionar correspondencia, digitalizar documentos, organizar archivos, 
realizar transferencias y preservación documental, eliminar 
documentos, facilitar el acceso y consulta, y utilizar sistemas de gestión 
de documentos electrónicos. Estos documentos brindan instrucciones 
detalladas y normas para asegurar una gestión eficiente y cumplimiento 
normativo en el manejo de documentos y archivos en la Entidad.

Procedimientos, guías e instructivos 1/7/2023 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 30,0% 0,49% 30,0% EN PROCESO

Proyecto 3: Estructuración del proceso de la gestión 
documental

Fase 3: Implementación de la 
Gestión Documental

Documento que establece las estrategias y acciones específicas para 
desarrollar y mejorar las habilidades y conocimientos del personal de la 
Entidad en aspectos relacionados con el uso de los instrumentos 
archivísticos

  Plan de capacitación 1/9/2023 31/12/2027 25% 25% 25% 25% 1,64% 19,5% 1,28% 19,5% EN PROCESO

Proyecto 4: Centralización de archivos de gestión
Fase 1: Diseño de servicios del 

Archivo de Gestión 
Centralizado

Este es un documento que describe los servicios ofrecidos por la 
unidad de información conocida como Archivo de Gestión Centralizado.

Portafolio de servicios 1/4/2024 31/7/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 90,0% 1,48% 90,0% EN PROCESO

Proyecto 4: Centralización de archivos de gestión
Fase 2: Despliegue de 

servicios del Archivo de 
Gestión Centralizado

Hoja de ruta que establece la secuencia de actividades para la difusión 
de las directrices y documentos que regulan la operación y despliegue 
de los servicios ofrecidos por la unidad de información conocida como 
Archivo de Gestión Centralizado (AGC)

Plan de transferencia del conocimiento 1/7/2024 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 4: Centralización de archivos de gestión
Fase 3: Centralización de 

archivos de gestión.

Este es un subconjunto documental que incluye todos los archivos de 
gestión en formato analógico de cada una de las dependencias de la 
Secretaría, los cuales han sido centralizados y organizados de manera 
sistemática.

Archivos de gestión centralizados y organizados 1/2/2023 31/12/2026 33,3% 33,3% 33,3% 0% 1,64% 23,3% 1,15% 23,3% EN PROCESO



Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información

Fase 1: Identificación y análisis 
de las necesidades y 

situaciones problemáticas

Diagnóstico que permite determinar contra estándares y necesidades 
de la SCRD, el nivel de madurez del sistema para la gestión de 
documentos que la Entidad ha adoptado, mediante la aplicación de un 
instrumento de evaluación y el análisis de variables decantadas en un 
informe, con recomendaciones que marcan el punto de partida para 
mejorar este tipo de soluciones.

Modelo de madurez para el Sistema de Gestión de 
Documentos Electrónicos de Archivo

1/5/2023 31/7/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 99,0% 1,62% 99,0% EN PROCESO

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información

Fase 1: Identificación y análisis 
de las necesidades y 

situaciones problemáticas
Documento en el cual se realiza una evaluación, técnica, financiera, 
jurídica y operativa relacionada con la viabilidad del proyecto de 
modernización del SGDEA.

  Estudio de viabilidad 1/5/2023 31/7/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% EN PROCESO

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información

Fase 2: Construcción de 
insumos técnicos

Descripción técnica desde la cual se establece las capacidades que 
debe poder ejecutar el Sistema Electrónico de Gestión Documental y 
Archivos teniendo en cuenta las necesidades y situaciones a resolver 
en la Secretaría. 

Esto se convierte en los estándares técnicos mínimos y de obligatorio 
cumplimiento que debe tener el SGDEA en la Entidad

Modelo de Requisitos para la gestión de documentos 
electrónicos

1/9/2023 30/4/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 87,0% 1,43% 87,0% EN PROCESO

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información

Fase 2: Construcción de 
insumos técnicos

Documento en el cual se determina el nivel de acceso por usuario a los 
documentos de archivos de la Entidad.  Tablas de control de acceso 1/9/2023 30/4/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 90,0% 1,48% 90,0% EN PROCESO

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información

Fase 2: Construcción de 
insumos técnicos

Documento técnico en el cual se establece mediante un lenguaje 
controlado el uso de los metadatos asociados objetos de la gestión 
documental y de un SGDEA.

 Esquema de metadatos 1/9/2023 30/4/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 82,0% 1,34% 82,0% VENCIDA

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información Fase 3: Diseño del SGDEA

Documento que contiene el marco de referencia y despliegue funcional 
del SGDEA de la entidad.

 Modelo funcional 1/8/2024 31/8/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 82,0% 1,34% 82,0% EN PROCESO

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información Fase 3: Diseño del SGDEA

Gráfico que detalla las características de la arquitectura y sus 
interacciones en relación con el despliegue del SGDEA.

Arquitectura de infraestructura 1/8/2024 31/8/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información Fase 3: Diseño del SGDEA Diagramas de operación de los servicios y transacciones del SGDEA. Diagramas de proceso, servicios y trámites 1/8/2024 31/8/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información Fase 3: Diseño del SGDEA

Detalle de como requiere la operación de las funcionalidades de un 
SGDEA que se van a mejorar.

Historias de usuario 1/8/2024 31/8/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 40,0% 0,66% 40,0% EN PROCESO

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información Fase 4: Modernización del SGDEA Cronograma de implementación 01/02/2024 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 100,0% 1,64% 100,0% CUMPLIDA

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información Fase 4: Modernización del SGDEA Mesa de ayuda 01/02/2024 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 25,0% 0,41% 25,0% EN PROCESO

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información Fase 4: Modernización del SGDEA Despliegue de la solución 01/02/2024 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 30,0% 0,49% 30,0% NO INICIADA

Proyecto 5: Modernización de la solución tecnológica para 
apoyar los servicios de gestión de documentos e información Fase 4: Modernización del SGDEA Estabilización de la solución 01/02/2024 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 30,0% 0,49% 30,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 1: Investigación y 
Planificación Inicial

Documento en el cual se registra el resultado de la identificación y 
evaluación de los activos de información, recursos y proyectos 
relacionados con lo que será el Centro de documentación.

Diagnóstico de contenidos 1/11/2023 31/12/2023 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 1: Investigación y 
Planificación Inicial

Definir el enfoque temático del centro y realizar un análisis de los 
beneficiarios de esta unidad de información.

Plan estratégico 1/11/2023 31/12/2023 100% 0% 0% 0% 1,64% 40,0% 0,66% 40,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 1: Investigación y 
Planificación Inicial

Estrategia de operación y despliegue de los servicios, así como la 
gestión y administración de las colecciones y contenidos.

Modelo de operación 1/4/2024 31/5/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 1: Investigación y 
Planificación Inicial

Hoja de ruta donde se establecen las actividades, presupuesto y 
asignación de roles y responsabilidades para el montaje del centro de 
documentación.

Plan de proyecto 1/5/2024 31/5/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 40,0% 0,66% 40,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 1: Investigación y 
Planificación Inicial

Identificación, categorización y evaluación de los activos de 
conocimiento existentes. Establecimiento de requerimientos 
tecnológicos y funcionales.

Inventario de contenidos y colecciones 1/6/2024 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

  Fase 2: Análisis y Requisitos

Documentación detallada de los requisitos funcionales y técnicos del 
centro de documentación especializado, basados en capacidades 
físicas y tecnológicas de la Entidad.

Documento de requisitos 1/2/2025 31/5/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,49% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

  Fase 2: Análisis y Requisitos

Creación de un diagrama que represente los procesos de operación del 
centro de documentación.

Diagrama de flujo de procesos del centro de 
documentación

1/5/2025 30/6/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 3: Diseño del Centro de 
documentación

Definición de la estructura tecnológica, componentes y herramientas 
que se utilizarán para el montaje del centro de documentación y 
definición de las estrategias de preservación a largo plazo. Diseño de la arquitectura tecnológica 1/5/2025 30/6/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,66% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 3: Diseño del Centro de 
documentación

Políticas y procedimientos documentados para la operación del centro 
de documentación y la gestión de las colecciones que dentro del mismo 
van a ser administradas

Formulación de políticas y procedimientos 1/6/2025 31/8/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Evidencia documental del periodo de estabilización de las mejoras del 
SGDEA desplegadas en producción

Documento en el cual se detallan las actividades a ejecutar para 
asegurar implementación de acciones de mejora (parametrizaciones y 
desarrollos) del ORFEO.

Puesta en operación de los servicios de la mesa de ayuda ORFEO 
según el procedimiento y acuerdos establecidos con OTIC.

Documento que describe y evidencia las condiciones desde las cuales 
se despliegan las mejoras al ambiente de producción.



Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 3: Diseño del Centro de 
documentación

Plan detallado en el cual se determinan los recursos de inversión 
necesarios para asegurar la implementación de este proyecto y la 
operación y sostenibilidad del mismo por lo menos en los próximos 5 
años

Presupuesto de inversión y funcionamiento 1/5/2025 30/6/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 3: Diseño del Centro de 
documentación

Presentación detallada que describe los servicios específicos que el 
Centro de Documentación Especializado ofrecerá a los usuarios y 
cómo se llevarán a cabo. Incluiría información sobre los tipos de activos 
de conocimiento disponibles, los procesos de acceso y préstamo, los 
servicios de búsqueda y recuperación, así como cualquier otra actividad 
o recurso relacionado. Además, el portafolio destacaría cómo el Centro 
contribuirá a fortalecer los procesos culturales y apoyar la toma de 
decisiones en la administración distrital a través de la disponibilidad de 
información valiosa y la colaboración interdisciplinaria.

Portafolio de servicios 1/7/2025 31/8/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,00% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 3: Diseño del Centro de 
documentación

Instrumento que reúne un conjunto estructurado de términos 
relacionados, categorizados jerárquicamente y vinculados por 
relaciones semánticas. Su propósito es optimizar la búsqueda y 
recuperación de información al proporcionar un sistema de términos 
controlados que reflejen conexiones conceptuales, facilitando así la 
indexación y búsqueda en bases de datos y sistemas de gestión de 
información.

Tesauro 1/8/2023 30/9/2025 50% 50% 0% 0% 1,64% 40,0% 1,31% 40,0% EN PROCESO

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 3: Diseño del Centro de 
documentación

Plan estructurado que establece cómo se organizarán, protegerán y 
pondrán a disposición los activos de conocimiento en el Centro de 
Documentación. Este diseño abarca desde la identificación de espacios 
físicos de almacenamiento seguro hasta la definición de procesos para 
catalogar, indexar y permitir el acceso a los recursos, además de 
establecer pautas para la circulación y préstamo de los mismos.

Diseño de las áreas de almacenamiento custodia, 
procesamiento técnico circulación y préstamo

1/5/2025 30/6/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,00% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 4: Desarrollo

Ventana interactiva que exhibirá los diversos servicios y eventos 
planificados dentro del Centro de Documentación Especializado. A 
través de este micrositio, los visitantes podrán explorar de manera clara 
y atractiva los servicios ofrecidos, incluyendo detalles sobre el acceso y 
préstamo de activos de conocimiento, así como las herramientas de 
búsqueda y colaboración disponibles. 

Además, el micrositio proporcionará información actualizada sobre los 
eventos programados, como charlas, talleres y exposiciones, que 
fomentarán la participación activa de la comunidad y la interacción 
entre ciudadanos, investigadores y actores culturales.

Micrositio 1/8/2025 31/10/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,00% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 4: Desarrollo

Implementación de la plataforma en la infraestructura de la Entidad, 
configuración de servidores y sistemas necesarios para su 
funcionamiento en producción.Esto incluye la integración de las 
iniciativas tecnológicas existentes con la plataforma del Centro de 
Documentación, asegurando la coherencia y sinergia entre ambas.

Plataforma tecnológica 1/8/2024 31/5/2025 50% 50% 0% 0% 1,64% 15,0% 0,49% 15,0% EN PROCESO

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 4: Desarrollo
Colaboración con unidades de información y áreas para recolectar, 
transferir y consolidar los activos de conocimiento en el Centro de 
Documentación

Activos transferidos y consolidados 1/8/2025 31/12/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,00% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

     Fase 5: Conformación

Convertir recursos físicos y analógicos, como documentos impresos, 
fotografías y otros materiales, en formatos digitales accesibles y de alta 
calidad. Mediante el uso de tecnología especializada, estos activos 
serán escaneados o fotografiados para crear versiones digitales que 
preserven su contenido original. Estos archivos digitales permitirán una 
mayor difusión, accesibilidad y conservación a largo plazo, así como la 
posibilidad de realizar búsquedas, compartirlas en línea y aprovechar 
herramientas de análisis.

Digitalización de activos de conocimiento 1/8/2025 31/12/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,00% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

     Fase 5: Conformación

Conjunto diverso y enriquecedor de activos de conocimiento 
cuidadosamente seleccionados y organizados en categorías temáticas. 
Estas colecciones abarcarán una amplia gama de recursos, incluyendo 
resultados de investigaciones, publicaciones periódicas, materiales 
multimedia, libros y otros materiales de alto valor cultural e histórico. 
Cada colección estará curada con el propósito de ofrecer a los usuarios 
una experiencia enriquecedora y centrada en la temática específica.

Colecciones del centro de documentación 1/8/2025 31/12/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,00% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

     Fase 5: Conformación
Creación de una guía detallada para los usuarios finales, explicando 
cómo utilizar la plataforma, acceder a los recursos y aprovechar al 
máximo las funcionalidades.

Guía de usuario 1/10/2025 31/12/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,00% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 6: Lanzamiento

Estrategia integral para dar a conocer y celebrar la creación y 
funcionalidad del Centro de Documentación Especializado. Esta 
campaña involucra la creación y difusión de contenido promocional en 
diversos medios, como redes sociales, sitios web, medios de 
comunicación y boletines electrónicos, con el propósito de informar a la 
comunidad sobre los servicios, recursos y oportunidades que ofrece el 
centro. El evento de lanzamiento, un hito culminante de la campaña, 
será un encuentro dinámico que reunirá a stakeholders clave, 
ciudadanos, investigadores y funcionarios de la administración distrital.

Campaña de difusión y evento de lanzamiento 1/9/2025 31/12/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,00% 0,00% 0,0% NO INICIADA

Proyecto 6: Conformación del centro de documentación 
especializado 

Fase 6: Lanzamiento

Diseño y ejecución de programas de capacitación para los 
colaboradores de la Secretaría, enfocados en la gestión y uso eficiente 
de la plataforma.

Programas de Capacitación 1/11/2025 31/5/2026 0% 50% 50% 0% 1,64% 0,00% 0,00% 0,0% EN PROCESO



Cod. Fuente
Cod 

.2
PROYECTOS Actividades Productos Fecha Inicial Fecha Final % avance Total % avance Reporte cualitativo Evidencia % avance Reporte cualitativo Evidencia % avance Reporte cualitativo Evidencia % avance Reporte cualitativo Evidencia

1
PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.1

Proyecto 1: Intervención de los fondos 

documentales  

Actualizar el Diagnóstico integral de la gestión 

documental 
Diagnóstico Integral de Archivos 1/04/2024 30/06/2024 85% 20% El diagnóstico se encuentra en versión borrador con los cambios solicitados por la supervisión y adaptado a 

las nuevas normas y procedimientos de Gestión Documental. Documento en proceso de aprobación. 

https://docs.google.com/document/d/1V

4US1Oj26Nx52eanNcBCn1BnO_pNLbf

9/edit?usp=drive_link&ouid=113707330

694070408456&rtpof=true&sd=true

15% Se envió de nuevo el diagnóstico en versión borrador con los cambios y adaptado a las nuevas normas y procedimientos de Gestión Documental. 

Documento en proceso de aprobación. 

https://docs.google.com/document/d/1V4U

S1Oj26Nx52eanNcBCn1BnO_pNLbf9/edit?

usp=drive_link&ouid=11370733069407040

8456&rtpof=true&sd=true

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.2

Proyecto 1: Intervención de los fondos 

documentales  

Actualización del inventario documental del 

fondo documental- (conformado por archivos de 

vigencia 1970 al 2022)

Inventario Documental actualizado 1/01/2024 1/12/2024 81% 2% Se ha realizado levantamiento de inventario y verificación de 211 

cajas de archivo

https://drive.google.com/drive/fol

ders/1FhMDsT5bAXBngQzJJUsPuPl

CyJwL57VR?usp=drive_link

1% Se culminó el levantamiento del inventario TVD, se entrega 

elaboraciópn final con la aplicación.

https://drive.google.com/drive/fold

ers/1EYWcuk2zaZLfNzmwsjVZ4M

I4huz5zOIq

11% Se ha realizado levantamiento de inventario y verificación de 1399 cajas de archivo correspondiente a las 

vigencias 2021, 2020, 2019, 2018 y 2017

https://drive.google.com/drive/folders/1

EYWcuk2zaZLfNzmwsjVZ4MI4huz5zOI

q

3% Se ha realizado levantamiento de inventario y verificación de 326 cajas de archivo correspondiente a las vigencias 2016
https://drive.google.com/drive/folders/1EY

Wcuk2zaZLfNzmwsjVZ4MI4huz5zOIq

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.3

Proyecto 1: Intervención de los fondos 

documentales  

Elaborar la propuesta del plan de intervención 

del fondo documental

Plan de intervención del fondo 

documental
1/03/2024 28/06/2024 90% 60%

Se elaboró el documento propuesta de intervención del fondo 

documental el cual se encuentra en estado borrador para las 

revisiones correspondientes

https://drive.google.com/drive/fold

ers/1lqUNN9oBpnCW9-

vszuikw499jNNKEuSE?usp=drive_

link

25% Se envió el documento ajustado a la supervisión para la validación y ajustes pertinentes del mismo.

https://docs.google.com/document/d/1-

tok1xMoLzcDTny3F275URn4L4-

7uMBM/edit?usp=sharing&ouid=10535

4823670220003668&rtpof=true&sd=tru

e

0%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.4

Proyecto 1: Intervención de los fondos 

documentales  

Actualización y creación de procedimientos de 

archivo 
Procedimientos documentados 1/02/2024 20/12/2024 2% 2% Se dio inicio a la actualización del Procedimiento de préstamos documentales

https://drive.google.com/drive/folders/1NyP

Fp8mEhOxF2Dg9X2StaQwLIRIwV7Yp?usp

=drive_link

1
PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.5

Proyecto 1: Intervención de los fondos 

documentales  

Elaborar el Plan de transferencia del 

conocimiento en donde se establezcan  las 

acciones que se llevarán a cabo para asegurar 

las condiciones de uso y servicios del archivo 

central de la Entidad 

Plan de transferencia del 

conocimiento
1/07/2024 31/12/2024 0%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.6

 Proyecto 2: Implementación integral de 

instrumentos archivísticos para una gestión 

eficiente de documentos 

Actualizar el Plan Institucional de Archivos 

(PINAR) 
Plan Institucional de Archivos 1/01/2024 30/04/2024 100%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.7

 Proyecto 2: Implementación integral de 

instrumentos archivísticos para una gestión 

eficiente de documentos 

Actualizar las Tablas de Retención Documental 

Tablas de Retención Documental 

elaboradas y presentadas al 

Comité 

1/01/2024 31/12/2024 93% 1%

Se realizó la presentación de las TRD ante la Directora 

Corporativa y se atendieron las observaciones de las diferentes 

dependencias mediante mesas de trabajo. Se envió 

comunicación oficial para dar continuidad al trámite de 

aprobación y convalidación. 

https://drive.google.com/drive/folders/1B

DPBUMAtn5HlubLkbVgvt-

NaCMhPPPHI?usp=drive_link

8%
Se realizaron los ajustes a las TRD de acuerdo con los cambios 

solicitados. Se elaboraron las actas de aprobación por cada 

dependencia.

https://drive.google.com/drive/fold

ers/1mEDUmuA-

07YpAD6f8m3zWvEy3yM7NHx5

1%
Se elaboró y envió una comunicación oficial a la Oficina Asesora de Planeación, con el fin de solicitar un 

espacio ante el Comité Institucional de Gestión y Desempeño para la aprobación de Instrumentos 

Archivísticos

Radicado Orfeo 2024710029276 2% Se recibieron observaciones por parte de la OAP en cuanto a la comunicación oficial 2024710029276, a la cual se proyectó respuesta

https://docs.google.com/document/d/1D09

hmASAwPGIhrCaqt2RI4j937v1rKKx/edit?u

sp=drive_link&ouid=113707330694070408

456&rtpof=true&sd=true

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.8

 Proyecto 2: Implementación integral de 

instrumentos archivísticos para una gestión 

eficiente de documentos 

Elaborar el Banco terminológico  para definir y 

estandarizar el vocabulario relacionado con las 

agrupaciones documentales

Banco terminológico 1/06/2024 31/12/2024 0%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.9

 Proyecto 2: Implementación integral de 

instrumentos archivísticos para una gestión 

eficiente de documentos 

Actualizar el Programa de Gestión Documental 

(PGD)
Programa de Gestión Documental 1/03/2024 30/07/2026 83% 1%

Se elaboró y envió una comunicación oficial a la Oficina Asesora de Planeación, con el fin de solicitar un 

espacio ante el Comité Institucional de Gestión y Desempeño para la aprobación de Instrumentos 

Archivísticos

Radicado Orfeo 2024710029276 2% Se recibieron observaciones por parte de la OAP en cuanto a la comunicación oficial 2024710029276, a la cual se proyectó respuesta y se 

actualizó lo referente al PGD

https://docs.google.com/document/d/1D09

hmASAwPGIhrCaqt2RI4j937v1rKKx/edit?u

sp=drive_link&ouid=113707330694070408

456&rtpof=true&sd=true 

y 

https://docs.google.com/document/d/1D6uv

zflsEqsc8znAYrDyNxe6qflg97ed/edit?usp=

drive_link&ouid=113707330694070408456

&rtpof=true&sd=true

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.10

 Proyecto 2: Implementación integral de 

instrumentos archivísticos para una gestión 

eficiente de documentos 

Actuailzar e implementar el Sistema Integrado 

de Conservación SIC
Sistema Integrado de Conservación 1/03/2024 31/12/2024 59% 5%

Se complementó la versión borrador del Diagnóstico Integral de Archivo, con las características de 

conservación recientes del archivo central y de gestión y los cambios internos. Asimismo, se adelantó el 

proceso de capacitación en conservación documental, mediante la elaboración de una Pieza Comunicativa, 

la cual se encuentra en proceso de aprobación. Adicional, se está trabajando el Sistema Integrado de 

Conservación de acuerdo con las observaciones realizadas a dicho documento. 

https://docs.google.com/document/d/1V

4US1Oj26Nx52eanNcBCn1BnO_pNLbf

9/edit?usp=sharing&ouid=1137073306

94070408456&rtpof=true&sd=true y 

https://drive.google.com/drive/folders/1r

q66r0tx0u01uS2AYkJcf4BrJkpI4HnO?u

sp=drive_link

4% Se inició con la actualización del PLAN DE ATENCIÓN Y PREVENCIÓN DE EMERGENCIAS EN ARCHIVOS y se encuentra en proceso de 

revisión. Así mismo, se actualizó el SIC y se envió para iniciar el proceso de revisión

https://drive.google.com/drive/folders/141a

0ybZvsnh9S3X6amzuFIRZ0wwidGav?usp=

drive_link 

y 

https://drive.google.com/drive/folders/1rq66

r0tx0u01uS2AYkJcf4BrJkpI4HnO?usp=driv

e_link

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.11

 Proyecto 2: Implementación integral de 

instrumentos archivísticos para una gestión 

eficiente de documentos 

Realizar el Registro Especial de Archivos de 

DDHH READH 

Registro Especial de Archivos de 

DDHH READH 
1/02/2024 31/12/2024 52% 5%

Se elaboró el plan de trabajo detallado 2024-2026,  el cual 

incluiye los cuatro (4) procesos de identificación de archivos de 

DDHH (identificación, protección, acopio y acceso).

https://docs.google.com/spreadsheets/d/

1d4orx7yIVRBXwGvc2SXpwY0uDGa_U

L2C/edit?usp=drive_link&ouid=1137073

30694070408456&rtpof=true&sd=true

2%
Se da inicio al proceso de identificación mediante la elaboración 

del formulario (encuesta) Google Drive,así como, la eleboración de 

una comunicación oficial con la remisión del formulario

https://drive.google.com/drive/fold

ers/1cR0xWWCe86U24QjpqenlUF

fMaQV9z2mp?usp=drive_link

4%

Se elaboraron los documentos: 1 comunicación oficial para la toda la Entidad, en dónde se envía el 

formulario electrónico de identificación de archivos DDHH . 1 matriz en excel en dónde se identifican los 

Decretos de creación y modificación de la estructura de la SCRD. El cuál servirá para la identificación 

posterior al diligencimiento del formulario. 

Radicado orfeo: 20247100293463.    

https://drive.google.com/drive/folders/1

cR0xWWCe86U24QjpqenlUFfMaQV9z2

mp?usp=drive_link

1%
Se elabora una proyección de comunicación a todos los jefes de la SCRD, debido a que únicamente se ha recibido respuesta de 7 dependencias, 

a las cuales se les ha enviado el formuario y se les ha realizado acompañamiento en el diligenciamiento del formulario de identificación de 

archivos de DDHH. 

https://docs.google.com/document/d/13acz

hoI-HOevsPtIKoBlAlPDohg2tV-

e/edit?usp=drive_link&ouid=113707330694

070408456&rtpof=true&sd=true

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.12

 Proyecto 2: Implementación integral de 

instrumentos archivísticos para una gestión 

eficiente de documentos 

Iniciar con la elaboración del Plan para la 

protección, acopio y acceso de archivos de 

DDHH y DIH 

Plan para la protección, acopio y 

acceso de archivos de DDHH y 

DIH 

1/07/2024 31/12/2026 0%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.13

 Proyecto 2: Implementación integral de 

instrumentos archivísticos para una gestión 

eficiente de documentos 

Elaborar el Plan de Capacitación en Gestión 

Documental 

Plan de Capacitación en Gestión 

Documental
29/02/2024 31/05/2024 78% 5%

Se actualizó el cronograma de capacitación y se elaboró un 

informe con la implementación del Plan para el primer semestre 

2024. 

https://drive.google.com/drive/fold

ers/1IIWbRmRagjEOuc4Lx8gD9G

ClsIzO6bbO?usp=drive_link

8%
Se actualizó a su versión final el plan de capacitaciones en Gestión Documental. El borrador se encuentra en 

proceso de revisión y aprobación para su posterior publicación por parte de la OAP a quién se envió el 

documento. 

https://docs.google.com/document/d/1U

OTGmpOkVAcGZ3eZZKEl15RhAwpO0K

n4/edit?usp=drive_link&ouid=11370733

0694070408456&rtpof=true&sd=true y 

radicado Orfeo: 20247100273413

0,00% Se reciberon observaciones de la OAP frente al Programa, debido a que difiere de la denominación que se da en el PGD actual. Debido a esto, se 

deberá actualizar y aprobar primero el PGD para poder tramitar el programa de capacitaciones. 
 Radicado Orfeo: 20247100273413

1
PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.14

 Proyecto 2: Implementación integral de 

instrumentos archivísticos para una gestión 

eficiente de documentos 

Implementar el Plan de Capacitación PIC de la 

Entidad 

Actas y listados de asistencia de 

las capacitaciones 
1/03/2024 31/12/2024 89% 10%

Se llevó a cabo una capacitación del manejo del Sistema de 

Gestión Documental Orfeo, con el fin de reforzar esta temática y 

realizar la inducción para el nuevo personal de la SCRD.

https://drive.google.com/drive/folders/1s

mQr0rqLRU1yJmPHXbMP86tAM6488jgc

?usp=drive_link

10%
Se llevó a cabo una capacitación del manejo del Sistema de 

Gestión Documental Orfeo, con el fin de reforzar esta temática y 

realizar la inducción para el nuevo personal de la SCRD.

https://drive.google.com/drive/fold

ers/1N7cBe33Uh-BdQtZh-

i9afXWACqgQRHYz?usp=drive_li

nk

6%
-Se elaboraron los borradores de las estretegias comunicativas, que reforzarán las temáticas de capacitación 

del primer semestre. Documentos en proceso de aprobación.

- Se realizó una capacitación de Orfeo para los funcionarios y contratistas nuevos de la SCRD

https://drive.google.com/drive/folders/1

XZDn1eByHyMzOcR7fXinvC8vSBRSgB

yH?usp=drive_link   y  

https://drive.google.com/drive/folders/1

5bv9JiSMeB_G94PCkzKOGP98eODo_

ZQj

3% Se realizó una capacitación en ORFEO, con el fin de dar a conocer las funcionalidades del aplicativo Orfeo a los colaboradores de la SCRD y  

asegurar su buen uso en la generación de radicados y la gestión de los respectivos trámites

Radicado Orfeo 20247100311083 y 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1i

6olp365tcSYKa1uWaXisaHYnw6RJjpZ/edit

?usp=drive_link&ouid=1137073306940704

08456&rtpof=true&sd=true

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.15

Proyecto 3: Estructuración del proceso de la 

gestión documental 

Mantener actualizados los riesgos de la Gestión 

Documental 

Mapa de riesgos de la gestión 

documental 
1/01/2024 31/12/2024 100%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.16

Proyecto 3: Estructuración del proceso de la 

gestión documental 

Definir Indicadores del proceso de gestión 

documental 

Indicadores del proceso de gestión 

documental 
1/01/2024 31/12/2024 50%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.17

Proyecto 3: Estructuración del proceso de la 

gestión documental 

Actualizar o elaborar los Procedimientos , guías 

e instructivos de Gestión Documental 

Procedimientos , guías e 

instructivos 
1/01/2024 31/12/2024 30% 30%

Se inició con la actualización del PLAN DE ATENCIÓN Y PREVENCIÓN DE EMERGENCIAS EN ARCHIVOS y se realizó actualización de los 

siguientes formatos: "DOC-PR-01-FR-01 Formato Solicitud apertura de expediente;DOC-PR-03-FR-02 Formato Inventario de documentos para 

eliminar; DOC-PR-04-FR-01 Formato préstamos documentales; DOC-PR-06-FR-03 Formato de referencia cruzada; DOC-PR-06-FR-04 Formato 

Hoja de Control; DOC-PR-06-FR-05 Formato Rótulo carpeta de archivo; DOC-PR-06-FR-06 Formato Rótulo caja de archivo; DOC-PR-06-FR-07 

Formato unico de Inventario Documental", actualización de la siguiente acta "DOC-PR-03-FR-01 Acta de eliminación de documentos", 

actualización del la siguiente manual "DOC-MN-01 Manual de Gestión Documental" actualización del la siguiente instructivo "DOC-PR-06-IT-01 

Instructivo Organización, administración y custodia de Historias Laborales" actualización del la siguiente planilla "DOC-PR-06-FR-02 Planilla de 

entrega de documentos físicos al archivo centralizado"  Los documentos se encuentra en proceso de revisión.

Se elaboraron los formatos para Tablas de Retención Documental, Cuadro de Clasificación Documental, Tablas de Control de Acceso

https://drive.google.com/drive/folders/141a

0ybZvsnh9S3X6amzuFIRZ0wwidGav?usp=

drive_link 

y 

https://drive.google.com/drive/folders/1P9V

9AaJyJrR7lToa6xpVQWxLiZess6s3?usp=d

rive_link

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.18

 Proyecto 4: Centralización de archivos de 

gestión 

Elaborar el Portafolio de servicios que describa 

los servicios ofrecidos por la unidad de 

información conocida como Archivo de Gestión 

Centralizado. 

Portafolio de servicios 1/04/2024 30/07/2024 90% 5% Documento en elaboración 
https://drive.google.com/drive/folders/1l

qUNN9oBpnCW9-

vszuikw499jNNKEuSE?usp=drive_link

85% Documento en elaboración (Presentación portafolio de servicios y documento word)

https://drive.google.com/drive/folders/1lqU

NN9oBpnCW9-

vszuikw499jNNKEuSE?usp=drive_link

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.19

 Proyecto 4: Centralización de archivos de 

gestión 

Organizar los archivos de la SCRD de acuerdo 

con el modelo de Archivo de Gestión 

Centralizado

Archivos de gestión centralizados y 

organizados
1/02/2024 31/12/2024 70% 5%

El archivo correpondiente a las vigencias 2022 a 2024 que se 

encuentra en las instalaciones de la Secretaría, cuenta con los 

procesos técnicos de archivo implementeados. Se encuentra 

pendiente el proceso de rotulación

https://drive.google.com/drive/u/1/f

olders/1V5jJWWZTngQ0m1390se

bVx4zxIkKhsQA

5%
El archivo correpondiente a la vigencia 2022 ya se encuentra debidamente rotulado. Están pendientes por 

rotular las unidades documentales de la vigencia 2023 y 2024 que corresponden a 212 cajas x200 a la fecha 

31 de julio de 2024.

https://drive.google.com/drive/u/1/folder

s/1V5jJWWZTngQ0m1390sebVx4zxIkK

hsQA

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.20

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Elaborar el Modelo de madurez 

(diagnóstico)para el Sistema de Gestión de 

Documentos Electrónicos de Archivo 

Modelo de madurez para el 

Sistema de Gestión de Documentos 

Electrónicos de Archivo 

1/01/2024 30/07/2024 99% 2% Se elaboró comunicación oficial en dónde se reitera a la OTI la 

revisión del Modelo de Madurez 
Radicado Orfeo: 20247100223233 10% En el mes de julio se realizaron las reuniones para el Versanimiento de TRD. Así mismo, se realizaron las 

reuniones relacionadas con el modulo de firmas

https://drive.google.com/drive/fol

ders/1A_R6urod3Ph9DqoeXXJy

K1qDDaRn1XQ4

2% Se recibieron observaciones por parte de la OAP en cuanto a la comunicación oficial 2024710029276, a la cual se proyectó respuesta con el fin 

de presentar el Modelo al Comité. 

https://docs.google.com/document/d/1D09

hmASAwPGIhrCaqt2RI4j937v1rKKx/edit?u

sp=drive_link&ouid=113707330694070408

456&rtpof=true&sd=true

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.21

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Elaborar el Modelo de Requisitos para la gestión 

de documentos electrónicos 

Modelo de Requisitos para la 

gestión de documentos 

electrónicos 

1/01/2024 30/04/2024 87%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.22

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Actualizar las Tablas de Control de Acceso 

(TCA)
Tablas de control de acceso 1/01/2024 30/04/2024 90%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.23

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Mantener actualizado el Esquema de metadatos Esquema de metadatos 1/01/2024 30/04/2024 82% 2% Se recibieron observaciones por parte de la OAP en cuanto a la comunicación oficial 2024710029276, a la cual se proyectó respuesta con el fin 

de presentar el Modelo al Comité. 

https://docs.google.com/document/d/1D09

hmASAwPGIhrCaqt2RI4j937v1rKKx/edit?u

sp=drive_link&ouid=113707330694070408

456&rtpof=true&sd=true

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.24

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Elaborar el Modelo funcional como documento 

que contiene el marco de referencia y 

despliegue funcional del SGDEA de la Entidad 

Modelo funcional 1/08/2024 30/08/2024 82% 2% Se recibieron observaciones por parte de la OAP en cuanto a la comunicación oficial 2024710029276, a la cual se proyectó respuesta con el fin 

de presentar el Modelo al Comité. 

https://docs.google.com/document/d/1D09

hmASAwPGIhrCaqt2RI4j937v1rKKx/edit?u

sp=drive_link&ouid=113707330694070408

456&rtpof=true&sd=true

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.25

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Documento en el cual se realiza una evaluación, 

técnica, financiera, jurídica y operativa 

relacionada con la viabilidad del proyecto de 

modernización del SGDEA.

Estudio de viabilidad 
1/05/2023 31/07/2024 0%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.26

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Definir la  arquitectura de infraestructura que 

detalle las características de la arquitectura y 

sus interacciones en relación con el despliegue 

del SGDEA 

Gráfico que detalla las 

características de la arquitectura y 

sus interacciones en relación con 

el despliegue del SGDEA

1/08/2024 30/08/2024 0%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.27

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Elaborar las Historias de usuario que detalle 

como requiere la operación de las 

funcionalidades de un SGDEA que se van a 

mejorar

Historias de usuario 1/08/2024 30/08/2024 40% 5% Se trabajó las Historias de usuario versionamiento de TRD 
https://drive.google.com/drive/fold

ers/1VNweUshm_MYTBPTtKn1W

a9HL7Jct3fwk?usp=drive_link

15,00%
Se desarollo la Historia de Usuario de Versionamiento de TRD en donde se avanzó en la socialización de modelos de otros sistemas de 

información para presentar el versionamiento de TRD, revisión de prototipos de desarrollo en los cuales se realizaron 5 mesas de trabajo para su 

definiciòn, cronograma de trabajo, lo anterior se realizó conjuntamente entre la OTI y Gestión Documentaò

https://drive.google.com/drive/folde

rs/1A_R6urod3Ph9DqoeXXJyK1qDDaR

n1XQ4

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.28

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Cronograma de implementación de la 

Modernización del SGDEA
Cronograma de implementación 1/02/2024 31/12/2024 100%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.29

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Mesa de ayuda 1/02/2024 31/12/2024 25% 2% Se elaboró comunicación oficial en dónde se reitera a la OTI la 

revisión del Modelo de Madurez 
Radicado Orfeo: 20247100223233 4% Se informó a la Dirección Corporativa el avance realizado en el documento y las tareas  pendientes por parte 

de la OTI para realizar los ajustes correspondientes

https://docs.google.com/presentation/d/

1LWQPFWVa8-

pd97FE3X5riGegLFRw7aev/edit?usp=d

rive_link&ouid=1137073306940704084

5,00%
Se reitera nuemante mediante memorando a la OTI el desarrollo y puesta en marcha de la  evaluación a la mesa de servicios, solicitando revisar 

conjúntame estos temas y poder avanzar en los mismos ya que se han presentado incumplimiento y de igual forma se tienen solicitudes sin 

solución a la fecha.

Radicado Orfeo: 20247100308033

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.30

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Elaborar el Documento que describe y 

evidencia las condiciones desde las cuales se 

despliegan las mejoras al ambiente de 

producción del SGDEA

Documento despliegue de la 

solución 
1/02/2024 31/12/2024 30% 30,00%

Se identificaron 19 mejoras del aplicativo Orfeo las cuales se estan desarrollando en la vugencia 2024, actualmnete se han avanzado en tres 

mejoras a las cuales se ha realizado historia de usuario, prototipos, revisión en ambiente de pruebas, lo anterior se realizó conjuntamente entre la 

OTI y Gestión Documental

https://docs.google.com/spreadsheet

s/d/1xiRiW0vWOg00FEqe2v-

rz71rF5ImbqY4/edit?gid=684170157#

gid=684170157

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.31

Proyecto 6: Conformación del centro de 

documentación especializado

Definir el Modelo de operación y despliegue de 

los servicios, así como la gestión y 

administración de las colecciones y contenidos. 

Modelo de operación 1/04/2024 31/05/2024 0%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.32

Proyecto 6: Conformación del centro de 

documentación especializado

Elaborar el Plan de proyecto de conformación 

del centro de documentación especializado 
Plan de proyecto 1/04/2024 31/05/2024 40% 40% Se elabora la proyección del Analisis para el montaje del Centro de Documentación Especializado

https://drive.google.com/drive/folders/1s8N

roHzf9tTdDJBxnnkPngfHT4PUyPxR?usp=d

rive_link

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.33

Proyecto 6: Conformación del centro de 

documentación especializado

Elaborar el Inventario de contenidos y 

colecciones

Diagnóstico e Inventario de 

contenidos y colecciones
1/06/2024 31/12/2024 0%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.34

Proyecto 6: Conformación del centro de 

documentación especializado

Elaborar Tesauro para es optimizar la búsqueda 

y recuperación de información 
Tesauro 1/01/2024 30/09/2024 80%

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.35

Proyecto 6: Conformación del centro de 

documentación especializado

Implementación de la plataforma en la 

infraestructura de la Entidad, configuración de 

servidores y sistemas necesarios para su 

funcionamiento en producción. 

Plataforma tecnológica 1/08/2024 30/05/2025 30% 30,00% Se elabora el análisis con los costos asociados a los recursos tecnológicos que se requieren para el montaje del Centro de Documentación 

Especializado como una primera versión.

https://drive.google.com/drive/folders/1s8N

roHzf9tTdDJBxnnkPngfHT4PUyPxR?usp=d

rive_link

PLAN INSTITUCIONAL DE 

ARCHIVOS PINAR 
1.36

Proyecto 5: Modernización de la solución 

tecnológica para apoyar los servicios de 

gestión de documentos e información

Diagramas de operación de los servicios y 

transacciones del SGDEA.

Diagramas de proceso, servicios 

y trámites
1/08/2024 31/08/2024 0%

Avance total 55%

Puesta en operación de los servicios de la mesa 

de ayuda ORFEO según el procedimiento y 

acuerdos establecidos con OTI
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