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FECHAS DE
o — T e, CUMPLIMIENTO % PROGRAMADO x VIGENCIAS 9% PROGRAMADO X % EJECUTADO X VIGENCIAS % EJECUTADO x TOTAL CUMPLIMIENTO | ESTADO
ACTIVIDAD ACTIVIDAD X VIGENCIA PINAR ACTIVIDAD
INICIO FIN 2024 2025 | 2026 | 2027 2024 | 2025 | 2026 | 2027
Evaluacién rigurosa del estado actual de la gestion documental en la
Entidad. Este diagnéstico se centra en la organizaci6
Proyecto 1: Intervencién de los fondos documentales Fase 1: Diagnéstico inicial |9 fondo ; fa yam nodel  piagnsstico integral de la gestién documental 1/2/2023 | 11412024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 85,0% 1,39% 85,0% EN PROCESO
los documentos, la eficacia de los sistemas de indexacion, y Ia facilidad
de acceso y recuperacion de la informacion. Asimismo, evalua el
con las vas de archivo perti identifica dreas
de mejora y propone medidas correctivas.
del inventario del fondo
(conformado por archivos de vigencia 1970 al 2022) de la Secretaria de
Proyecto 1: Intervencién de los fondos documentales Fase 1: Diagnéstico inicial f):"d“a’; F Ve'ﬂee"s"(:e' Ia cat iudy calidad de Inventario Documental 1122023 | 31122026 | 25% 25% 25% 25% 1,64% 20,3% 1,33% 20,3% EN PROCESO
con las condiciones dispuestas en la Tablas de Retencion y Valoracion
Documental vigentes en la entidad.
Aborda de manera detallada la declaracion del problema, analisis de
riesgos, estrategia de solucion, alternativas de implementacion, analisis
costo-beneficio y estimacion de esfuerzos y recursos necesarios para
Proyecto 1: Intervencién de los fondos documentales Fase 2: Planificacién cada opcion. La propuesta busca ofrecer una guia estructurada para Propuesta del plan de intervencion del fondo 11312024 | 300612024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 90,0% 1,48% 1,3% EN PROCESO
mejorar la gestion y acceso a la informacion dentro del fondo documental
documental, de tal forma que el equipo directivo de la entidad pueda
evaluar las alternativas y decidir cémo resolver definitivamente la
situacion.
Categorizar los archivos del fondo documental de acuerdo con el
Fase 3: Organizacién del fondo Cuadro de Clasificacion Documental. Esto implica identificar y asignar
Proyecto 1: Intervencién de los fondos documentales : series, subseries y descripciones a los archivos del fondo documental, Fondo documental Clasificado 1/4/2024 | 31/12/2027 25% 25% 25% 25% 1,64% 23,3% 1,15% 23,3% EN PROCESO
documental esto como a procesos de
ia y aplicacion de final seguin aplique.
. . Fondo documental que contiene los archivos entre las vigencias 2006 a
Proyecto 1: Intervencién de los fondos documentales Fase 3: OZ‘Q:C"::‘::":;'I“' fondo 19525, Fondo documental intervenido 1412024 | 311202027 | 25% 25% 25% 25% 1,64% 17,5% 1,15% 17,5% EN PROCESO
Fase 4: Establecimiento de | COMunto de documentos en el Marco del Sistema Integrado de Gestion
Proyecto 1: Intervencién de los fondos documentales ccedimiontos en los cuales se detallan las actividades y i P 1/2/2024 | 31/12/2024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 100,0% 1,64% 100,0% CUMPLIDA
P imi con el mantenimiento y administracion del archivo central de la Entidad.
Fase 4: Establecimiento de Hoja de ruta en la cual se establecen las acciones que se llevaran a
Proyecto 1: Intervencién de los fondos documentales . - cabo para asegurar las condiciones de uso y servicios del archivo Plan de transferencia del conocimiento 1/3/2024 31/12/12024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA
procedimientos central de la Entidad
2: ion integral de i Fase 1: Diagnéstico inicial | o2122" Un diagndstico preciso de la situacién actual de la gestion Diagnéstico integral de archivos 1/2/2023 | 301412024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 85.0% 1,39% 85.0% EN PROCESO
' W documental, identificar areas de mejora y necesidades especificas
archivisticos para una gestién eficiente de documentos
Documento estratégico del proceso de gestion documental en el que se
. ) plantean proyectos para abordar las necesidades de mejora y cambios
Proyecto 2: Implementacién integral de instrumentos Fase 2: Elaboraciony I d tion d tal de la Entidad durant
yecto 2: Imp! lon Integral de Instru actualizacion de instrumentos |©" 108 Procesos de gestion documental de la Entidad duranteun Plan Institucional de Archivos 1/6/2023 | 3042024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 100,0% 1,64% 100,0% CUMPLIDA
archivisticos para una gestion eficiente de documentos archivisticos periodo especifico. Estos proyectos estan alineados con la planificacion
estratégica de la Secretaria
Instrumento en el cual se establecen los plazos de retencion y
. " disposicion de los documentos de la Entidad. Estas tablas contienen
Proyecto 2: Implementacion integral de instrumentos Fase 2: Elaboracién y lista detallada de los tipos de tos producid ibic
yecto 2: Imp! ar: actualizacion de instrumentos ||N? ISta detallada de los tipos de documentos producidos o recibidos Tablas de Retencién Documental 1/6/2023 | 31/12/2025 | 50% 50% 0% 0% 1,64% 46,3% 1,52% 46,3% EN PROCESO
icos para una gestion eficiente de documentos rchiviotioos por la Entidad, asi como las acciones a tomar al finalizar ese periodo, ya
sea su conservacion i o a
archivos histricos.
Listado de términos controlados utilizado en la gestion documental para
Proyecto 2: Implementacion integral de instrumentos Fase 2: Elaboraciény  |definiry izar el i con las
yecto 2: Imp o actualizacién de instrumentos |documentales. EI banco terminologico establece un lenguaje coman y Banco terminolégico 1/6/2023 | 31/12/2025 |  50% 50% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 00% NO INICIADA
icos para una gestion eficiente de documentos e T ! itando p y s
interpretacion de los términos utilizados.
Documento que desarrolla el conjunto de politicas, procedimientos y
. ) practicas que se implementan en una Entidad para administrar de
Proyecto 2: Implementacién integral de instrumentos Fase 2: Elaboraciony ficiente los d it lok d iclo de vida. Este
yecto 2: Imp lon Integral de Instru actualizacion de instrumentos |™anera eficiente los documentos alolargo de su ciclo de vida. Este Programa de Gestion Documental 1312024 | 30/6/2026 | 33,3% | 33,3% | 33:3% 0% 1,64% 27,7% 1,36% 27,7% EN PROCESO
archivisticos para una gestion eficiente de documentos archivisticos programa establece directrices claras sobre la creacion, organizacion,
jento, acceso y disposicion de los Como parte
desu 6n se los i




Proyecto 2: Implementacion integral de instrumentos

Fase 2: Elaboracién y

El Sistema Integrado de Conservacion establece los lineamientos, las
politicas y los procedimientos que se deben seguir para proteger y
mantener la integridad de los documentos a lo largo del tiempo,
asegurando su acceso y uso continuo, asi como su valor histérico, legal
y administrativo.

El documento contiene y desarrolla dos planes y un conjunto de
programas fundamentales disefiados para garantizar los valores y la
funcin de los documentos y los archivos de la Entidad, a través de la
conservacion de los soportes y la preservacion de la informacion. Asi

" : ¢ actualizacién de instrumentos | Sistema Integrado de Conservacion 1/3/2024 | 31/12/2026 | 333% | 333% | 333% 0% 1,64% 19.7% 097% 197% EN PROCESO
isticos para una gestion eficiente de documentos archivisticos mismo, plantea proyectos claves a corto plazo para subsanar
ivisti puntualmente las problematicas expuestas en el Diagndstico Integral de
Archivo. En este orden, los programas abarcan medidas preventivas
relacionadas con la sensibilizacién del manejo adecuado de la
documentacién, el control de plagas y de las condiciones ambientales,
lalimpieza y el uso de materiales de conservacion para el
iento, la ion, la planificacion de la migracion
tecnologica y la seguridad de la informaci6n, que se deberan ejecutar
permanentemente y de forma constante.
Registro en el que se identifican los archivos que la Entidad tiene bajo
. . Fase 2: Elaboracién y su custodia, relacionados con Derechos Humanos (DDHH) y Derecho ) ) ;
Proyecto 2: Implementacion integral de instrumentos izacién de i ional itario (DIH), de acuerdo con las instrucciones Registro Especial de Archivos de DDHH 1/9/2023 | 31/12/2024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 52,0% 0,85% 52,0% EN PROCESO
archivisticos para una gestién eficiente de documentos e ° - s e READH
archivisticos proporcionadas por el Centro Nacional de Memoria Historica y el
Archivo General de la Nacién.
. . N Fase 2: Elaboracién y Hoja de ruta en la cual se describen las actividades que la Entidad " . "
Proyecto 2: Implementacion integral de instrumentos izacion de i de forma prioritaria para la proteccion, acopioy accesode | 21 Parala proteccion, acopio y acceso de archivos | 1510004 | 31/12/2026 | 33,3% | 33,3% | 333% | 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA
archivisticos para una gestion eficiente de documentos P, " de DDHH y DIH
archivisticos archivos de DDHH y DIH
Documento que contiene la ruta de accion para la ejecucion de
primarias y ias, en limi de las
disposiciones establecidas en las Tablas de Retencién Documental
Proy.ez':to_ 2: Implementaci tegral de instrumentos Fase 3: lmplemenl_atf n de [(TRD)y Tablas de Valoracién Documenla\’(T\/D) vigentes. Este pla_n Plan de transferencias documentales. 1/2/2026 | 30/11/2026 0% 0% 25% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA
archivisticos para una gestion eficiente de describe los pasos y para la
ordenada y lada de los desde las ias a los
archivos de destino, tanto en su fase activa como en su fase semiactiva
o inactiva
T e CONTeMe T2 IOy 0 T GUe QUTd T EJeCuCIOn e Tat
i de 6n de Este plan establece los
. . . - ) pasos y procedimientos necesarios para llevar a cabo de manera
Proyecto 2: Implementacion integral de instrumentos Fase 3: implementacion de | (> 'ccoura la eliminacion de los documentos que carecen de Plan de eliminacién documental 1/2/2026 | 3011172027 | 0% 0% 50% 50% 1,64% 0,0% 0,49% 0,0% NO INICIADA
archivisticos para una gestion eficiente de N N N "
valor primario y secundario. Define los criterios de retencion, las
los métodos de ion y las medidas de
D que establece las y acciones ificas para
Proyecto 2: Implementacién integral de instrumentos Fase 3: implementacién de mejorar [as habil y del personal de la
vecto 2: Imp 9 ;  Imp acter Entidad en aspectos relacionados con el uso de los instrumentos Plan de capacitacion 1/2/2024 | 31/12/2027 | 25% 25% 25% 25% 1,64% 19,5% 1,28% 19,5% EN PROCESO
archivisticos para una gestién eficiente de cac e
Proyecto 3: Estructuracién del proceso de la gestion Fase 1: Diagnostico | <caliza" un diagndstico preciso de [a situacion actual de la gestion Diagnéstico integral de archivos 11212023 | 30142024 | 100% | 0% 0% 0% 1,64% 85.0% 139% 85,0% VENCIDA
documental documental, identificar areas de mejora y necesidades especificas.
Fase 2: Documento institucional desde el cual se determina el alcance del
Proyecto 3: Estructuracién del proceso de la gestion Redisefio del proceso de | proceso de gestion doc nc sus Caracterizacion del proceso wsiz023 | soerozs (R 0% 0% o% 1,64% 100,0% 1,64% 1000% CUMPLIDA
documental gestion documental entradas procesos salidas y productos en cumplimiento al marco legal y I
técnico sobre la materia.
Fase 2: Documento institucional desde el cual se identifican y formulan los.
Proyecto 3: Estructuracion del proceso de la gestion REdISEf‘O del proceso de riesgos del proceso ge gestion documg‘nw\ los cuales depen ser Mapa de riesgos de la gestion documental 1/812024 31112/2027 25% 25% 25% 25% 1,64% 25,0% 1,64% 25,0% CUMPLIDA
documental gestion documental ajustados en atencion a la nueva version de las caracterizacion del _
proceso. Incluye riesgos de corrupein y gestion.
Fase 2: Documento institucional en el cual se formulan los indicadores de
Proyecto 3: Estructuracién del proceso de la gestion Redisefio del proceso de |gestion y seguimiento al proceso de gestion documental los cuales 1ei2024 | 311202027 | 25% 25% 25% 25% 164% 125% 0:82% 125% ENEROCES0
documental gestién documental deben ser ajustados teniendo en cuenta la nueva version de la
del broceso Indicadores del proceso de gestién documental
D que las y secuencia de
actividades para utilizar y actualizar instrumentos archivisticos,
Fase 2: gestionar correspondencia, digitalizar documentos, organizar archivos,
Proyecto 3: Estructuracion del proceso de la gestion Redisefio del proceso de | realizar clas y preservacion eliminar . Procedimientos, guias e instructivos /712023 | 31/12/2024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 30,0% 0,49% 30,0% EN PROCESO
gestion faciltar el acceso y consulta, y utilizar sistemas de gestion
de icos. Estos brindan i i
detalladas y normas para asegurar una gestion eficiente y cumplimiento
normativo en el manejo de documentos y archivos en la Entidad.
D que establece las y acciones ificas para
Proyecto 3: Estructuracion del proceso de la gestion Fase 3: v dela : y mejorar las y del personal de la Plan de capacitacién 1/012023 31112/2027 25% 25% 25% 25% 1,64% 19,5% 1,28% 19.5% EN PROCESO
documental Gestion Documental Entidad en aspectos relacionados con el uso de los instrumentos
archivisticos
Fase 1: Disefio de servicios del |y, .. 1 qocumento que describe los servicios ofrecidos por la
Proyecto 4: Centralizacién de archivos de gestion Archivo de Gestién ; 110 gue e ) dospara Portafolio de servicios 11412024 | 31/7/2024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 90,0% 1,48% 90,0% EN PROCESO
. unidad de informacion conocida como Archivo de Gestion Centralizado.
Centralizado
Fase 2: Despliegue de :iolla dz}mlj que es;ablece |e: secuencia clle a‘cllvwdadez parac| la d:!uswén
Proyecto 4: Centralizacion de archivos de gestion @ las directrices y documentos que regulan [a operacion y despliegue Plan de transferencia del conocimiento 17712024 | 31/12/2024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA
Gestion Centraizads de los servicios ofrecidos por la unidad de informacién conocida como
Archivo de Gestion Centralizado (AGC)
Este es un subconjunto documental que incluye todos los archivos de
Proyecto 4: Centralizacion de archivos de gestion Fase 3: Centralizacién de | gestién en formato analégico de cada una de las dependencias de la Archivos de gestion centralizados y organizados | 1/2/2023 | 31/12/2026 | 333% | 333% | 33,3% 0% 1,64% 23,3% 1,15% 23,3% EN PROCESO

archivos de gestion.

Secretaria, los cuales han sido centralizados y organizados de manera




Fase 1: Identificacion y analisis
de las necesidades y

Diagndstico que permite determinar contra estandares y necesidades
de la SCRD, el nivel de madurez del sistema para la gestion de
documentos que la Entidad ha adoptado, mediante la aplicacion de un

Modelo de madurez para el Sistema de Gestién de
Documentos Electrénicos de Archivo

de 6n y el analisis de variables decantadas en un 1/5/2023 31/7/12024 100% 0% 0% 0% 1,64% 99,0% 1,62% 99,0% EN PROCESO
Proyecto 5: Modernizacién de la solucién tecnolégica para informe, con recomendaciones que marcan el punto de partida para
apoyar los servicios de gestién de documentos e informacion mejorar este tipo de soluciones.
Fase 1: Identificacién y analisis
de las necesidades y Documento en el cual se realiza una evaluacién, técnica, financiera,
Proyecto 5: Modernizacién de la solucién tecnolégica para situaciones problematicas |juridica y operativa relacionada con la viabilidad del proyecto de Estudio de viabilidad 11512023 31/7/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% EN PROCESO
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacién modernizacién del SGDEA.
Descripcion técnica desde la cual se establece las capacidades que
debe poder ejecutar el Sistema Electronico de Gestion Documental y
Fase 2: Construccion de Archivos teniendo en cuenta las necesidades y situaciones a resolver Modelo de Requisitos para la gestion de documentos
insumos téon en la Secretaria auist Ip i gest . 1/9/2023 | 30/4/12024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 87,0% 1,43% 87,0% EN PROCESO
Proyecto 5: Modernizacién de la solucién tecnolégica para Insumos tecnicos electronicos
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacién Esto se convierte en los estandares técnicos minimos y de obligatorio
limi que debe tener el SGDEA en la Entidad
Proyecto 5: Modernizacion de la solucién tecnolégica para Fase 2: Construccién de Documento en el cual se determina el nivel de acceso por usuario a los
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacion ins"]mos técnicos documentos de archivos de la Entidad Tablas de control de acceso 1/9/2023 30/4/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 90,0% 1,48% 90,0% EN PROCESO
Proyecto 5: Modernizacion de la solucién tecnolégica para Fase 2: Construccién de Documento técnico en el cual se establece mediante un lenguaje
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacion o P controlado el uso de los metadatos asociados objetos de la gestion Esquema de metadatos 1/9/2023 30/4/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 82,0% 1,34% 82,0% VENCIDA
insumos técnicos J do un SGDEA
Proyecto 5: Modernizacion de la solucién tecnolégica para D " " ! de refe iay despli funcional
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacién Fase 3: Disefio del SGDEA de"lcé‘g‘;";\ ‘;:el:zzt:sgj el marco de referencia y despliegue funcional Modelo funcional 1/8/2024 | 31/8/2024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 82,0% 1,34% 82,0% EN PROCESO
Proyecto 5: Modernizacion de la solucién tecnolégica para Grafi detalla | teristicas de | itect
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacion Fase 3: Disefio del SGDEA | /o100 que detalla las caracteristicas de [a arquitectura y sus Arquitectura de infraestructura 1/8/2024 | 31/8/2024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA
en relacion con el despliegue del SGDEA.
5TMOGETNIZAcion Ge 1a SOICIon para
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacion Fase 3: Diseiio del SGDEA | Diagramas de operacion de los servicios y transacciones del SGDEA. Diagramas de proceso, servicios y tramites 1/8/2024 | 31/8/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA
Proyecto 5: Modernizacion de la solucién tecnolégica para Detalle d rel 16n de las fi lidades d
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacion Fase 3: Disefio del SGDEA | Dtalle de como requiere la operacion de las funcionalidades de un Historias de usuario 1/8/2024 | 31/8/2024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 40,0% 0,66% 40,0% EN PROCESO
SGDEA que se van a mejorar.
Proyecto 5: Modernizacién de la solucién tecnolégica para Documento en el cual se detallan las actividades a ejecutar para
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacién  [fase 4: Modernizacién del SGDE|asegurar implementacion de acciones de mejora i y C de 01/02/2024 | 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 100,0% 1,64% 100,0% CUMPLIDA
desarrollos) del ORFEO.
Proyecto 5: Modernizacién de la solucién tecnolégica para
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacion ase 4: Modernizacién del SGDE.Puesta en operacién de los servicios de la mesa de ayuda ORFEO Mesa de ayuda 01/02/2024 | 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 25,0% 0,41% 25,0% EN PROCESO
segun el procedimiento y acuerdos con OTIC.
Proyecto 5: Modernizacion de la solucion tecnolégica para
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacién  [ase 4: Modernizacién del SGDE,| Documento que describe y evidencia las condiciones desde las cuales Despliegue de la solucién 01/02/2024 | 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 30,0% 0,49% 30,0% NO INICIADA
se despliegan las mejoras al ambiente de produccion.
Proyecto 5: Modernizacién de la solucién tecnolégica para N N del periodo de de las mejoras del
ici i i i " izaci6 6 i o o o o o o o
apoyar los servicios de gestion de documentos e informacién  [ase 4: Modernizacién del SGDE| SGDEA desplegadas en produccién Estabilizacion de la solucion 01/02/2024 | 31/12/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 30,0% 0,49% 30,0% NO INICIADA
Proye.ctc.) 6: Conformacion del centro de documentacion Fase 1_: Inve_s'tlga Docume.nto enel cuql se regislra el rgsultado de la identificacion y Diagnostico de contenidos 1/11/2023 | 31/12/2023 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA
especializado Ini de los activos de recursos y proyectos
con lo que serd el Centro de i
Proyelcnl) 6: Conformacién del centro de documentacién Fase 1.: Inve.snga Definir el enfoque temagco del centro y reghzar un andlisis de los Plan estratégico 111172023 | 311122023 100% 0% 0% 0% 1,64% 40,0% 0,66% 40.0% NO INICIADA
especializado Inicial de esta unidad de informacion.
Proye.ctc.) 6: Conformacién del centro de documentacion Fase 1_: sl y a de ogeram{sn y qe los servicios, asi como la Modelo de operacion 1/4/2024 31/5/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA
especializado Planificacién Inicial gestion y de las y
Proyelcnl) 6: Conformacién del centro de documentacion Hoja de ruta donde se establecey las actividades, presupuesto y Plan de proyecto 1/5/2024 31/5/2024 100% 0% 0% 0% 1,64% 40,0% 0,66% 40,0% NO INICIADA
especializado de roles y para el montaje del centro de
Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién Fase 1: de los activos de Inventario de contenidos y colecciones 1/6/2024 | 31/12/2024 | 100% 0% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA
especializado existentes. de
'y funci
| . . Documentacién detallada de los requisitos funcionales y técnicos del
::’Z:”;I" :d?"h"““"’" del centro de documentacion centro de i ializado, basados en i Documento de requisitos 1122025 | 31/5/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,49% 0,0% NO INICIADA
pecializ . fisicas y tecnoldgicas de la Entidad.
Fase 2: Anlisis y
Proye.ctc.) 6: Conformacion del centro de documentacion Creacién de un diagram que represente los procesos de operacion del Diagrama de flujo de procesos del centro de 1/5/2025 30/6/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,00% 0,0% NO INICIADA
especializado centro de documentacion. documentacion
Fase 2: Andlisis y Requisitos
Definicion de la estructura y
Fase 3: Disefio del Centro de_|0Ue S€ utiizarén para el montaje del centro de documentacion y
Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién ocumentacion definicion de las estrategias de preservacion a largo plazo. Disefio de la arquitectura tecnolégica 1/5/2025 | 30/6/2025 0% 100% 0% 0% 1,64% 0,0% 0,66% 0,0% NO INICIADA
especializado
. " " A Politicas y procedimientos documentados para la operacion del centro
Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién Fase 3: Disefio del Centro de |’ mentacién y la gestion de las colecciones que dentro del mismo de politicas y 11612025 | 31812025 | 0% 100% 0% 0% 1,64% 00% 0,00% 00% NO INICIADA

especializado

documentacion

van a ser administradas




Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién
especializado

Fase 3: Disefio del Centro de

Plan detallado en el cual se determinan los recursos de inversién

para asegurar la de este proyecto y la

y del mismo por lo menos en los proximos 5
afios

P de inversion y

11512025

30/6/2025

0%

100%

0%

0%

1,64%

0,0%

0,00%

0,0%

NO INICIADA

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacion
especializado

Fase 3: Disefio del Centro de
documentacion

Presentacion detallada que describe los servicios especificos que el
Centro de Documentacion Especializado ofrecera a los usuarios y
como se llevaran a cabo. Incluiria informacién sobre los tipos de activos
de conocimiento disponibles, los procesos de acceso y préstamo, los
servicios de busqueda y recuperacion, asi como cualquier otra actividad
o recurso relacionado. Ademés, el portafolio destacaria como el Centro
contribuiré a fortalecer los procesos culturales y apoyar Ia toma de
decisiones en la administracion distrital a través de la disponibilidad de

valiosay la

Portafolio de servicios

11712025

31/8/12025

0%

100%

0%

0%

1,64%

0,00%

0,00%

0,0%

NO INICIADA

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacion
especializado

Fase 3: Disefio del Centro de

Instrumento que retine un conjunto estructurado de términos

y por
relaciones semanticas. Su proposito es optimizar la busqueda y
ion de i ion al ionar un sistema de términos

que reflejen facilitando asi la
indexacion y busqueda en bases de datos y sistemas de gestion de

Tesauro

1/8/2023

30/9/2025

50%

50%

0%

0%

1,64%

40,0%

131%

40,0%

EN PROCESO

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién
especializado

Fase 3: Disefio del Centro de
documentacién

Plan estructurado que establece como se organizaran, protegeran y
pondran a disposicion los activos de conocimiento en el Centro de
Documentacion. Este disefio abarca desde la identificacion de espacios
fisicos de almacenamiento seguro hasta la definicion de procesos para
catalogar, indexar y permitir el acceso a los recursos, ademés de
establecer pautas para la circulacion y préstamo de los mismos

Disefio de las 4reas de almacenamiento custodia,
procesamiento técnico circulacion y préstamo

11512025

30/6/2025

0%

100%

0%

0%

1,64%

0,00%

0,00%

0,0%

NO INICIADA

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién
especializado

Fase 4: Desarrollo

Ventana interactiva que exhibira los diversos servicios y eventos
planificados dentro del Centro de Documentacion Especializado. A
través de este micrositio, Ios visitantes podran explorar de manera clara
y atractiva los servicios ofrecidos, incluyendo detalles sobre el acceso y
préstamo de activos de conocimiento, asi como las herramientas de
busqueda y colaboracion disponibles.

Adems, el micrositio proporcionara informacion actualizada sobre los
eventos programados, como charlas, talleres y exposiciones, que

la 6n activa de la idad y la
entre ciudadanos, investigadores y actores culturales.

Micrositio

11812025

31/10/2025

0%

100%

0%

0%

1,64%

0,00%

0,00%

0,0%

NO INICIADA

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién
especializado

Fase 4: Desarrollo

de la enlai de la Entidad,
configuracion de servidores y sistemas necesarios para su
i en ion.Esto incluye la ion de las

existentes con la del Centro de

Documentacién, asegurando la coherencia y sinergia entre ambas.

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién
especializado

Fase 4: Desarrollo

Plataforma tecnoldgica

11812024

31/5/2025

50%

50%

0%

0%

1,64%

15,0%

0,49%

15,0%

EN PROCESO

Colaboracién con unidades de informacion y éreas para recolectar,
transferir y consolidar los activos de conocimiento en el Centro de
Documentacion

Activos transferidos y consolidados

11812025

31/12/2025

0%

100%

0%

0%

1,64%

0,00%

0,00%

0,0%

NO INICIADA

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacion
especializado

Fase 5: Ci

Convertir recursos fisicos y analégicos, como documentos impresos,
fotografias y otros materiales, en formatos digitales accesibles y de alta
calidad. Mediante el uso de tecnologia especializada, estos activos

seran o para crear versiones digitales que
preserven su contenido original. Estos archivos digitales permitiran una
mayor difusion, accesibilidad y conservacion a largo plazo, asi como la

de realizar b enlineay
de andlisis.

Digitalizacion de activos de conocimiento

1/8/2025

31/12/2025

0%

100%

0%

0%

1,64%

0,00%

0,00%

0,0%

NO INICIADA

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién
especializado

Fase 5: C

Conjunto diverso y enriquecedor de activos de conocimiento

y en categorias tematicas.
Estas colecciones abarcaran una amplia gama de recursos, incluyendo

de periédicas, materiales
multimedia, libros y otros materiales de alto valor cultural e histérico.
Cada coleccion estara curada con el propésito de ofrecer a los usuarios
una experiencia enriquecedora y centrada en la tematica especifica.

C del centro de

11812025

31/12/2025

0%

100%

0%

0%

1,64%

0,00%

0,00%

0,0%

NO INICIADA

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacion
especializado

Fase 5: Conformacion

Creacion de una guia detallada para los usuarios finales, explicando
como utilizar la plataforma, acceder a los recursos y aprovechar al
maximo las funcionalidades.

Guia de usuario

1/10/2025

31/12/2025

100%

0%

0%

1,64%

0,00%

0,00%

0,0%

NO INICIADA

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién
especializado

Fase 6: L

Estrategia integral para dar a conocer y celebrar la creacion y
idad del Centro de D i iali Esta

campafia involucra la creacion y difusién de contenido promocional en
diversos medios, como redes sociales, sitios web, medios de

y boletines con el propésito de informar a la
comunidad sobre los servicios, recursos y oportunidades que ofrece el
centro. El evento de lanzamiento, un hito culminante de la campafia,
seré un encuentro dindmico que reunira a stakeholders clave,

y dela ion distrital.

Campaiia de difusién y evento de lanzamiento

11912025

31/12/2025

0%

100%

0%

0%

1,64%

0,00%

0,00%

0,0%

NO INICIADA

Proyecto 6: Conformacién del centro de documentacién
especializado

Fase 6: Lanzamiento

Disefio y ejecucion de programas de capacitacion para los
colaboradores de la Secretarfa, enfocados en la gestion y uso eficiente
de la plataforma.

Programas de Capacitacion

1/11/2025

31/5/2026

0%

50%

50%

0%

1,64%

0,00%

0,00%

0,0%

EN PROCESO
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