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COMUNICACION INTERNA

Bogota D.C., diciembre 11 de 2023

PARA: Catalina Valencia Tobén
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
Jaime Andrés Tenorio Tascon
Subsecretaria de Gobernanza
Luis Felipe Calero Gonzalez
Subsecretaria Distrital de Cultura Ciudadana y Gestién
Carlos Alfonso Gaitan Sanchez
Jefe Oficina Asesora de Planeacién
Rafael Eduardo Tamayo Franco
Direccion de Lectura y Bibliotecas
Leonardo Garzén Ortiz
Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio
Adriana Maria Cruz Rivera
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Margarita Maria Rua Atehortla
Oficina Juridica
Angela Maria Cafiizalez Herrera
Oficina Asesora de Comunicaciones
Fabio Fernando Sanchez Sanchez
Jefe Oficina de Tecnologias de la Informacién

DE: Omar Urrea Romero

Jefe Oficina de Control Interno
ASUNTO: Informe de Auditoria de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico
Estimados Integrantes del Comité de Coordinacién de Control Interno:

Para su lectura e informacién remito el Informe Final de Auditoria de Seguimiento al Plan de
Mejoramiento Archivistico.

Como resultado del trabajo realizado se presentan los siguientes:

TIPO DE RESULTADO CANTIDAD REFERENCIACION
Fortalezas 0
Cumplimientos 2 5.1-5.2
Incumplimientos 2 5.3-54
Oportunidades de Mejora 0
TOTAL: 4
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Realizado el seguimiento a la ejecucion del Plan de Mejoramiento Archivistico de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte para la vigencia 2023, el balance es positivo ya que se evidencia que,
del 92% de las tareas proyectadas a ejecutar en los afios 2021, 2022 y 2023, se ha cumplido con el
80.3%.

Se recomienda revisar y avanzar en la ejecucion de las tareas que se encuentran atrasadas, segun
se indica en el informe anexo. Asi mismo, es importante presentar en Comité de Gestién y
Desempefio de la Secretaria los resultados de la Auditoria de Seguimiento al Plan de Mejoramiento
Archivistico para que se tomen las medidas pertinentes que permitan el cumplimiento de las tareas
planteadas por el Proceso y poder atender de manera eficaz las observaciones y recomendaciones
realizadas por el Archivo de Bogota.

Lo sefialado contribuye significativamente al mejoramiento de la gestion.
Cualguier inquietud, con gusto estamos atentos
Se adjunta informe detallado.

Atentamente,

Omar Urrea Romero
Jefe Oficina de Control Interno SCRD

Anexo: Informe detallado.

Documento 20231400535423 firmado electrénicamente por:
Omar Urrea Romero Oficina de Control Interno

Fecha firma: 11-12-2023 16:28:02

Fecha firma: 11-12-2023 16:28:02
Reviso6: Jose Hernan Muriel Descance - Profesional Especializado - Oficina de Control Interno
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L Radicadof
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DuE. 20231400535443
S INFORME DE AUDITORIA CECHA: 13/10/2023 Facha: 11.12.2023
INTERNA
DESCRIPCION GENERAL

NOMBRE DE LA AUDITORIA

Plan de Mejoramiento Archivistico

TIPO DE AUDITORIA

Seguimiento

UNIDAD (ES) AUDITABLES

Direccion de Gestion Corporativa — (Gestion Documental)

RESPONSABLE (S) Adriana Maria Cruz Rivera

Realizar el Seguimiento a la ejecucion del Plan de
OBJETIVO Mejoramiento Archivistico de la Secretaria para las

vigencias 2022-2023.

Observaciones y recomendaciones relacionadas en los
e informes de Visita de Seguimiento al cumplimiento de la

Normatividad Archivistica 2021-2022 por parte del Archivo
de Bogota.

PERIODO DE EJECUCION

9 de noviembre al 12 de diciembre de 2023

EQUIPO AUDITOR!

Omar Urrea Romero — Jefe Oficina de Control Interno.
José Hernan Muriel Descanse — Profesional especializado /
Auditor Interno.

2,

3.

CRITERIOS DE AUDITORIA

Ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan

otras

disposiciones y normatividad aplicable”.

e Decreto 037 de 2017 "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional
de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte y se dictan otras

disposiciones".

e Decreto 2578 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos
y se establece la red nacional de archivos.

e Decreto 2609 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de
2000, parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras
disposiciones en materia de gestion documental para todas las entidades del

estado.

METODOLOGIA

1 Escriba los nombres del Equipo Auditor, el acrénimo correspondiente, asi como el rol a desempefiar (Auditor Lider, Auditor Interno, Observador, y/o Experto

Técnico)
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Para el desarrollo del trabajo de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico se
tom6 como base el informe de la visita de seguimiento al cumplimiento de la normativa
archivistica realizada por el Archivo de Bogota los dias 7, 8, y 9 de julio de 2021.

Tabla No. 1

HALLAZGO/OBSERVACION

POSIBLE SITUACION DE
RIESGO

Plan de
Mejoramiento
Archivistico
sin publicar y/
o publicacion

A la fecha de inicio de la auditoria, se evidenci6
que la informacién publicada en el link de
transparencia se encontraba desactualizada. Esta
misma situacion ya se habia observado en el
informe de auditoria con radicado No.
20231400275133 del 6 de julio de 2023. En la
pagina de la Secretaria de Cultura, Recreacién y
Deporte; en el link de transparencia, se evidencié
que el Plan de Mejoramiento Archivistico fue
publicado el dia 15 de noviembre de 2023 con

Incertidumbre frente a
la garantia de |Ia
informacién publicada

no corte a junio de 2023 de manera extemporanea, | en pagina web.
corresponde | . . . .,
. sin embargo, al revisar la informacién, esta no
al periodo . .
auditado corresponde a dicho corte. A la fecha noviembre
28 de 2023, no habia sido corregida Ia
informacion publicada en el link:
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/si
tes/default/files/2023-11/
plan_2019_2025_corte_2022115.pdf
Tareas sin | En el trabajo de auditoria realizado se evidencié | Incumplimiento del
ejecutar en | el incumplimiento a lo proyectado para ejecutar | Plan de Mejoramiento
2022y 2023 |del Plan de Mejoramiento Archivistico aprobado | Archivistico e

el 28-10-2021 como consta en el Acta # 3 del
Equipo Técnico de Gestibn y Desempeino
Institucional de Archivo 2021, con radicado
20217100332333, al no realizar en los tiempos
programados (afios 2022 y 2023), las acciones y
tareas correspondientes para atender las
observaciones y recomendaciones realizadas por
el Archivo de Bogotd en el informe de visita
realizada en el ano 2021 con radicado de Orfeo
No. 20217100124492. Cabe anotar, que se tiene
un avance del 79% para el 2022, con 41

incumplimiento de las

acciones y  tareas
programadas para
atender las
observaciones y

recomendaciones del

Archivo de Bogota.

Pégina 3 de 22



cadigo: cer-pror-rroa | ILIMIDIRINA
VAT

PROCESO GESTION DE LA
EVALUACION INDEPENDIENTE

VERSION: 02

ALCALDUA MAYCR Radicado:
DE BOGOTA D.C. 20231400535443

—_— INFORME DE AUDITORIA - 11-12-
R e M FECHA: 13/10/2023 Fecha: 11-12-2023

INTERNA

POSIBLE SITUACION DE

HALLAZGO/OBSERVACION RIESGO

tareas cumplidas de 52 programadas y, para
el 2023, un avance del 37%, con 11 tareas
cumplidas de 30 programadas.

Ahora bien, de las 14 acciones que tienen
actividades para el 2022 y 2023, 8 de estas
actividades se encuentran cumplidas en las
vigencias mencionadas

4,  LIMITACIONES

Falta de disponibilidad de la persona responsable del manejo de la informacion, por
compromisos del empleo.

5.  RESULTADOS DEL TRABAJO DE AUDITORIA

TIPO DE RESULTADO CANTIDAD REFERENCIACION
Fortalezas 0

Cumplimientos 51-52
Incumplimientos 53-54

Oportunidades de Mejora

AlOoININ

TOTAL:

Se evidencio que el Plan de Mejoramiento Archivistico se proyectd para atender las 37
observaciones formuladas por el Archivo de Bogota mediante informe con radicado de
Orfeo No. 20217100124492

El Plan de Mejoramiento Archivistico fue aprobado el 28-10-2021 como consta en el Acta
# 3 del Equipo Técnico de Gestion y Desempefio Institucional de Archivo 2021, con
radicado 20217100332333.

5.1. Cumplimiento No. 1

En la tabla No. 2 se puede evidenciar el resumen de las tematicas de las 37
observaciones y recomendaciones realizadas por el Archivo de Bogota en la visita
efectuada a la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte en 2021, organizadas en 7
capitulos a tener en cuenta para el disefio del Plan de Mejoramiento Archivistico. La
Secretaria efectivamente formuldé acciones de mejora y tareas especificas para atender
dichas observaciones y recomendaciones.
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Tabla No. 2
PLAN DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO 2021 - 2025 - RESUMEN OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES DE LA VISITA REALIZADA POR EL ARCHIVO DE BOGOTA A LA SCRD
No. CAPITULOS No. OBSERVACIONES
| RESPONSABLES 1
2.1 INSTRUMENTOS 3
2.2 TRD - TRASNFERENCIAS
DOCUMENTALES - VOLUMETRIA
DE ARCHIVO 10
2.3 CUADRO DE CLASIFICACION
DOCUMENTAL 1
2.4 INVENTARIOS DOCUMENTALES 1
2.5 BANCO TERMINOLOGICO
BANTER 1
I INSTRUMENTOS
2.6 TABLAS DE CONTROL DE
ACCESO 1
2.7 PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS 1
2.8 TABLAS DE VALORACION
DOCUEMNTAL 3
2.9 MODELO DE REQUISITOS PARA
LA GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS 2
" FUENTES DE
FINANCIACION 1
\Y, PROCESOS 3
\Y; TECNOLOGIAS 2
SITEMA INTEGRADO
VI DE CONSERVACION
SIC 3
Vil CULTURA
ARCHIVISTICA 4
TOTAL, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES 37

5.2.  Cumplimiento No 2
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En la tabla No. 3 se evidencia el avance y cumplimiento de 8 de las 14 acciones

formuladas, asi como el cumplimiento de todas y
las mismas.

Tabla No. 3

cada una de las tareas correspondientes a

ACCIONES Y TAREAS CUMPLIDAS A NOVIEMBRE DE 2023

HALLAZGO ACCION TAREA

Implementar las Tablas de Retencion
Documental (TRD) convalidadas de la entidad, ni
cuentan con registro de series RUSD, ademas la
version que tienen no corresponde con la
estructura vigente de la entidad. (Observacion
Informe AB 2019) | ACCION 2

RUSD; Socializar y dar aplicacion de las TRD | documentales

transferencia documental; Dar continuidad al | al 2007) vy la
proceso de convalidacion, registro de RUSD e | primera
implementaciéon de TRD para las estructuras. | actualizacion
(Observacion Informe AB 2021) | (2007-2013) e
En la vigencia 2020 no se realizé transferencias | aplicativo
documentales recomiendan solicitar asistencia | dispuesto por

contactar a la profesional Nancy Angélica | la Nacion
Rodriguez. (Observacion Informe AB 2021)
En la segunda actualizacién de la TRD se requiere
actualizar CCD. (Observacion Informe AB 2021)
Identificar documentos referentes a derechos
humanos. (Observacion Informe AB 2021)

Emision del acto administrativo de TRD; Envio de | Registrar las series

convalidadas; Tener claridad de los documentos | (RUSD) de las TRD
que son de gestion y central para aplicar | convalidadas (2006

técnica para tener claridad de las transferencias | Archivo General de

Elaborar el acto de adopcién de
1 la primera actualizacion TRD
2007-2013

Remitir la informacién requerida
al AGN de acuerdo para
2 inscripcion de series y subseries
de la TRD, su primera
actualizacién.

nel

Publicar el certificado de
3 inscripcion en el RUSD en la
pagina de la SCRD.

el

Al momento de la visita no se cuenta con el
instrumento "Modelo de Requisitos para la
Gestion de Documentos Electronicos" (Moreq).
Por lo tanto, se tiene previsto su desarrollo en la
siguiente vigencia, el cual es indispensable para
el establecimiento del SGDEA. (Observacion | ACCION 5

Informe AB 2019) | Establecer el
Se requiere realizar la instalacion, | Modelo de

SGDEA; El sistema carece de -caracteristicas | gestion de

funcionales para denominarse SGDEA. | documentos
(Observacion Informe AB 2021) | electrénicos
El sistema carece de caracteristicas funcionales
para denominarse SGDEA; Controlar el ciclo vital
de los documentos de archivo desde su
produccién  hasta la  disposicién  final.
(Observacioén Informe AB)

implementacién y despliegue en produccion del | requisitos para la

Aplicar el diagnoéstico de
documentos electronicos
establecido por la Direccion
Distrital de Archivo de Bogota

Adoptar el Modelo de Requisitos
para la Gestién de Documentos
Electréonicos establecido por la
Direccion Distrital de Archivo de
Bogotd en la Guia Sistema de
Gestion de documento
Electronico de archivos para el
distrito capital - SGDA-DC

Identificar el porcentaje de
implementacion del Modelo de
Requisitos para la Gestion de
Documentos  Electronicos vy
determinar el nivel de
cumplimiento  del aplicativo
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ACCIONES Y TAREAS CUMPLIDAS A NOVIEMBRE DE 2023

HALLAZGO

No se cuenta con la Tabla de Control de Acceso
para el establecimiento de categorias adecuadas
de derechos vy restricciones de acceso vy
seguridad aplicables a los documentos.
Se encuentra en proceso de elaboracion. es
necesario considerar que este instrumento se
elabora de manera cooperativa con las areas de
juridica, planeacion y tecnologias de la
informacion igualmente es un instrumento que
garantiza el acceso o restriccion por parte de los
usuarios a la informacion. (Observacion Informe
AB 2019)
Presentar para  aprobacién al Comité
Institucional de Gestiéon y Desempeiio las TCA,
una vez aprobado, someter a socializacion vy
publicacion. (Observacion Informe AB 2021)

El banco terminolégico se encuentra en proceso
de aprobacion del CIGD, mientras se surte este
proceso, se recomienda hacer algunos ajustes a
la metodologia, que permitan una mayor
compresion de los usuarios de este. Para tal
efecto, se debe considerar que debe estar
basado en los Cuadros de Clasificacion
Documental donde se establecen las series.
Deben tener la definicién y caracteristicas de las

ACCION TAREA
ORFEO
Establecer plan de trabajo
archivistico para el cumplimiento
4 de los requisitos establecidos en
el modelo de gestion de
documentos electrénicos
Identificar los
documentos
audiovisuales Realizar el levantamiento de
(video, audio, informaciéon mediante mesas de
fotograficos) en trabajo para identificar los
cualquier soporte y 5 distintos soportes documentales
medio (analogo, (electréonicos)  generados  en
digital, desarrollo de las funciones de la
electrénico en los SDCRD a través de la tercera
instrumentos actualizacién de TRD
archivisticos de la
SCRD
Tomar como base el registro de
1 activos de informacién para
identificar aquellos documentos
que tiene restriccion de acceso.
9 Formular la Tabla de Control de
Acceso
ACCION 9 Presentacion al Equipo Técnico
Elaborar la Tabla de Gestibn y Desempefio
de Control de 3 Institucional de Archivo para
Acceso aprobacion
Realizacién de ajustes requeridos
4 por el Equipo Técnico de Gestion
y Desempeio Institucional de
Archivo
Publicacion de la Tabla de
5 Control de Acceso en la pagina
web
A partir del cuadro de
clasificaciéon documental de las
ACCION 10 1 TRD convalidadas, establecer los
Elaborar el banco términos y/o conceptos de las
terminolégico de series documentales.
acuerdo con las Formular el Banco Terminologico
tablas de retencion 2 de Series, Subseries y Tipos
documental Documentales
3 Presentacion al Equipo Técnico
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ACCIONES Y TAREAS CUMPLIDAS A NOVIEMBRE DE 2023

HALLAZGO

series (no tipos documentales), se recomienda
seguir los pardmetros establecidos por el Archivo
General de la Nacion. (Observacion Informe AB
2019)

ACCION

TAREA

de Gestion y Desempefio

Institucional de Archivo para
aprobacion

Publicacién del Banco
Terminolégico de Series,
Subseries y Tipos Documentales
en la pagina web

Ajustar el SIC con las condiciones de la nueva
bodega; Actualizar el Diagnéstico Integral de
Archivos. (Observacién Informe AB 2021)

ACCION 11
Actualizar el
Sistema Integrado
de Conservacion
SIC

Realizar informe de estado de
implementaciéon  del  Sistema
Integrado de Conservaciéon SIC
2019-2023.

Solicitar el Plan de Conservacion
de la bodega asignada al Archivo
Centralizado e informe mensual
de implementacion.

Actualizar Diagnostico Integral de
Archivos

Actualizar el Sistema Integrado
de Conservacion SIC

Presentacién al Equipo Técnico
de Gestion y Desempefo
Institucional de Archivo para
aprobacion

Presentacién al Comité
Institucional de Gestion vy
Desempenio para aprobacion

Publicacion del SIC actualizado
en la pagina web

Realizar difusién de la historia institucional;
Elaborar planes para el uso racional de papel y
disminucién. (Observacion Informe AB 2021)

ACCION 12
Publicar la Historia
Institucional y de la
funcion misional

Actualizar la historia institucional
y de la funcion misional de la
SDCRD

Presentacién al Equipo Técnico
de Gestion y Desempefo
Institucional de Archivo para
aprobacion

Publicaciéon en pagina web de la
Historia Institucional

Desarrollar dos acciones de
divulgacién y/o socializacion de
la Historia Institucional: 1 dirigida
a usuarios internos y 1 dirigida al
publico en general vy Ila
ciudadania
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ACCIONES Y TAREAS CUMPLIDAS A NOVIEMBRE DE 2023

HALLAZGO ACCION TAREA

Formular una (1) acciéon de
divulgaciébn y uso para cada
instrumento archivistico, dirigida
a los usuarios internos.

ACCION 13 Elaborar cronograma de
Divulgacién de 9 implementaciéon de acciones de
instrumentos divulgaciéon 'y uso de cada
archivisticos: uso e instrumento archivistico.

implementacion Desarrollar las acciones de

divulgacién y uso para cada

3 instrumento  archivistico, de
acuerdo con el cronograma
propuesto.

Formular el plan de uso racional
. 1 y disminucion del consumo de
ACCION 14 papel
Elabora.r plan de Formular el indicador de uso
uso racional y . L,
2 racional 'y disminucién de

disminucion del

consumo de papel
consumo de papel

Realizar seguimiento trimestral al
indicador

Totales 8 35

5.3.  Incumplimiento No. 1

A la fecha de inicio de la auditoria, se evidenci6é que la informacién publicada en el link de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de la Secretaria se encontraba
desactualizada. Esta misma situacion ya se habia observado en el informe de auditoria
con radicado No. 20231400275133 del 6 de julio de 2023. En la pagina de la Secretaria
de Cultura, Recreaciéon y Deporte; en el link de transparencia, se evidencié que el Plan de
Mejoramiento Archivistico fue publicado el dia 15 de noviembre de 2023 con corte a junio
de 2023 de manera extemporanea, sin embargo, al revisar la informacion, esta no
corresponde a dicho corte. A la fecha noviembre 28 de 2023, no habia sido corregida la
informacién publicada en el link:

https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/202311/
plan_2019 2025 corte 2022115.pdf
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cwfiden &
Trual 2

Mediante comunicacion con radicado de Orfeo No. 20237100529503 del 6 de diciembre
de 2023, la Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano, responsable
del proceso, se permite argumentar lo siguiente:

“En atencion a la auditoria realizada por Control Interno y al seguimiento realizado por el
Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Servicios Administrativos — Gestion Documental,
se realizd la publicacion el 1 de diciembre de 2023, cuya evidencia de la gestion ya fue
enviada a Control Interno.

En virtud de lo anterior, de manera atenta, solicitamos se retire el incumplimiento, dado
que ya se encuentra la publicacion del Plan de Mejoramiento Archivistico.”

La Oficina de Control Interno mantiene el incumplimiento debido a que la publicacion se
debio realizar en junio de 2023. Sin embargo, al iniciar el proceso de auditoria se realizé
la consulta en la pagina de la Secretaria en el Link de transparencia y se evidencié que
fue publicada extemporaneamente y ademas con una informacién que no correspondia al
periodo evaluado. De otra parte, como se lee en la respuesta al informe preliminar de
auditoria, solamente hasta el dia primero de diciembre de 2023 se realiz6 la publicacion
corregida, correspondiente al primer semestre de 2023, aceptando de esta manera el
incumplimiento.

54.  Incumplimiento No. 2

Pégina 10 de 22



cadigo: cer-pr-ot-rro4 | IILIIMINILIRI
AR

Radicado:
SECRTTAR Of S o INFORME DE AUDITORIA 20231400535443
T FECHA: 13/10/2023 Fecha: 11-12-2023

INTERNA

PROCESO GESTION DE LA
EVALUACION INDEPENDIENTE

VERSION: 02

En el trabajo de auditoria realizado se evidencio el incumplimiento de lo proyectado a
ejecutar del Plan de Mejoramiento Archivistico aprobado el 28-10-2021 como consta en el
Acta # 3 del Equipo Técnico de Gestién y Desempefio Institucional de Archivo 2021, con
radicado 20217100332333, al no realizar en los tiempos programados (afios 2022 vy
2023), las acciones y tareas correspondientes para atender las observaciones y
recomendaciones realizadas por el Archivo de Bogotéa en el informe de visita realizada en
el afio 2021 con radicado de Orfeo No. 20217100124492.

Por lo indicado, es importante que las 36 tareas vencidas se reprogramen y se ejecuten
dentro de los términos del Plan de Mejoramiento Archivistico vigente.

Mediante comunicacion con radicado de Orfeo No. 20237100529503 del 6 de diciembre
de 2023, la Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el Ciudadano, responsable
del proceso, se permite argumentar lo siguiente:

“Se considera que no se debe generalizar frente al total de las tareas programadas para
la vigencia 2022 y 2023, toda vez que se tiene un avance del 79% para el 2022, con 41
tareas cumplidas de 52 programadas y, para el 2023, un avance del 37%, con 11 tareas
cumplidas de 30 programadas.

Ahora bien, de las 14 acciones que tienen actividades para el 2022 y 2023, 8 de estas
actividades se encuentran cumplidas en las vigencias mencionadas; por lo que se
considera pertinente mencionar el porcentaje de cumplimiento para cada vigencia.”

Al respecto, la Oficina de Control Interno se permite precisar que en las tablas No. 3 y
No.4 del presente informe, se describen las 36 tareas de las acciones 1, 3, 4, 6, 7y 8 que
se deberian haber ejecutado en los afios 2022 y 2023, razén por la cual se determiné el
incumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico vigente y aprobado el 28-10-2021
como consta en el Acta # 3 del Equipo Técnico de Gestion y Desempefio Institucional de
Archivo 2021, con radicado de Orfeo No. 20217100332333 y con base en su respuesta
frente al incumplimiento No. 2 “Se atendera la recomendacién de Control Interno, en el
sentido de reprogramar las tareas.” Se acepta por parte del proceso el hallazgo y se
ratifica por parte de la Oficina de Control Interno el incumplimiento.

Enseguida se muestran las tablas No. 3 y 4 con la informacion indicada.

Tabla No. 3
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HALLAZGO

Implementar las Tablas de
Retencion Documental
(TRD) convalidadas de la
entidad, ni cuentan con
registro de series RUSD,
ademas la version que
tienen no corresponde con
la estructura vigente de la
entidad. (Observacion
Informe AB 2019)
Emision del acto
administrativo de TRD;
Envio de RUSD; Socializar y
dar aplicacion de las TRD
convalidadas; Tener
claridad de los documentos
que son de gestion y central
para aplicar transferencia
documental; Dar
continuidad al proceso de
convalidacion, registro de

RUSD e implementacién de convalidada integrados a los para determinar los ACCION 1
TRD para las estructuras. dentro de la expedientes para expedientes a conservar y VENCIDAS 13
(Observacion Informe AB | SCRD 2006- eliminacion. eliminar TAREAS

2021) 20_07 yla Consolidar el inventario
En la vigencia 2020 nose | Primera documental de los Actividad que no se puede
realizé transferencias actualizacion expedientes ejecutar hasta no contar
2007-2013

documentales recomiendan

solicitar asistencia técnica

para tener claridad de las

transferencias contactar a
la profesional Nancy
Angélica Rodriguez.

(Observacién Informe AB

2021)

En la segunda actualizacién
de la TRD se requiere
actualizar CCD.
(Observacién Informe AB
2021)

Identificar documentos
referentes a derechos
humanos. (Observacion
Informe AB 2021)

ACCION

ACCION 1
Implementar la
TRD

Clasificar los
documentos
correspondientes a la
producciéon documental
del periodo aprobado
en la TRDy su primera
actualizacion.

DESCRIPCION
AVANCE
NOVIEMBRE 2023

Se realizé la clasificacion de
la produccion documental
en los inventarios
documentales. Sin
embargo, se realizara
posteriormente la
clasificacién en los
expedientes fisicos de las
vigencias correspondientes,
con un avance del 63%.
Nombre archivo: T3
INVENTARIO DOCUMENTAL

En los expedientes
identificados para
seleccion, aplicar la
metodologia de
seleccion
correspondiente y
seleccionar la muestra
de expedientes para
conservacion total.

El restante de
expedientes debe ser

Actividad no se podrd
iniciar, hasta no contar con
la aplicacion de las TRD
(Accion1 - T3) la validacion
del inventario documental

susceptibles de
eliminacion
documental para los
periodos 2006-2013.

con la anterior (accion 1 -
T9), ya que esta depende de
la identificacion de los
expedientes.

Presentar la propuesta
de eliminacién de
expedientes por
aplicacion dela TRD y
su primera
actualizacién, al Equipo
Técnico de Gestion y
Desempefo
Institucional de Archivo
para aprobacién.

Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con la anterior (accion 1 -
T9), hasta no tener la
identificacion de los
expedientes de
conservacion y eliminacion,
no se obtendra la consolidar
del inventario documental
de los expedientes
susceptibles de eliminacion
documental.

Presentar la propuesta
de eliminacion de
expedientes por
aplicacion de la TRD y

Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con la el cumplimiento de la
(accion 1 - T10), hasta tanto

TOTAL,
TAREAS
VENCIDAS
POR
ACCION
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DESCRIPCION
AVANCE
NOVIEMBRE 2023

ACCION

HALLAZGO

su primera
actualizacion, al Comité
Institucional de Gestion
y Desempeiio para
aprobacién.

no obtener la consolidar del
inventario documental de
los expedientes susceptibles
de eliminaciéon documental,
no se tendra aprobacion del
Equipo Técnico de Gestion y
Desempefio Institucional de
Archivo

Publicar en la pagina
WEB por 60 dias habiles
de los inventarios
documentales de los
expedientes a eliminar
junto con las actas de
aprobacién de la
propuesta de
eliminacion.

Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con la el cumplimiento de la
(accién 1 - T11), hasta tanto
el Equipo Técnico de
Gestion y Desempefo
Institucional de Archivo
apruebe, no se tendra
aprobaciones del Comité
Institucional de Gestiéon y
Desempefo

Responder las
observaciones que se
realicen por parte de
ciudadanos, empresas,
organismos y publico
en general ala
propuesta de
eliminacién de
expedientes, publicada
en la pagina web.

Actividad por ejecutar, a un
sobre los tiempos de
cumplimiento.

Actividad se iniciara
cumplida las siguientes
tareas (accién 1 -T9-T10-
T11-T12-T13))

Realizar la destruccion
fisica de los
expedientes
autorizados para
eliminacion y que no
presenten ningln
requerimiento de
conservacion, dejando
constancia en el acta de
destruccion fisica de
soportes documentales
de archivo, la cual debe
contener registro
fotografico.

Actividad por ejecutar, a un
sobre los tiempos de
cumplimiento

Actividad se iniciara
cumplida las siguientes
tareas (accién 1-T9-T10-
T11-T12-T13-14)

Publicar en la pagina
web el acta de
eliminacién de
expedientes de archivo
por aplicacién de TRD y
su actualizacién.

Actividad por ejecutar, a un
sobre los tiempos de
cumplimiento.

Actividad se iniciara
cumplida las siguienes
tareas (accion 1 -T9-T10-

Pégina 13 de 22



DE BOGOTA D.C.

SECRETARA DE CUL TURA,
FECREACIN ¥ DEPORTE

PROCESO GESTION DE LA
EVALUACION INDEPENDIENTE

Codigo: GEI-PR-01- FR-04

VERSION: 02

INFORME DE AUDITORIA
INTERNA

FECHA: 13/10/2023

Radicadof
20231400535443
Fecha: 11-12-2023

HALLAZGO

ACCION

DESCRIPCION

AVANCE
NOVIEMBRE 2023

T11-T12-T14-T15)

TOTAL,
TAREAS
VENCIDAS
POR
ACCION

Formular el plan de
trabajo archivistico de
transferencia
documental secundaria
bajo acompafiamiento
de la Direccién Distrital
de Archivo de Bogota

Actividad se iniciara
cumplida las siguientes
tareas (accién 1-T9-T10-
T11-T12-T14-T15-T16)

archivos de

Identificar necesidades
de organizacion e
intervencion de

conservacion total y de
caracter historico

Se esta realizando la
unificacién de inventarios
de series de conservacion
total y de caracter historico
con el fin de determinar la
necesidad de intervencion

Identificar necesidades
de descripcién de
archivos objeto de
transferencia
documental secundaria | 19)

Actividad se iniciara
cumplida las siguientes
tareas (accién 1 -T9-T10-
T11-T12-T14-T15-T16-17-

PAAC 2024

Incluir las necesidades
de adquisicion o
contratacién en el

Actividad se iniciara
cumplida las siguientes
tareas (accién 1 -T9-T10-
T11-T12-T14-T15-T16-17-
19-20)

ACCION 3

Ajustar la

segunda

actualizacion L,

de las TRD del Em|s.|o.n del.acto

. administrativo de

periodo 2014 o

a1 2017 Convalidacion por parte
del Consejo Distrital de

conforme a la R
Archivo.

estructura

organico

funcional de la

entidad

Se reitero la mesa técnica al
Archivo de Bogota,
mediante el radicado
20237100105561
26/06/2023 :Solicitud mesa
de trabajo para afinar la
estrategia de actualizacién
Tablas de Retencion
Documental de la SCRD,
dicha mesa se realizo el 30
de agosto 2023, acta con
radicado 20237100502413,
donde se concluyé que de
acuerdo a la complejidad
de realizar TRD por
periodos y frente a la
convalidaciéon por periodos
por parte del Archivo de
Bogota y al tiempo que este
se toma por cada periodo,
se presento la alternativa
de poder actualizar la TRD a
necesidad actual y
presentar un TRD por todos
los periodos, a lo que el

ACCION 3
VENCIDAS 4
TAREAS
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archivo respondié que se
realizara y presentara para
que el Archivo de Bogota
pueda revisar y viabilizar la
propuesta.

Frente a lo anterior en el
mes de septiembre y
octubre 2023 se iniciaron
las mesas de trabajo de
actualizacion de TRD con
cada una de las
dependencias de la SCRD
realizada mediante los
radicados 20237100442263
y 20237100392613.
Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
Elaborar el acto de con la el cumplimiento de
adopcién de la segunda | la accion 3 - T5 - T6 hasta
actualizacion TRD 2014- | tanto no obtener la

2017 convalidacién no se podra
elaborara el acto
administrativo

Actividad que no se puede
Realizar la Inscripcion ejecutar hasta no contar

de RUSD ante AGN de con la el cumplimiento de la
las TRD de la version accion 3 - T5-Té, hasta tanto
actualizada (2014 - no obtener la convalidacion
2017). no se podra elaborara el
acto administrativo
Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con la el cumplimiento de la
accion 3 - T5-Té6, hasta
tanto no obtener la
convalidacion no se podra
elaborara el acto
administrativo tarea que
estaba proyectada a
realizarse en 2022, se
alcanza a desarrollar en lo
que queda de 2023?

Publicar en la pagina
web la version de TRD
actualizadas

ACCION 4

Recepcion del concepto | Se reitero la mesa técnica al

Formular la de revision y evaluacion | Archivo de Bogota, .
tercera de la tercera mediante el radicado ACCCION 4
actualizacion actualizacion de TRD 20237100105561 VENCIDAS 5
de I.as TRD del por parte del Consejo | 26/06/2023 :Solicitud mesa TAREAS
ple;gf;) 2017 Distrital de Archivo. de trabajo para afinar la

a

estrategia de actualizacién
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Tablas de Retencion
Documental de la SCRD,
dicha mesa se realizo el 30
de agosto 2023, acta con
radicado 20237100502413,
donde se concluyé que de
acuerdo a la complejidad
de realizar TRD por
periodos y frente a la
convalidaciéon por periodos
por parte del Archivo de
Bogota y al tiempo que este
se toma por cada periodo,
se presento la alternativa
de poder actualizar la TRD a
necesidad actual y
presentar un TRD por todos
los periodos, a lo que el
archivo respondié que se
realizara y presentara para
que el Archivo de Bogota
pueda revisar y viabilizar la
propuesta.

conforme a la .
Frente a lo anterior en el

estructura .
oreanico mes de septiembre y
& . octubre 2023 se iniciaron
funcional de la .
. las mesas de trabajo de
entidad

actualizacion de TRD con
cada una de las
dependencias de la SCRD
realizada mediante los
radicados 20237100442263
y 20237100392613.

Realizacion de los
ajustes requeridos a la
propuesta de
actualizacion de la TRD, | Las actividades no podrdn
ante el Consejo Distrital | ser iniciadas hasta contar
de Archivo con la Accién 4 Té
Presentacion ante el
Equipo Técnico de
Gestiéon y Desempeio
Institucional de Archivo
para aprobacién de los | Las actividades no podrdn

ajustes a la tercera ser iniciadas hasta contar
actualizacion de la TRD | con la Accién 4 T6-7 ESTA
2017-2019 ACCION 4 TAREAS 6.7

Presentacion ante el

- e Las actividades no podrdn
Comité Institucional de

ser iniciadas hasta contar
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HALLAZGO

ACCION

Gestion y Desempefio
para aprobacién de los
ajustes a la tercera
actualizacion de la TRD
2017-2019

DESCRIPCION
AVANCE
NOVIEMBRE 2023

con la Accion 4 T6 -7 -8

TOTAL,
TAREAS
VENCIDAS
POR
ACCION

Intervenir el Fondo
Documental Acumulado
(FDA) correspondiente al
Instituto Distrital de Cultura
y turismo (1978 al 2006)
con base en las Tablas de
Valoracion Documental.
(Observacion Informe AB
2019)

Surtir proceso del Registro
Unico de Series
Documentales- RUSD;
Establecer Plan de trabajo
archivistico para la
intervencion del FDA;
Identificar series y subseries
documentales producto de
transferencias secundarias.
(Observacion Informe AB
2021)

Pendiente inventariar los
planos. (Observacion
Informe AB 2021)

ACCION 6
Realizar el
registro Unico
de Series
documentales
en el Archivo
General de la
Nacion.

Remitir los ajustes
realizados al Consejo
Distrital de Archivo

Las actividades no podrdn
ser iniciadas hasta contar
con la Accion 4T6-7-8 -9

Clasificar los
documentos
correspondientes a
cada periodo de la TVD
del IDCT.

Se estd realizando la

clasificacion por periodos a

los documentos TVD del
IDCT

Nombre archivo: T5
Inventario IDCT

En las series y/o
asuntos identificados
para seleccion, aplicar
la metodologia de
selecciéon
correspondiente y
seleccionar la muestra
de expedientes para
conservacion total.

El restante de
expedientes debe ser
integrados a los
expedientes para
eliminacion.

Actividad que se ha
ejecutado en un 75%, ya
que del avance de la
clasificacién (accién 6 - T5)
de pende el avancey la
identificacion de los
expedientes a ser objeto d
eliminacion.

Nombre archivo: T9
propuesta de eliminacion
V1

Presentar la propuesta
de eliminacién de
expedientes por
aplicacion de TVD, al
Equipo Técnico de
Gestion y Desempefio
Institucional de Archivo
para aprobacién.

Actividad que se ha
ejecutado en un 75%, ya
que del avance de la
clasificacién (accién 6 - T5)
de pende el avancey la
identificacion de los
expedientes a ser objeto d
eliminacion.

Nombre archivo: T9
propuesta de eliminacion
V1

Presentar la propuesta
de eliminacion de
expedientes por
aplicacion de la TVD y
su primera
actualizacion, al Comité
Institucional de Gestién
y Desempeio para
aprobacion.

Actividad que se ha
ejecutado en un 75%, ya
que del avance de la
clasificacién (accién 6 - T5)
de pende el avancey la
identificacion de los
expedientes a ser objeto d
eliminacién.

Nombre archivo: T9
propuesta de eliminacion

e
ACCION 6
VENCIDAS 12
TAREAS
e
e
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TOTAL,
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VENCIDAS
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Publicar en la pagina
WEB por 60 dias habiles
de los inventarios
documentales de las
series y/o asuntos a
eliminar junto con las
actas de aprobacion de
la propuesta de
eliminacion.

Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con el cumplimiento de la
(accién 6 - T12)

Responder las
observaciones que se
realicen por parte de
ciudadanos, empresas,
organismos y publico
en general ala
propuesta de
eliminacién de series y/
o asuntos, publicada en
la pagina web.

Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con el cumplimiento de la
(accion 6 - T13)

Realizar la destruccion
fisica de los
documentos asociados
a las series y/o asuntos
autorizados para
eliminacién y que no
presenten ningln
requerimiento de
conservacion, dejando
constancia en el acta de
destruccion fisica de
soportes documentales
de archivo, la cual debe
contener registro
fotografico.

Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con el cumplimiento de la
(accion 6 - T14)

Publicar en la pagina
web el acta de
eliminacién de
expedientes de archivo
por aplicacién de TRD y
su actualizacion.

Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con el cumplimiento de la
(accion 6 - T15)

Formular el plan de
trabajo archivistico de
transferencia
documental secundaria
bajo acompafiamiento
de la Direccion Distrital
de Archivo de Bogota

Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con el cumplimiento de la
(accion 6 - T16)

Identificar necesidades

Actividad que no se puede
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de organizacion e
intervencion de
archivos de
conservacion total y de
caracter historico

TOTAL,
DESCRIPCION TAREAS
AVANCE VENCIDAS
NOVIEMBRE 2023 POR
ACCION

ejecutar hasta no contar
con el cumplimiento de la
(accion 6 - T17)

Identificar necesidades
de descripcién de
archivos objeto de
transferencia
documental secundaria

Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con el cumplimiento de la
(accion 6 - T19)

Actualizar el Programa de
Gestion Documental (PGD)
(Observacion Informe AB
2019)

Actualizar PGD armonizado
con los planes, programas y
sistemas de informacion,
asi como el presupuesto
anual. (Observacion
Informe AB 2021)

Incluir en el PIC teméticas
de gestién documental de
forma especifica.
(Observacién Informe AB
2021)

El seguimiento del PGD se
realiza llevando registros de
seguimiento y generando
informes anuales.
(Observacién Informe AB
2021)

Formular procedimientos
de disposicion final y
valoraciéon de documentos;
Incluir capacitaciones y
sensibilizacion de gestion
documental y tematicas
asociadas a procesos y
procedimientos de GD.
(Observaciones Informe AB

ACCION 7
Actualizar el
PGD

Incluir las necesidades
de adquisicion o
contratacién en el
PAAC 2024

Actividad que no se puede
ejecutar hasta no contar
con el cumplimiento de la
(accion 6 - T20)

Actualizar el acto
administrativo de
adopcién del PGD

Se proyecto Resolucion y se ACCION 7
envio a la oficina Juridica VENCIDAS 1
para su firma, quien realizd
la devolucién del
documento con
observaciones, el cual se
envid ajustado mediante el
BORRADOR 233326 ala
oficina de la Juridica,
estamos pendiente a su
validacién, se alcanza a
cumplir a diciembre de
2023
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) TOTAL,
DESCRIPCION TAREAS

HALLAZGO ACCION AVANCE VENCIDAS
NOVIEMBRE 2023 POR
ACCION

2021)
Reforzar y/o mejorar los
Lineamientos de las
operaciones de la gestion
documental. (Observacion
Informe AB 2019)

Identificar las tipologias
documentales Directiva 003
de mayo de 2021
lineamientos de proteccion
de documentos
relacionados con la
emergencia econémica
social con ocasiéon COVID
19. (Observacién Informe

AB 2021 ACCION 8

) Se cuenta con un 81% de

Desarrollar las avance, Se esta realizando

Se reporto 164 ML de actividades T

. . . la validacién de los
archivo de gestion para el tendientes a . tari X ia d
afo 2020; Se reporto 2969 | tener la Validar y actualizar los inventarios por vigencia de

. P .. . . produccion, avance que
ML de archivo de gestion documentacién inventarios 2
- . . depende al alto volumen de ACCION 8

afio 2020y no se logré organizada documentales en h

. R cajas y el poco personal VENCIDAS 1
confirmar; Realizar conforme al estado natural para las operativo que se fienen
revisién detallada para modelo de vigencias 2014-2020. perativo que 5

., X para ejecutar dicha labor en
obtener medicion en ML. Archivo . .
.. . esta vigencia.
(Observacién Informe AB Centralizado .
2021) con Control Nombre archivo: T1
INVENTARIO DOCUMENTAL
Central

A corte de 2020 no se
evidencian su terminacion
total del diligenciamiento
del inventario documental.
(Observacién Informe AB
2021)

Se realizd Muestreo
aleatorio de revision de
expedientes. (Observaciéon
Informe AB 2021)

Pendiente inventariar los
planos. (Observacion
Informe AB 2021)

TOTAL,

6 ACCIONES 36 TAREAS
VENCIDAS 36
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Tabla No. 4

Estado de Tareas

N°. DE ACCION No. TAREA . . . Por
Cumplida Vencida Préxima .
Ejecutar

ACCION 1 25 8 0 4
ACCION 2 3 3 0 0
ACCION 3 8 4 0 0
ACCION 4 14 5 0 4
4 0 0 0

ACCION 5 5
1 0 0 0
2 0 0

ACCION 6 25
7 0 4
10 0 0

ACCION 7 15
4 0 0
ACCION 8 9 3 0 5
ACCION 9 5 5 0 0 0
ACCION 10 4 4 0 0 0
ACCION 11 7 7 0 0 0
ACCION 12 4 4 0 0 0
ACCION 13 3 3 0 0 0
ACCION 14 3 3 0 0 0
14 130 77 36 ] 17

De la anterior informacién se concluye que de las 14 (100%) acciones planteadas en el
Plan de Mejoramiento Archivistico, se han cumplido 8 (57.14%) con sus respectivas
tareas; de igual manera se observa que de las 130 (100%) tareas proyectadas a la fecha
se han cumplido 77 (59.23%); vencidas a la fecha se encuentran 36 (27,69%) tareas y por
ejecutar en 2024 y 2025 17 (13.07%) tareas.

6. CONCLUSIONES
Realizado el seguimiento a la ejecucion del Plan de Mejoramiento Archivistico de la
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte para la vigencia 2023, el balance es positivo

ya que se evidencia que, del 92% de las tareas proyectadas a ejecutar en los afios 2021,
2022 y 2023 se ha cumplido con el 80.3%
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Se revisaron las 37 observaciones y recomendaciones del Archivo de Bogota, las 14
acciones de mejora y las 130 tareas planteadas por el proceso y aprobadas por el Equipo
Técnico de Gestién y Desempefio Institucional de Archivo de acuerdo con el Acta # 3 de
2021 con radicado 20217100332333.

7.  RECOMENDACIONES

Se recomienda presentar en Comité de Gestibn y Desempefio de la Secretaria los
resultados de la Auditoria de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico para que
se tomen las medidas pertinentes que permitan el cumplimiento de las tareas planteadas
por el Proceso y poder atender de manera eficaz las observaciones y recomendaciones
realizadas por el Archivo de Bogota.

8. PLAN DE MEJORAMIENTO

En consecuencia, se solicita informar a la Oficina Asesora de Planeacion, en los
siguientes diez (10) dias habiles posteriores a la comunicacion del informe final, las
acciones correctivas o de mejora a implementar, en cumplimiento del Procedimiento para
la mejora.

9. FIRMAS
Elaboré Aprobd
Hernan Muriel Omar Urrea Romero
Profesional Especializado Jefe Oficina de Control Interno
Firma electronica Firma electronica

Nota: La comunicacion interna remisoria del presente informe se constituira como el informe ejecutivo y debe
incluir como minimo el resumen del resultado.

Documento 20231400535443 firmado electrénicamente por:

Omar Urrea Romero Oficina de Control Interno

Fecha firma: 11-12-2023 16:29:14

Fecha firma: 11-12-2023 16:29:14

Jose Hernan Muriel Descance - Profesional Especializado - Oficina de Control
Interno

Bl E==emfrei b sl |||

8b8126d208cbcclde7fe15311fd2cf55e095502f4af4f22a1099767c9¢19553¢
Codigo de Verificacién CV: b3c85

Reviso:
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