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0. HISTORICO DE CAMBIOS
Version Fecha de Emision Cambiosrealizados
1 2023-12-12 Este documento sustituye parcialmente el procedimiento del cédigo “PCR-PR-07 V1 Programa Distrital de Apoyos

Concertados’ radicado con el No. 20222200202453, considerando la necesidad de desagregar € procedimiento en diferentes|
documentos que permitieran mayor comprension de las éreas responsables y vinculadas a mismo.

1. LIDER DE PROCESO: LILIANA MARCELA PAMPLONA ROMERO

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer el seguimiento a los proyectos apoyados por el PDAC, con € fin de garantizar el correcto acompafiamiento en la gjecucion de los contratos de apoyo suscritos con las Entidades Sin Animo de
L ucro apoyadas.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Iniciacon lasolicitud dirigidaalaentidad Sin Animo de Lucro apoyada, de la documentacion requerida para el tramite de contratacion y termina con laliquidacion del contrato de apoyo.

1.3 RESPONSABLESDEL PROCEDIMIENTO: Direccion de Fomento

2. GLOSARIO:

1. Programa Distrital de Apoyos Concertados-PDAC: Es una estrategia para promover y apoyar la realizacion de proyectos de iniciativa privada y de interés publico, acordes con €l Plan de Desarrollo Distrital vigente y encaminados a fomentar y
dinamizar las précticas artisticas, culturales, patrimoniales y de cultura ciudadana en la ciudad de Bogota. El programa se implementa mediante la conformacion de un banco de proyectos presentados por organizaciones sin &nimo de lucro, de derecho
privado y de reconocidaidoneidad. (Fuente: Lineamientos del Sector Cultura, Recreacion y Deporte).

2. AreaMisional Encargada: Dependenciamisional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte responsable de la convocatoria, segin lo indicado en el acto administrativo de apertura de cada convocatoria.

3. Plataforma SICON: Sistema de informacion de Convocatorias del sector cultura, recreacion y deporte que permite a la ciudadania, ya sea como personas naturales, personas juridicas o agrupaciones, participar en la oferta de: el Programa Distrital de
Estimulos (PDE), el Programa Distrital de Apoyos Concertados (PDAC), el Programa Distrital de Salas Concertadas (PDSC) y el Banco de Expertos para el Sector Cultura (BE).

SIGLAS:

- CGP: Condiciones Generales de Participacion, documento estipula los términos de participacién alas Convocatorias del PDAC segiin la modalidad que aplique, definiendo lineas de participacion, cronogramas, fases de la convocatoria.
- OC: Oficinade contratacion dela SCRD.

- PDAC: Programa Distrital de Apoyos Concertados.

- SCRD: Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién 'y Deporte.

- ESAL: Entidad Sin Animo de Lucro - (Entidades Apoyadas)

3. CONDICIONES GENERALES:

1. Durante €l desarrollo de las actividades de seguimiento a la gjecucion contractual de proyectos apoyados pro €l PDAC, se debe considerar o establecido en el Manual de Supervision e Interventoria de Contratos y Convenios, las Condiciones
Generales de Participacion del PDAC parala modalidad respectiva (proyectos Locales e Interlocales o Metropolitanos), la Guia de presupuesto y Gastos Permitidos y No permitidos-PDAC con la Tabla de costos de la SCRD, los cuales se encuentran
asociados a este procedimiento.

2. El PDAC es implementado por las entidades del Sector Cultura, Recreacion y Deporte de Bogota D.C., en concordancia con las metas del Plan de Desarrollo de la ciudad y la revisién permanente de los diagndsticos y estrategias de los planes
sectoriaes eingtitucionales, con el propdsito de desarrollar acciones integrales.

3. Las Condiciones Generadles de Participacion de cada una de las modalidades de participacion proyectos locales e interlocales y proyectos metropolitanos del PDAC tendran en cuenta los principios y lineas de participacion estipuladas en los
Lineamientos del Procesos de Fomento Sector Cultura, Recreacion y Deporte.

4. En caso de suscribir un contrato pararealizar €l proceso de interventoria, la entidad contratada para ello realizara las actividades equivalentes alas del supervisor del contrato.

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOSY PROCESOS: Esquema gréafico delarelacion del procedimiento con otr os procedimientos y/o procesos del Secr etar ia de Cultura, Recr eacion y Deporte.

Procesos que se requieren como proveedor |Qué insumos requiero del proveedor Procedimiento |Quéseobtiene del procedimiento Para quién vadirigido el servicio o producto
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e Gestion de la Promocion de Agentes y
Préacticas Culturales y Recreodeportivas
e Gestion Contractual

Preparacion y publicacion de las convocatorias|SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE
del Programa Distrital de Apoyos Concertados —|PROYECTOS DEL PROGRAMA DISTRITAL
PDAC. Lineamientos para Contratos delDE APOYOS CONCERTADOS (PDAC)

gjecucion de trabgjos artisticos.

Seguimiento y supervision de un proyecto
apoyado por e PDAC. Informes finales técnicos
y financieros. Actade liquidacion del contrato.

e TodaslaAreas

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: I conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencialégica delas actividades establecidas en €l procedimiento.
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PHVA Direccidn da Fomernto Grupe Inferna de Trabaje de Centratecidn Salidas
C NICID )
b4
H [ 1. Selicitar documanios para alsboracidn Conbrato Coomea elécironico
Formate Lisia de chequeo contratos de
v POALC.
v 2. Revisar documantecian para aleboracidn de conlraio POl S s e o
r
M | Formete Justificecidn celebraciin del
conireto
H [ 3. Apoyar el proceso praconiractuel Contrato da Apoyo suscrito an Secopll.
b4
H [ 4_ Mofificar el inicio de 1a ejecudion ] Correo elactrdnico.
b4
H [ 5. Solicitar documenios para &l pimer desembolso ] Correo elactrdnico.
O
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B
H }[ 6. Racibir los documentos para & primar desambalse Diccumentos radicados en ORFED
4
v 7. Revizar documentacidn Decumentos radicados en ORFED
r
l g
W A, gLa documeniacion recibida cumple? Decumentos radicados en ORFED
H [ 9. Solicitar subsanaciin de la documentacitn ] i Correon elactrinico,
H [ 10. Elaborar &l informe de supervisian J(f Formato de Informe de supervision.
¥

O
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PHWA Direccidn da Fomerto Grupe Inferna de Trabaje de Contratecidn Salidas
B
H [ 11. Aprobar el infarme de supardsidn r Formato de Informe de supervision.
-
4
H 12, Realizar raunitn de aperura Pl o Mr'.a .d.a apariura fal FRpceEa
de suparvisiin o intarvenonia.
4
H [ 13. Tramitar paga del primar desambolse ] Cofichcitinda -:,;r:;l::mmml:- TN o
L4
H [ 14. Salicitar y verificar cargus documentos SECOP Il ] Documentos cargedos en SECOP 1.
L4
Farmato de Informe da visita de
c - AN SURENVIEDT O
H 15. Realzar visita de sequimiento r intarventaria @ ackidad
cultural.
‘ il
O
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v Informe die ejacucidn parcial del
cenbrate. Informe finencien de Apoyos
H L 16. Recibir y ravisar el informe parcial Concariados.
Listado de asistancia a e

ajecucion de de Apoyos Concertados.

17. LEl imlormie parcial eski corecio?
[ 18. Soliciter subsanacidn dal informe ] i
[ 19, Aprobar el informe parcisl J(f
L4
[ 20. Elaborar &l informe de supervisian ]

|
l
Q

Informe die ejacuciin parcial del
contrata.
Imforma finenciero de Apoyos
Conceriados,
Listado de asistancia ale
ajecucion de de Apoyos Concertados.

Corren elactrinico,

Informe parcial redicede ¥ cargada an
SECOP L.

Informe da supsanvisiin.
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PHWA Direccidn da Fomerto Grupe Inferna de Trabaje de Contratecidn Salidas
B
H 21. Aprobar informe de superdsion Informe da supsanvisiin.
r
-
4
I | {
H [ 22. Tramitar pago del sagundo desambalso ] e e e e o
de pago
4
H [ 23. Realizar reunidn final ] Acta de raunitn.
y Informe dis ejacuciin parcial del
cenbrate. Informes finencien de Apoyos
H 24 Verificar &l informe final Concariados.
r Listado de asistancia a la
gjacuciin da Apoyos Concariados.
l 4
Informe dis ejacuciin parcial del
cenbrate. Informes finencien de Apoyos
v 26. 4 Bl informe firal es comectn? Concarfados.
Listado de asistancia a la
ajecucion de de Apoyos Concertados.
Si Mo
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W
2B. Soliciter subsanaciin dal informe Corren elactrinico,

27. Aprobar & informs final.

!

28. Elabarar el infarme de supearvisidn.

b4

28, Se aprueba el informa de superdsitn.

b4

30. Tramitar pege dal Giimo desambaolse.

\_
O

Caorren elactninico,

Irfzrme de supervisién

Irfzrme de supervisién

Cerfificacién de cumplimisnie | Orden
de pago
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PHVA

Direccidn da Fomerto

Grupe Inferna de Trabaje de Contratecidn

Salidas

@

_ ¥

3. Realizar evaluacion final ejecucidn dal conbrato.

¥

32 Liquidar &l Contrato da Apoye.

(: FIN

Formato de avaluaciin final a la
ejacuciin dal confrato en ORFED.

Acha da liguidacién del contrato.
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5.2. DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo Ciclo de Gestion Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
PHVA
1 H Solicitar documentos para elaboracién|Se solicita a la entidad apoyada los documentos para la suscripcion| Direccion de Fomento Profesional administrativo. 5 dias hébiles Correo eléctronico
Contrato del contrato de conformidad con la lista de chequeo para contratos de
apoyo
2 \% Revisar documentacién para elaboraciéon|Se revisan los documentos para la suscripcion del contrato de|Direccion de Fomento Profesional administrativo con e apoyo|5 dias habiles Formato Lista de chegqueo
de contrato conformidad con la lista de chequeo para contratos de apoyo, y se del Grupo Interno de Trabgjo de contratos de  PDAC.
elabora el andlisis de idoneidad y justificacion parala celebracion del Contratacion. Formato  andlisis de
contrato, documentos que se remitiran a Grupo Interno de idoneidad Formato
Contratacion “de conformidad con sus procedimientos. Justificacion  celebracion
del contrato
3 H Apoyar €l proceso precontractual Proyectar las actividades para el proceso precontractual de cada una|Grupo  Interno de  Trabajo  de|Profesional juridico designado. 15 dias habiles Contrato de  Apoyo
de las entidades apoyadas, bajo los lineamientos del grupo interno de| Contratacion suscrito en Secopl|.
trabajo de contratacion.
4 H Notificar el inicio dela gecucién Se natifica a las entidades apoyadas mediante correo electrénico, el [ Direccion de Fomento Profesional misional. 1 dia habil Correo electrénico.
inicio de la gjecucion del contrato.
5 H Solicitar documentos para e primer|Se solicita a la entidad apoyada, mediante correo electrénico, los|Direccion de Fomento Profesional administrativo. 1 dia habil Correo electrénico.
desembolso documentos para €l tramite del primer desembolso, de acuerdo con lo
establecido en & contrato.
6 H Recibir los documentos para el primer|Se recibe la documentacion requerida para el primer desembolso|Direccion de Fomento Profesional financiero  Profesional 1 dia habil Documentos radicados en
desembolso mediante radicacion en correspondencia externa. administrativo. ORFEO
7 Vv Revisar documentacion Se verifica que los documentos aportados por la entidad apoyadal Direccion de Fomento Profesional administrativo. 2 horas Documentos radicados en
estén completos y cumplan con lo establecido para el pago. ORFEO
8 \% ¢L.a documentacién recibida cumple? No: Continuar actividad 9 Si: pasar ala actividad 10 Direcci6n de Fomento Profesional administrativo. 2 horas Documentos radicados en
ORFEO
9 H Solicitar subsanacion de la|Se solicita a la entidad apoyada mediante correo electronico, los|Direccién de Fomento Profesional administrativo. 1 hora Correo electrénico.
documentacion documentos faltantes o gjustados para continuar con €l tramite.
10 H Elaborar el informe de supervision Se elabora el informe de supervision parael primer desembol so. Direccion de Fomento Profesional misional 1 dia habil Formato de Informe de
supervision.
11 H Aprobar el informe de supervision Se aprueba el informe de supervision para el primer desembolso por | Direccion de Fomento Director(a). 1 dia habil Formato de Informe de
parte del Director(a) de Fomento. supervision.
12 H Realizar reuni6n de apertura Se redizalareunién de apertura ala ejecucién del proyecto, donde se| Direccién de Fomento Profesional misional. Profesional | 2 horas Formato de Acta de
gjusta e cronograma de acuerdo con la vigencia del contrato y se financiero. Profesional administrativo. apertura del proceso de
concertan las evidencias a entregar por cada actividad y se programan supervision 0
las fechas de entrega de |os informes de gjecucion parcia y final. interventoria.
13 H Tramitar pago del primer desembolso Se redliza e tramite del primer desembolso de conformidad con el [ Direccion de Fomento Profesional administrativo. 1 dia habil Certificacion de
procedimiento “ Tramites para pagos’ previa programacion del PAC. cumplimiento /Orden de
Pago
14 H Solicitar y verificar cargue documentos|Se solicita y verifica que la entidad apoyada cargue los documentos| Direccion de Fomento Profesional administrativo. 2 dias hébiles Documentos cargados en
SECOP 11 radicados para el primer desembolso en SECOP 1. SECOPII.




S g"

7
) =

O
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE CULTURA
RECREACION Y DEPORTE

GESTION DE LA PROMOCION DE AGENTESY PRACTICASCULTURALESY RECREODEPORTIVAS

Cadigo: PCR-PR-20

Fecha: 2023-12-12

(PDAC)

SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DE PROYECTOSDEL PROGRAMA DISTRITAL DE APOYOS CONCERTADOS

Version: 1

Pagina: 11 de 14

15 H Realizar visita de seguimiento Se realiza minimo una visita de seguimiento a una actividad de|Direccién de Fomento Profesional misional. 2 dias héabiles Formato de Informe de
ejecucion del proyecto y se elabora el informe respectivo. De acuerdo visita de supervisor o
con el cronograma de actividades del proyecto. interventoria a actividad

cultural.

16 H Recibir y revisar € informe parcial Se recibe a través de correo electrénico e informe parcial, técnico y | Direccion de Fomento Profesional  financiero.  Profesional | 5 dias habiles Informe de egecucion
financiero, y sus anexos por parte de la entidad apoyada. Se verifical misional parcial  del  contrato.
que €l informe y los documentos aportados por la entidad apoyada Informe financiero de
estén completos y cumplan con lo establecido. Verificando a través Apoyos Concertados.
del certificado correspondiente, si hubo o no rendimientos Listado de asistencia a la|
financieros. gecucion de de Apoyos

Concertados.
17 Y, ¢El informe parcial esta correcto? Si: Pasar alaactividad 19 No: Continuar actividad 18 Direcci6n de Fomento Profesional financiero.Profesional | 1 dia habil Infforme de gecucion
misional. parcia del contrato.
Informe  financiero de
Apoyos Concertados.
Listado de asistencia a la|
gecucion de de Apoyos
Concertados.

18 H Solicitar subsanacién del informe Se solicita a la entidad apoyada mediante correo electronico, los|Direccion de Fomento Profesional  financiero.  Profesional |3 dias habiles Correo electrénico.
documentos faltantes o gjustados para continuar con €l tramite. misional.

19 H Aprobar €l informe parcial Se aprueba e informe parcial (técnico y financiero) con sus|Direccion de Fomento Profesional  financiero.  Profesional | 2 dias habiles Informe parcia radicado y
respectivos soportes, informando a la entidad apoyada a través de misional. cargado en SECOP 1.
correo electrénico, para que proceda con su radicacion ala SCRD y
el cargue en el respectivo contrato de la Plataformade SECOP 1.

20 H Elaborar el informe de supervision Se elabora el informe de supervision parael segundo desembol so. Direccion de Fomento Profesional misional. 1 dia habil Informe de supervision.

21 H Aprobar informe de supervision Se aprueba el informe de supervision para el segundo desembolso por | Direccion de Fomento Profesional misional. Director(a) 1 dia habil Informe de supervision.
parte del Director de Fomento.

22 H Tramitar pago del segundo desembolso  [Se realiza el trémite del segundo desembolso de conformidad con €l | Direccién de Fomento Profesional administrativo. 1ldia Certificacion de
procedimiento “ Tramites para pagos’, previa programacion del PAC. cumplimiento / Orden de

pago

23 H Realizar reunién final Seredlizalareunién de cierre del proceso de gjecucidn con la entidad | Direccion de Fomento Profesional Misional Profesional | 1 dia habil Actade reunién.
apoyada. En la cua se verificara el cumplimiento de la totalidad de Financiero Profesional administrativo.
las obligaciones del contrato y se socidizan las recomendaciones y
observaciones finales de la supervision sobre la de ejecucién del
proyecto.

24 H Verificar el informe final Se recibe de la entidad apoyada, a través de correo electrénico, el [ Direccion de Fomento Profesional  financiero.  Profesiona |5 dias habiles Infforme de gecucion
informe final, técnico y financiero, y sus anexos y se verifica que €l misional. parcial  del  contrato.
informe y los documentos aportados por la entidad apoyada estén Informe financiero de
completos y cumplan con lo establecido. Verificando a través del Apoyos Concertados.
certificado correspondiente, si hubo o no rendimientos financieros. Listado de asistencia a la

egecucion de  Apoyos
Concertados.
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25 \% ¢El informefinal es correcto? Si: Pasar alaactividad 27 No: Continuar actividad 26 Direcci6n de Fomento Profesional  financiero.  Profesional | 1 dia habil Infforme de egecucion
misional. parcial  del  contrato.
Informe  financiero de
Apoyos Concertados.
Listado de asistencia a la|
gecucion de de Apoyos
Concertados.
26 H Solicitar subsanacién del informe Se solicita a la entidad apoyada mediante correo electrénico, los|Direccion de Fomento Profesional  financiero.  Profesional |3 dias habiles Correo electrénico.
documentos faltantes o gjustados para continuar con €l tramite. misional.
27 H Aprobar € informefinal. Se aprueba el informe final (técnico y financiero) con sus respectivos| Direccion de Fomento Profesional  financiero.  Profesional | 2 dias habiles Correo electrénico.
soportes, informando a la entidad apoyada a través de correo misional.
electrénico, para que proceda con su radicacion ala SCRD. Solicitar
alaentidad subir e informe final a SECOP 1.
28 H Elaborar el informe de supervision. Se elabora el informe de supervision del dltimo desembolso. Direccion de Fomento Profesional  financiero.  Profesional |1 dia habil Informe de supervision
misional.
29 H Se aprueba el informe de supervision. Se aprueba el informe de supervisién del Ultimo desembolso por parte| Direccidn de Fomento Director (a). 1 dia habil Informe de supervision
del Director(a) de Fomento.
30 H Tramitar pago del Ultimo desembolso. Se redliza el tramite del Ultimo desembolso, de conformidad con el | Direccion de Fomento Profesional Administrativo. 1ldia Certificacion de
procedimiento de “Tramites para pagos’ previa programacion del cumplimiento / Orden de
PAC. pago
31 H Realizar evaluacion final eecucion del [Se realiza la evaluacion fina de la ejecucion del contrato y se remite| Direccion de Fomento Profesional juridico. Profesional | 1 dia habi Formato de evaluacion
contrato. mediante correo electronico ala entidad apoyada. misional. Profesional financiero. fina a la eecucion del
contrato en ORFEO.
32 H Liquidar el Contrato de Apoyo. Se liquida e contrato de conformidad con e procedimiento| Direccién de Fomento Profesional juridico. Profesional | 3 dias habiles Acta de liquidacion del
establecido por la SCRD y la normatividad vigente. misional. Profesional financiero. contrato.

6. POLITICASDE OPERACION:

1. Para € proceso de verificacion documental y evaluacion técnica de los proyectos participantes en las convocatorias, la SCRD contrata a una entidad externa. Esta entidad procede con la verificacion y evaluacion de acuerdo con lo establecido en las
CGP de |as convocatorias.

2. Desde la Direccién de Fomento, se realiza el acompafiamiento y seguimiento ala verificacion de documentacion y ala evaluacion técnica de |os proyectos participantes, que realiza la entidad externa contratada.

3. Todala documentacion generada en cada una de | as actividades descritas en este procedimiento, debe ser anexada al expediente correspondiente de cada entidad apoyaday al expediente de la convocatoria respectiva.
4. Lapublicacién electronica de los actos y documentos en el SECOP debera hacerse en la fecha de su expedicidn, o amas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.

5. Seredliza €l seguimiento a entidades apoyadas al material escrito, audiovisual y gréfico generado en el transcurso de las convocatorias, realizando larevision de conformidad con €l Manual de Imagen de la Entidad.

6. A partir del énfasis comunicativo, la Direccién de Fomento con € apoyo de la Oficina Asesora de Comunicaciones realiza la divulgacion de las actividades, contenidos y eventos de |os proyectos apoyados, y se recolectan y publican las experiencias
apoyadas.

7. Las reuniones de seguimiento ala gjecucion del proyecto se realizan de maneratransversal, seglin sea necesario.
8. Se debe garantizar el cumplimiento de |los lineamientos establ ecidos por Colombia Compra Eficiente, en relacion con |a plataforma transaccional SECOP 1

7. POSIBLES PRODUCTOS O SERVICIOS NO CONFORME:

Actividad Producto y/o Servicio Criterio de Aceptacion Correccion Registro
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2. Revisar documentacién para elaboracién de contrato:
Se revisan los documentos para la suscripcion del
contrato de conformidad con la lista de chequeo para
contratos de apoyo, y se elabora e andlisis de
idoneidad y justificacion para la celebracion del
contrato, documentos que se remitiran al Grupo Interno
de Contratacion ‘de conformidad con  sus
procedimientos.

Lista de chequeo de contratos de apoyo de PDAC

La documentacién radicada por la entidad apoyada
debe estar completa de conformidad con el listado de
documentos establecidos en lalista de chequeo.

Si la documentacion estd incompleta el profesional
informa a la entidad apoyada para que proceda con la
subsanacion.

Documentacién subsanada

7. Revisar documentacion: Se verifica que los
documentos aportados por la entidad apoyada estén
completosy cumplan con lo establecido para el pago.

Certificacion de cumplimiento

El cumplimiento de los requisitos exigidos para el pago
es certificado por e supervisor del contrato de apoyo,
en cumplimiento con los lineamientos para la
supervision de contratos.

Si la documentacién aportada por la Entidad apoyadal
no cumple con lo establecido en € contrato de apoyo,
el profesional designado informaré las observaciones a
larespectiva entidad.

Correo eléctronico

11. Aprobar el informe de supervision: Se aprueba €l
informe de supervision para el primer desembolso por
parte del Director(a) de Fomento.

Informe de supervision parael primer desembolso

El profesiona misiona verifica que e Informe de
supervision cumpla con lo exigido y posteriormente lo
remite parafirmadel Director(a) de Fomento

Si el Informe de supervision no se encuentra completo
o correcto, e profesional misional de la Direccién de
Fomento debe corregir e documento teniendo en
cuenta las observaciones realizadas.

Informe de supervision para € primer desembolso,
gjustado.

15. Redlizar visita de seguimiento: Se realiza minimo
una visita de seguimiento a una actividad de gjecucién
del proyecto y se elabora el informe respectivo. De
acuerdo con el cronograma de actividades del proyecto.

Actade visita de supervision o interventoria a actividad
cultural

El profesional misional debe verificar el cumplimiento
de la gecucién con respecto a lo estipulado en €l
proyecto, y radicar la respectiva acta de visita de
seguimiento, €l cual debe ser firmado por €l supervisor
(o interventor, si aplica).

Si durante la visita a la actividad cultural se encuentra|
una situacion de incumplimiento se deberd citar a
reunion a la entidad apoyada para solicitar las
aclaraciones correspondientes e identificar acciones de
mejora o posibles acciones correctivas

Actade reunion de seguimiento

21. Aprobar informe de supervision: Se aprueba €l
informe de supervisién para el segundo desembolso por
parte del Director de Fomento.

Informe de supervisién para el segundo desembolso

El profesiona misional verifica que e Informe de
supervision cumpla con lo exigido y posteriormente lo
remite parafirmadel Director(a) de Fomento

Si e Informe de supervisién no se encuentra completo
o correcto, e profesional misional de la Direccion de
Fomento debe corregir el documento teniendo en
cuenta |as observaciones realizadas

Informe de supervision para € primer desembolso,
gjustado.

24. Verificar e informe final: Se recibe de la entidad
apoyada, a través de correo electronico, e informe
final, técnico y financiero, y sus anexos y se verifica
que e informe y los documentos aportados por la
entidad apoyada estén completos y cumplan con lo
establecido.

Informe final

El profesional misional verifica que el Informe final
cumpla con lo establecido en el mismo en el marco de
las obligaciones del contrato de apoyo.

Si e Informe final se encuentra incompleto o
incorrecto, € profesional misional de la Direccion de
Fomento informa a la entidad apoyada para su
respectiva subsanacion y/o aclaracion. En caso de
encontrarse incumplimiento a las obligaciones se
concertard una reunién para adelantar acciones de
posible incumplimiento.

Informe final ajustado. Acta de reunién

29. Se aprueba el informe de supervision.: Se aprueba
el informe de supervision del dltimo desembolso por
parte del Director(a) de Fomento.

Informe de supervisién para el Ultimo desembolso

El profesiona misional verifica que e Informe de
supervision cumpla con lo exigido y posteriormente lo
remite para firmadel Director(a) de Fomento

Si e Informe de supervision no se encuentra completo
0 correcto, el profesional misional de la Direccion de
Fomento debe corregir el documento teniendo en
cuenta | as observaciones realizadas

Informe de supervision para € primer desembolso,
gjustado.

32. Liquidar el Contrato de Apoyo.: Se liquida €l
contrato de conformidad con € procedimiento
establecido por 1a SCRD y la normatividad vigente.

Actade liquidacion

El Acta de liquidacion del contrato debe ser revisada
por € Grupo Interno de Contratacion y por los
profesionales misionales y/o financieros de Ia
Direccion de Fomento que hayan efectuado el
seguimiento al respectivo contrato.

En caso de que e Acta de liquidacién proyectadal
cuente con observaciones del Grupo Interno de
Contratacion, este Ultimo devolverd através del sistema
de gestion documental, el documento para su respectiva
correccion.

Actade liquidacion gjustada a través de Orfeo.

8. DOCUMENTOSASOCIADOS:

L os documentos directamente asociados del presente procedimiento son |os siguientes, 10s cuales se pueden acceder através del mapa de procesos en CultuRed:

1. Formato Lista de chequeo contratos de PDAC
2. Formato Justificacion Celebracion Contrato
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3. Formato Andlisis de idoneidad
4. Formato Acta de aperturadel proceso de supervision o interventoria
5. Formato Informe de visita de supervisor o interventoria a actividad cultural
6. Formato Informe Financiero Apoyos Concertados
7. Listado de asistencia a la gjecucién de apoyos concertados
8. Formato Informe de ejecucion parcia del contrato de apoyo
9. Formato Informe final de gjecucién de contrato de apoyo
10. Formato Evaluacion final ala ejecucion del proyecto
9. NORMATIVA ASOCIADA:
Ver nomograma de la entidad.
10. RECURSOS:
Sistema de informacion Institucional.
Taento Humano.
Equipo de Computo.
Elabor6 Aprobo Validé Avalo Cddigo Verificacion
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