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0. HISTORICO DE CAMBIOS
Version Fecha de Emisién Cambios realizados
1 2023-12-06 Se solicita la creacién del procedimiento de “INCLUSION EN LA LISTA REPRESENTATIVA DE PATRIMONIO

CULTURAL INMATERIAL DEL DISTRITO CAPITAL Y PARA LA FORMULACION DE LOS PLANES ESPECIALES
DE SALVAGUARDIA” con e fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley 397 de 1997 y e Decreto Unico
Reglamentario1080 de 2015 y las normas que los adicionen, modifiquen o sustituyan, permitiendo el soporte a proceso de
gestion de Gestion de la Apropiacion de la Infraestructuray Patrimonio Cultural .

1. LIDER DE PROCESO: MAURIZIO TOSCANO GIRALDO

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Definir las actividades necesarias para dar tramite a las solicitudes de inclusion de una manifestacion del patrimonio cultural inmaterial en la Lista Representativa de Patrimonio Cultural Inmaterial del
ambito Distrital (LRPCID) y ajas postulaciones parala formulacion de Planes Especiales de Salvaguardia, mediante la verificacién de la documentacion técnicay juridicarecibida por el solicitante, y con el fin de dar cumplimiento alo establecido en la
Ley 397 de 1997 y el Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 y las normas que |os adicionen, modifiquen o sustituyan.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Desde la recepcion de la solicitud de postulacion para la inclusion en la LRPCID, hasta la expedicién del acto administrativo en el cua se ordena la inclusion en la LRPCI y se aprueba o niega el Plan
Especia de Salvaguardia.

1.3 RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: 4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO - Subdireccién de Infraestructuray Patrimonio Cultural

2. GLOSARIO:

1. Lista Representativa de Patrimonio Cultural Inmaterial — LRPCI: Es un registro de informacion y un instrumento concertado entre las instancias publicas competentes y la comunidad, dirigido a aplicar Planes Especiales de Salvaguardia - PES alas
manifestaciones que ingresen en dicha lista, previo andlisis de los criterios de valoracion y dada su significacion especial para una comunidad o un determinado grupo social, o en virtud de su nivel de riesgo, en atencion a procedimiento definido en la
Ley 397 de 1997 modificaday adicionada por laLey 1185 de 2008 (Articulo 2.5.2.1 del Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015)

2. Plan Especia de Salvaguardia — PES: Corresponde a un acuerdo social y administrativo, concebido como un instrumento de gestion del Patrimonio Cultural de la Nacién, mediante € cual se establecen acciones y lineamientos encaminados a|
garantizar la salvaguardia del Patrimonio Cultural Inmaterial, sefialando su contenido, asi como las condiciones para su monitoreo y revision. (Articulo 2.5.3.1 del Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015)

3. Sistema Distrital de Patrimonio Cultural: Conformado por €l conjunto de entidades publicas del nivel distrital que gjercen competencias sobre el patrimonio cultural del Distrito Capital con el propdsito de salvaguardar, proteger, recuperar, conservar,
asegurar la sostenibilidad y promover la divulgacion del patrimonio cultural del ambito Distrital, dentro de las que, entre otras se encuentrala Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte. (Decreto Distrital 522 de 2023)

4. Manifestacion del patrimonio cultural inmaterial: Es la manera como se expresa €l PCI. Se trata de una expresién o un conjunto de précticas culturales tradicionales que reafirman la identidad de una comunidad portadora. Las manifestaciones
culturales son tradiciones vivas, colectivas y dindmicas que tienen valor smbdlico y normas tradicionales. (Ministerio de Cultura2017; 11).

SIGLAS:

CDPC: Consgjo Distrital de Patrimonio Cultural

DACP: Direccion de Arte, Culturay Patrimonio

IDPC: Ingtituto Distrital de Patrimonio Cultural

LRPCID: Lista Representativa de Patrimonio Cultural Inmaterial del ambito Distrital
OAJ: Oficina Asesora Juridica

PCI: Patrimonio Cultural Inmaterial

PES: Plan Especial de Salvaguardia

SCRD: Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
SDPC: Sistema Distrital de Patrimonio Cultural

SIPC: Subdireccién de Infraestructuray Patrimonio Cultural
DUR: Decreto Unico Reglamentario
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3. CONDICIONES GENERALES:

1. De conformidad con €l articulo 2.5.2.6 del Decreto 1080 de 2015 se prevé que la postulacién para que una manifestacion sea incluida en la LRPCI puede provenir de entidades estatales o grupos sociales, colectividades o comunidades, personas
naturales o personas juridicas, para lo cual se debera dar aplicacién a los requisitos y procedimiento previsto en los articulos 2.5.2.7. y 2.5.2.8. de la norma en cita, cumpliendo con las etapas de postulacion, evaluacion institucional, participacién
comunitariay concertacion.

2. Con lainclusion de una manifestacion cultural en la Lista Representativa de Patrimonio Cultural Inmaterial se aprobard un Plan Especia de Salvaguardia orientado al fortalecimiento, revitalizacion, sostenibilidad y promocion de la respectival
manifestacion, cuyo procedimiento, postulacion, contenido del acto administrativo y demas elementos paralainclusion de la respectiva manifestacion, se adelantara de acuerdo con lo previsto por la Secretaria Distrital del Cultura, Recreacion y Deporte
en los términos sefialados en € Decreto Distrital 522 de 2023. Asi, lainclusién en la Lista Representativa de Patrimonio Cultural Inmaterial conllevala elaboracion del Plan Especial de Salvaguardia para la respectiva manifestacion, el cua supone un
proceso de convocatoria, participacién, comunicacion y concertacion con lacomunidad o las comunidades identificadas con la manifestacion en € que se establezca de manera concertada | as acciones para su proteccion y conservacion.

3. Se conformara una Mesa Técnica integrada por representantes de la SCRD y €l IDPC pararealizar la evaluacion de la documentacion y la propuesta formulada por los postulantes, el acompafiamiento a los mismos durante los procesos de inclusién en
laLRPCID, asi como la formulacion y adopcion de los PES correspondientes. conforme las siguientes etapas:

i. Evaluacion de la postulacion LRPCID: Radicada ante la SCRD la solicitud de postulacion para que una manifestacion seaincluida en la LRPCID, y previa presentacion ante el Consgjo Distrital de Patrimonio Cultural se convocara lamesa técnica a
fin de verificar los documentos establecidos en el presente procedimiento, asi como la correspondencia de la manifestacién con los campos de patrimonio cultural inmaterial y criterios de valoracion previstos en € Decreto Unico Reglamentario 1080 de
2015y las normas que lo desarrollen, modifiquen o sustituyan.

ii. Evaluacion del Plan Especial de Salvaguardia — PES: Emitida una recomendacién de viabilidad por el Consejo Distrital de Patrimonio Cultural para la inclusion de la manifestacion en la LRPCID, el solicitante debera radicar el Plan Especia de
Salvaguardia correspondiente ante |a Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, entidad que convocaré ala mesa técnica parala evaluacion de este instrumento, previa presentacion ante el Consejo Distrital de Patrimonio Cultural.

4. De conformidad con |as definiciones previstas en el articulo 2.5.2.4 del Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 la LRPCID se podra integrar con manifestaciones que correspondan a uno o varios de los siguientes campos, cuya coincidencial

deberéa ser justificada en la solicitud de postulacién. En caso de que €l Instituto Distrital de Patrimonio Cultural sea quien solicite la postulacion de una manifestacion, participara como invitado de laMesa Técnica, pero no emitira concepto técnico sobre
la postulacion.

5. Las manifestaciones que con anterioridad ala Ley 1185 de 2008 hubieran sido declaradas Bienes de Interés Cultural u otras categorias o denominaciones de proteccion del patrimonio cultural inmaterial del ambito distrital se incorporaran ala
LRPCID, unavez se cuente con €l Plan Especia de Salvaguardia en cumplimiento del procedimiento de inclusion descrito en e presente documento.

6. Parala salvaguardia de la manifestacion y la garantia de los derechos sociales, fundamentales y colectivos que le son inherentes, el PES determinara restricciones precisas en materias relativas a la divulgacion, publicidad o practicas comerciales que
se asocien a la manifestacion, acceso o apropiacion con fines privados, intervenciones sobre espacios y lugares fundamentales para € desarrollo de la manifestacion, precios a espectaculos y actividades en sitios publicos. El Ministerio de Cultura,
previo concepto favorable del Consegjo Nacional de Patrimonio Cultural, podra definir restricciones generales o especificas para ciertos campos de manifestaciones.

7. Las instancias competentes promoveran laincorporacion de los PES alos planes de desarrollo y 1os instrumentos de ordenamiento territorial del respectivo ambito.

8. Los PES seran revisados por la autoridad competente como minimo cada cinco (5) afios, sin perjuicio que puedan ser revisados en un término menor segln sea necesario. Las modificaciones derivadas del cumplimiento de los requisitos constaran en
acto administrativo, de conformidad con lo previsto en e DUR 1080 de 2015.

9. Las modificaciones o gjustes del plan especial de salvaguardia podran realizarse en cualquier momento a iniciativa de entidades competentes de su inclusion en la LRPCI, de portadores y demés actores relacionados con la manifestacion, siempre y
cuando la propuesta sea concertada por la comunidad de portadores y se demuestre y soporte técnicamente el 0 |os motivos que dan lugar a su modificacion o gjuste.

10. Todamodificacién o ajuste del plan especial de salvaguardia debera surtir el procedimiento establecido para la presentacion y |a aprobacion de los PES sefialados en el DUR 1080 de 2015 y debera contener:

i. Justificacion de la modificacion: diagnéstico donde se eval e la necesidad de realizar cambios en el plan especial de salvaguardia porque las medidas o mecanismos previamente establecidos han dejado de ser convenientes u oportunos para garantizar
lasignificacion, lavigencia, la equidad o la responsabilidad de la manifestacion.

ii. Propuesta: modificacion planteada al Plan Especial de Salvaguardia, que siga las directrices establecidas en el articulo 2.5.2.12. del DUR 1080 de 2015

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOS Y PROCESOS: Esquema gréfico de larelacion del procedimiento con otros procedimientos y/o procesos del Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte.

Procesos que se requieren como proveedor |Qué insumosrequiero del proveedor Procedimiento |Quéseobtiene del procedimiento Para quién va dirigido € servicio o producto
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e Gestion del Relacionamiento con la
Ciudadania
e Gestion Documental

Lineamientos para llevar a cabo e proceso de
radicacion 'y  administracion  de las
comunicaciones recibidas, internas y enviadas en
la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte.  Lineamientos para generar la
comunicacion de las resoluciones y circulares
expedidas por la Secretaria Distrital de Cultura,
Recreacion y Deporte.

INCLUSION EN LA LISTA
REPRESENTATIVA DE PATRIMONIO
CULTURAL INMATERIAL DEL DISTRITO
CAPITAL Y FORMULACION DE PLANES
ESPECIALES DE SALVAGUARDIA

- Radicacion y administracion de las
comunicaciones recibidas, internas y enviadas
por y paa los solicitantes. - Actos
administrativos de negacién y orden de archivo. -
Acto administrativo mediante el cual se ordenala
inclusion en LRPCI y se aprueba € PES 0 se
niegalasolicitud.

Direccién de Arte, Culturay Patrimonio
Direccion de Gestion Corporativa y
Relacion con el Ciudadano

Oficina Juridica
Subdireccion  de
Patrimonio Cultura

Infraestructura  y

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: |conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencia ldgica delas actividades establecidas en €l procedimiento.
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5.2. DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo Ciclo de Gestion Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
PHVA
1 P Recibir la solicitud de postulacion Recibir en la SCRD la radicacion del documento que contiene la[6. DIRECCION DE  GESTION|Profesional(es) designado(s) 1 hora Radicado en ORFEO
postulacién de la manifestacion cultural y por medio del cual se| CORPORATIVA Y RELACION CON
solicitasu inclusion en laLRPCID. EL CIUDADANO
2 H Asignar lasolicitud ala SIPC Asignar la solicitud ala Subdireccién de Infraestructuray Patrimonio|4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA | Profesional(es) designado(s) 3 horas Radicado en ORFEO
Cultural. Y PATRIMONIO
3 P Crear expediente El profesional designado por e Subdirector de Infraestructura y|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 8 horas Formato de creacion de
Patrimonio Cultural solicitala creacion de expediente virtual. Patrimonio Cultural expediente enviado
4 Y, Verificar informacion juridicay técnica |Se verifica que la informacion juridica y técnica aportada por € |Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 80 horas Documentacion técnica y
solicitante cumpla con los requisitos requeridos, asi como la|Patrimonio Cultural juridicarevisada
correspondencia de la manifestacién con los campos de patrimonio
cultural inmaterial y criterios de valoracion previstos en el DUR 1080
de 2015 y las normas que lo desarrollen. Los requisitos requeridos
corresponden a los establecidos en la normativa mencionada, y son
desarrollados en el apartado Il. Postulacion LRPCID desarrollado en
la Politicas de Operacion.
5 \% ¢Ladocumentacion esta completa? ¢La documentacion estd completa conforme con los requisitos|Subdireccion  de  Infraestructura y|Profesional (es) designado(s) 1 hora Documentacién técnica y
establecidos? No: Contindla a la actividad 6 Si: Continla a la|Patrimonio Cultural juridicarevisada
actividad 7
6 H Requerir informacién faltante Requerir a solicitante lainformacién que se considere faltante, con el | Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 80 horas Oficio remisorio
fin de poder continuar con el respectivo tramite. En e acépite de|Patrimonio Cultural
Politicas de Operacion se definen los plazos establecidos para estal
actividad. Unavez recibidos |os gjustes se devuelve ala actividad 1.
7 \% ¢La documentacion recibida cumple¢La documentacion recibida aporta en la proteccion y salvaguardiade| Subdireccion  de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 80 horas Documentacion técnica y
parametros? las manifestaciones del patrimonio cultural inmaterial del Distrito| Patrimonio Cultural juridicarevisada
Capital? Si: Continuar con la actividad 9 No: Continuar con la
actividad 8
8 H Comunicar respuesta NO favorable Elaborar acto administrativo de negacion y orden de archivo en el que|Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 80 horas Acto administrativo de
se informen los motivos técnicos y juridicos que sustentan la|Patrimonio Cultural negacion Notificacion
decisién. La notificacion y comunicacion de estos actos
administrativos se llevara a cabo de acuerdo con el procedimiento de
numeracion, fechado y notificacion de las resoluciones y circulares,
que hace parte del proceso de Relacién con la Ciudadania. FIN.
9 H Convocar Mesa Técnica a través de|Para el estudio de la postulacion, se elaborara comunicacion escrita| Subdireccion  de  Infraestructura  y|Subdirector de  Infraestructura  y|[40 horas Oficio remisorio
comunicacion en la que se convoca la Mesa Técnica a efectos de realizar la|Patrimonio Cultural Patrimonio Cultural
evaluacion de la documentacion y la propuesta formulada. La|
convocatoria deberd incluir la documentacion de la solicitud de
postulacion, asi como lafechaen laque serealizaralasesion.
10 H Enviar comunicacion de convocatoria afRemitir comunicacion de convocatoriaa IDPC 6. DIRECCION DE GESTION |Profesional(es) designado(s) 40 horas Oficio remisorio
Mesa Técnica CORPORATIVA Y RELACION CON
EL CIUDADANO
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11

H

Publicar aviso web sobre la solicitud del
tramite

Se elabora aviso en € que se informa respecto a estudio de la
postulacion y se invita a la comunidad en genera a hacer parte del
proceso. Este aviso se publica en la paginaweb dela SCRD.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura y

Profesional (es) designado(s)

60 horas

Péaginaweb dela SCRD

12

Enviar comunicaciones a actores

relacionados

Elaborar comunicacion en la que se informa a entidades del ambito
distrital, nacional, organizaciones sociales, comunitarias,
representantes de la academia, especidistas, entre otros que se
consideren pertinentes respecto al estudio de la postulaciony seinvita
a hacer parte del proceso dentro de los quince (15) dias calendario
siguientes al recibo de la comunicacion.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Profesional (es) designado(s)

120 horas

Oficios remisorios

13

Desarrollar sesion Mesa Técnica

Llevar a cabo la sesiéon de la Mesa Técnica, en la que se evauara la
documentacion aportada y la propuesta para su inclusion de la]
manifestacion en la LRPCID, a fin de recomendar su presentacion
ante el CDPC de considerarlo procedente. El acta de la sesién es
remitida a los participantes por correo electronico para observaciones
y/o firma seguin corresponda.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Profesional (es) designado(s)

2 horas

Acta de reunién y Listado
de asistencia

14

Comunicar recomendacién Mesa Técnic.
a postulantes

Elaborar comunicacién en la que se informe a postulante sobre la|
recomendacion de la Mesa Técnica frente a la presentacion de la
postulacién ante el CDPC, dentro de los diez (10) dias siguientes ala
firma del Acta de la sesion de la Mesa Técnica. Nota: Es importante
tener en cuenta que larecomendacion delaMesa seincluye en el acta
de la sesién, y no corresponde a otro documento. Solamente en el
caso que la recomendacion sea negativa, se elaborara el acto
administrativo correspondiente. El acta de Mesa Técnica también se
remitira con una comunicacion oficial a IDPC, pues es la entidad que
desarrollala Secretaria Técnica del CDPC.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura y

Profesional (es) designado(s)

40 horas

Oficio remisorio Acta de
sesion delaMesa Técnica

15

da Mesa
presentacién?

Técnica  recomienda

¢La Mesa Técnica recomienda presentar la postulacion ante el
CDPC? No: Continuar con la actividad 16 Si: Continuar con Ia|
actividad 17

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura

<

Profesional (es) designado(s)

1 hora

Acta de sesién de la Mesa)
Técnica

16

Elaborar respuesta NO favorable

Elaborar acto administrativo de negacién y orden de archivo en el que
se informen los motivos técnicos y juridicos que sustentan |a]
decisién. La notificacion y comunicacion de estos actos
administrativos se llevara a cabo de acuerdo con el procedimiento de
numeracion, fechado y notificacion de las resoluciones y circulares,
que hace parte del proceso de Relacién con la Ciudadania.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura

<

Profesional (es) designado(s)

80 horas

Oficio remisorio  Acto

administrativo

17

Participar en la presentacion ante €
CDPC

Participar en la presentacion que realice el IDPC o € postulante ante
e CDPC. En esta sesion e Consgo recomendard aceptar la
postulacion o no para continuar €l tramite de inclusion en laLRPCID

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura

<

Profesional (es) designado(s)

4 horas

Listade asistencia

18

Revisar € acta de presentacion ante el
CDPC

Revisar el acta que elabore €l IDPC, con relacion a desarrollo de |a|
sesion del CDPC, en la cud se incluyen las respectivas
observaciones, recomendacionesy el concepto emitido.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura

<

Profesional (es) designado(s)

24 horas

Correo  €electrénico  de
revision

19

Firmar Acta CDPC

Incluir la respectiva firma en el acta con el concepto emitido por el
CDPC. El acta debera incluir las siguientes firmas. ¢ Secretaria
Técnica — Director General IDPC. ¢ Presidente del CDPC. «
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura

<

Profesional (es) designado(s)

24 horas

Acta firmada digitalmente
y correo electronico

20

Elaborar concepto técnico de aceptacion

Elaborar concepto técnico en e que se informe a postulante €
concepto de aceptacion del CDPC.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura

<

Profesional (es) designado(s)

80 horas

Borrador documento de
concepto técnico
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21 \%

Verificar concepto técnico de aceptacion

Revision del concepto técnico en el que se informe a postulante e
concepto de aceptacion del CDPC.

4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA
Y PATRIMONIO

Profesional (es) designado(s)

40 horas

Radicado en ORFEO

22 H

Envio concepto técnico aceptacion de
postulacion

Enviar concepto técnico a postulante dentro de los quince (15) dias|
habiles siguientes a la firma del Acta. Nota: Dentro de los seis (06)
meses siguientes a partir de la comunicacion del concepto técnico el
postulante debera radicar ante la SCRD el plan de trabgo y
cronograma para la formulacion del Plan Especia de Salvaguardia
Este término se tomar4 como parte del plazo previsto para lal
formulacién del PES.

6. DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA Y RELACION CON
EL CIUDADANO

Profesional (es) designado(s)

40 horas

Radicado en ORFEO

23 H

Recibir Plan de Trabajo

Recibir en la SCRD laradicacion del Plan de Trabajo y cronogramal
por parte de los postulantes para la formulacion del Plan Especia de
Salvaguardia

6. DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA Y RELACION CON
EL CIUDADANO

Profesional (es) designado(s)

1 hora

Radicado en ORFEO

24 H

Asignacion del Plan de Trabajo

Asignar lasolicitud a la Subdireccién de Infragstructuray Patrimonio
Cultural

4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA
Y PATRIMONIO

Profesional (es) designado(s)

3 horas

Radicado en ORFEO

25 \%

Revisiéon de Plan de Trabajo para
formulacion PES

El profesiona designado por e Subdirector de Infraestructura y
Patrimonio Cultural verifica términos de presentacion del Plan de
trabajo y cronograma conforme a los lineamientos metodol 6gicos y
conceptuales establecidos en la Guia para la formulacion de Planes
Especiales de Savaguardia de la SCRD, como parte de los|
lineamientos operativos del presente procedimiento.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura y

Profesional (es) designado(s)

80 horas

Plan de trabajo,
cronogramay propuesta de
formulaciéon del  Plan
Especia de Salvaguardia

26 H

Reunién de revision Plan de trabajo PES

Coordinar, convocar y desarrollar reunién con el postulante y €l
IDPC para verificar € Plan de trabajo, cronograma y propuesta de
formulacién del PES dentro del término de revision considerando los
contenidos de PES que se establecen en el DUR 1080 de 2015 y las
normas que lo desarrollen, modifiquen o sustituyan, asi como
también los documentos indicados lineas arriba.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Profesional (es) designado(s)

24 horas

Actade reunion

27 H

Acompafiar laformulacion del PES

Realizar como minimo una sesién de seguimiento y acompafiamiento
por parte de la SCRD y el IDPC cada seis (6) meses, en espacios de
gestion o participacion para la formulacion de PES. Lo anterior,
conforme al plan de trabajo y cronograma presentado.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Profesional (es) designado(s)

2 horas

Actadereunién

28 H

Convocar y realizar reuniones de trabajo

La SCRD podréa convocar en cualquier momento reuniones de trabajo
para realizar recomendaciones u observaciones a los postulantes en el
marco de la formulacién del Plan Especia de Salvaguardia Los
espacios de trabajo se redlizardn en sesiones que tendrén como
objetivo brindar orientacion técnica o juridica.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Profesional (es) designado(s)

2 horas

Oficio de convocatoria y
actade reunion

29 H

Recibir PES

Recibir en la SCRD laradicacion del Plan Especial de Salvaguardia.

6. DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA Y RELACION CON
EL CIUDADANO

Profesional (es) designado(s)

1 hora

Radicado en ORFEO

30 H

Asignar PES

Asignar lasolicitud a la Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio
Cultural.

4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA
Y PATRIMONIO

Profesional (es) designado(s)

3 horas

Radicado en ORFEO
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Verificar informacion PES

El profesiona designado por e Subdirector de Infraestructura y
Patrimonio Cultural verifica que la documentacion técnicay juridical
recibida se encuentre completa conforme alos requisitos exigidos por
la normativa vigente. La documentacion se verifica conforme los
Requisitos para la presentacion del Plan Especial de Salvaguardial
previstos en el DUR 1080 de 2015 y las normas que lo desarrollen,
modifiquen o sustituyan.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura y

Profesional (es) designado(s)

80 horas

Documentacion técnica y
juridicarecibiday revisada

¢La documentacion recibida cumple con
requisitos?

¢La documentacion técnica y juridica recibida cumple con los
requisitos? No: ContinGia a la actividad 33 Si: ContinGia a la actividad
34

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura y

Profesional (es) designado(s)

80 horas

Documentacion técnica y
juridicarecibiday revisada

Requerir  informacién  fatante con

respecto a PES

Requerir al solicitante lainformacién que se considere faltante, con e
fin de poder continuar con el respectivo tramite. En el acapite de
Politicas de Operacion se definen los plazos establecidos para estal
actividad. Una vez recibidos los gustes o aclaraciones se devuelve a|
la actividad 29. De no presentar los gustes en los tiempos
establecidos se entendera desistido €l tramite, 1o cual se comunicard]
d solicitante por escrito.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Profesional (es) designado(s)

80 horas

Oficio remisorio

Convocar Mesa Técnica

Realizar la convocatoria a Mesa Técnica por medio de comunicacion
escrita, con €l fin de realizar la evaluacién de la documentacion y la
propuesta formulada por los postulantes del PES, asi como la fecha
enlaque seredizarala sesion.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Subdirector  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y|40 horas

Oficio remisorio

Publicar aviso web

Se elabora aviso en e que se informa respecto a estudio del Plan
Especia de Salvaguardia y se invita a la comunidad en general a
hacer parte del proceso. El aviso se publica en un lugar visible de la
paginaweb de la entidad.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura y

Profesional (es) designado(s)

60 horas

Péaginaweb dela SCRD

Comunicar a actores relacionados

Elaborar comunicacion en e que se informa a entidades del ambito
distrital, nacional, organizaciones socides, comunitarias,
representantes de la academia, especidistas, entre otros que se
consideren pertinentes respecto a estudio del Plan Especia de
Salvaguardia y se invita a hacer parte del proceso dentro de los
quince (15) dias calendario siguientes al recibo de la comunicacion.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Profesional (es) designado(s)

120 horas

Oficio remisorio

Desarrollar Mesa Técnica para la
revision del PES

Llevar a cabo la sesion de la Mesa Técnica (SCRD IDPC), en la que
se evaluard la documentacion aportada y la propuesta para su
inclusién en la LRPCID a fin de recomendar de la presentacion del
PES ante el CDPC de considerarlo procedente. El acta de la sesién se
envia a los participantes por correo electrénico para observaciones
y/o firma segan corresponda.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Profesional (es) designado(s)

2 horas

Actadereuniény Lista de
Asistencia

Comunicar conclusiones de Mesa

Técnica

Elaborar comunicacion en la que se informe a postulante sobre las|
conclusiones de la Mesa Técnica frente a la presentacion del PES
ante el CDPC, dentro de los diez (10) dias siguientes a la firma del
Acta. Nota: El acta de Mesa Técnica también se remitir4 con una|
comunicacién oficial al IDPC, pues es la entidad que desarrolla la
Secretaria Técnicadel CDPC.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Profesional (es) designado(s)

40 horas

Oficio remisorio

31 \%
32 \%
33 H
34 H
35 H
36 H
37 H
38 H
39 H

Participar en la presentacion ante e
CDPC

Participar en la presentacion que realice el postulante ante el CDPC
sobre la formulacion del PES, con el fin de obtener concepto frente a|
su aprobacion.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura y

Profesional (es) designado(s)

4 horas

Listado de asistencia
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40 \% Revisar acta CDPC Revisar y emitir observaciones seglin corresponda frente al actalSubdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 24 horas Correo electrénico
proyectada por el IDPC, en la que se describira el desarrollo de laf Patrimonio Cultural
sesion, las observaciones, recomendaciones y decision del CDPC.
41 H Firmar acta CDPC Incluir la respectiva firma en €l acta con € concepto emitido por el [Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 24 horas Acta firmada digitalmente
CDPC. El acta debera incluir las siguientes firmas: ¢ Secretaria|Patrimonio Cultural y correo electrénico
Técnica — director genera IDPC e« Presidente del CDPC -«
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural
42 H Elaborar acto administrativo Elaborar acto administrativo en los términos del DUR 1080 de 2015|Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional(es) designado(s) 160 horas Radicado en ORFEQO Acto
mediante el cual se ordenalainclusién en LRPCI y se aprueba el PES|Patrimonio Cultural administrativo

0 se niega la solicitud. El acto administrativo que decide sobre la
inclusion de una manifestacion en la LRPCI debera contener como
minimo: i. La descripcion de la manifestacion. ii. El origen de la
postulacion y el procedimiento seguido para la inclusion. iii. La
correspondencia de la manifestacion con los campos de alcance y
criterios de valoracion descritos en este decreto y con los criterios de
valoracion adicionales que fije e Ministerio de Cultura, de ser €
caso. iv. Los componentes del plan especial de salvaguardia 'y su
respectivo anexo. El acto administrativo es expedido por el
Secretario/a de Despacho, y revisado por la Oficina Juridica. Por otro
lado, la notificacion y comunicacion de estos actos administrativos se
llevard a cabo de acuerdo con el procedimiento de numeracion,
fechado y notificacién de las resolucionesy circulares, que hace parte
del proceso de Relacién con la Ciudadania.

6. POLITICASDE OPERACION:
|. CONSIDERACIONES GENERALES

1. Larevision de la solicitud de postulacion de la manifestacion cultural por medio del cual se solicita su inclusion en la LRPCID, se realizara en un término maximo de dos (2) meses contados desde la fecha de radicacion, término durante €l cual se
podra convocar a IDPC en € marco de la Mesa Técnica para la verificacion de la informacion y postulacion De considerarlo pertinente, la SCRD podra solicitar concepto a otras entidades del dmbito distrital, nacional, organizaciones sociales,
comunitarias, representantes de la academia, especialistas, entre otros.

2. Dentro de los dos (2) meses mencionados lineas arribay en caso de requerir informacion, o en €l evento en el que la postulacién no corresponda con campos de alcance del PCI o con los lineamientos técnicos establecidos por 1a SCRD y/o el IDPC, o
no cumpla con los criterios de val oracion, se requerird mediante comunicacion al solicitante para que realice gjustes en un plazo méximo de un (1) mes contado a partir del recibido el requerimiento por parte de la SCRD. Este plazo seré prorrogable por
un mes més, previa solicitud por escrito. En todo caso, mientras se cumple el requerimiento realizado se entendera suspendido €l término de revision ante la SCRD. De no presentar 10s gjustes en |os tiempos establ ecidos se entendera desistido el tramite,
lo cual se comunicaraal solicitante mediante acto administrativo.

3. Larevision de la solicitud de postulacion se realizard en un término méaximo de dos (2) meses desde la fecha de radicacion, término durante €l cual se podra convocar a IDPC en el marco de la Mesa Técnica para la verificacion de lainformacion.
Ademas, se verificaque el PES seaformulado en un plazo no inferior a doce (12) meses ni superior atreintay seis (36) meses a partir del recibo de la comunicacion del concepto técnico sefialado en la actividad 22. De considerarlo pertinente, la SCRD
podra solicitar concepto a otras entidades del dmbito distrital, nacional, organizaciones sociales, comunitarias, representantes de la academia, especialistas, entre otros.

4. En caso de requerir informacion, o en el evento en el que la postulacion no corresponda con campos de acance del PCI o con los lineamientos técnicos establecidos por la SCRD y el IDPC, o no cumpla con los criterios de valoracion, se requerird
mediante comunicacion a solicitante para que realice ajustes en un plazo maximo de un (1) mes contado a partir del recibido el requerimiento por parte de la SCRD. Este plazo seré prorrogable por un mes mas, previa solicitud por escrito. En todo caso,
mientras se cumple el requerimiento realizado se entendera suspendido €l término de revision ante la SCRD. De no presentar |0s gjustes en |os tiempos establ ecidos se entendera desistido €l tramite, 1o cual se comunicardal solicitante por escrito.

5. En relacion con cada acto administrativo que se genere en el marco del presente procedimiento, asi como también en relacion con los recursos que se interpongan frente a los mismos, se deberan aplicar los lineamientos institucionales y |a|
normatividad vigente establecida para resolverlos. Ademés, se debera tomar en cuenta el DUR 1080 de 2015 y lo sefidlado lineas arriba en este acépite, donde se ordenalainclusion en LRPCI y se aprueba el PES.

6. El proceso de solicitud de postulacion para que una manifestacion sea incluida en la LRPCID se podra adelantar por entidades distritales, grupos sociales, colectividades o comunidades, personas naturales o personas juridicas, organizaciones civiles,
juntas de accién comunal, juntas de vecinos'y ciudadania en general.
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7. Se entiende por comunidad, colectividad o grupo social, portadores, creadores o vinculados, aguellos que consideran una manifestacién como propiay como parte de sus referentes culturales. A su vez, se podran usar indistintamente los términos
"comunidad", "colectividad", 0 "grupo socia". Lasolicitud de postulacion paralainclusion en la LRPCID debera contener como minimo, los siguientes documentos:

i. Carta de solicitud: Documento en el que se rediza |la postulacién para que una manifestacion sea incluida en la LRPCID en el que se describe la calidad del postulante en los términos del articulo tercero de la presente Resolucion, quien debera
especificar que actlia en interés general.

ii. Documento de identificacion: Copia del documento de identidad del solicitante cuando se trate de personas naturales o certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de Comercio cuando se trate de personas juridicas, cuya
fecha de expedicion no sea superior a 2 meses, junto con la copia del documento de identidad del Representante Legal. En los casos en que e solicitante sea una entidad piblica, debera aportarse copia del acto de nombramiento y posesion del
representante legal.

iii. Documento de la propuesta de postul acién: Documento que contiene el andlisis de laimportancia patrimonial de lamanifestacion €l cual debera contener como minimo la siguiente informacion:

* Descripcién de la manifestacion de que se trate, sus caracteristicas y situacion actual.

« Ubicacion y proyeccion geogréficay nombre de la(s) comunidad(es) en la(s) cual(es) se lleva a cabo.

* Periodicidad (cuando €llo aplique).

« Justificacién sobre la coincidencia de la manifestacion con cual quiera de los campos de alcance en @ articulo 2.5.2.4 del Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 o la norma que lo modifique o sustituya.

« Justificacion sobre la coincidencia de la manifestacion con |os criterios de valoracion sefialados en € articulo y 2.5.2.5 del Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 o la norma que |o modifigque o sustituya.

Larevision de la solicitud de postulacion se realizard en un término méximo de dos (2) meses, término durante el cua la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, convocard a Instituto Distrital de Patrimonio Cultural en €l marco de ala Mesa
Técnica previstaen el articulo tercero de la presente Resol ucion para la verificacion de lainformacion aportada por e postulante.

Cuando se solicite € (los) postulante(s) deberan complementar o realizar aclaraciones sobre la documentacion de la solicitud, a partir del dia siguiente en que se reciban los documentos o informacion requerida en la SCRD, se reactivara el término paral
resolver la solicitud. En todo caso, se entendera que se ha desistido de la actuacion cuando no satisfaga el requerimiento en el plazo sefialado.

8. Recibida la recomendacién positiva de aceptacion de la postulacion por parte del CDCP € solicitante debera radicar ante la SCRD un plan de trabajo y un cronograma respecto a la elaboracion del PES, dentro de un término méaximo de seis (6)
meses. Este término se tomard como parte del plazo previsto paralaformulacion del PES. Conforme al plan de trabajo y cronograma presentado, la SCRD y el IDPC coordinaran como minimo una sesion de seguimiento y acompafiamiento cada seis (6)
meses en espacios de gestion o participacion de formulacién de PES. De considerarlo, la SCRD podré convocar reuniones de trabajo para realizar recomendaciones u observaciones a los postulantes en € marco de la formulacién del PES, 1os espacios
de trabajo se realizaran en sesiones que tendran como objetivo brindar orientacion técnica o juridica

La formulacion de los Planes Especiales de Salvaguardia deberan propender acciones participativas para su construccion y generar sus propuestas desde el acuerdo sociales, para esto la SIPC considerard en larevision de los planes de trabajo, que estos
incorporen metodol ogias participativas e incorpore los lineamiento orientadores desarrollados en la publicacién jGuia parala elaboracion de Planes Especiales de Salvaguardia’ dela SCRD.

Laelaboracion y costos que se deriven de laformulacion del PES estaran a cargo y responsabilidad del postulante.

9. El PES deberéa presentarse ante la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, y debera contener como minimo lo dispuesto en e articulo 2.5.2.11 del Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituyal
complemente, en relacidn con |os siguientes aspectos:

i. Conocimiento y comprension de la manifestacion

ii. Propuesta de Salvaguardia

iii. Constancias de Convocatoria, Participacion, Comunicacién y Concertacion
iv. Formatos de Entrega del PES

El Plan Especial de Salvaguardia podra estar acompafiado de material complementario en el formato que mejor le permita a la comunidad expresar |o relacionado con su manifestacion y |a propuesta de salvaguardia, entre ellos material audiovisual,
multimedia u otro, sin embargo, |os contenidos establecidos en €l articulo tercero de la presente resolucion deberan verse reflgjados en el acto administrativo que incluya la manifestacion ala LRPCID.

El PES contendra una acreditacion de los diversos compromisos institucionales publicos o privados que se adquieren respecto de este. Los compromisos institucionales deberdn estar acreditados, para lo cual podra recomendarse la celebracion de
convenios, de instrumentos o documentos de compromiso que garanticen la concertacidn y acuerdo interinstitucional y comunitario de dicho plan.

10. Lainclusién de una manifestacion en la LRPCID con el prop6sito de asignarle un Plan Especia de Salvaguardia requiere que dentro del proceso institucional-comunitario se verifique el cumplimiento de los campos y criterios de valoracion que a
continuacion se describen, en todo caso, la SCRD en coordinacion con el IDPC, podré determinar la aplicacion de los criterios de valoracion para la inclusion de manifestaciones en la LRPCID o especificar conforme larevision del proyecto, los que
considere necesarios para determinadas tipol ogias de manifestaciones.
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De considerarlo, la SCRD podra convocar reuniones de trabajo para realizar recomendaciones u observaciones a los postulantes en el marco de la revision del PES, los espacios de trabajo se realizaran en sesiones que tendran como objetivo brindar
recomendaciones técnicas o juridicas al documento.

En cualquier caso, en laverificacion de informacion, deberan considerarse, como minimo los criterios sefialados en el articulo 2.5.2.4. y 2.5.2.5 del DUR 1080 de 2015
11. El Plan Especia de Salvaguardia debe atender lo previsto en el articulo 2.5.2.11 del DUR 1080 de 2015, que sefiala como contenido minimo €l siguiente:

i. Conocimiento y comprension de la Manifestacion

ii. Propuesta de Salvaguardia

iii. Constancias de convocatoria, participacion, comunicacion y concertacion

iv. Formatos de entrega del PES

Asimismo, se debera considerar lo siguiente:

i. En los casos en que la manifestacion postulada para la LRPCID se refiera a conocimientos, innovaciones 'y practicas relacionadas con el uso y el aprovechamiento de los recursos de la biodiversidad generados, desarrollados y perpetuados por los
grupos étnicos y comunidades locales, en los términos establecidos por €l articulo 8., litera j, y conexos de la Ley 165 de 1994, por medio de la cua se aprueba el Convenio de la Diversidad Biolégica, o a ejercicio de la medicina tradicional, |a|
instancia competente debera hacer |as consultas pertinentes con las entidades nacionales que gjerzan competencias concurrentes en la materia.

ii. Laformulacion podré estar acompafiado de material complementario en €l formato que mejor le permita ala comunidad expresar 1o relacionado con su manifestacion y la propuesta de salvaguardia, entre ellos material audiovisual, multimedia u otro,
sin embargo, los contenidos establecidos en €l articulo tercero de la presente resolucion deberan verse reflejados en el acto administrativo que incluyala manifestacion ala LRPCID.

iii. Contendra una acreditacion de los diversos compromisos institucionales piblicos o privados que se adquieren respecto de este. Los compromisos institucionales deberan estar acreditados en el PES, para lo cual podra definirse la celebracion de
convenios, de instrumentos o documentos de compromiso que garanticen la concertacion y acuerdo interinstitucional y comunitario de dicho plan.

iv. Cuando la documentacion del Plan Especial de Salvaguardia, tanto en su elaboracién como en su implementacion, provenga de contratos entre instituciones publicas y particulares, se dard cumplimiento alaLey General de Archivos, en el sentido de
entregar ala entidad publica contratante las copias de | os archivos producidos.

12. Las modificaciones o gjustes del Plan Especial de Salvaeguardia podran realizarse en cualquier momento a iniciativa de entidades competentes de la inclusion de manifestaciones en la LRPCID, portadores y demas actores relacionados con la
manifestacion, siemprey cuando la propuesta sea concertada con la comunidad y se demuestre técnicamente el o los motivos que dan lugar a su modificacion o gjuste.

Toda modificacion o ajuste del Plan Especial de Salvaguardia debera surtir €l procedimiento establecido parala presentacion y la aprobacion de los PES sefial ados en la presente Resolucidn y debera contener:

i. Justificacién de la modificacion: Diagnéstico donde se evalUie la necesidad de realizar cambios en €l plan especia de salvaguardia porque las medidas o mecanismos previamente establecidos han dejado de ser convenientes u oportunos para garantizar
lasignificacion, lavigencia, la equidad o laresponsabilidad de la manifestacion.

ii. Propuesta: Modificacion planteada a Plan Especia de Salvaguardia, que siga las directrices establecidas en la presente Resolucion.

13. La SCRD podra revocar una manifestacion incluida en la LRPCID por las razones o causas previstas en €l Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo o cuando la respectiva manifestacion no cumpla con los
criterios de valoracion que originaron lainclusion. Estarevocatoria podra hacerse de manera oficiosa o a solicitud de cualquier persona.

14. De formularse duda o queja justificada sobre la legitimidad del PESy la postulacion de la manifestacion, y si se han agotado los recursos ordinarios, el CDPC podra solicitar unarevision del acuerdo social que integrael PES, asi como larealizacion
de un nuevo acuerdo o consulta con la comunidad respectiva, en la que podran participar representantes dela SCRD y el IDPC, asi como otras del orden distrital 0 nacional cuando se considere pertinente, sin superar los doce (12) meses.

7. POSIBLESPRODUCTOS O SERVICIOSNO CONFORME:

Actividad Producto y/o Servicio Criterio de Aceptacion Correccion Registro

13. Desarrollar sesion Mesa Técnica: Llevar a cabo la|Acta de sesion de laMesa Técnica Acta de sesién de la Mesa Técnica con la totalidad de|Devolucion para completar firmas o aclaracion de los|Acta de sesién de la Mesa Técnica completa 'y con la|
sesion de la Mesa Técnica, en la que se evauara la firmas y que incluya los gjustes que se consideren|ajustes. totalidad de firmas requeridas.

documentacion aportada y la propuesta para su pertinentes

inclusion de la manifestacion en la LRPCID, a fin de
recomendar su presentacion ante e CDPC de
considerarlo procedente. El acta de la sesion es
remitida a los participantes por correo electronico para
observaciones y/o firma seglin corresponda.
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18. Revisar € acta de presentacion ante el CDPC:
Revisar el acta que elabore e IDPC, con relacion a
desarrollo de la sesién del CDPC, en la cud se
incluyen las respectivas observaciones,
recomendacionesy el concepto emitido.

ActaCDPC

Acta CDPC que incluye las respectivas observaciones,
recomendaciones por parte de la Subdireccion de
Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Sefialar via correo electrénico la necesidad de tomar en
cuenta en & marco de la elaboracion del acta las
observaciones, recomendaciones de parte de la
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Acta CDPC aprobada

21. Verificar concepto técnico de aceptacion: Revision
del concepto técnico en € que se informe a postulante
el concepto de aceptacion del CDPC.

Concepto técnico de aceptacion de la postulacion

Concepto técnico que incluya todos los elementos y
conceptos que emitael CDPC.

Devolucién del concepto técnico a la Subdireccion de
Infraestructura y Patrimonio Cultural para realizacion
de gjustes que se consideren pertinentes.

Concepto técnico aprobado

25. Revision de Plan de Trabajo para formulacion PES:
El profesional designado por e Subdirector de
Infraestructura y Patrimonio Cultural verifica términos
de presentaciéon del Plan de trabajo y cronograma
conforme a los lineamientos metodoldgicos y
conceptuales establecidos en la Guia para la
formulacion de Planes Especiales de Salvaguardia de la
SCRD, como parte de los lineamientos operativos del
presente procedi miento.

Plan de Trabajo paralaformulacion del PES

El Plan de Trabajo para la formulacién del PES se
verifica de acuerdo con los lineamientos metodol 6gicos
y conceptual es establecidos en la publicacion Guia para
laformulacién de Planes Especiales de Salvaguardia de
laSCRD.

Una vez revisada la informacion, se procede a generar
una reunion con € postulante. En caso de tener
recomendaciones técnicas o metodol 6gicas se indicaran
en lamencionada reunién y quedarén consignadas en €l
acta. Dependiendo del caso, se solicitara a postulante
gjustes al plan de trabajo. Las observaciones generadas
por la SCRD, deberdn considerarse en €l desarrollo de
laformulacion del PES. Los gjustes o recomendaciones
deberan reflgjarse en e proceso de elaboracion del
PES, y en e Plan Especia de Salvaguardia que sea|
posteriormente radicado.

Acta de reunion Plan de trabajo con ajustes, en caso de
requerirse.

31. Veificar informacién PES: El profesional
designado por e Subdirector de Infraestructura y
Patrimonio Cultural verifica que la documentacion
técnica y juridica recibida se encuentre completa
conforme a los requisitos exigidos por la normativa
vigente. La documentacion se verifica conforme los
Requisitos para la presentacion del Plan Especia de
Salvaguardia previstos en el DUR 1080 de 2015 y las
normas que lo desarrollen, modifiquen o sustituyan.

Documentacién técnicay juridicarevisada

La documentacion técnica y juridica recibida deberd
estar completa conforme a los requisitos para la
presentacién del Plan Especial de Salvaguardia
previstos en el DUR 1080 de 2015 y las normas que lo
desarrollen, modifiquen o sustituyan.

Se requiere a solicitante la informacion que se
considere faltante, con €l fin de poder continuar con el
respectivo tramite. De no presentar los gjustes en los
tiempos establecidos se entendera desistido €l tramite,
lo cual se comunicard a solicitante por escrito.

Oficio remisorio

40. Revisar acta CDPC: Revisar y emitir observaciones
segln corresponda frente a acta proyectada por el
IDPC, en la que se describira el desarrollo de la sesion,
las observaciones, recomendaciones y decisién del
CDPC.

ActaCDPC

Acta CDPC que incluye las respectivas observaciones,
recomendaciones por parte de la Subdireccion de
Infraestructuray Patrimonio Cultural

Sefialar via correo electronico la necesidad de tomar en
cuenta en e marco de la elaboracién del acta las
observaciones, recomendaciones de parte de la
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural .

Acta CDPC aprobada

8. DOCUMENTOSASOCIADOS:

1. Guia paralaformulacién de Planes Especiales de Salvaguardia-PES del ambito Distrital emitida por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte.

9. NORMATIVA ASOCIADA:

Ver nomograma de la entidad

10. RECURSOS:

Sistema de informacién Institucional
Taento Humano
Equipo de Computo

Elaboré

Aprobo

Valido

Avalo

Cddigo Verificacion
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