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	ACTA DE SESIONES DE ESPACIOS DE PARTICIPACIÓN DEL SISTEMA DISTRITAL DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO
	Fecha: 27/11/2023


Acta No. XXX – Fecha XXXXXXXXX / 5 de 5

                   Consejo o MesaNombre de la instancia
(Textual, como aparece en el acto administrativo de creación)
Acta N° (consecutivo del acta) 
Tipo de Sesión
 (Elija una de las dos alternativas según reglamento interno y programación de sesiones)
FECHA: (De la sesión)
HORA: (Hora de inicio hasta hora de terminación)
LUGAR: (Lugar en el que se desarrolla la sesión y si es sesión virtual ubicar el link)
ASISTENTES: (Verifique que los asistentes tengan las representaciones y/o delegaciones, acorde con la normatividad para cada sector).
	SECTOR
	ORGANIZACIÓN / ENTIDAD
Incluir Instituciones públicas
	DELEGADO O REPRESENTANTE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


AUSENTES:
	SECTOR
	ORGANIZACIÓN / ENTIDAD
Incluir instituciones públicas
	DELEGADO O REPRESENTANTE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Nota:  La letra en color gris busca orientar al usuario y no debe quedar en el formato final.
AUSENTES CON JUSTIFICACIÓN: 
	SECTOR
	ORGANIZACIÓN / ENTIDAD
Incluir instituciones públicas
	DELEGADO O REPRESENTANTE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


INVITADOS:
	SECTOR / ORGANIZACIÓN / ENTIDAD
	DELEGADO O REPRESENTANTE

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


No de Consejeros Activos (Los consejeros activos son los representantes con resolución de nombramiento, Incluyendo delegados de otras instancias e institucionales) ___________
No de Consejeros Asistentes (Incluyendo delegados institucionales) ___________
No de Consejeros Ausentes (Incluyendo delegados institucionales) __________  
No de Consejeros Ausentes con justificación (Incluyendo delegados institucionales) __________  
No de Invitados a la sesión (personas de la sociedad civil y entidades) __________  
Porcentaje % de Asistencia ___________
I. ORDEN DEL DIA:
1. Verificación de Quórum (Siempre debe aparecer).
2. Designación de la Comisión de revisión y aprobación del Acta. (Siempre debe aparecer)
3. Aprobación del orden del día.
4. Seguimiento a tareas y compromisos (si hay lugar a ello)
5. Ubicación de los temas programados.
6. Varios (Siempre debe aparecer)
Nota:  La letra en color gris busca orientar al usuario y no debe quedar en el formato final.
II. DESARROLLO DEL ORDEN DEL DÍA
1. Verificación de quórum
(Se debe dejar constancia de la verificación del quórum).
2. Designación de la Comisión de revisión y aprobación del Acta.
(Dejar el registro de quienes conforman dicha comisión)
3. Aprobación del orden del día.
(Se debe dejar constancia de que se aprueba el orden del día o por el contrario se modifica. Relacione el orden propuesto y el orden aprobado, este último si es modificado).
4. Seguimiento a tareas y compromisos.
(Si hay lugar a ello)
5. Ubicación de los temas programados
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
6. Varios
· xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
· xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Porcentaje % de Cumplimiento del Orden del Día _________
III. CONVOCATORIA
Se cita a una nueva sesión para el día xxxxxxxxx (ejm)
Nota:  La letra en color gris busca orientar al usuario y no debe quedar en el formato final.
IV. IDENTIFICACIÓN DE PROPUESTAS, ACUERDOS, COMPROMISOS Y DESACUERDOS (La Secretaría Técnica del Consejo o la Mesa debe proyectar este punto, extractando los temas específicos de la discusión general desarrollada en cada punto de la agenda)
	PROPUESTAS

	PUNTO DEL ORDEN DEL DÍA
	DESCRIPCIÓN DE LA PROPUESTA
	PROPONENTE
	APROBACIÓN
(SI - NO)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	TAREAS Y COMPROMISOS

	DESCRIPCIÓN DE LA TAREA O COMPROMISO
	RESPONSABLES

	
	

	
	

	
	

	
	


	 DESACUERDOS RELEVANTES

	DESCRIPCIÓN DEL DESACUERDO
	PERSONA O PERSONAS QUE INTERVIENEN

	
	


En la presente acta se consigna de manera concisa lo acontecido en la sesión identificando los acuerdos, desacuerdos y compromisos generados durante el encuentro. La sesión fue grabada en medio magnético y se archivará durante los siguientes seis (6) meses para su consulta.
En virtud a lo establecido por el reglamento interno del Consejo ___________________ la presente acta se firma por:
Nota:  La letra en color gris busca orientar al usuario y no debe quedar en el formato final.

Original firmado (solo para publicación en micrositio)       Original firmado (solo para  publicación en micrositio)
_____________________________                                               __________________________________
XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX
Coordinador / Presidente
Secretaría Técnica
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Revisó: Consejeros que hacen parte de la Comisión de Revisión del Acta.
Proyecto: Quien proyecta el Acta
Aprobó: Quien aprueba el Acta
Nota:  La letra en color gris busca orientar al usuario y no debe quedar en el formato final
Anexo 1. Registro fotográfico opcional
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