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0. HISTORICO DE CAMBIOS

Version Fecha de Emisién Cambios realizados

1 2023-10-10 Se solicita la creacion del procedimiento de “Asistencia Técnica a los proyectos de Infraestructura Cultural”, con €l fin de
establecer los lineamientos para brindar asistencia técnica en la formulacion, disefio y/o gecucion de proyectos de
equipamientos culturales publicos. Lo anterior, conforme a la caracterizacion del proceso de gestion de Gestion de la
Apropiacién de la Infraestructura y Patrimonio Cultural y lo establecido en el nuevo mapa de procesos actualizado en
Resolucién No. 410 de 13 de junio de 2023.

1. LIDER DE PROCESO: MAURIZIO TOSCANO GIRALDO

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Brindar asistencia técnica para la formulacién, disefio y/o € ecucion de proyectos de equipamientos culturales plblicos de la ciudad a través del acompafiamiento profesional que se requiere con relacion a
cada solicitud garantizando proyectos viables y acordes con |as necesidades del sector cultura.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: El acance esta determinado desde la recepcion de la solicitud de asistencia técnica y culmina con la consolidacion de la matriz de seguimiento de proyectos de la Subdireccion de Infraestructura y
Patrimonio Cultural

1.3 RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: 4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO - Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural

2. GLOSARIO:

Esquema Bésico y programa arquitectonico: Constituye la primera aproximacion a una solucién especifica de disefio arquitecténico y como tal, definey reline las caracteristicas principales del proyecto o sus distintas alternativas, aunque de una manera
genera o incluso hipotética, sin ofrecer soluciones en detalle. El Esgquema bésico se desarrolla por 1o comun sobre la interpretacion de los contenidos, restricciones 'y requerimientos formulados en |a fase de predisefio, particularmente las que hacen
relacién con las documentaciones de cartografia, normativa urbanisticay programa cualificado de espaciosy areas del proyecto.

? Planos esqueméticos que representan laideainicial del disefio.

? Imégenes representativas.

? Referentes.

? Presentacion

? Estimacion de valor de m2 de Disefios, interventoriay construccion.

? Consolidacion de lineamientos técnicos de cada entidad para tener en cuenta en €l disefio

Anteproyecto arquitecténico: Desarrollo cualificado de los conceptos de emplazamiento y ocupacion, operacién funcional, condiciones espaciales y materialidad, planteados y reformulados a partir del esquema bésico.

? Programa arquitectonico (espaciosy éreas)

? Disefios arquitecténicos. Esquema basico, anteproyecto arquitecténico

? Cuadros de éareas

? Renders o imégenes

? Presentaciones gréaficas.

Equipamientos sociales: Corresponde ala elaboracion del anteproyecto arquitectdnico de los equipamientos cultural es que pueden hacer parte de un proyecto estructurantes de Ciudad o unainiciativa puntual .

Gestion Socia: metodol ogia participativa que acompaiia el proceso de estructuracion del proyecto arquitectonico o la gjecucion de un proyecto de obra, con el fin de generar apropiacion de los proyectos por parte de las comunidades colindantes y/o
beneficiarias.

Criterios de viabilidad y elegibilidad de acuerdo con el componente del gasto: estos se han establecido en € marco del Decreto 768 de 2019 cuyo objeto es reglamentar € Acuerdo 740 de 2019, “Por €l cua se dictan normas en relacion con la
organizacion y funcionamiento de las localidades en Bogotd, D.C”

Dentro del componente de gasto de dotacion e infraestructura cultural se establece una linea de inversion que tiene como objetivo fortalecer la infraestructura cultural piblica de la ciudad, en especia aquellas con bases comunitarias y locales, de modo
gue los equipamientos culturales propicien la participacion cultural, contribuyendo a promover laintegracion y amejorar la calidad de vida de los ciudadanos.
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Los criterios se dividen en | as siguientes opciones:

Opcion elegible 1: Adecuacion de equipamiento cultural

Opcidn elegible 2 - Dotacion de equipamiento cultural

Opcidn elegible 3 - Estudios y Disefios Técnicos parala adecuacion de equipamiento cultural

Sistema general de regalias: el Sistema General de Regalias SGR es un esquema nuevo de coordinacion entre las entidades territoriales y el gobierno nacional através del cua se determina la distribucién, objetivos, fines, administracion, eecucion,
control, €l uso eficiente y destinacion de los ingresos provenientes de la explotacion de los recursos naturales no renovables precisando las condiciones de participacion de sus beneficiarios.

Consultoria e interventoria de estudios y disefios: Tiene por objeto verificar y controlar las obligaciones técnicas, juridicas y administrativas para €l cumplimento de |os contratos asociados a la elaboracion de los Estudios y Disefios de un proyecto de
construccion.

Estudio Previo: Los estudios previos en materia de Contratacion Estatal, son aquellos andlisis y documentos que sirven de soporte para dar inicio al proceso de contratacion al interior de la entidad y se constituyen en el sustento para la definicion y
elaboracién del proyecto de pliego de condiciones

SIPC: Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural
DACEP: Direccién de Arte, Culturay Patrimonio
SCRD: Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte

3. CONDICIONES GENERALES:

1) Se deberan considerar |os siguientes reglamentos técnicos en la asistencia de los proyectos de obra:

NSR10: El Reglamento Colombiano de Construccién Sismo Resistente es el reglamento colombiano encargado de regular las condiciones con las que deben contar |as construcciones con el fin de que la respuesta estructural aun sismo sea favorable.
NTC 4595: norma técnica colombiana que reglamenta el planeamiento y disefio de instalaciones y ambientes escolares, con €l fin de mejorar la calidad de instituciones en armonia con las condiciones locales, regionales y nacionales

RETIE: Reglamento Técnico de Instalaciones Eléctricas

RETILAP: Reglamento Técnico de lluminacion y Alumbrado Pudblico requisitos y medidas que deben cumplir los sistemas de iluminacién y alumbrado publico, tendientes a garantizar: Los niveles y calidades de la energia luminica requerida en la
actividad visual, la seguridad en €l abastecimiento energético

NTC 2050: El objetivo de este codigo es salvaguardar la vida de las personas y de |os bienes contra los riesgos que pueden surgir por €l uso de la electricidad. Este codigo contiene disposiciones que se consideran necesarias para la seguridad.
NTC 4552: PROTECCION CONTRA DESCARGAS ELECTRICAS ATMOSFERICAS (RAYOS). PARTE 3: DANOS FISICOS A ESTRUCTURASY AMENAZASA LA VIDA
NTC 1461. Higieney seguridad. Coloresy sefiales de seguridad

2) Dentro de los proyectos a los cuales la Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural brinda asistencia técnica se analizan los aspectos técnicos, juridicos, financieros y presupuestales, segin sea €l caso y la categoria del proyecto. Los
alcances para cada categoria son los siguientes:

1. Anteproyecto arquitecténico: La asistencia técnica alaformulacion y disefio arquitectonico de equipamientos cultural es reconocidos como espacios, edificaciones, instalaciones o construcciones temporales, infragstructura o unidades méviles, donde
se prestan los diferentes servicios de cuidado y servicios sociales que responden a las necesidades de la poblacion de manera diferencial, con e fin de permitir su inclusion y participacion social en condiciones de igualdad en Bogoté (concepto incluido
en e POT decreto 555 de 2021).

En relacién con lo anterior la Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio cultural, lidera para algunos proyectos de ciudad €l proceso de formulacién, programa y disefio arquitecténico no solo de equipamientos culturales sino de equipamientos
sociales de acuerdo con las necesidades establecidas y definidas por cada sector o entidad.

El alcance de la asistencia técnica en el marco de esta categoria va desde la definicion de la participacion de la SCRD en el proyecto de ciudad hasta la entrega de los esquemas basicos o anteproyecto arquitecténico segiin sea €l caso.
L as actividades desarrolladas son las siguientes:

i) Se define la participacion de los sectores del distrito dentro del desarrollo del equipamiento, con |os desarrolladores urbanos

ii) Se desarrollan mesas técnicas intersectoriales parala definicion del programa arquitecténico.

iii) Sedainicio al disefio hastalafase de anteproyecto arquitectonico.
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2. Proyectos de construccion: Esta categoria de asistencia técnica contemplalo siguiente:

a) Proyecto de obra acompafiados y/o desarrollados por la SCRD: De acuerdo con los procesos asignados dentro del Plan de Desarrollo, los megaproyectos de ciudad y/o sentencias, la Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural brinda
acompariamiento y/o desarrolla proyectos de construccion de equipamientos culturales parala ciudad.

En esta categoria se realizan contratos de obray contratos de interventoria para €l desarrollo de los proyectos. El acance de la asistencia técnica en el marco de esta categoria va desde la definicion o acompafiamiento a los estudios y disefio hasta la
entregada en operacion del equipamiento.

3. Proyectos de dotacidn, adecuacion y construccion en el marco del sistemageneral deregalias: esta asistencia técnicava desde larevision del proyecto hastala viabilidad del mismo.

4. Proyectos de dotacién, adecuacion y construccion en el marco de presupuesto participativos. esta asistencia técnica va desde la recepcion del proyecto hasta el acompafiamiento para definir un proyecto viable y presentable a los fondos locales de
presupuesto

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOSY PROCESOS: Esquema gréfico delarelacion del procedimiento con otr os procedimientos y/o procesos del Secr etar ia de Cultura, Recr eacion y Deporte.

Procesos que se requieren como proveedor Quéinsumosrequiero del proveedor Procedimiento Qué se obtiene del procedimiento Para quién vadirigido e servicio o producto

Lineamientos para llevar a cabo e proceso de|ASISTENCIA TECNICA A LOS PROYECTOS|Radicacion y  administracion  de  las i

* Gestion Contractual radicacion y  administracion de  las|DE INFRAESTRUCTURA CULTURAL comunicaciones recibidas, internas y enviadas. e TodaslaAreas

* Gestion Documental comunicaciones recibidas, internas y enviadas en Convenios, contratos suscritos para la gjecucion
la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y de los proyectos.
Deporte. Lineamientos para llevar a cabo €
proceso de contratacién necesaria para los
proyectos gjecutados por la subdireccion

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: I conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencialégica delas actividades establecidas en €l procedimiento.
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5.2. DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo Ciclo de Gestion Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
PHVA
1 P Recepcionar  solicitud de asistencia| Recepcionar la solicitud de necesidad de asistencia técnica por parte|6. DIRECCION DE  GESTION |Profesional(es) designado(s) 8 horas Radicado de la solicitud de
técnica de la localidad, sector distrital o iniciativa de la administracion| CORPORATIVA Y RELACION CON asistenciatécnica
distrital. Esta solicitud puede surgir en e marco del Plan de|EL CIUDADANO
Desarrollo Distrital, una mesa técnica, un convenio o en el marco del
proceso de regalias y/o iniciativas locales.
2 H Socializar y reasignar lasolicitud Socializacién de la solicitud de asistencia técnica y reasignacion a |4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA 40 horas
equipo técnico de la Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio|Y PATRIMONIO
Cultural, para trémite segiin sea el caso.
3 \% ¢la solicitud es de Anteproyecto[No: continuar con laactividad 4 Si: continuar con laactividad 7 Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 2 horas Radicado de la solicitud de
arquitectonico? Patrimonio Cultural asistenciatécnica
4 Y, ¢la solicitud es de presupuestos|No: continuar con laactividad 5 Si: continuar con la actividad 18 Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 2 horas Radicado de la solicitud de
participativos? Patrimonio Cultural asistenciatécnica
5 \% ¢Lasolicitud es de regalias? No: continuar con la actividad 6 Si: continuar con la actividad 23 Subdireccion  de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 2 horas Radicado de la solicitud de
Patrimonio Cultural asistenciatécnica
6 \% ¢Lasolicitud es de proyecto de obra? No: continuar con laactividad 7 Si: continuar con la actividad 30 Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 2 horas Radicado de la solicitud de
Patrimonio Cultural asistenciatécnica
7 H Revisar estudios y disefios Revisar en mesas interingtitucionales la pertinencia y alcance del[Subdireccion de Infraestructura y|Subdirector y profesionales designado(s) |40 horas Actade reunion
proyecto, a partir de los respectivos estudios y disefios de|Patrimonio Cultural
equipamientos hibridos o equipamientos culturales.
8 Y ¢El proyecto es pertinente y relevante[No: continuar con laactividad 9 Si: continuar con la actividad 10 Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 40 horas Estudios y disefios de
para SCRD? Patrimonio Cultural equipamientos hibridos o
equipamientos culturales
9 \% Informar la No pertinenciadel proyecto |Realizar oficio alas entidades de |a mesa con los argumentos de lano| Subdireccion  de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 8 horas Oficio radicado en
procedenciadel proceso de estudiosy disefios por parte dela SCRD. |Patrimonio Cultural ORFEO
10 H Realizar la Articulacién interinstituciona [ldentificar las entidades interesadas en hacer parte del proyecto y si[Subdireccion de Infraestructura y|Profesional asignado(a) 160 horas Oficio o comunicaciones
es necesario se reglamenta a través de un convenio interinstitucional | Patrimonio Cultural oficilles via mal vy
con estas, que permita aunar esfuerzos parala gjecucién del proyecto. Convenio (de ser
necesario)
11 H Formular programa arquitecténico Formulacion del anteproyecto arquitecténico inicial, teniendo en|Subdireccion de Infraestructura y([Profesional técnico Profesiona  de[160 horas Actade reunién
cuenta la naturaleza del equipamiento y los servicios de las entidades| Patrimonio Cultural gestion social
que hacen parte de la mesa de trabajo. Se define un preliminar del
programa arquitecténico en mesa de trabgo interinstitucional. El
preliminar incluye los servicios que cada entidad puede ofrecer en el
equipamiento proyectado.
12 H Estructurar programa arquitecténico con|Teniendo en cuenta la naturaleza del equipamiento y los servicios|Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional técnico  Profesional  de|480 horas Actade reunién
comunidad definidos por las entidades que hacen parte de la mesa se estructura el | Patrimonio Cultural gestion social
anteproyecto arquitecténico del equipamiento. La recoleccion de
informacion se hace a través de talleres participativos
13 H Documentar el programa arquitecténico [Se consolida en presentacion el anteproyecto arquitectonico parafSubdireccion de  Infraestructura y|Profesiona técnico 24 horas Actade reunién
darlo a conocer a Subdirector de Infraestructura y Patrimonio|Patrimonio Cultural
Cultural para sus consideraciones
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14 H ¢Se aprueba el proyecto arquitecténico? [No: continuar con la actividad 12 Si: continuar con laactividad 15 Subdireccion de  Infraestructura Subdirector(a) 40 horas (1 semana) Actade reunién
Patrimonio Cultural
15 H Entregar el anteproyecto arquitecténico [Se entrega a la entidad desarrolladora del proyecto el anteproyecto|Subdireccion de Infraestructura Profesional (es) designado(s) 320 horas Oficio  remisorio  en
arquitecténico que incluye: ¢ Planos esquematicos que representan la| Patrimonio Cultural ORFEO con los anexos
ideainicial del disefio.  Programa arquitecténico (espaciosy areas) ¢ técnicos correspondientes
Disefios  arquitectonicos:  Esquema  bésico,  anteproyecto
arquitecténico ¢« Cuadros de aeas * Renders o iméagenes -
Presentaciones gréficas.
16 Vv Realizar Seguimiento periddico Se incluye la informacién del anteproyecto arquitecténico formulado| Subdireccion  de  Infraestructura Subdirector y profesionales asignados |40 horas Matriz de seguimiento de
en la matriz de seguimiento de proyectos de la Subdireccion de|Patrimonio Cultural proyectos de
Infraestructura y Patrimonio Cultural y durante el proceso de disefio infraestructura cultural  /
se realizan reuniones con una periodicidad minima trimestral de Acta de reunion de
seguimiento con las entidades que hacen parte del proyecto seguimiento
17 Y ¢Seregistra el seguimiento? No: FIN; (Se registra el seguimiento en la matriz de proyectos de|Subdireccion de  Infraestructura Subdirector y profesionaesasignados |4 horas Matriz de seguimiento de
infraestructura cultural) Si: Continuar con la actividad 45. Patrimonio Cultural proyectos de
infraestructura cultural
Fin: Se registra el seguimiento en la matriz de proyectos de
infraestructura cultural
18 H Revisar solicitud asist. tcnica ppuestos|Revisar en mesas técnicas con la respectiva Alcaldia Local la|Subdireccion de  Infraestructura Subdirector y profesional es designado(s) |40 horas Actade reunion
ppativos pertinenciay alcance del proyecto. Patrimonio Cultural
19 \% ¢Proyecto cumple criterios? No: continuar con la actividad 20 Si: continuar con la actividad 21 Subdireccion de  Infraestructura Profesional (es) designado(s) 40 horas Actade reunion
Patrimonio Cultural
20 H Remitir respuesta negativa a la Alcaldia|De no encontrarse en € marco de la categoria dotacion e|Subdireccion de Infraestructura Profesional (es) designado(s) 40 horas Oficio radicado en
Local infraestructura cultural el proyecto no podra ser revisado por lafPatrimonio Cultural ORFEO
SCRD vy se remitira oficio a la Alcaldia Local con las indicaciones y
precisiones a que haya lugar
21 H Realizar Mesa de trabajo con la Alcaldia|Desarrollar mesas de trabajo con la Alcaldia Local con €l fin de[Subdireccion de Infraestructura Equipo técnico 120 horas Actas de mesas de trabagjo
Local orientar la formulaciéon y alcance del proyecto para que sea|Patrimonio Cultural
presentado alos Fondos de Desarrollo Locales correspondientes
22 \% ¢Se registra seguimiento de asistencia|No: FIN Si: Continuar con la actividad 45. Subdireccion  de  Infraestructura Profesional (es) designado(s) 40 horas Matriz de seguimiento de
técnica? Patrimonio Cultural proyectos de
Fin: Se registran los proyectos asistidos en la matriz de seguimiento infraestructura cultural
de proyectos de infraestructura cultural
23 H Recepcionar proyectos de regalias Recepcion de la informacion técnica del proyecto financiado por|Subdireccion de  Infraestructura Profesional (es) designado(s) 8 horas Oficio  remisorio  por
regalias por parte de la Secretaria Distrital de Planeacion Patrimonio Cultural aplicativo ORFEO
24 \% Revisar técnicamente el proyecto Se revisa la informacién Técnica relacionada con el componente de| Subdireccién  de  Infraestructura Subdirector y profesional(es) | 120 horas Oficio  remisorio  por
infraestructura (arquitecténica, presupuestal) del proyecto Patrimonio Cultural designado(s) aplicativo ORFEO
25 \% ¢El proyecto requiere gjustes? Si: continuar con laactividad 26 No: continuar con la actividad 28 Subdireccion  de  Infraestructura Profesional (es) designado(s) 120 horas Oficio  remisorio  por
Patrimonio Cultural aplicativo ORFEO
26 H Respuesta a la Secretaria Distrital de|De encontrarse observaciones técnicas a proyecto se remitira oficio| Subdireccion de  Infraestructura Profesional (es) designado(s) 40 horas Oficio radicado en
Planeacion con las indicacionesy precisiones a que haya lugar Patrimonio Cultural ORFEO
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27 \% Recepcionar subsanaciones  sobre|Recepcion de subsanaciones sobre observaciones técnicas, allegadas|Subdireccion  de  Infraestructura Profesional (es) designado(s) 24 horas Oficio radicado en
observaciones por la Secretaria Distrital de Planeacion luego de ser realizadas estas| Patrimonio Cultural ORFEO
por parte de la entidad que presenta el proyecto. De este modo se
recepcionalaversion definitiva del proyecto

28 H Emitir viabilidad Se emiten viabilidades de acuerdo con el Sistema Nacional de|Despacho/ SIPC/DACP Secretario, Director, Subdirector y|40 horas Oficio  remisorio  en
Regalias (Viabilidad técnica, financiera, de sostenibilidad, de profesional (es) designado(s) ORFEO
presupuesto, €tc.)

29 \% ¢Se registra seguimiento de la asistencia| No: FIN Si: Continuar con la actividad 45. Subdireccion  de  Infraestructura Profesional (es) designado(s) 40 horas Matriz de seguimiento de

técnica? Patrimonio Cultural proyectos de
Fin: Se registran los proyectos asistidos en la matriz de seguimiento infraestructura cultural
de proyectos de infraestructura cultural

30 P Planear proyecto de obra Desarrollar mesas de trabajo con el equipo pararevisar €l alcance del | Subdireccion  de  Infraestructura Subdirector y profesional(es) |4 horas Actade reunion/ oficio
proyecto de obra (construccion, dotacién, operacion) Patrimonio Cultural designado(s)

31 P Formular estudio previo (fase de estudios| Se realiza la formulacion del estudio previo parala contratacion de la| Subdireccion  de  Infraestructura Subdirector y profesional(es) | 160 horas Estudio previo (Esdop)

y disefio consultoria e interventoria de esta actividad Patrimonio Cultural designado(s) que arrojael SICO
32 H Realizar proceso contractual (estudios y|Se realiza el proceso contractua de la consultoria e interventoria de|Subdireccion de  Infraestructura Subdirector y profesional (es) | 580 horas Contratos suscritos, actas
disefios) estudios y disefios, con base en los lineamientos del Procedimiento de| Patrimonio Cultural designado(s) deinicio
Supervision, Interventoria

33 \Y ¢El proyecto incluye obra ejecutada por [No: continuar con la actividad 34 Si: continuar con laactividad 37 Subdireccion de  Infraestructura Subdirector y profesional (es) |40 horas Actade reunion

laSCRD? Patrimonio Cultural designado(s)

34 H Remitir estudios y disefios a la entidad|Enviar oficio remisorio a la entidad encargada del proyecto,|Subdireccion de Infraestructura Subdirector y profesional (es) |40 horas Oficio  radicado  por

encargada entregando los productos resultados del contrato de estudios y|Patrimonio Cultural designado(s) ORFEO
disefios avalados por lainterventoria

35 Vv Realizar reuniones periodicas de|Realizar reuniones periodicas de seguimiento, en € marco del|Subdireccion de Infraestructura Subdirector y profesional(es) [ 8 horas Acta de comité técnico y

seguimiento proceso de supervision y de acuerdo con lo planteado en el comité|Patrimonio Cultural designado(s) oficios en ORFEO
técnico de cada contrato suscrito.
36 \% Seregistrael seguimiento efectuado?  |No: FIN Si: Continuar con la actividad 45. Subdireccion de  Infraestructura Profesional (es) designado(s) 40 horas Matriz de seguimiento de
Patrimonio Cultural proyectos de
Fin: Seregistralainformacion de estudios y disefios en la matriz de infraestructura cultural
seguimiento de proyectos de infraestructura cultural

37 P Formular estudio previo (fasedeobra) | Sereadlizalaformulacion del estudio previo parala contratacion de la| Subdireccion  de  Infraestructura Subdirector y profesional(es) | 160 horas Estudio previo
obra e interventoria de esta actividad Patrimonio Cultural designado(s)

38 H Desarrolla proceso contractual Desarrollar el proceso contractual de la obra e interventoria, con base| Subdireccion de  Infraestructura Subdirector y profesional (es) | 580 horas Contratos suscritos, actas
en los lineamientos del Procedimiento de Licitacién Pablica,|Patrimonio Cultural designado(s) deinicio
Concurso de Méritos y Seleccion Abreviada, del Proceso de Gestion
Contractual de laentidad

39 P Planear acciones de gestion social (fase|Planear el desarrollo de acciones de gestion social de forma|Subdireccion de Infraestructura Equipo de gestion social 480 horas Documentos de

de obra) simultanea ala gjecucion de la obra, con la formulacion metodol 6gical Patrimonio Cultural metodol ogias
de talleres participativos. La metodol ogia depende de cada proyecto y
cada comunidad, por lo tanto, son documentos especificos.

40 H Desarrollar talleres participativos Desarrollar los taleres participativos con la comunidad durante la|Subdireccion de  Infraestructura Equipo de gestion social 1280 horas Documentos de
ejecucion de la obra con el objetivo de dar a conocer los servicios| Patrimonio Cultural metodologias y actas de
establecidos, generar acciones de apropiacion y consolidar las talleres
propuestas comunitarias entono a los equipamientos
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41 H Realizar solicitud de traslado del predio |Realizar la solicitud de traslado del predio a Instituto de Desarrollo| SIPC / Oficina Juridica Subdirector y profesional (es) | 480 horas Oficio de solicitud a 1DU
Urbano (IDU), a Departamento Administrativo de la Defensoria del designado(s) o DADEP
Espacio Publico (DADEP), o ala entidad competente de |a operacion
12 H Trasladar equipamiento a operador Enviar a la entidad operadora el acto administrativo derivado de|Subdireccion de Infraestructura y|Subdirector y profesional (es) | 80 horas Oficio  radicado  por
traslado del equipamiento Patrimonio Cultural designado(s) ORFEO
43 H Entregar obra a operador Entregar la obra una vez terminada, a través de acta con inventario af Subdireccion de  Infraestructura y|Subdirector y profesional (es) | 480 horas Actade entrega
la entidad encargada de |a operacion del equipamiento Patrimonio Cultural designado(s)
44 \% Realizar  reuniones periddicas de|Realizar reuniones periddicas de seguimiento durante € proceso de[Subdireccion de Infraestructura y|Subdirector y profesional(es) |4 horas Acta de comité técnico y
seguimiento obra, en el marco del proceso de supervision y de acuerdo con lo|Patrimonio Cultural designado(s) oficios en ORFEO
planteado en el comité técnico de cada contrato suscrito.
45 \% Consolidar matriz de seguimiento de|Incluir lainformacién en la matriz de seguimiento de proyectos de la| Subdireccion de  Infraestructura  y|Profesional(es) designado(s) 40 horas Matriz de seguimiento de
proyectos Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural. Patrimonio Cultural proyectos de
infraestructura cultural
46 A Identificar posibles riesgos a los|Con e seguimiento efectuado se identificarén posibles riesgos y se|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 40 horas Matriz de seguimiento de
proyectos tomaran las medidas correctivas o de mejora que correspondan, segin| Patrimonio Cultural proyectos de
el riesgo y el proyecto identificado. infraestructura cultural

6. POLiTICAS DE OPERACION:

* La Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte desarrolla proyectos de infraestructura cultural en el marco de proyectos de ciudad que asi |o requieran. Para ello se define en reuniones interinstitucionales con los diferentes sectores de la ciudad los

grados de participacion correspondientes.

» Teniendo en cuenta que la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte es una entidad de nivel central no podra ser responsable de la operacidn de los equipamientos que sean construidos, por eso se debe definir desde € inicio de los proyectos de obra
€l operador y trabajar en conjunto en el modelo de gestion pertinente.

* Para |a estructuracion de los estudios previos, estudios de mercado de los proyectos de infraestructura adelantados se requiere contar con el personal idoneo y con la experiencia especifica para poder adelantar 1os procesos de contratacién necesarios
para el correcto desarrollo de |os proyectos liderados por la Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural.

7. POSIBLES PRODUCTOS O SERVICIOS NO CONFORME:

Actividad

Producto y/o Servicio

Criterio de Aceptacion

Correccion

Registro

7. Revisar estudios y disefios: Revisar en mesas
interinstitucionales la pertinencia y acance del
proyecto, a partir de los respectivos estudios y disefios
de equipamientos hibridos o equipamientos culturales.

Asistencia técnica a Estudios y disefios de
equipamientos hibridos o culturales

Las mesas de revision de estudios y disefios deberan
contar con la participacion de entidades del Sector
Ambientey del Sector Cultura, Recreacion y Deporte.

Ajustar la definicién de estudios y disefios que se
hagan en e marco de la mesa de trabajo

Actade reunion firmada

16. Realizar Seguimiento periédico: Se incluye la
informacion del anteproyecto arquitectonico formulado
en la matriz de seguimiento de proyectos de la
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural y
durante €l proceso de disefio se realizan reuniones con
una periodicidad minima trimestral de seguimiento con
|as entidades que hacen parte del proyecto

Acta de reunién de seguimiento

El acta de reunién de seguimiento debe estar firmada
por todos los asistentes a la sesion.

Ajustar el acta en caso de no cumplir con los criterios
a formulador de lamisma

Acta de seguimiento firmada

18. Revisar solicitud asist. tcnica ppuestos ppativos:
Revisar en mesas técnicas con la respectiva Alcaldia
Local lapertinenciay alcance del proyecto.

Asistencia Técnica a proyectos con la categoria de
presupuestos participativos

El proyecto debera cumplir con los criterios de
vigbilidad y elegibilidad establecidos en la
normatividad aplicable vigente

De no encontrarse en el marco de la categoria dotacion
e infraestructura cultural €l proyecto no podra ser
revisado por la SCRD y se remitira oficio ala Alcaldia
Local con las indicaciones y precisiones a que hayal
lugar.

Oficio remisorio
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24. Revisar técnicamente € proyecto: Se revisa la
informacion Técnica relacionada con el componente de

infraestructura del

proyecto

(arquitecténica,  presupuestal)

Asistencia Técnica a proyectos de regalias

Se anexa documentacion técnica, incluye estudios y
disefios, presupuestos, equipo de profesionaes,
certificaciones de cumplimiento de interventoria

Enviar ajustados los soportes técnicos que tengan
observaciones

Ficha de viabilidad ajustada

35. Redlizar reuniones periddicas de seguimiento:
Realizar reuniones periddicas de seguimiento, en el

marco del proceso de supervision y de acuerdo con lo
planteado en e comité técnico de cada contrato

suscrito.

Acta de Comité Técnico a proyectos de obra

El acta de seguimiento a los proyectos de obra debera
contar con la firma de los integrantes del Comité
Técnico del Contrato de Obra.

Ajustar el acta en caso de no cumplir con los criterios
a formulador de lamisma

Actade comité técnico

44. Redlizar reuniones periddicas de seguimiento:

Realizar reuniones periddicas de seguimiento durante
el proceso de obra, en e marco del proceso de
supervision y de acuerdo con lo planteado en el comité

técnico de cada contrato suscrito.

Seguimiento a proceso de obra

El acta de comité técnico debe abarcar temas
presupuestales, legales y técnicos

Ajustar €l acta en caso de no cumplir con los criterios
al formulador de la mismay requerir a través de oficio
los incumplimientos, atrasos y/o observaciones que
tengan en la gecucion de laobra

Actade comité técnico

45. Consolidar matriz de seguimiento de proyectos:

Incluir la informacién en la matriz de seguimiento de
proyectos de la Subdireccion de Infraestructura y

Patrimonio Cultural.

Matriz de datos de proyectos a cargo de la]
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural

La matriz debe estar actuaizada en el Drive
compartido con el subdirector y con revision de la lider
del proyecto de inversion correspondiente.

En caso de no contar con el aval de la lider del
proyecto de inversion se devuelve a profesional
responsable paralos gjustes correspondientes.

Matriz de seguimiento de proyectos validada por el
subdirector

8. DOCUMENTOSASOCIADOS:

L os documentos asociados del presente procedimiento se pueden acceder através del mapa de procesos.

9. NORMATIVA ASOCIADA:

Ver normograma de la entidad

10. RECURSOS:

Sistema de informacién Institucional
Talento Humano
Equipo de Computo

Elabor 6

Aprobo

Valido

Avalo

Cddigo Verificacion

PABLO ORLANDO MALAGON GUZMAN
2023-10-04 16:25:38

MAURIZIO TOSCANO GIRALDO
2023-10-09 10:24:59

RUBY LORENA CRUZ CRUZ
2023-10-04 17:14:53

CARLOS ALFONSO GAITAN SANCHEZ
2023-10-10 16:22:00




