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0. HISTORICO DE CAMBIOS
Version Fecha de Emision Cambiosrealizados
1 2023-11-28 Este documento sustituye el procedimiento del cédigo PR-GIC-05 V1 radicado con € No. 20203000033863, teniendo en

cuenta la aprobacion del mapa de procesos version 11, y por tanto, reinicia €l versionamiento documental con la nueva
codificacion del proceso y se gjusta € nombre del procedimiento y las actividades de acuerdo con €l andlisis de tiempos y
controles realizado por la Subd. de Infraestructuray Patrimonio Cultural.

1. LIDER DE PROCESO: MAURIZIO TOSCANO GIRALDO

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: De¢finir los criterios y lineamientos para tramitar, gestionar y resolver los procedimientos administrativos sancionatorios y los procesos verbales abreviados por 1os comportamientos contrarios a la
proteccion y conservacion del Patrimonio Cultural con €l fin de garantizar la salvaguarday proteccidn de los Bienes de Interés Cultural del Distrito.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Iniciacon ladefinicién y socializacion de lineamientos sobre la aplicacion del procedimiento administrativo sancionatorio (numeral 4 del articulo 15 de la Ley 397 de 1997, modificado por el articulo 10 de
la Ley 1185 de 2008 “intervencion sin autorizacion del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural.) y Proceso verbal abreviado (articulo 214, 223 y numerales 2, 3y 7 del articulo 115 de la Ley 1801 de 2016 — Cadigo Nacional De Seguridad y
Convivencia Ciudadana) y termina con laremisién de documentacidn para el trdmite de cobro persuasivo.

1.3 RESPONSABLESDEL PROCEDIMIENTO: 4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO - Oficina Juridica - Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural

2. GLOSARIO:

Declaratoria de un BIC: La declaratoria de un bien material como de interés cultural es el acto administrativo mediante el cual, las autoridades competentes, determinan que un bien o manifestacién del patrimonio cultural de la Nacion queda cobijado
por el Régimen Especial de Proteccion contemplado en la Ley. Para declarar un bien de interés cultural del dmbito nacional éste debe contener todos o algunos de valores de orden histérico, estético o simbdlico, los cuales contendrén los criterios de
valoracion que se basan en la antigliedad, autenticidad, constitucion, forma, estado de conservacion, contexto ambiental, contexto urbano, contexto fisico, representatividad y contextualizacion sociocultural del mismo. (Fuente: Elaboracion Propia con
base en laLey General de Cultura)

Bienes de Interés Cultural del dmbito Distrital. Son inmuebles con valores arquitectonicos, historicos, paisgjisticos y simbdlicos, entre otros, que se localizan a interior de los Sectores de Interés Urbanistico o por fuera de ellos y que, por ser
irremplazables, deben ser preservados en su integralidad. (Fuente: Articulo 80 del Decreto 555 de 2021)

Bienes de interés Cultural del Grupo Urbano: Corresponden a fracciones del territorio dotadas de fisionomia, caracteristicas y rasgos distintivos que le confieren cierta unidad y particularidad. La declaratoria como Bienes de Interés Cultura del grupo
Urbano, contiene atodos los predios del sector que forman parte, asi como su espacio publico, por o tanto, son objeto del régimen especial de proteccion por la declaratoria del conjunto. (Fuente: Resolucion 772 de 2022)

Intervencion: Segun lo establecido en el numeral 2 del articulo 7 de la Ley 1185 de 2008 se entiende por intervencion todo acto que cause cambios a bien de interés cultural o que afecte €l estado de este. Comprende, a titulo enunciativo, actos de
conservacion, restauracion, recuperacion, remocion, demolicidn, desmembramiento, desplazamiento o subdivision, y debera realizarse de conformidad con e Plan Especial de Manejo y Proteccion si este fuese requerido. (Fuente: numeral 2 del articulo
7 delalLey 1185 de 2008)

AP-Averiguacion preliminar: Averiguaciones preliminares: La Corte Constitucional ha sefialado que la fase de averiguaciones preliminares es una fase que tiene como objeto que la entidad recaude la informacion necesaria para establecer si se debe o
no abrir una investigacion administrativa. Igualmente, ha sefialado que las averiguaciones preliminares: (i) no estan sujetas a formalidad alguna; (i) no constituyen una etapa obligatoria; y (iii) las entidades no estan obligadas a abrir una investigacion
administrativa. Solo deben hacerlo si después de hacer las |abores de verificacion, encuentran méritos parainiciar un procedimiento sancionatorio (Fuente: Corte Constitucional. Sentencia T-595/19)

Comunicacién de méritos para adelantar un procedimiento administrativo sancionatorio: aviso mediante el cual se le informaal presunto infractor que como resultado de la averiguacion preliminar se determind que existen méritos para dar inicio a una
actuacion formal. (Fuente: Articulo 47 delaLey 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”)

Formulacion de Pliego de Cargos y Apertura del Procedimiento Administrativo Sancionatorio: Acto Administrativo que sefidla con precision y claridad los hechos que originan el procedimiento administrativo sancionatorio, las personas naturales o
juridicas objeto de lainvestigacién, las disposiciones presuntamente vulneradas y las sanciones o medidas que serian procedentes, en caso de comprobarse la infraccidn. Contra este acto administrativo no procede recurso alguno. (Fuente: Articulo 47 de
laLey 1437 de 2011 “Por la cua se expide el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”)

Descargos: Manifestacion del investigado através de lacua en el gercicio del derecho de defensa responde alos cargos formulados en el auto de formulacion de cargos y solicita o aporta las pruebas que pretenda hacer valer. (Fuente: Articulo 47 dela
Ley 1437 de 2011)

Auto por el cual se daaperturaa periodo probatorio: Acto Administrativo que se elabora por la autoridad competente cuando deban practicarse pruebas, ya sean de oficio, a peticidn de parte dentro del procedimiento administrativo sancionatorio, y las
cuales resulten conducentes, pertinentesy Utiles para €l esclarecimiento de los hechos; contra este acto administrativo no procede recurso alguno (Fuente: Articulo 40y 47 delaLey 1437 de 2011)
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Libertad probatoria: Durante la actuacion administrativay hasta antes de que se profiera la decision de fondo, serén admisibles todos |os medios de pruebas sefialados en el Codigo General del Proceso (la declaracion de parte, la confesién, € juramento,
¢l testimonio de terceros, €l dictamen pericial, lainspeccion judicial, los documentos, losindicios, losinformesy cualesquiera otro medio que sean Utiles).(Fuente: Articulo 165 delaLey 1564 del 2012 )

Requisitos de las pruebas. Conducencia: Consiste en que el medio probatorio propuesto sea adecuado para demostrar € hecho; Pertinencia: por su parte, se fundamenta en que el hecho a demostrar tenga relacion con los demés hechos que interesan al
proceso. Utilidad: radica en que € hecho que se pretende demostrar con la prueba no debe estar ya demostrado con otro medio probatorio. (Fuente: Consgjo de Estado, Sala de lo Contencioso Administrativo, Seccién Quinta. Auto del 19 de octubre de
2020. Radicacion 11001-03-28-000-2020-00049-00).

Decision: Resolucién através de lacual el Director de Arte, Culturay Patrimonio, resuelve el Procedimiento Administrativo Sancionatorio o € Proceso Verbal Abreviado, con base en las pruebas recaudadas a lo largo del proceso y la cual puede ser de
sancion, multa o archivo del procedimiento.

Faltas contra el patrimonio: consiste en laintervencion de un bien deinterés cultural sin la respectiva autorizacion de la autoridad cultural competente. (Fuente: Ley 1185 de 2008.)

Sancion: Consecuencia en contra del investigado por haber trasgredido el numeral 4° del articulo 15 de la Ley 397 de 1997, modificado por € articulo 10 de laLey 1185 de 2008 “intervencion sin autorizacion” y por lacua se le impondra una multa de
doscientos (200) a quinientos (500) salarios minimos legales mensual es vigentes. (Fuente: numeral 4° del articulo 15 de laLey 397 de 1997)

Medidas correctivas. Son acciones impuestas por las autoridades de Policia a toda persona que incurra en comportamientos contrarios a la convivencia o e incumplimiento de los deberes especificos de convivencia. Las medidas correctivas tienen por
objeto disuadir, prevenir, superar, resarcir, procurar, educar, proteger o restablecer la convivencia. (Fuente: Articulo 172. Ley 1801 de 2016 — Cadigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana)

Multas. Eslaimposicién del pago de una suma de dinero en moneda colombiana, cuya graduacién depende del comportamiento realizado, segiin la cual variael monto de la multa. Las multas generales:
Multa Tipo 2: Cuatro (4) salarios minimos diarios legales vigentes (smdlv). (Fuente: Articulo 180. Ley 1801 de 2016 — Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana)
Multa Tipo 4: Dieciséis (16) saarios minimos diarios legales vigentes (smdlv). (Fuente: Articulo 180. Ley 1801 de 2016 — Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana)

Notificacion en estrados: Las providencias que se dicten en el curso de las audiencias y diligencias quedan notificadas inmediatamente después de proferidas, aunque no hayan concurrido las partes. (Fuente: Articulo 294. Ley 1565 de 2012. Cédigo
Genera del Proceso)

Notificacion Personal: Es laforma de dar a conocer las decisiones por medio de las cuales se profiere la apertura de lainvestigacion, la vinculacion, €l pliego de cargosy su variacion y los fallos de instancia, directay efectivamente, a los ciudadanos
que se encuentran inmersos dentro de un proceso administrativo sancionatorio. (Fuente: Articulo 67 delaLey 1437 de 2011 Por lacual se expide el Cadigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo)

Notificacion por aviso: Aviso que sele enviaal presunto infractor cuando no es posible realizar la notificacion personal. ( Fuente: Articulo 69 delalLey 1437 de 2011 Por lacua se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo)

Notificacion Por Conducta Concluyente: cuando €l presunto infractor, a pesar de no ser notificado, conoce € expediente y los actos administrativos, presentando descargos, pruebas, alegatos o recursos. (Fuente: Articulo 72 de laLey 1437 de 2011 Por
lacual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo)

Comunicacién de los actos administrativos: Consiste en enterar al afectado mediante |la entrega personal o el envio de oficio 0 mensaje escrito en el que se informa de expedicion, del acto administrativo y de la decision que contiene.
Recurso de reposicion: Medio de impugnacion através del cual € infractor solicitaal Jefe de la Oficina Asesora Juridica que revise la decision proferida con €l fin de que revoque, modifique o aclare ladecision inicial.

Recurso de apelacién: Medio de impugnacion através del cual el infractor solicitaal superior jerarquico — Secretario(a) de Cultura, Recreacion y Deporte, que sea evaluado €l fallo proferido por la Direccién de Arte, Culturay Patrimonio, con €l fin de
gue ladecisién proferida sea revocada, modificada o aclarada.

SIGLAS:

* SCRD - Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte

* SIPC — Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural

* BIC - Bienes de Interés Cultural

* CNSCC — Cadigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana

* IDPC — Instituto Distrital de Patrimonio Cultural

» CPACA — Cddigo de procedimiento administrativo de lo contencioso administrativo
* SMDLYV - Salarios Minimos Diarios Legales Vigentes

* SMMLYV - Salario minimo legal mensua vigente
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* RNMC — Registro Nacional de Medidas Correctivas
» DACP: Direccion de Arte, Culturay Patrimonio
« SIPC: Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural

3. CONDICIONES GENERALES:

1.Para el desarrollo del procedimiento se debera considerar las faltas contra el patrimonio cultural de la Nacién establecidas en el Articulo 15 (numeral 4) de laLey 397 de 1997, modificado por el articulo 10 de la Ley 1185 de 2008. Adicional mente, se
debera considerar el tramite del proceso verbal abreviado establecido en el articulo 223 delaLey 1801 de 2016 “Cadigo Nacional de Policiay Convivencia’.

2. Las quejas sobre las faltas y /o comportamientos que atentan contra el patrimonio cultural de la ciudad, pueden ser interpuestas tanto por ciudadanos(as), como por otras entidades publicas, considerando que, en cuaquiera de los dos casos, |a|
Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte puede actuar de oficio.

3. Las horas establecidas en el presente procedimiento se calculan teniendo en cuenta que lajornada laboral es de 8 horas diarias.
4. La SCRD podré actuar de oficio cuando evidencie e comportamiento contrario ala proteccion y conservacion del BIC.

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOSY PROCESOS: Esquema gréfico delarelacion del procedimiento con otros procedimientos y/o procesos del Secr etar ia de Cultura, Recr eacion y Deporte.

Procesos que se requieren como proveedor Quéinsumosrequiero del proveedor Procedimiento Qué se obtiene del procedimiento Para quién vadirigido e servicio o producto
Lineamientos para efectuar la notificacion de[POLICIVO Y SANCIONATORIO FRENTE A|Notificacion de Auto de apertura del
o Gestion del Relacionamiento con  lafactos administrativos expedidos por la Secretarial LAS FALTAS Y COMPORTAMIENTOS|procedimiento administrativo; Acto e Subdireccion de Infraestructura 'y
Ciudadania Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte CONTRARIOS A LA PROTECCION Y |administrativo de la Resolucién que decide el Patrimonio Cultural
CONSERVACION DEL PATRIMONIO|procedimiento  administrativo  sancionatorio;
CULTURAL Resolucidn que resuelve € recurso de reposicion.

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: I conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencialdgica delas actividades establecidas en €l procedimiento.
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interpozsicion de recursos

O

Radicado en ORFEQ

Proyecto de acto
administrativo

Radicado en ORFEQ

Formato de Motificacion de la
decision

Radicado en ORFEQ

(Oficios de comunicacion

en ORFEQ

Radicado en ORFEQ
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|
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44 Proyectar acto
administrativo
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43 Traslado del expediente a la
primera instancia

Radicado en ORFEQ

Proyecto de resclucion que resusive
FECLUIED
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Radicado en ORFEQ

Memorando en ORFED
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5.2. DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo Ciclo de Gestion Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
PHVA
1 P Definir y socidizar lineamientos Definir con el acompafiamiento de la Direccion de Arte, Cultura y|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 2 horas Acta de reunion y listado
Patrimonio los criterios y lineamientos para tramitar, gestionar y|Patrimonio Cultural deasistencia
resolver € procedimiento administrativo sancionatorio y el proceso
verbal abreviado para los comportamientos contrarios a la proteccion
y conservacion del Patrimonio Cultural con el fin de garantizar ||
salvaguarda y proteccion de los Bienes de Interés Cultural del
Distrito.
2 H Recepcionar quejas Recepcionar por parte de la SCRD las diferentes quejas sobre las[6. DIRECCION DE GEST 10N | Profesional (es) designado(s) 16 horas Radicado en ORFEO
faltas y /o comportamientos que atentan contra el patrimonio cultural | CORPORATIVA Y RELACION CON
de la ciudad, realizadas por los ciudadanos(as). Estas quejas pueden| EL CIUDADANO
ser interpuestas tanto por ciudadanos(as), como por otras entidades
plblicas. También, la SCRD puede actuar de oficio en estos casos.
3 H Redlizar €l reparto delaqueja Asignacion de la queja a la Subdireccion de Infraestructura y|4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA |Profesional(es) designado(s) 8 horas Radicado en ORFEO
Patrimonio Cultural para surtir el respectivo tramite. Y PATRIMONIO
4 H Crear expediente y asignacién de la|Se procede a crear el expediente en el aplicativo ORFEO y se asigna Subdireccion  de  Infraestructura  y|Subdirector(@) de Infraestructura y|16 horas Radicado en ORFEO
queja laquejaa profesional (es) designado(s) para trémite pertinente. Patrimonio Cultural Patrimonio Cultural
5 \% ¢Es competencia de la SCRD atender la[No: continllaalaactividad 6 Si: contindia alaactividad 7 Subdireccion  de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 8 horas Queja radicada a través de
queja? Patrimonio Cultural ORFEO
6 A Trasladar por competencia a la entidad|Generar la remision de la queja a la entidad competente de atenderla| Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional(es) designado(s) 40 horas Oficio remisorio
respectiva para que pueda continuar con €l respectivo tramite, e informar al [ Patrimonio Cultural
quejoso.
7 H Visitar el Bien de Interés Cultural (BIC) [Redlizar la visita @ BIC de acuerdo a la respectiva queja, paralSubdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 4 horas Actadevisita
determinar los trémitesy actividades a seguir. Patrimonio Cultural
8 \% ¢Se  judtifica inicio de actuacion|No: contindlaalaactividad 9 Si: contintia ala actividad 10 Subdireccion  de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 4 horas Actadevisita
administrativa? Patrimonio Cultural
9 A Cierre del expediente Elaboracion de resolucion de archivo, con € fin de dar cierre a|Subdireccion de Infraestructura y|Abogado(a) 24 horas Resolucion de archivo
expediente. Dicha resolucién debe contener la firma del Abogado(a), | Patrimonio Cultural
el abogado lider, €l profesional técnico, la persona designada por la
Direccion de Gestion Corporativa, € subdirector de Infraestructuray
Patrimonio Cultural y €l Director de Arte, Culturay Patrimonio.
10 \% ¢cla intervencion es falta contra € |Si: continuar con la actividad No. 28 (PROCEDIMIENTO|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 4 horas Actadevisita
patrimonio? SANCIONATORIO) No: continuar con la actividad No. 11|Patrimonio Cultural
(PROCEDIMIENTO VERBAL ABREVIADO)
11 H Elaborar Auto de Avoca Conocimiento | El abogado asignado debe proyectar pararevision del abogado lider ySubdireccion de  Infraestructura  y|Abogado(a) 12 horas Formato de Auto de Avoca]
del profesional técnico de la SIPC y para firma del Director de Arte|Patrimonio Cultural Conocimiento
Cultura y Patrimonio, un Auto para avocar conocimiento de los
hechos, en el cua se establezca 1. La Competencia 2. Avocar
conocimiento de los hechos de conformidad con € articulo 223 de la
Ley 1801 de 2016 3. Fijar fecha, hora, lugar o medio virtual, a través|
del cua se adelantara la audiencia publica. 4. Procedera a crear €
enlace de Google Mest a través del cua se surtird la audiencia. 5.
Indicar los efectos juridicos de no comparecer.
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12 H Citar aaudiencia pdblica Una vez emitido e auto de avoca conocimiento, el abogado|Subdireccion de Infraestructura y|Abogado(a) lider y Abogado(a) 4 horas Oficio remisorio y
proyectaré para revision del abogado lider juridico y del profesional | Patrimonio Cultural Formato de citacion a|
técnico de la SIPC y para firma del Director de Arte Cultura y audiencia
Patrimonio, una citacién a quejoso si o hubiere o se cuentan con sus|
datos de contacto en caso que se trate de un quejoso anénimo, y a
presunto infractor, comunicando la expedicién del auto de avoca
conocimiento e indicando fecha, horay lugar o medio virtual, através
del cual se adelantard la audiencia publica contenida en el articulo
223 de la Ley 1801 de 2016 y los efectos juridicos de la no
comparecenciay se remitira copiadel auto.

13 H Dar inicio alaaudiencia piblica En la fecha y hora fijada se lleva a cabo la audiencia pdblica de[4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA |Director y Abogado 1 hora Radicado en ORFEO
conformidad con el articulo 223 de la Ley 1801 de 2016. Para la|]Y PATRIMONIO Grabacion de la audiencia
audiencia estaran presentes el Director de Arte, Culturay Patrimonio, por Google Meet Formato
el abogado que sustancia el proceso y € Arquitecto(a) designado(a) de acta de audiencia
por laSIPC, el quejoso si 1o hubierey el presunto infractor. plblica del proceso verbal

abreviado

14 H Redlizar la visita de Inspeccion al [El Arquitecto(a) designado(a) deberd practicar la visita de inspeccion|Subdireccion  de  Infraestructura  y|Arquitecto(a) designado(a) 20 horas Formato Acta de Visita]

inmueble ordenada en la audiencia publica, de la cual se dejara registro en un|Patrimonio Cultural Formato Informe Técnico
acta e informe que deberan ser incluidos en el expediente creado para en Bienes de Interés
el inmueble. Cultura  Radicado en
ORFEO
15 H Reanudacién de audiencia y toma de|El diay horafijado parala continuacion de audiencia piblica estando|4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA | Director Abogado Arquitecto(a) | 2 horas Grabacién de la audiencial
decisién presentes el Director, el abogado y el Arquitecto(a) designado(a) por|Y PATRIMONIO designado(a) por Google Meet acta de
la SIPC, procede a Despacho tomar la decisidn con fundamento en la audiencia publica  del
valoracion de las pruebas recaudadas, determinar si el presunto proceso verbal abreviado
infractor realizé o no el comportamiento contrario a la proteccion y Radicado en ORFEO
conservacion del patrimonio cultural

16 Y ¢Se determina I nfractor? No: Continuar con la actividad 17 Si: Continuar con la actividad 18(4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA | Director Abogado Arquitecto(a) | 2 horas Grabacion de la audiencia
La decision redizada conjuntamente entre la Direccion de Arte,|Y PATRIMONIO designado(a) por Google Meet Acta de
Cultura y Patrimonio y la Subdireccion de Infraestructura y audiencia publica  del
Patrimonio Cultural. proceso verbal abreviado

Radicado en ORFEO
17 H Ordenar el archivo del proceso verbal |Se ordenara el archivo del proceso verbal abreviado y se indica que[Subdireccion de  Infraestructura y|Abogado Arquitecto(a) designado(a) 2 horas Grabacién de la audiencial
abreviado contra la decision procede el recurso de reposicion y apelacion los| Patrimonio Cultural por Google Meet Acta de
cuales deben ser presentados inmediatamente. Esta actividad se audiencia publica del
redlizard en articulacion con la Direccién de Arte, Cultura y proceso verbal abreviado
Patrimonio. Radicado en ORFEO
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18 H Imponer lamedida correctiva Se procedera a imponer la medida correctiva dentro del proceso|4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA |Director Abogado Arquitecto(a) | 2 horas Grabacion de la audiencia
verbal abreviado en articulacion con la Subdireccion delY PATRIMONIO designado(a) por Google Meet Acta de
Infraestructura y Patrimonio Cultural, para ello se ordenara incluir 1a| audiencia publica  del
medida correctiva, en el aplicativo Registro Nacional de Medidas proceso verbal abreviado
Correctivas, y se ordenara remitir copiadel Actade la Audienciaala Radicado en ORFEO
Secretaria Distrital de Seguridad y Convivencia y Justicia, para
adelantar e cobro y se informara que contra la decision procede
recurso de reposicion y en subsidio e de apelacion. Nota: Para los
comportamientos cuya multa sea tipo 2, se debe informar a infractor
que puede conmutar la multa, realizando uno de los cursos
pedagégicos dispuestos en la pagina web de la Secretaria de
Seguridad.
19 \% ¢Se interpuso recurso de reposicion? No: Continuar con actividad 23 Si: Continuar con actividad 20 Subdireccion de Infraestructura y|Abogado(a) 2 horas Radicado en ORFEO
Patrimonio Cultural
20 H Resolver recurso de reposicion Se resuelve el recurso de reposicion en los términos del numeral 4 del [ Subdireccion  de  Infraestructura  y|Abogado(a) Arquitecto(a) designado(a) |2 horas Grabacion de la audiencia
articulo 223 de la Ley 1801 de 2016. La respuesta a recurso de|Patrimonio Cultural por Google Meet Acta de
reposicion debe contener el aval del Director de Arte, Cultura y audiencia publica  del
Patrimonio. Nota: Continuar con la actividad 26 proceso verbal abreviado
Radicado en ORFEO
21 H ¢Seinterpuso recurso de apelacion? No: Continuar con actividad 23 Si: Se elabora un Memorando dando|Subdireccion de  Infraestructura  y|Abogado(a) Arquitecto(a) designado(a) |1 hora Radicado en ORFEO
trasado y luego se continua con actividad 22 En esta decision se|Patrimonio Cultural
tomard en cuenta e concepto del Director de Arte, Cultura y
patrimonio.
22 H Resolver Recurso de apelacién El Despacho del (Ia) Secretario (a) sustancia el recurso de apelacion| 1. DESPACHO SECRETARIA | Secretario (a) de despacho 40 horas Radicado en ORFEO
para lo cua € (la) Jefe de la Oficina Juridica designara un|DISTRITAL DE CULTURA,
profesional. RECREACION Y DEPORTE
23 H Elaboracion de constancia de gjecutoria  [El abogado(a) de la SIPC elabora para firma del Director de Arte,[Subdireccion de Infraestructura y|Abogado(a) 1 hora Formato de constancial
Culturay Patrimonio la constancia de gjecutoria de la decision. Patrimonio Cultural gecutoria radicado en
ORFEO
24 H ¢Se confirma imposicion de med. correc. [No: Continuar con laactividad 25 Si: Continuar con laactividad 27 1. DESPACHO SECRETARIA | Secretario de Despacho 1 hora Radicado en ORFEO
(2inst.)? DISTRITAL DE CULTURA,
RECREACION Y DEPORTE
25 H Revocar imposicién de la medida|Se revocalaimposicion de la medida correctivay en consecuencia se| 1. DESPACHO SECRETARIA | Secretario de Despacho 1 hora Radicado en ORFEO
correctiva ordenael archivo del expediente. DISTRITAL DE CULTURA,
RECREACION Y DEPORTE
26 H Registrar o0 actudizar la medidalUna vez se encuentre en firme la decision por medio de la cual [Subdireccion de Infraestructura y|Profesional Técnico Profesiona asignado|2 horas Radicado en ORFEO
correctiva orden6 la imposicion de la medida correctiva o se revoco la|Patrimonio Cultural para el registro de la medida correctiva
imposicién de la medida correctiva, € profesional designado por Abogado(a)
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural de la Direccién
de Arte, Cultura y Patrimonio y previa revision del Profesional
Técnico, procederd a redlizar € correspondiente registro o
actualizacion, en e Registro Naciona de Medidas Correctivas,
informando a Abogado(a) correspondiente, para que deje la
respectiva constancia en el expediente policivo.
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27 H Solicitar cobro de medida correctiva El Abogado(a), proyectara para revision del profesional técnico y del | Subdireccion de  Infraestructura y|Abogado(a) Abogado(a)(a) lider|2 horas Radicado en ORFEO
Abogado(a)(a) lider y para firma del Director de Arte, Cultura y|Patrimonio Cultural Profesional técnico
Patrimonio, una comunicacién externa con destino a la Subsecretarial
de Gestion Ingtitucional de la Secretaria de Distrital de Seguridad,
Convivenciay Justicia, solicitando el inicio del proceso de cobro de
la medida correctiva impuesta, para lo cua se remitira copia de las
actas, resolucion por medio del cua se resolvié e recurso de
apelacion, s fue interpuesto, y de las demés piezas procesales
necesarias (constancia de ejecutoria)
28 H Sustanciar Auto Apertura averiguacion|El Abogado(a) procederd a analizar € expediente y sustanciar el auto|Subdireccion  de  Infraestructura  y|Abogado(a) 16 horas Formato auto de apertura
Preliminar de averiguacion preliminar con € fin recaudar toda la informacion| Patrimonio Cultural de averiguacion preliminar
necesaria que permita determinar las circunstancias de tiempo, modo Radicado en ORFEO
y lugar en que sucedieron los hechos, verificar en qué consistio |a]
intervencion, individualizar a los presuntos responsables y determinar
la existencia o no de una presunta falta contra el patrimonio cultural
del Distrito de Bogotd, de acuerdo con las particularidades de cada
caso en concreto. Adicionalmente, a través de este auto se podra
ORDENAR LA SUSPENSION Y EL SELLAMIENTO DE LAS
OBRAS QUE SE ESTEN ADELANTADO EN EL INMUEBLE.
29 H ¢Se decide continuar con averiguacion|No: Continuar con actividad No. 30 Si: Continuar con actividad No.[Subdireccion de Infraestructura y|Abogado(a) 8 horas Acto administrativo
preliminar? 31 Patrimonio Cultural Sistema de  Gestion
Documental en ORFEO
30 H Elaborar Auto de Archivo Averiguacion|El Abogado(a) sustanciara el proyecto de auto de archivo de lafSubdireccion de Infraestructura y|Abogado(a) 8 horas Formato Auto de Archivo
Preliminar averiguacion preliminar precisando: 1. Hechos 2. Motivacion en la| Patrimonio Cultural de la  Averiguacion
que conste la fundamentacién juridica, y técnica para su procedencia. Preliminar
3. Decision. 4. Resuelve
31 H Comunicacién de méritos Elaborar un oficio en el que se le comunica al investigado que con la|Subdireccion  de  Infraestructura y|Abogado(a) Abogado(a) lider 1 hora Oficio remisorio
informacion allegada se logro establecer en que consistié lafPatrimonio Cultural
intervencion, cuando se realizo, quien la realiz0 y las circunstancias
de tiempo, modo y lugar en que sucedieron los hechos,
considerandose pertinente dar inicio a una actuacion forma Este
oficio se comunica a investigado antes de notificarlo del Auto que
ordena la apertura del procedimiento administrativo sancionatorio y
formulacion de pliego de cargos.
32 H Elaborar Auto apertura Proc. Admin.|Elaborar por parte del Abogado(a)(a) € Auto de apertura del|Subdireccion de Infraestructura y|Subdirector (a) Abogado(a) lider|1 hora Formato de Auto de
Sancionatorio procedimiento administrativo sancionatorio y formulacién del pliego|Patrimonio Cultural Profesional técnico Abogado(a) Apertura del
de cargos, de acuerdo a los establecido en € articulo 47 del CPACA, Procedimiento
para luego pasar a firmas, de las personas que se relacionan como Administrativo
responsables de esta actividad. El Auto debera contener el aval del Sancionatorio y
Director de Arte, Culturay Patrimonio. Formulacion del Pliego de
Cargos  radicado en
ORFEO
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33 H

Recepcionar Descargos

Se recepcionan los Descargos que presente el presunto infractor ante
la SCRD. Lo anterior, una vez se haya surtido la notificacién del
Auto de apertura del procedimiento administrativo sancionatorio y
formulacién del pliego de cargos. De este modo, a presunto infractor
tendrd 15 dias habiles siguientes a la notificacion para presentar
descargos y solicitar 0 aportar las pruebas que quiera hacer valer. La|
recepcion de Descargos se redliza a través del correo electrénico
correspondencia.externa@scrd.gov.co de acuerdo con la trazabilidad
del expediente registrada en el Sistema de Gestion Documental
ORFEO.

6. DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA Y RELACION CON
EL CIUDADANO

Profesional (es) designado(s)

15 dias habiles

Radicado en ORFEO

Sustanciar Auto de apertura del periodo
probatorio

Proyectar el Auto de apertura del periodo probatorio, €l cua deberd
contener: 1. Competencia 2. Parte considerativa (relacion de las
pruebas que se decretaran y negaran con fundamento en los requisitos
de conducencia, pertinencia y utilidad.) 3. Resuelve, en e cua se
debe establecer: i) la apertura del periodo probatorio y el término del
mismo. ii) el Decreto y rechazo de las pruebas. iii) la orden de oficiar
o requerir alas entidades y personas juridicas o naturales con €l fin de
recaudar las pruebas decretadas. Nota. Aqui siempre se solicitara el
concepto técnico a Instituto Distrital de Patrimonio Cultural. El Auto
debera contar con €l aval del Director de Arte, Culturay Patrimonio.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Abogado(a)

8 horas

Formato de Auto de
gpertura  del  Periodo
probatorio

35 H

Proyectar Auto de cierre del periodo
probatorio

Proyectar del Auto por €l cua se cierra el periodo probatorio y se dal
traslado para presentar alegatos de conclusion. Lo anterior, unavez se
revise s ya se cumplio e término establecido dentro del periodo
probatorio de acuerdo a lo establecido en el articulo 48 CPACA. El
auto se comunicara mediante oficio remitido a presunto infractor. El
Auto debera contar con el aval del Director de Arte, Cultura y
Patrimonio.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Abogado(a)

5 horas

Formato de Auto por €
cual se cierra e periodo
probatorio y se da traslado
para presentar aegatos de
conclusion en borrador en
ORFEO

36 \%

Recepcionar alegatos de conclusion

Revisar si se allegaron los alegatos de conclusién a través del correo
electrénico correspondencia.externa@scrd.gov.co, de acuerdo con la
trazabilidad del expediente registrada en e Sistema de Gestion
Documental ORFEQ. Lo anterior, una vez vencido € término de 10
dias habiles para presentar alegatos de conclusion. Estos aegatos
deberan ser remitidos posteriormente ala SIPC.

4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA
Y PATRIMONIO

Profesional (es) designado(s) Abogado(a)

10 dias habiles

Radicado en ORFEO

37 H

Proyectar resolucion que decide Proc.
Admin. Sanc.

Una vez vencido el término establecido para los alegatos de
conclusion, e Abogado(a) cuenta con el término de 30 dias hébiles
para proyectar la resolucion que decide € procedimiento
administrativo sancionatorio y la cual puede ser de: i) Sancién de 200
a500 SMLMV de conformidad con el material probatorio obrante en
e expediente y a lo establecido en € articulo 50 del Codigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, al
través del cua se gradia la sanci6n a imponer. ii) € archivo del
proceso. Los dos actos administrativos deberan contener lo
establecido en el articulo 49 del CPACA.

Subdireccion  de
Patrimonio Cultural

Infraestructura  y

Abogado(a)

40 horas

Formato de resolucién
Radicado en ORFEO

38 H

Notificar acto administrativo

El Abogado(a) procederd a remitir el acto administrativo a lal
Direccion de Gestién Corporativa para que proceda a redizar 1a|
notificacion de la Resolucién que decide € procedimiento
administrativo sancionatorio.

6. DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA Y RELACION CON
EL CIUDADANO

Profesional (es) designados

8 horas

Formato de Notificacion
de la decision Radicado en
ORFEO
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39 H Proyectar las comunicaciones ordenadas [Una vez realizados los oficios de las comunicaciones ordenadas|Subdireccion de Infraestructura y|Abogado(a) 4 horas Oficios de comunicacién
dentro de la Resolucion que decide el procedimiento administrativo| Patrimonio Cultural en ORFEO
sancionatorio en los casos en que sean procedentes y una vez sean
firmadas por e Director(a) de Arte, Cultura y Patrimonio, €l
Subdirector (a) de Infraestructuray Patrimonio Cultural y el abogado
lider del &rea.
40 \% Verificar s hay interposicion de recursos [Una vez es notificada la Resolucion que decide el procedimiento| Subdireccion de  Infraestructura  y|Abogado(a) 3 horas Radicado en ORFEO
administrativo sancionatorio, el infractor cuenta con un término de 10| Patrimonio Cultural
dias hébiles para interponer recurso de reposicion o apelacion,
transcurrido este término el Abogado(a) procederd a revisar si el
infractor alegd agin recurso a través del correo electrénico
correspondencia.externa@scrd.gov.co, de acuerdo con la trazabilidad
del expediente registrada en el Sistema de Gestion Documental
ORFEO.
41 Y ¢Interpone rec. de reposicion y/o subs.|¢Interpone recurso de reposicion y/o subsidio de apelacion? No:[Subdireccion de Infraestructura y|Abogado(a) 8 horas Radicado en ORFEO
apelacion? Continuar con la actividad 46 Si: Continuar con la actividad 42 Nota: | Patrimonio Cultural
Si con lainterposicion del recurso el recurrente solicito la préctica de
pruebas, o € funcionario considera necesario decretarlas de oficio,
debera proferir Auto, atendiendo los términos establecidos en el
articulo 79 del CPACA
42 H Elaborar resolucion que resuelve rec.|Elaborar la Resolucién por la cual se resuelve e recurso de[Subdireccion de Infraestructura y|Abogado(a) 32 horas Proyecto de resolucion que
reposicion reposicion, andlizando s se aclara, modifica, adiciona, revoca ofPatrimonio Cultural resuelve recurso Radicado
confirma la decision impuesta. La resolucion deberd contar con el en ORFEO
aval del Director/a de Arte, Culturay Patrimonio y del Subdirector/a
de Infraestructuray Patrimonio Cultural.
43 Y ¢Se Interpone recurso de Apelacion? No: Continuar con actividad 46 Si: Continuar con actividad 44 Nota: | Subdireccion de Infraestructura y|Abogado(a) 2 horas Radicado en ORFEO
Remitir el expediente al despacho para trdmite de segundainstancia. |Patrimonio Cultural
44 H Proyectar acto administrativo El profesional asignado proyecta el acto administrativo que resuelve| Oficina Juridica Profesional designado 48 horas Memorando en ORFEO
el recurso de apelacion. El acto administrativo es firmado por el/la
Secretario(a) de Despacho.
45 H Traslado del expediente a la primera|Una vez es resuelto el recurso de apelacién y natificado a infractor, | 1. DESPACHO SECRETARIA | Profesional designado 5 horas Expediente Radicado en
instancia el despacho de la Secretaria de Cultura, Recreacién y Deporte deberd| DISTRITAL DE CULTURA, ORFEO
devolver el expediente ala Direccion de Arte Culturay Patrimonio y|RECREACION Y DEPORTE
este lo remitira a la Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio
Cultural.
46 H Readlizar constancia de gjecutoria Al dia siguiente en que es notificada la resoluciéon que decide el|6. DIRECCION DE  GESTION|Abogado(a) 3 horas Constancia de egecutorial
recurso de apelacion, e Abogado(a) procedera arealizar la constancia| CORPORATIVA Y RELACION CON Radicado en ORFEO
de gjecutoria. EL CIUDADANO
47 H Remitir para cobro persuasivo Al tratarse de un cobro persuasivo (procedimiento Administrativo|Subdireccion de Infraestructura y|Subdirector Abogado(a) lider Profesional |2 horas Oficio  remisorio  en
Sancionatorio), se remite la constancia de eecutoria junto con las|Patrimonio Cultural técnico Abogado(a) ORFEO
resoluciones que deciden € procedimiento administrativo y las que
deciden los recursos a la Oficina Juridica, para fines pertinentes. La
remision deberd contar con el aval del Director/a de Arte, Culturay
Patrimonio.

6. POLITICASDE OPERACION:
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1. Toda documentacion generada en €l desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento, deberan reposar en el respectivo expediente a través del sistema de gestion documental ORFEO. . En caso que la queja sea competencia de la SCRD,
es importante anotar que el expediente en ORFEQ del inmueble debera incluir los siguientes documentos: a. Ficha de valoracion individual; b. Boletin Catastral; ¢. Informacidn general del aplicativo SINUPOT; d. Certificado de tradicion y libertad; e.
Entre otros documentos requeridos; Adicionalmente, se debera oficiar a las entidades pertinentes para conocer |as gestiones adelantadas en relacion con el inmueble.

2.Los funcionarios de la Direccién de Arte, Culturay Patrimonio y la Subdireccion de Infraestructuray patrimonio Cultural podran reunirse ocasionalmente en comités para evaluar procesos complejos en las etapas probatorias o de decision.

3. La decision de fondo debera ser notificada de acuerdo con los articulos 67 y siguientes del CPACA, acto frente al cua proceden los recursos legales establecidos también en el articulo 74 del CPACA y siguientes. Adicionalmente, este acto
administrativo se comunica al propietario y/o responsable de la obra para que se presente ala SCRD para la respectiva notificacion personal de conformidad con € Procedimiento de notificacion establecido por la Entidad. Sumado alo anterior, cuando
la Personeria de Bogota se hace parte en el proceso o lo solicitala Direccion de Gestion Corporativa, €l profesional debera expedir una constancia de gjecutoria de |os actos administrativos solicitados. Ademas, €l acto administrativo debera actualizarse
en  aplicativo de la Policia Nacional.

4. Si ladiligencia es atendida por €l propietario y/o responsable del inmueble se entrega copiay se comunica la Resolucidn que ordena la medida. En caso contrario si la medida no es atendida se imponen los sellos y se comunica la Resolucion de
acuerdo con € procedimiento establecido.

5. Durante el curso del proceso de la actuacion administrativa el propietario y/o responsable de las obras aporta los documentos de soporte que legalizan las obras g ecutadas daré lugar a archivo de la actuacion. Importante: En caso que €l propietario
y/o responsable de laobraretire los sellos, se elabora el auto de reimposicion de los mismosy seinformaa comandante de Policia.

6. Si el propietario anexala documentaci 6n soporte a la aprobacion de las obras gjecutas, el profesional deberarealizar visitatécnicay la Resolucion levantamiento de sellos.

7. El ciudadano (a) podra anexar documentacion que evidencie que no hay comportamiento contario a la proteccion o conservacion a patrimonio cultural o unafalta contra el patrimonio, la cual, sera evaluada por €l equipo técnico de la SACP, delo
contrario, €l proceso continlia.

8. En laformulacion de cargos el propietario y/o responsable de las obras cuenta con 15 dias siguientes ala notificacion para presentar descargos y solicitar o aportar las pruebas que quiera hacer valer. Este acto administrativo se comunicaal propietario
y/o responsable de la obra para que se presente ala SCRD para la respectiva notificacion personal, aqui se aplicara el procedimiento de notificacion. Ademés, se deberarealizar €l registro del acto administrativo en el aplicativo de la Policia Nacional
por los profesionales autorizados.

9. Para el desarrollo de laaudiencia pdblica se esperard méximo 15 minutos a las personas citadas.

7. POSIBLESPRODUCTOS O SERVICIOSNO CONFORME:

Actividad Producto y/o Servicio Criterio de Aceptacion Correccion Registro

12. Citar a audiencia publica: Una vez emitido el auto
de avoca conocimiento, el abogado proyectard para
revision del abogado lider juridico y del profesional
técnico de la SIPC y para firma del Director de Arte
Cultura y Patrimonio, una citacién a quejoso s lo
hubiere o se cuentan con sus datos de contacto en caso
que se trate de un quejoso anénimo, y a presunto
infractor, comunicando la expedicién del auto de avoca
conocimiento e indicando fecha, horay lugar o medio
virtual, a través del cual se adelantara la audiencia
publica contenida en €l articulo 223 de la Ley 1801 de
2016 y los efectos juridicos de la no comparecencia y
se remitird copia del auto.

Citacién aaudiencia

El Abogado(a) designado, previo a la fecha
programada para la audiencia publica, revisara en €
Sistema de Gestion Documental ORFEO, la constancia
de recibo de la citacion y/o la planilla de devolucion
proporcionada por la empresa de mensgjeria.

Si no fuere posible comunicar a presunto infractor, se
publica la citacion en la pagina web de la Secretaria de
Cultura Recreacion y Deporte. En caso de que €
presunto infractor no comparezca ante la audiencia
publica, se dejarén constanciaen el acta de registro.

Publicacion de la comunicacion en la pagina web Actal
de audiencia piblica

15. Reanudacién de audiencia y toma de decision: El
dia y hora fijado para la continuacion de audiencia
plblica estando presentes el Director, € abogado y €l
Arquitecto(a) designado(a) por la SIPC, procede al
Despacho tomar la decision con fundamento en la
valoracion de las pruebas recaudadas, determinar si el
presunto infractor realiz6 o no € comportamiento
contrario ala proteccién y conservacion del patrimonio
cultural

Audiencia- acta

Para la valoracion de las pruebas recaudadas y la
decision para determinar € infractor debera estar
presente el Director, el Abogado(a) y el Arquitecto(a)
designado(a).

Si el presunto Infractor no comparece se procede con |3
remision de comunicacién nuevamente y s no fuere
posible contactarlo, se publica la citacién en la pagina
web de la Entidad.

Oficio remisorio Publicacion en la pagina web de la
entidad
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28. Sustanciar Auto Apertura averiguacion Preliminar:
El Abogado(a) procederd a analizar el expediente y
sustanciar el auto de averiguacion preliminar con el fin
recaudar toda la informacién necesaria que permita
determinar las circunstancias de tiempo, modo y lugar
en que sucedieron los hechos, verificar en qué consistio
la intervencion, individuaizar a los presuntos
responsables y determinar la existencia o no de una
presunta falta contra el patrimonio cultural del Distrito
de Bogota, de acuerdo con las particularidades de cada
caso en concreto. Adicionalmente, a través de este auto
se podra ORDENAR LA SUSPENSION Y EL
SELLAMIENTO DE LAS OBRAS QUE SE ESTEN
ADELANTADO EN EL INMUEBLE.

Auto de Averiguacién Preliminar

A laluz del criterio juridico del Abogado(a) lider de la
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
se aprueba o no la proyeccion del Auto de averiguacion
preliminar que se elabore por parte del Abogado(a).

El Abogado(a)(a) deberd redizar los ajustes a lal
proyeccién del Auto de averiguacion preliminar, que
determine el Abogado(a)(a) lider de la Subdireccién de
Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Auto de averiguacion preliminar aprobado por el
Abogado(a)(a) lider de la Subdireccion de
Infraestructuray Patrimonio Cultural.

30. Elaborar Auto de Archivo Averiguacion
Preliminar: El Abogado(a) sustanciara el proyecto de
auto de archivo de la averiguacion preliminar
precisando: 1. Hechos 2. Mativacion en la que conste
la fundamentacién juridica, y técnica para su
procedencia. 3. Decision. 4. Resuelve

Auto de Archivo de la averiguacién Preliminar

A laluz del criterio juridico del Abogado(a) lider de la
Subdireccion de Infraestructura 'y Patrimonio Cultural
se aprueba o0 no la proyeccién del Auto Archivo de la
Averiguacion Preliminar que se elabore por parte del
Abogado(a).

El Abogado(a)(a) deberd redizar los ajustes a lal
proyeccion del Auto de Archivo de la Averiguacion
Preliminar, que determine el Abogado(a)(a) lider de Ia]
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Auto de Archivo de la Averiguacion Preliminar
aprobado por el Abogado(a)(a) lider de la Subdireccion
de Infraestructuray Patrimonio Cultural.

32. Elaborar Auto apertura Proc. Admin.
Sancionatorio: Elaborar por parte del Abogado(a)(a) el
Auto de apertura del procedimiento administrativo
sancionatorio y formulacién del pliego de cargos, de
acuerdo alos establecido en € articulo 47 del CPACA,
para luego pasar a firmas, de las personas que se
relacionan como responsables de esta actividad. El
Auto deberd contener el aval del Director de Arte,
Culturay Patrimonio.

Auto de Apertura del Procedimiento Administrativo
Sancionatorio y Formulacion del Pliego de Cargos

A laluz del criterio juridico del Abogado(a) lider de la
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
se aprueba o no la proyeccién del Auto de Apertura del
Procedimiento ~ Administrativo ~ Sancionatorio 'y
Formulacion del Pliego de Cargos que se elabore por
parte del Abogado(a).

El Abogado(a) deberd redizar los gustes a la
proyeccion del Auto de Apertura del Procedimiento
Administrativo Sancionatorio y Formulacion del Pliego
de Cargos, que determine el Abogado(a) lider de la
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Auto de Apertura del Procedimiento Administrativo
Sancionatorio y Formulacion del Pliego de Cargos
aprobado por el Abogado(a) lider de la Subdireccion de
Infraestructuray Patrimonio Cultural.

34. Sustanciar Auto de apertura del periodo probatorio:
Proyectar el Auto de apertura del periodo probatorio, €
cua deberd contener: 1. Competencia 2. Parte
considerativa (relacion de las pruebas que se decretaran
y negardn con fundamento en los requisitos de
conducencia, pertinenciay utilidad.) 3. Resuelve, en €l
cua se debe establecer: i) la apertura del periodo
probatorio y €l término del mismo. ii) el Decreto y
rechazo de las pruebas. iii) la orden de oficiar o
requerir a las entidades y personas juridicas o naturales
con € fin de recaudar las pruebas decretadas. Nota
Aqui siempre se solicitara el concepto técnico al
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural. El Auto
debera contar con el aval del Director de Arte, Cultura
y Patrimonio.

Auto de apertura del periodo probatorio

A laluz del criterio juridico del Abogado(a) lider de la
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
se aprueba o no la proyeccion del Auto de apertura del
periodo probatorio que se elabore por parte del
Abogado(a).

El Abogado(a) deberd redizar los gustes a la
proyeccién del Auto de apertura del periodo probatorio,
que determine el Abogado(a) lider de la Subdireccién
de Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Auto de apertura del periodo probatorio aprobado por
el  Abogado(a) lider de la Subdireccion de
Infraestructuray Patrimonio Cultural.
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35. Proyectar Auto de cierre del periodo probatorio:
Proyectar del Auto por el cua se cierra e periodo
probatorio y se da traslado para presentar aegatos de
conclusién. Lo anterior, una vez se revise s ya se
cumplié e término establecido dentro del periodo
probatorio de acuerdo a lo establecido en €l articulo 48
CPACA. El auto se comunicar4d mediante oficio
remitido a presunto infractor. El Auto deberd contar
con el aval del Director de Arte, Culturay Patrimonio.

Auto por el cual se cierra el periodo probatorio y se da|
traslado para presentar alegatos de conclusion

A laluz del criterio juridico del Abogado(a) lider de la
Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural
se aprueba o no la proyeccion del Auto por e cua se
cierra e periodo probatorio y se da trasado para
presentar alegatos de conclusion que se elabore por
parte del Abogado(a).

El Abogado(a) deberd4 redizar los gustes a lal
proyeccion del Auto por €l cua se cierra e periodo
probatorio y se da traslado para presentar aegatos de
conclusién, que determine el Abogado(a) lider de la
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Auto por el cual se cierra el periodo probatorio y se da|
traslado para presentar alegatos de conclusién aprobado
por el Abogado(a) lider de la Subdireccion de
Infraestructuray Patrimonio Cultural.

37. Proyectar resolucién que decide Proc. Admin.
Sanc.: Una vez vencido el término establecido para los
alegatos de conclusion, e Abogado(a) cuenta con el
término de 30 dias hébiles para proyectar la resolucion
que decide e procedimiento administrativo
sancionatorio y la cual puede ser de: i) Sancién de 200
a 500 SMLMV de conformidad con & material
probatorio obrante en el expediente y a lo establecido
en e articulo 50 del Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, a
través del cual se gradda la sancién a imponer. ii) el
archivo del proceso. Los dos actos administrativos
deberdn contener lo establecido en el articulo 49 del
CPACA.

Resolucién que decide el procedimiento administrativo
sancionatorio

A laluz del criterio juridico del Abogado(a) lider de la
Subdireccion de Infraestructura 'y Patrimonio Cultural
se agprueba 0 no la proyeccion de la Resolucion que
decide el procedimiento administrativo sancionatorio.

El Abogado(a) deberd4 redizar los agustes a lal
proyeccion de la resolucion que decide €
procedimiento  administrativo  sancionatorio, que
determine el Abogado(a) lider de la Subdireccion de
Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Resolucion que decide el procedimiento administrativo
sancionatorio aprobada por el Abogado(a) lider de la
Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural.

42. Elaborar resolucién que resuelve rec. reposicion:
Elaborar la Resolucion por la cua se resuelve e
recurso de reposicion, analizando si se aclara, modifica,
adiciona, revoca o confirma la decision impuesta. La
resolucion deberd contar con el aval del Director/a de
Arte, Cultura y Patrimonio y del Subdirector/a de
Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Resolucién que resuelve recurso de reposicion

Resolver cada uno de los argumentos planteados por €
infractor, confirmando o revocando la decision.

El Abogado(a) designado debera realizar los ajustes|
pertinentes con el fin de resolver cada uno de los
argumentos planteados por € infractor, confirmando o
revocando la decision.

Resolucion que resuelve recurso de reposicién ajustada

46. Redlizar constancia de gjecutoria: Al dia siguiente
en que es notificada la resolucién que decide €l recurso
de apelacion, el Abogado(a) procederd a redlizar la
constancia de gjecutoria.

Constancia de gecutoria

A laluz del criterio juridico del Abogado(a) lider de la
Subdireccion de Infraestructura 'y Patrimonio Cultural
se aprueba o no la Constancia de gjecutoria.

El Abogado(a) deberd4 redizar los agustes a la
proyeccién de la constancia de ejecutoria, que
determine el Abogado(a) lider de la Subdireccion de
Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Constancia de ejecutoria aprobada por € Abogado(a)
lider de la Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio
Cultural.

8. DOCUMENTOSASOCIADOS:

1. Auto de archivo de la averiguacion preliminar.

2. Auto de aperturadel procedimiento administrativo sancionatorio y formulacion del pliego de cargos.

3. Auto de apertura de averiguacién preliminar.
4. Auto de aperturadel periodo probatorio.

5. Auto por el cual secierrael periodo probatorio y se datraslado para presentar alegatos de conclusion.

6. Auto de avoca conocimiento.

7. Actade audiencia publicadel proceso verbal abreviado.

8. Constancia de gjecutoria.
9. Actadevisita
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10. Informe técnico en Bienes de Interés Cultural.

9. NORMATIVA ASOCIADA:

Ver normograma de la entidad

10. RECURSOS:

Sistema de informacién Institucional
Taento Humano
Equipo de Computo

Elabor6 Aprobo Validé Avalo

Cddigo Verificacion
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