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0. HISTORICO DE CAMBIOS

Version Fecha de Emisién Cambiosrealizados

1 2023-09-04 Ver Solicitud de elaboracion, modificacion o eliminacion de documento / Radicado: XXXXXXXXXXXX Fecha:
23/11/2021: (Anotaciones de los cambios o gjustes relevantes en €l documento)

1 2023-09-04 Ver Solicitud de eaboracion, modificacion o eliminacién de documento / Radicado: XXXXXXXXXXXX Fecha
23/11/2021: (Anotaciones de los cambios o gjustes relevantes en el documento)

2 2023-10-19 Actualizacion de la plataforma estratégica de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte

1. LIDER DE PROCESO: HUGO ALEXANDER CORTES LEON, JHON EDGAR VANEGAS CASTELLANOS

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Brindar la asesoriay asistencia técnica alos Fondos de Desarrollo Local mediante la revision de los documentos técnicos de soporte y el acompafiamiento en la correcta implementacién de los criterios de
elegibilidad y viabilidad emitidos por el sector para garantizar e cumplimiento de lo establecido en el Decreto 168 de 2021

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la recepcion de solicitud de asesoria y asistencia técnica por parte del Fondo de Desarrollo Local para la formulacion de los proyectos locales previa solicitud del FDL, y finaiza con €
seguimiento alos proyectos de los Fondos de Desarrollo Local asesorados.

1.3 RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO: 4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA Y PATRIMONIO - Direccion de Asuntos Locales y Participacion - Direccion de Economia Estudios y Politica - Direccion de Fomento - Oficina Asesora de
Planeacion

2. GLOSARIO:

Fondo de Desarrollo Local: es de naturaleza publica, con personeria juridicay patrimonio propio, de creacién legal, y sus atribuciones estan dirigidas a la prestacion de los servicios y la construccién de obras a cargo de las Juntas Administradoras
Locales, existiendo uno por cadalocalidad de la ciudad.

Proyecto de inversion: es de naturaleza publica, con personeria juridicay patrimonio propio, de creacién legal, y sus atribuciones estan dirigidas a la prestacion de los servicios y la construccion de obras a cargo de las Juntas Administradoras Locales,
existiendo uno por cada localidad de la ciudad.

Concepto de gasto: los recursos de inversion que las Alcaldias Locales deberdn ejecutar con el fin de complementar y fortalecer lasinversiones estratégicas de la administracion distrital.
Criterios de elegibilidad y viabilidad: Fundamentos conceptual es y/o de enfoque y minimos requeridos para que un proyecto sea gjecutable dentro de un concepto de gasto.

Lineas de inversién: Las inversiones que se podrian adelantar, desde lo local, de acuerdo con los componentes de inversion establecidos.

FDL: Fondos de Desarrollo Local.

DTS: Documento Técnico Soporte.

3. CONDICIONES GENERALES:

Laasesoriay asistencia técnica brindadas por la SCRD se prestan por solicitud por parte del Fondo de Desarrollo Local.
En caso de que alguna de las &reas encargadas de la SCRD o las localidades requieran ampliar informacion o hacer aclaraciones respecto a un proyecto local, se podra desarrollar una mesa técnica.
Parala solicitud de asesoriay asistencia técnica por parte del FDL se sugiere que cuente con el Documento Técnico Soporte - DTS actualizado.

El Proyecto local debe tener presentes los criterios de elegibilidad y viabilidad publicados en |a Secretaria Distrital de Planeacion - SDP: http://www.sdp.gov.co/gestion-a-la-inversion/planes-de-desarroll o-y-fortal ecimiento-local /fortal ecimiento-a
localidades.

El proyecto local debe tener coherencia con las lineas deinversion.

Los criterios de Verificacion Técnica:

El proyecto es coherente a nivel técnico.

Laformulacion del proyecto y la gjecucion de sus actividades deben tener pertinencia e impacto en € Sector y en la ciudad.
El proyecto cumple con los criterios de elegibilidad y viabilidad.
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Es importante aclarar que este proceso se recibe por cada uno de los proyectos de inversion que generen cada uno de los 20 Fondos de Desarrollo Local .

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOSY PROCESOS: Esquema gréfico de larelacion del procedimiento con otros procedimientos y/o procesos del Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte.

Para quién va dirigido el servicio o producto

Qué se obtiene del procedimiento

Procesos que se requieren como proveedor Quéinsumosrequiero del proveedor Procedimiento
y L Documento de revision técnica del proyecto|Asesoriay Asistencia Técnica a Proyectos de los|Documento de recomendaciones técnicas a los o
* Gestion de laParticipacion Ciudadana  |frente alos criterios de elegibilidad y viabilidad |Fondos de Desarrollo Local proyectos de inversion de los Fondos de e Direccién de Asuntos Locales vy
Participacién

Desarrollo Local

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: I conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencialdgica delas actividades establecidas en €l procedimiento.
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5.2. DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No.

Ciclo
PHVA

Ciclo de Gestion

Descripcion del Ciclo de Gestion

Actores

Responsable

Tiempo (Horas)

Documento o Registro

P

Recibir solicitud

La solicitud es recibida por correspondencia o por correo electrénico
de la Direccion para la Gestion del Desarrollo Local de la Secretaria
de Gobierno.

6. DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA Y RELACION CON
EL CIUDADANO

Auxiliar de Correspondencia

05h

Comunicacion / Orfeo

Asignar solicitud ala OAP

La solicitud es remitida a la Oficina Asesora de Planeacion a través|
del aplicativo de correspondencia ORFEO

6. DIRECCION DE GESTION
CORPORATIVA Y RELACION CON
EL CIUDADANO

Auxiliar de Correspondencia

05h

Comunicacion / Orfeo

Registrar informacion en Matriz de
Asesoriaa FDL

Se debe incluir lainformacién de la solicitud en la Matriz de Asesoria
y Asistencia Técnica a Proyectos de Inversién de los FDL, fechas y
responsables de realizar la asesoria y asistencia técnica con € fin de
garantizar larespuesta oportunaalos FDL.

Oficina Asesora de Planeacion

Profesional

1h

Matriz de Asesoria vy
Asistencia  Técnica 4|
Proyectos de Inversion de
los FDL

Asignar a dreamisional

Se debe asignar a area misional segin la linea de inversion: « Linea
de dotacién e infraestructura cultural, se asigna a la Subdireccion de
Infraestructura Cultural y Patrimonio Cultural. « Linea de formacion
y dotacién de insumos para los campos artisticos, interculturales,
culturales, patrimoniales y deportivos, se asigna a la Subdireccién de
Gestion Cultural y Artistica.  Linea de circulacion y apropiacion de
précticas artiticas, interculturales, culturales y patrimoniales, se
asigna a la Subdireccion de Gestién Cultural y Artistica y a la
Direccion de Asuntos Locales y Participacion. ¢ Linea de Iniciativas|
deinterés cultural, artistico, patrimonial y recreo deportivas, se asigna
ala Direccion de Fomento. - Linea de apoyo y fortalecimiento a las
industrias culturales y creativas en las localidades, se asigna a la
Direccion de Economia, Estudios y Politica. En caso de tener
componentes de varios conceptos de gasto, se informa a las areas
correspondientes y se asigna € Orfeo a la direccion en la que tenga
mayor incidencia. La Oficina Asesora de Planeacién tendra dos (2)
dias hébiles desde la recepcion de la solicitud, para asignar alas areas
misionales.

Oficina Asesora de Planeacion

Profesional

1h

Comunicacion / Orfeo

Revisar técnicamente cumplimiento de
criterios

Revisar la coherencia técnica del proyecto frente a los criterios de
elegibilidad y viabilidad establecidos en los Planes de Desarrollo y
Fortalecimiento Local SDP

Areas misionales

Profesional

3h

¢Cumple con los criterios?

Una vez revisado el documento se verificasi cumple criterios. No: El
area misional solicita aclaracion a la Alcaldia Loca (via
comunicacién o correo electrénico) y se regresa a la actividad 5. Sl:
Continua con |a elaboracion de recomendaciones

Areas misionales

Profesional

1h

Comunicacion

Elaborar documento de recomendaciones

Se debe diligenciar €l formato de recomendaciones técnicas a
proyectos de los FDL

Areas misionales

Profesional

2h

Recomendaciones de la|
asesoria  y  asistencia
técnica a proyectos de los
FDL
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8 H Remitir documento de recomendaciones |Se debe enviar a través del aplicativo de correspondencia -Orfeo o| Areas misionales Profesional 1h Recomendaciones de |a|
correo €electrénico a la Oficina Asesora de Planeacion. Las areas Asesoria 'y  Asistencia
misionales tendréan tres (3) dias habiles desde la asignacion de la Técnica a Proyectos de los
Oficina Asesora de Planeacion para devolver e documento con FDL y Orfeo
recomendaciones técnicas a proyectos de FDL.

9 H Consolidar Recomendaciones Debe consolidar la informacion en el formato asesoria y asistencial Oficina Asesora de Planeacion Profesional 4h Formato  Asesoria vy
técnica a proyectos de Fondos de Desarrollo Loca la informacion asistencia  técnica  a
recibida por las &reas misionales proyectos de fondos de

desarrollo loca

10 H Enviar Oficio con lasrecomendaciones |Se debe elaborar y remitir €l oficio ala Direccion parala Gestion del | Oficina Asesora de Planeacion Profesional 15h Oficio y formato Asesoria
Desarrollo Local de la Secretaria de Gobierno con las| y asistencia técnica a|
recomendaciones técnicas a los proyectos de FDL en formato proyectos de fondos de
Asesoria y asistencia técnica a proyectos de Fondos de Desarrollo desarrollo local / Orfeo y
Local. La Oficina Asesora de Planeacion tiene dos (2) dias habiles| correo electrénico
para enviar el oficio desde la entrega por parte de las areas
misionales.

11 Y Realizar seguimiento a los proyectos de|Se debe participar en los comités técnicos liderados por los FDL con|Oficina Asesora de Planeacion Profesional 3h Actas de Comités Técnicos

los FDL el objetivo de realizar seguimiento ala gjecucion.

12 A Realizar acompafiamiento Realizar sugerencias frente a las acciones de mejora, evaluacion y|Areas misionales Profesional 4h Actas de Comités Técnicos
finalizacion de los proyectos. Desde las areas misionales se puede
coordinar acompafiamiento adicional de los proyectos en los casos
que asf serequiera.

6. POLiTICAS DE OPERACION:

Seredlizalaasesoriay asistencia técnica bajo la solicitud formal por parte de los Fondos de Desarrollo Local ala Secretaria de Cultura Recreacion y Deporte, conforme alo establecido en el Decreto 168 de 2021 y con el cumplimiento de la entrega de
todos los documentos anexos establecidos por la entidad paralarevision.

7. POSIBLESPRODUCTOS O SERVICIOSNO CONFORME:

Actividad

Producto y/o Servicio

Criterio de Aceptacion

Correccion

Registro

5. Revisar técnicamente cumplimiento de criterios:
Revisar la coherencia técnica del proyecto frente a los
criterios de elegibilidad y viabilidad establecidos en los
Planes de Desarrollo y Fortalecimiento Local SDP

Recomendaciones de la asesoria y asistencia técnica a|
proyectos de los Fondos de Desarrollo Local

Coherenciatécnica del proyecto frente alos criterios de
elegibilidad y viabilidad establecidos en los Planes de
Desarrollo y Fortalecimiento Local Secretaria Distrital
de Planeacion

Se solicita claridad a través de comunicacion, correo
electrénico o mesatécnica con laAlcaldia Local

PCD-PR-01-FR-01 Formato asesoria y asistencial
técnica a proyectos de fondos de desarrollo local

8. DOCUMENTOSASOCIADOS:

PCD-PR-01-FR-01 Formato asesoriay asistencia técnica a proyectos de fondos de desarrollo local

PCD-PR-01-FR-02 Formato matriz de asesoriay asistencia técnica a proyectos de inversion de los fondos de desarrollo local

PCD-PR-01-FR-03 Formato esquema de acompafiamiento fondos de desarrollo local

9. NORMATIVA ASOCIADA:

Normograma de la entidad

10. RECURSOS:

Financieros
Humanos
Fisicos
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