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0. HISTORICO DE CAMBIOS

Version Fecha de Emisién Cambios realizados

1 2023-09-04 Este documento sustituye € instructivo bajo codigo IT-PDS-03 del 4 de junio de 2020, ahora como procedimiento, para
definir el paso a paso logistico, técnico y operativo en la realizacién de la eleccion atipica de los representantes que hacen
parte delo

1 2023-09-04 Este documento sustituye €l instructivo bajo codigo IT-PDS-03 del 4 de junio de 2020, ahora como procedimiento, para
definir el paso a paso logistico, técnico y operativo en la realizacion de la eleccion atipica de los representantes que hacen
partedelo

2 2023-10-19 Se redliza actualizacién del procedimiento de acuerdo con los cambios de la plataforma estratégica de la Secretaria Distrital
de Cultura, Recreacion y Deporte

1. LIDER DE PROCESO: HUGO ALEXANDER CORTES LEON, JHON EDGAR VANEGAS CASTELLANOS

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer las actividades técnicas y operativas mediante el reconocimiento de los representantes que hacen parte de los Consgjos Distrital y Local del Sistema Distrital de Arte Cultura'y Patrimonio —
SDACP, paralarealizacién de elecciones atipicas.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia con la identificacion de la necesidad de realizar la eleccion atipicay finaliza con la notificacion del acto administrativo de reconocimiento de los Consejeros del Sistema Distrital de Arte Culturay
Patrimonio - SDACP elegidos por este mecanismo.

1.3 RESPONSABLESDEL PROCEDIMIENTO: Direccién de Asuntos Localesy Participacion

2. GLOSARIO:

Sistema Distrital de Arte, Culturay Patrimonio (SDACP): Es una estrategia de implementacion de las politicas culturales distritales, la cua facilita la participacion de todos los actores locales e institucionales para la generacion de capacidades, la
garantia de los derechos culturales y € desarrollo del sector cultural de la ciudad, permitiendo que los habitantes tengan una mayor incidencia en la gestion publica de la ciudad. Este Sistema esta conformado por varios Consegjos a nivel distrita y a|
nivel local, y por Mesas de Agenda Coyuntural, Teméticas o Estratégicas.

Consgjos. Estan integrados por Agentes Culturales, Entidades y Organizaciones elegidos o designados. Pueden ser distritales o locales.

Mesas de Agenda Coyuntural, Tematicas o Estratégicas. Son espacios en el que podran participar distintos actores organizados, no organizados, ciudadania e instituciones privadas con € fin de articular esfuerzos alrededor de coyunturas, temas y
probleméticas concretas, buscando llegar a soluciones y acuerdos especificos que por su naturaleza estan presentes en todo el Sistema. Sus miembros son nombrados por agentes del sector y, por tanto, no son nombrados mediante el ecciones.

DRAFE: Eslainstancia parael encuentro, integracion, didlogo y deliberacion entorno ala Politica Pdblica del Deporte, la Recreacion, la Actividad Fisica, los Parques, los Escenarios y Equipamientos Recreativos y Deportivos. Estainstancia es liderada
por la Oficina de Asuntos Locales del Instituto Distrital de Recreacion y Deporte quien gjerce la secretaria técnica de este sistema.

Elecciones: En tanto mecanismo abierto de eleccién popular, es una de las maneras de conformacion de los integrantes del Sistema Distrital de Arte, Culturay Patrimonio.

3. CONDICIONES GENERALES:

La eleccién atipica es un evento electoral que los Sistemas de Culturay Deporte (SDACP y DRAFE), pueden realizar fuera del calendario ordinario de elecciones. Esto con el proposito de proveer de representaciones a los sectores que en el proceso
ordinario hayan quedado desiertos o que, en el caso de reemplazo, por alguna de las causales expresadas en € Art. 62 del Decreto 336 de 2022, no cuenten con siguientes en € listado de escrutinio. Esta eleccién se da por € tiempo que resta del periodo
parael cua serealizd laeleccion ordinaria.

Segun lo previsto en los articulos 62 del decreto 336 de 2022y € 14A del 627 de 2019, el proceso de eleccion atipica de los espacios de participacion del Sistema Distrital de Arte, Culturay Patrimonio - SDACP, estd a cargo de la Secretaria Distrital de
Cultura, Recreacion y Deporte, quien es quien tiene a su cargo otorgar, negar o solicitar subsanacion del aval para el proceso atipico de elecciones. A su vez, es quien se encarga de firmar el acto administrativo de reconocimiento de quienes resultaron
elegidos bajo este mecanismo.

Para el caso del Sistema Distrital de Deporte, Recreacion, Actividad Fisica, Parques, Escenarios y Equipamientos Recreativos y Deportivos - DRAFE, sera la Oficina de Asuntos Locales del Instituto Distrital de Recreacion y Deporte — IDRD, la
encargada de establecer el procedimiento pertinente para llevar a cabo elecciones atipicas en los términos que establezca para ello. La Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte se encargara de firmar los actos administrativos de
reconocimiento de |os consejeros que resulten elegidos bajo este mecanismo.

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOS Y PROCESOS: Esquema gréfico de larelacion del procedimiento con otros procedimientos y/o procesos del Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte.
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Procesos que se requieren como proveedor

Quéinsumos requiero del proveedor

Procedimiento

Qué se obtiene del procedimiento

Para quién vadirigido €l servicio o producto

e Gestion de la Participacion Ciudadana

1. Resolucién de reglamentacién del proceso
electora - lineamientos. 2. Seguimientos a
asistencia de las Secretarias técnicas del SDACP.

ELECCIONES ATIPICAS DEL SISTEMA
DISTRITAL DE ARTE CULTURA Y
PATRIMONIO - SDACP

1. Acta de sesiones de los espacios de
participacion del Sistema Distrital de Arte
Culturay Patrimonio PCD-PR-02-FR-01

e Direccion de Asuntos Locales vy
Participacion

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: |conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencia légica de las actividades establecidas en € procedimiento.
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PHVA
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SDACPY DALP
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12, Remifir solicited de publicacisn

14. Iniciar elsccién atipice

15. Ejecutar eleccidn atipica

|
l
Q
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5.2. DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

Descripcion del Ciclo de Gestion

Actores

Responsable

Tiempo (Horas)

Documento o Registro

Se debe identificar cuando un sector quede desierto en e Ultimo
proceso electoral ordinario o cuando uno de los miembros del
Consejo deba ser removido antes del vencimiento del periodo para el
cual fue elegido.

SDACPY DALP

Consgjeros  (SDACP) y profesiona
designado como secretario técnico del
espacio (DALP)

8h

Acta sesiones de espacios
de  paticipacion  de
SDACP PCD-PR-02-FR-
01 / Orfeo y micrositio
participacion

La mayoria simple del consgjo (cuando exista quérum decisorio de
acuerdo con |os reglamentos internos de cada instancia), debe aprobar
mediante votacion en sesion ordinaria o extraordinaria, la realizacion
de elecciones atipicas para ocupar el sector o sectoresaelegir.

SDACPY DALP

Consgjeros (SDACP) y profesiona
designado como secretario técnico del
espacio (DALP)

8h

Acta sesiones de espacios
de  participacion  del
SDACP PCD-PR-02-FR-
01 / Orfeo y micrositio
participacion

Si: ContinGiacon lagestion No: Finaliza el tramite

Fin: Si la mayoria simple del Consegjo no aprueba €l tramite de la|
eleccion atipica, sefinaliza su trémite'y, por tanto, el procedimiento

SDACPY DALP

Consgjeros  (SDACP) y profesiona
designado como secretario técnico del
espacio (DALP)

1h

Se debe elegir una delegacion de consejeros que redacte el aval del
proceso eleccionario. Para esto, la secretaria técnica indaga por los
interesados en participar en esta comisiéon. El nimero y mecanismo
de eleccién de esta comision la definira el grupo de consejeros
asistentes a la sesion y la delegacion queda consignada en el acta de
lasesion.

SDACPY DALP

Consgjeros  (SDACP) y profesiona
designado como secretario técnico del
espacio (DALP)

80h

Acta sesiones de espacios
de  participacion  del
SDACP PCD-PR-02-FR-
01 / Orfeo y micrositio
participacion

Se redacta la solicitud de aval que debe contener la siguiente
informacion: - Justificacion de la eleccion atipica por cada sector a
elegir. - En caso de nuevos sectores: justificacion técnica de la
importancia de la presencia de nuevos sectores en el respectivo
Consgjo. - Mecanismo, estableciendo la forma de seleccion (los
cuales pueden ser mediante asambleas, andlisis de experiencia,
estudio de hojas de vida u otro mecanismo que se haga a través de
convocatoria publica) - Lugar y forma de recepcion de
documentacion (virtual y presencial). - Cronograma que detalle las
fechas para: divulgacion, postulacion de interesados, revision de
documentos, subsanacién de documentos, eleccidn, informacion a la
Direccion de Asuntos Locales y Participacion del resultado y
proyeccién y publicaciéon de acto administrativo por parte de la
Direccion de Asuntos Locales y Participacion. - Sectores que a elegir
conforme alo aprobado por el consgjo. - Perfilesy requisitos paralos
sectores desiertos y reemplazos de acuerdo con las resoluciones de
perfiles y requisitos. - Para sectores nuevos. € perfil y los requisitos
son elaborados por e respectivo Consgjo.

SDACPY DALP

Comité de consgeros delegados
(SDACP) y profesional designado como
secretario técnico del espacio (DALP)

Solicitud de aval / Correo
electrénico y Orfeo

No. Ciclo Ciclo de Gestion
PHVA
1 P Identificar necesidad de nuevo consejero
2 A Aprobar realizacion de eleccion atipica
3 H ¢Aprueba?
4 P Delegar comité eleccionario
5 H Redactar solicitud de aval
6 H Enviar solicitud de aval

El aval redactado se debe enviar a correo €electrénico
sistemaparticipacion@scrd.gov.co junto con € acta (con su
respectivo radicado Orfeo) donde se haya aprobado la realizacion del
proceso.

SDACPY DALP

Profesional designado como secretario
técnico del espacio

05h

Solicitud de aval / Correo
electrénico y Orfeo
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7 \% Revisar solicitud de aval Una vez recibida la solicitud de aval, se contara con 10 dias habiles|Direccion de Asuntos Locales y|Profesiona 8h Lista de Chequeo - aval de
(contados a partir de larecepcion y radicacion a través de Orfeo) paral Participacion Eleccion Atipica PCD-PR-
revisar la claridad del documento y que los soportes alegados se 04-FR-01/ Orfeo
encuentren completos, garantizando los principios de transparencia y
eficacia

8 A ¢Se requiere subsanar? Si: Se debe subsanar solicitud redactandola nuevamente. No:[Direccion de Asuntos Locales y|Profesiona 2h
Continuar con ¢Cumple con lo requerido? (decisién 10) Participacion

9 \% Verificar requisitos Se deben verificar requisitosy determinar si cumple con los mi Direccion de Asuntos Locales y|Profesional designado como secretario|8h Solicitud de aval / Correo

Participacién técnico del espacio electrénico y Orfeo

10 \% ¢Cumple con lo requerido? Si: Conceder aval de eleccion No: Negar aval - cierre del proceso|Direccion de Asuntos Locaes y|Profesiona 2h
eleccionario Participacién

11 H Conceder aval de eleccion Se emite comunicado otorgando aval para realizar € proceso de[Direccion de Asuntos Locales y|Profesiona 2h Oficio DES-MN-01-FR-06
eleccion atipica, con las acciones propuestas en el calendario electoral | Participacion / Orfeo 'y correo
paratal fin. electronico

12 H Remitir solicitud de publicacién El Equipo de participacion de la DALP comparte con el equipo de|Direccion de Asuntos Locales y|Profesional 05h Correo electronico
comunicaciones, el documento con la convocatoria pablica para ser|Participacion
publicado en el micrositio de participacion.

13 H Publicar la convocatoria de eleccion|Se publica la convocatoria para emprender €l proceso de elecciones| DEPENDENCIAS DE LA SCRD Profesional de la Oficina Asesora de[8h Publicacion / Micrositio de

atipica atipicas del consgjo respectivo Comunicaciones Participacion

14 H Iniciar eleccion atipica En sesion ordinaria o extraordinaria, se debe leer el comunicado con| SDACPY DALP Comité de consgeros delegados|16 h Acta de sesiones de los
el cua se oficializa el proceso eleccionario y empieza a gjecutarse € (SDACP) y Profesional designado como espacios de participacion
cronograma electoral propuesto por la instancia de participacion de secretario técnico del espacio (DALP) del Sistema Distrital de
acuerdo con el modo que hayan propuesto. Arte Cultura y Patrimonio

PCD-PR-02-FR-01 / Orfeo
y micrositio de participa

15 H Ejecutar eleccion atipica En sesion ordinaria o extraordinaria se vota por quienes resulten| SDACPY DALP Comité de consgeros delegados|(124 h Acta de sesiones de los
elegidos 0 s previamente se realizO este proceso, se ratifican las (SDACP) y Profesiona designado como espacios de participacion
personas elegidas atipicamente. Nota: A partir de este momento, 1os secretario técnico del espacio del Sistema Didtrital de
consejeros elegidos pueden asistir a las sesiones de la instancia de Arte Cultura y Patrimonio
participacion. No obstante, hasta que no se haya emitido € acto PCD-PR-02-FR-01 / Orfeo
administrativo de reconocimiento, no podra ejercer el derecho a voto y micrositio de participa
dentro de las decisiones que se lleguen atomar en lainstancia

16 H Remitir evidenciade laeleccion atipica [Se debe enviar a correo sistemaparticipacion@scrd.gov.co, € actalDireccion de Asuntos Locales y|Profesional designado como secretario|1h Documento asociado no. 1
donde se anuncien los elegidos, € radicado Orfeo de dicha acta,|Participacion técnico del espacio Soportes de identificacion,
anexos como hojas de vida de los candidatos y elegidos, soportes de perfil 'y experiencia /
identificacion, perfil y experiencia, datos de contacto, y descripcion Orfeo, correo electrénico y
del proceso electoral micrositio de participacion

17 \Y Verificar datos e informacion para|Se debe verificar los datos, registros, radicados y demés informacion| DEPENDENCIAS DE LA SCRD Direccion de Asuntos Locades y|6h Correo electronico / Orfeo

reconocimiento requerida para proyectar el acto administrativo de reconocimiento de Participacién / Oficina Asesora Juridica / / Paginaweb SCRD
los nuevos consejeros elegidos. Direccion de Gestion Corporativa y
Relacion con € ciudadano / Oficina|
Asesora de Comunicaciones: Profesional
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18 A ¢Se encuentran | os datos correctos? Si: Emitir acto administrativo de reconocimiento ( actividad 21) No: [ DEPENDENCIAS DE LA SCRD Direccion de Asuntos Locaes y|6h
Solicitar gjuste de lainformacion (actividad 20) Participacion / Oficina Juridica /
Direccion de Gestién Corporativa y
Relacion con e ciudadano / Oficinal
Asesora de Comunicaciones. Profesional
19 A Solicitar gjuste de lainformacion Se debe indicar qué informacion se debe completar o gustar, paralDireccion de Asuntos Locales y|Profesiona 2h Correo electronico / Orfeo
nueva verificacion mediante la actividad 18. Regresa ala actividad 18 Participacion | Péginaweb SCRD
20 \Y Emitir acto  administrativo  de|Se proyecta y radica resolucién de reconocimiento de los consejeros| DEPENDENCIAS DE LA SCRD OficinaJuridica: Jefe 1h DES-MN-01-FR-05
reconocimiento elegidos mediante el mecanismo de eleccién atipica Resolucion / Orfeo, correo
electrénico y pégina web
SCRD
21 A Notificar acto administrativo Publicar y notificar a la instancia respectiva y a los Consejeros| DEPENDENCIAS DE LA SCRD Direccion de Gestion Corporativa y|0.5h Correo electrénico,
elegidos el acto administrativo de reconocimiento Relaciéon con el Ciudadano: Profesional llamada telefénica ylo
correspondencia fisica
6. POLITICAS DE OPERACION:
No registrainformacion
7. POSIBLES PRODUCTOS O SERVICIOSNO CONFORME:
Actividad Producto y/o Servicio Criterio de Aceptacion Correccion Registro

7. Revisar solicitud de aval: Una vez recibida la
solicitud de aval, se contard con 10 dias hébiles
(contados a partir de la recepcion y radicacion a través
de Orfeo) pararevisar la claridad del documento y que
los soportes alegados se encuentren completos,
garantizando los principios de transparenciay eficacia

Lista de Chequeo - aval de Eleccion Atipica PCD-PR-
04-FR-01

Que contenga la informacién minima indicada, asi
como los soportes, verificando que se encuentren
completos y garantizando los principios de
transparenciay eficacia

Realizar ajustes para responder a la solicitud de
subsanacion y devolver el documento con los gjustes
sugeridos

Subsanacion de solicitud de aval

17. Verificar datos e informacion para reconocimiento:
Se debe verificar los datos, registros, radicados y
demés informacion requerida para proyectar e acto
administrativo de reconocimiento de los nuevos
consgjeros elegidos.

Documento de reconocimiento

Se verifican los datos, registros, radicados y demés
informacion requerida para proyectar e acto
administrativo de reconocimiento de los consgeros
elegidos.

Si hay algun ajuste, se indica que informacion se debe
completar o gjustar, para nueva verificacion.

Documento y soportes de identificacion, perfil y
experiencia

8. DOCUMENTOSASOCIADOS:

1. Listade Cheqgueo - Aval de Eleccion Atipica

2. Actade sesiones de |os espacios de participacion del Sistema Distrital de Arte Culturay Patrimonio

3. Oficio
4, Resolucion

9. NORMATIVA ASOCIADA:

Normograma de la entidad

10. RECURSOS:

Fisicos
Financieros
Humanos
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SANDRA MILENA ARISTIZABAL LOPEZ
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HUGO ALEXANDER CORTES LEON
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