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0. HISTORICO DE CAMBIOS
Version Fecha de Emision Cambiosrealizados
1 2023-09-28 Este documento sustituye el procedimiento del cédigo PR-GIC-02 V2 radicado con el No. 20193000211813, teniendo en

cuenta la aprobacion del mapa de procesos version 11, el cua incluye el proceso de “Gestion de la Apropiacion de la
Infraestructura y Patrimonio Cultural”, y por tanto, reinicia €l versionamiento documental con la nueva codificacion del
proceso y se actualizan las actividades, controles y responsables.

1. LIDER DE PROCESO: MAURIZIO TOSCANO GIRALDO

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer las actividades para asignar 10s recursos de la contribucién parafiscal a los escenarios de las artes escénicas de naturaleza publica, privada o mixta para proyectos de infraestructura, mediante
procesos de seleccion, con € fin de dar cumplimiento ala Ley de Espectaculos Plblicosy la normatividad vigente.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Comprende desde la definicién de términos para la asignacién de recursos de la contribucién parafiscal cultural en la respectiva vigencia, hasta la designacion de apoyo a la supervision del acta de
COMpPromiso 0 convenio SUscritos.

1.3 RESPONSABLESDEL PROCEDIMIENTO: Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural

2. GLOSARIO:

SCRD: Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte.

CDCP: Comité Distrital de la Contribucion Parafiscal.
DACP: Direccion de Arte, Culturay Patrimonio.

SACP: Subdireccion de Arte, Culturay Patrimonio.

SIPC: Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural.
LEP: Ley 1493 del 2011 (Ley del espectéculo publico).
CDP: Certificado de disponibilidad presupuestal.

GIRF: Grupo Interno de Recursos Financieros.

RP: Registro presupuestal.

PAC: Plan anual de Caja.

PULEP: Portal Unico de Espectacul os Publicos de las Artes Escénicas.

Recursos de la contribucion parafiscal cultural: Corresponden a recursos monetarios, fueron creados mediante el articulo 7 de ley 1493 de 2011. Equivalen a 10% del valor de la boleteria o derecho de asistencia, a espectécul os publicos de las artes
escénicas del orden municipal o distrital, cualquiera sea su denominacién o forma de pago, cuyo precio o costo individual seaigual o superior a3 UVTS. De conformidad con el Articulo 13 de la Ley 1493 de 2011, los recursos de la contribucion
parafiscal cultural y sus rendimientos seran de destinacion especificay estan orientados a inversion en construccion, adecuacidn, mejoramiento y dotacién de lainfraestructura de los escenarios para | os espectacul os publicos de las artes escénicas.

Proyectos de infraestructura movil o itinerante: Dirigidos a la construccion, mejoramiento, adecuacion o dotacion de escenarios moviles y/o itinerantes destinados a la presentacion y circulacion de espectacul os publicos de las artes escénicas. Estos
escenarios se caracterizan porque su estructura no se encuentra adosada permanentemente al suelo.

Proyectos de estudios y disefio: Dirigidos a la consultoria de estudios y disefios técnicos necesarios para la construccion, mejoramiento y adecuacion y dotacion de los escenarios. En esta linea se pueden incluir: estudios, disefios arquitectonicos,
estructurales, eléctricos y de iluminacion, hidrosanitarios, gas, red contraincendio, sonido, disefios mecanicos de tramoya, estudio de suelos, entre otros.

Proyectos de construccion: Orientados a la construccion de infraestructura destinada a la presentacion de espectaculos publicos de las artes escénicas. El proyecto puede estar constituido por uno o varios de los siguientes tipos de obra: nueva; de
reforzamiento estructural; de ampliacién; de reconstruccion; de primeros auxilios.

Proyectos de dotacion: Dirigidos a la adquisicion de un conjunto de bienes muebles necesarios para la adecuada operacion de la infraestructura destinada a la presentacion de espectécul os publicos de las artes escénicas. En esta linea se pueden incluir
equipos de iluminacidn escénica, equipos de sonido, lindleos, silleteria, cicloramas, practicables, sistemas de tramoya, vestimenta teatral, entre otros. De igual manera, todos agquellos bienes con |os cuales se puedan dotar |os camerinos'y condiciones de
seguridad de | os espacios escénicos como mesas de planchado, planchas, racks, espejos, camillas, linternas, balas de oxigeno, sefializaciones, extintores, entre otros.
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Proyectos de adecuacion y mejoramiento: Se encuentran rel acionados con intervenciones en la edificacion. Estos pueden estar constituidos por |os siguientes tipos de obra: Adecuacion funcional o rehabilitacion; liberacion; reintegracion.

Proyectos de compra de inmueble: Incluye la compra de infraestructura existente destinada a los espectacul os piblicos de las artes escénicas, siempre y cuando €l proyecto cumpla la normativa urbanistica vigente en €l Distrito, especialmente en lo
atinente al uso y edificabilidad del predio.

3. CONDICIONES GENERALES:

El Articulo 7° del Decreto 537 de 2017 “Por €l cual sereglamentalaLey 1493 de 2011, se modifica el Decreto 1080 de 2015 Unico reglamentario del sector culturay el Decreto 1625 de 2016 Unico reglamentario en materia tributaria, se definen normas
sobre € registro de productores de espectacul os publicos de las artes escénicas, la emision y control de boleteria el ectronica para los espectacul os publicos de las artes escénicas, lainversiéon y e seguimiento de la contribucion parafiscal cultural y se
dictan otras disposiciones’, establecio:

“(...) 3. Convocatoria Las entidades responsables de cultura o entidades encargadas de gjecutar |os recursos de la contribucién parafiscal a nivel municipal y distrital, deberan abrir convocatoria publica en la que participen los titulares de escenarios
culturales de |as artes escénicas de natural eza privada o mixta, de acuerdo con las decisiones de los Comités de la Contribucién Parafiscal de los Espectacul os Pablicos de las Artes Escénicas.

Se exceptlia de participar en la convocatoria a |os escenarios de naturaleza publica, del orden nacional departamental, municipal o distrital, caso en el cual € Comité de la Contribucion Parafiscal de los Espectaculos Piblicos de las Artes Escénicas
definira la participacion de dichos escenarios en la asignacion de los recursos de la contribucion parafiscal en proyectos de inversion en infraestructura de las artes escénicas, atendiendo a lo establecido en la Ley 1493 de 2011, el presente Decreto y
demés normas aplicables en lamateria’.

En consonancia con lo anterior, esta Secretaria para ejecutar 1os recursos de la contribucion parafiscal cultural, adelanta dos procesos de seleccion: Uno para la asignacion de los recursos a escenarios de naturaleza publica y otra para proyectos de
inversion en infraestructura de | as artes escénicas mediante convocatoria publica en la que participen las organizaciones titulares de escenarios de | as artes escéni cas de naturaleza privada o mixta.

L os requisitos de participacién para cada uno de los dos procesos descritos, se contemplaran en las respectivas cartillas que elabore y publique en cada corte o vigencia la Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural.
De conformidad con €l articulo 2.9.2.4.2. del Decreto 1080 del 2015, la gjecucidn de estos recursos podraincluir proyectos de infraestructura mévil o itinerante, interventoriasy estudiosy disefios

En atencion alo dispuesto en laLey No. 1493 de 2011 y el Decreto 321 de 2022, |as organizaciones titulares de escenarios de las artes escénicas, podran solicitar recursos en los siguientes proyectos de infraestructura:

- Construccién

- Mgjoramiento y/o adecuacion

- Dotacion

-Comprade Inmueble

- Infraestructura cultural mévil o itinerante

- Estudios técnicosy disefios

De conformidad con el Articulo 5 del Decreto Distrital 321 de 2022, son funciones del Comité Distrital de la Contribucion Parafiscal de los Espectacul os Piblicos de las Artes Escénicas | as siguientes:

1. Definir en cada vigencia el monto de los recursos de la contribucién parafiscal cultural destinados a cada una de las lineas de inversion (Infraestructura y/o Produccién 'y Circulacion) definidas en el articulo 13 dela Ley 1493 de 2011, modificado por
el articulo 12 delaLey 2070 de 2020, bien sea para agentes publicos, privados o de natural eza mixta.

2. Establecer los criterios para priorizar las modalidades de |a destinacidn especifica de cada una de las lineas de inversion: 1- inversion en construccion, adecuacidn, mejoramiento y dotacion de lainfraestructura de |os escenarios para |os espectacul os
publicos de las artes escénicas (Infraestructura); y 2- actividades o proyectos que incentiven la produccion y circulacion de espectacul os piblicos de las artes escénicas (Produccion y Circulacion), y dejar las constancias del proceso de priorizacion.

a. Lapriorizacion se realizara atendiendo lo previsto en el numeral 5 del articulo 2.9.2.4.3. del Decreto Nacional 1080 de 2015, modificado por €l articulo 2 del Decreto nacional 639 de 2021.

b. Se exceptlian de participar en las convocatorias de infraestructura a |os escenarios de naturaleza publica, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 2.9.2.4.3 del Decreto Nacional 1080 de 2015, modificado por el articulo 2 del
Decreto Nacional 639 de 2021.

3. Definir la participacion de los escenarios de naturaleza publica del orden nacional, departamental o distrital en la asignacion de los recursos de la contribucion parafiscal cultural en proyectos de inversién en infraestructura de las artes escénicas,
atendiendo alo establecido en laLey 1493 de 2011 y demés normas aplicables en la materia.

4. Indicar cudes son los proyectos beneficiarios de los recursos de la contribucion parafiscal cultural, previa revision del cumplimiento de los requisitos legales y técnicos establecidos para tal fin. Esta revision estara a cargo, segun corresponda a ||
linea de la convocatoria, de la Subdireccion de Infraestructura Cultural, la Subdireccidn de Gestion Cultural y Artistica y/o la Direccién de Fomento de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte.

5. Propender por establecer medidas de fortalecimiento y democratizacion de la oferta cultural, orientadas a que los escenarios beneficiarios de los recursos de la contribucion parafiscal cultural se encuentren a servicio de los productores y
organi zadores de espectéacul os publicos de | as artes escénicas de naturaleza publicay privada, especialmente aquellos que no cuentan con un escenario propio, en calidad de préstamo, comodato, alquiler u otro titulo.
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6. Solicitar informes sobre la gjecucion de los recursos asignados a la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte.

7. Mantener informado al sector cultural, artistico y ala comunidad de las decisiones que se tomen.

8. Dictar su propio reglamento.

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOSY PROCESOS: Esquema gréfico delarelacion del procedimiento con otr os procedimientos y/o procesos del Secr etar ia de Cultura, Recr eacion y Deporte.

Procesos que se requieren como proveedor

Quéinsumosrequiero del proveedor

Procedimiento

Qué se obtiene del procedimiento

Para quién vadirigido e servicio o producto

e Gestion Contractual

Lineamientos para garantizar la seleccion
objetiva del asociado con la observancia de las
disposiciones legales que reglamentan |a|
modalidad de contratacién para impulsar
programas y actividades de interés publico

acordes con €l Plan Distrital de Desarrollo

ASIGNACION DE LOS RECURSOS DE LA
CONTRIBUCION PARAFISCAL CULTURAL
A ESCENARIOS DE NATURALEZA
PUBLICA, PRIVADA O MIXTA PARA
PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA

Convenios firmados

e TodaslaAreas

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: | conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencia légica de las actividades establecidas en € procedimiento.
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5.2. DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo Ciclo de Gestion Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
PHVA
1 P Definir términos para la asignacion de|Definir términos para la asignacion de recursos y estructuracion de laf Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional (es) del &rea 160 horas Cartilla Cronograma 'y
recursos cartilla, € cronogramay anexos, los cuales deben ser cargados en la| Patrimonio Cultural anexos
paginaweb de la entidad.
2 P Preparar sesiones del CDCP Desarrollar la planeacion de las sesiones del Comité Distrital de la|Subdireccion de  Infraestructura  y|Profesional (es) del area 40 horas Presentacion
Contribucion Parafiscal durante cada vigencia. Patrimonio Cultural
3 H Citar a CDCP Realizar la citacion a Comité Distrital dela Contribucion Parafiscal. |Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional (es) del drea 3 horas Oficio remisorio
Patrimonio Cultural
4 H Decidir ladistribucion de recursos En reunién con el Comité Distrital de la Contribucion Parafiscal se|Subdireccion  de  Infraestructura y|Subdirector 1 hora Actade Comité
toma la decision de redlizar la distribucion de recursos de acuerdo| Patrimonio Cultural
con las lineas de inversion en infraestructura.
5 \Y ¢Asignados a escenario privado o mixto? [Verificar si 10s recursos seran asignados a un escenario de naturalezal Subdireccion  de  Infraestructura  y|Subdirector 1 hora
privada o mixta. No: Los recursos son asignados a un escenario| Patrimonio Cultural
publico, y por tanto se debe continua con actividad 25 Si: continuar
con actividad 6
6 P Elaborar laprecartillade la convocatoria |Elaborar la precartilla de la convocatoria para la asignacion de|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del area 40 horas Precartilla de I3l
recursos de la contribucién parafiscal cultural para escenarios de|Patrimonio Cultural convocatoria para
naturaleza privada o mixta, la cua incluira las condiciones y escenarios de naturaleza
requisitos para postular los proyectos a la convocatoria, anexos y privada o mixta
cronograma.
7 H Publicar la precartillade laconvocatoria [Publicar la precartila de la convocatoria para escenarios de[Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del &rea 3 horas Publicacion en e
naturaleza privada o mixta, en el Micrositio dispuesto. Patrimonio Cultural micrositio de la pégina
web de laentidad
8 H Tramitar CDP Solicitar certificado de disponibilidad presupuestal CDP por el monto| Subdireccién  de  Infraestructura  y|Profesiona (es) del area 4 horas Certificado de
de los recursos destinados por el Comité Distrital de la Contribucion|Patrimonio Cultural Disponibilidad
Parafiscal para la gjecucion de la convocatoria de asignacion de los| Presupuestal
recursos de la contribucion parafiscal cultural para escenarios de
naturaleza privada o mixta, y desarrollar las actividades de acuerdo
con el procedimiento “FIN-PR-01 Expedicion de Certificado de
Disponibilidad Presupuestal”
9 H Recibir observaciones  por las|Las organizaciones cuentan con el tiempo determinado en e|6. DIRECCION DE GEST ION | Profesional (es) del &rea 16 horas Radicacion de Ia|
organizaciones cronograma de la convocatoria para hacer observaciones a la|CORPORATIVA Y RELACION CON observacion
precartilla y a los aspectos técnicos, financieros y juridicos de la|EL CIUDADANO
convocatoria. El medio dispuesto para recibir y responder dichas
observaciones es €l correo correspondencia.externa@scrd.gov.co.
10 \% ¢La organizacién debe complementar|Si: continuar con laactividad 11 No: continuar actividad 12 Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del drea 8 horas
informacion? Patrimonio Cultural
11 H Solicitar complementar informacion Solicitar a la respectiva organizacion la ampliacion ofSubdireccion de Infraestructura y|Profesiona (es) del &rea 8 horas Oficio remisorio
complementacién de la informacién, con € fin de responder|Patrimonio Cultural
acertadamente. Al recibir larespuesta se continua en la actividad 10
12 H Solicitar concepto sobre gjustes en la|Solicitar alas dreas competentes la evaluacion de la pertinencia de los| Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional (es) del &rea 8 horas Correo  electrénico  de
cartilla cambios a realizar en la cartilla de la convocatoria, de conformidad|Patrimonio Cultural solicitud
con |las observaciones presentadas por la organizacion.
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13 \% Verificar la conveniencia de ajustes a la| Se verificalarealizacion de ajustes en la cartilla de la convocatoria de| Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional (es) del area 1 hora Correo  electrénico  de
cartilla acuerdo con |as observaciones presentadas por |as organizacionesy el | Patrimonio Cultural solicitud
concepto de las éreas.

14 H ¢Se determina redizar €l gjuste a la|Si: continuar con laactividad 15 No: continuar con la actividad 16 Subdireccion de Infraestructura y|Profesiona (es) del area 1 hora Correo  electrénico  de

cartilla? Patrimonio Cultural solicitud

15 A Ajustar la cartilla de la convocatoria Ajustar la cartilla de la convocatoria atendiendo las observaciones|Subdireccion de  Infraestructura  y|Profesional (es) del area 40 horas Cartilla de la convocatoria|
pertinentes determinadas por el equipo técnico, financieroy juridico. |Patrimonio Cultural gjustada

16 H Proyectar y enviar respuesta Proyectar y enviar la respuesta a las observaciones realizadas por la|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del area 11 horas Oficio Remisorio
organizacion a la convocatoria conforme a los términos establecidos| Patrimonio Cultural
por la SCRD

17 H Elaborar € proyecto de resolucion de|Proyectar la resolucion de apertura de la convocatoria de asignacion| Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional Juridico 8 horas Borrador de Resolucién

apertura de recursos de la contribucion parafiscal cultural para escenarios de| Patrimonio Cultural
naturaleza privados o mixta. Se debe generar un borrador interno con
plantilla en el aplicativo ORFEO a la Oficina Juridica para su
aprobacion.

18 Y, Verificar proyecto de resolucion Verificar que la informacién del proyecto de resolucién concuerde| Oficina Juridica Profesional Juridico 16 horas Proyecto de resolucion
con la informacion expedida en el CDP y con los lineamientos revisado
aprobados en € marco de la convocatoria.

19 \% ¢Se aprueba € proyecto de resolucién? | No: continuar con laactividad 20 Si: continua con laactividad 21 Oficina Juridica Profesional Juridico 16 horas Resolucion revisada

20 H Devolver el proyecto de resolucién|Enviar nuevamente ala Subdireccion de Infraestructura'y Patrimonio| Oficina Juridica Profesional Juridico 3 horas Resolucion revisada

revisado Cultural, el proyecto de resolucion revisado, para ajustes.

21 H Radicar resolucion de apertura Realizar |a radicacion de la resolucion de apertura en el sistema de|Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional Juridico 3 horas Resolucion radicada
gestion documental ORFEO y seguidamente reasignarla para las|Patrimonio Cultural
firmas correspondientes.

22 H Numerar e incluir fechadelaresolucion |Realizar la numeracion e inclusion de fechaen laresolucion segin el|6.  DIRECCION  DE  GESTION|Auxiliar Administrativo 4 horas Resoluciéon numerada vy
consecutivo respectivo y de acuerdo al “Procedimiento numeracion,| CORPORATIVA Y RELACION CON con fecha
fechado y notificacion de las resolucionesy circulares.” EL CIUDADANO

23 H Publicar la resolucion de Apertura y la|Realizar la publicacion de la resolucion de apertura en el Micrositio| Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional (es) del area 3 horas Publicacion en d

cartilla de la convocatoria, ubicado en la pagina web de la entidad.|Patrimonio Cultural Micrositio de la
Adicionalmente, se publica la cartilla aprobada de la convocatoria convocatoria
plblica para escenarios de naturaleza privada o mixta, en el
Micrositio de la convocatoria, € cua debe incluir las condiciones y
requisitos para postular los proyectos a la convocatoria, sus anexos y
cronograma.

24 H Readlizar Jornadas Informativas Establecer espacios presencidles o no presenciales, para la|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del area 8 horas Registro de asistencia]
sociaizacién de las condiciones y requisitos de postulacion de los| Patrimonio Cultural Actas de reunién
proyectos a la convocatoria publica para escenarios de naturaleza
privada o mixta, tales como: cartilla, anexosy cronograma.

25 H Recepcionar la inscripcion de los|Recepcionar la inscripcion de los proyectos conforme a las|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del area 3 horas Pantallazos del Sistema de

proyectos disposiciones establecidas en €l aviso de apertura de la convocatoria, | Patrimonio Cultural Convocatorias (propuestas
cartilla, anexosy cronograma. de naturaleza privada o
mixta) y radicado de
propuestas de naturaleza
publica
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26 \% Verificar los requisitos Verificar e cumplimiento de los requisitos establecidos en la cartilla| Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional (es) del area 40 horas Lisado de chequeo de
y anexos, de indole técnico, financiero y juridico, con relacion a cadal Patrimonio Cultural requisitos
proyecto recepcionado. La verificacion se realiza en articulacion con
laDireccion de Arte, Culturay Patrimonio y la Oficina Juridica.

27 H Publicar listado de proyectos Publicar el listado de proyectos habilitados, rechazados y por|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del drea 3 horas Publicacion en e
subsanar, en el Micrositio de la convocatoria Patrimonio Cultural Micrositio de laj

convocatoria  Lista de
proyectos habilitados,
rechazados y por subsanar

28 Y Verificar subsanaciones Verificar las subsanaciones realizadas por las organizaciones de|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del area 16 horas Listas de chequeo
acuerdo con las observaciones realizadas en €l listado de habilitados, | Patrimonio Cultural
rechazadosy por subsanar.

29 H Publicar listado definitivo de proyectos  [Publicar €l listado definitivo de proyectos habilitados y rechazados,|Subdireccion de  Infraestructura  y|Profesional (es) del &rea 8 horas Publicacion en d
en el Micrositio de la convocatoria Patrimonio Cultural Micrositio de laj

convocatoria  Lista de
proyectos habilitados 'y
rechazados

30 Y Evaluar |os proyectos técnicamente Redlizar la evaluacion técnica de los proyectos habilitados, de|Subdireccion de Infraestructura y|Profesiona (es) del drea 160 horas Informe de evaluacion
acuerdo con los criterios de priorizacion establecidos en la cartilla de| Patrimonio Cultural técnica
la convocatoria. Los resultados de la evauacion técnica se
presentaran al CDCP

31 H Realizar comité para la asignacion de[El CDCP rediza la evaluacién de los aspectos culturales de los{Comité contribucion parafiscal cultural [Miembros del Comité de la contribucion|8 horas Actade Comité

recursos proyectos presentados. Con €l resultado de la evaluacion de los|deE.P. parafiscal cultural de los Espectéculos
aspectos técnicos y culturales se obtienen los beneficiarios de los Publicos (CDCP)
recursos de la contribucion parafiscal cultural para escenarios de
naturaleza publica, privada o mixta, Para los proyectos de naturaleza
publica, se podra citar a Comité de manera ordinaria o extraordinaria
para su evaluacion conforme alanecesidad que se presente.
32 H Elaborar proyecto de resoluciéon de|Proyectar laresolucién que adoptala decision del Comité Distrital de|Subdireccion de  Infraestructura  y|Profesional Juridico 8 horas Borrador de resolucion
asignacion la Contribucion parafiscal. para la asignacion de recursos de lafPatrimonio Cultural
contribucion parafiscal. Se debe generar un borrador interno con
plantilla en el aplicativo Orfeo dirigido a la Oficina Juridica para su
aprobacion y adjuntar el documento firmado por la organizacion
como anexo al radicado principal.

33 Y, Verificar proyecto de resolucion Se verifica que la informacién del proyecto de resolucion concuerde| Oficina Juridica Profesional Juridico 5 horas Resolucion revisada
con la informacién del acta del Comité Distrital de la Contribucion
parafiscal — CDCP-.

34 H Radicar resolucion Con €l visto bueno de la Oficina Asesora Juridica se debe realizar laf Subdireccion de  Infraestructura  y|Profesional Juridico 3 horas Resolucion de asignacion
radicacion de la resolucion que adopta la decision del CDCP para laf Patrimonio Cultural de recursos radicada
asignacion de recursos de la contribucion parafiscal, en el sistema de
gestion documental ORFEO y seguidamente reasignarla para las
firmas correspondientes

35 H Numerar y fechar laresolucion Realizar |a numeracion e inclusion de fecha en laresolucion segin el [6.  DIRECCION  DE  GESTION | Profesional (es) del &rea 3 horas Resolucion de asignacion
consecutivo respectivo y de acuerdo a “Procedimiento numeracion,| CORPORATIVA Y RELACION CON de recursos numerada y
fechado y notificacion de las resolucionesyy circulares.”. EL CIUDADANO con fecha
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36 H Publicar la resolucién de asignacién de|Realizar la publicacién del acto administrativo en el Micrositio de lafSubdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional (es) del &rea 3 horas Resolucién de asignacion
recursos convocatoria. Patrimonio Cultural de recursos Publicacion en
e Micrositio de la
convocatoria
37 H Solicitar apertura de expediente Solicitar la creacion del expediente virtual en el aplicativo de gestién|Subdireccion de  Infraestructura  y|Profesional (es) del area 3 horas Solicitud de  creacién
documental ORFEO, a través del correo electronico para cada|Patrimonio Cultural Expediente
proyecto beneficiado.
38 H Socidizar resultados con los|Redlizar la reunion de socidizacion de los resultados con la(s)|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del area 8 horas Actade reunion
beneficiarios organizacion(es) beneficiada(s), y en caso de ser necesario se solicita| Patrimonio Cultural
la actualizacion del presupuesto conforme a el valor asignado en la
resolucion y los documentos estipulados en la cartilla de la
convocatoria parala suscripcién del acta de compromiso o convenio.
39 \% ¢Se requiere gjuste de documentos? No: Continuar con laactividad 41 Si: Continuar con laactividad 40 |Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del area 8 horas Actade reunién
Patrimonio Cultural
40 H Recepcionar lainformacion actualizada | Recepcionar lainformacion actualizada por parte de la organizacion y [ Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional (es) del area 3 horas Oficio  radicado  por
realizar |os gjustes correspondientes. Patrimonio Cultural ORFEO
41 Y, ¢Es un escenario de naturaleza privada o Verificar si el tipo de escenario es de naturaleza privada o mixta. No:[Subdireccion de Infraestructura  y|Profesiona (es) del &rea 40 horas Documento proyectado
mixta? Continua con laactividad 51 Si: Continua con la actividad 42 Patrimonio Cultural
42 H Elaborar el borrador de acta de|Proyectar el borrador del acta de compromiso, mediante la opcion|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional (es) del area 5 horas Borrador de acta de
ComMpromiso borrador interno con plantilla del aplicativo ORFEO dirigido a la|Patrimonio Cultural €compromiso
Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio para su revision. El
documento debe estar conforme a lineamientos del proceso de
Gestion Juridica.
43 Vv ¢Se aprueba el borrador? Verificar que la informacion del borrador acta de compromiso|4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA |Profesional Juridico 8 horas Borrador de acta de
concuerde con la resolucién de asignacion de recursos. No: Continuar|Y PATRIMONIO Compromiso
con laactividad 44 Si: Continuar con la actividad 45
a4 \Y Verificar actade compromiso Verificar que la informacion del borrador del acta de compromiso|Oficina Juridica Profesional Juridico 4 horas Acta de compromiso
concuerde con la resolucién de asignacion de recursos y demés revisada
términos de ley.
45 H Radicar el acta de compromiso Se debe redlizar la radicacion del acta de compromiso para lafSubdireccion de Infraestructura y|Profesional Juridico 3 horas Acta de compromiso
asignacion de recursos de la contribucion parafiscal, en el sistema de| Patrimonio Cultural radicada
gestion documental ORFEO y lo reasigna para las firmas
correspondientes.
46 H Remitir acta de compromiso parafirma [Remitir acta de compromiso para ser firmada por la respectivalSubdireccion de Infraestructura y|Subdirector 8 horas Correo electrénico
organizacion. Patrimonio Cultural
47 H Solicitar péliza Solicitar a beneficiario mediante correo electrénico la expedicion de Subdireccion  de  Infraestructura  y|Profesional Juridico 8 horas Correo electrénico
la poliza, su radicacion ante la Oficina de Correspondencia de laf Patrimonio Cultural
SCRD. Lo anterior, unavez € acta de compromiso han sido suscritos.
48 H ¢Se aprueba la pdliza? Revisar la pdliza de cumplimiento frente a las garantias estipuladas| Oficina Juridica Profesional juridico designado 36 horas Correo electrénico Pdlizal
en el acta de compromiso. No: continuar actividad 50 Si: continuar revisada
actividad 51
49 H Informar a beneficiario para|Informar via correo electrénico a beneficiario sobre la necesidad de| Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional (es) del drea 36 horas Pdliza rechazada / Correo
subsanacion gjustes a la poliza de acuerdo con las observaciones recibidas de la| Patrimonio Cultural Electrénico
Oficina Juridica. Una vez el beneficiario haya subsanado se remite a
la Oficina Asesora Juridica para continuar con €l tramite.
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50 H Suscripcién del convenio Redlizar el tramite de elaboracion y perfeccionamiento del convenio[6. DIRECCION DE  GESTION|Profesional juridico designado del Grupo| 36 horas Pantallazos SECOP Il de
de acuerdo con e Procedimiento Convenios de Asociacion del| CORPORATIVA Y RELACION CON|Interno de Contratacion Convenio suscrito
proceso de Gestion Contractual. EL CIUDADANO

51 H Expedir Certificado Registro| Se expide e Certificado de Registro Presupuestal solicitado al Grupo[6. DIRECCION DE  GESTION |Profesional financiero del Grupo Interno|8 horas Certificado Registro

Presupuestal Interno de Trabajo de Gestion Financiera, de acuerdo con |o|CORPORATIVA Y RELACION CON|de Gestion Financiera Presupuestal

establecido en e procedimiento de “FIN-PR-02 Expedicion de|EL CIUDADANO
Certificado de Registro Presupuestal”

52 H Designar apoyo ala supervision Redlizar la designacion del apoyo a la supervision que se considere[4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA | Director/ Subdirector 8 horas Comunicacion Interna por

Patrimonio Cultural.

necesario, mediante el sistema de gestién documental ORFEO. Esta
comunicacion se debe anexar a expediente de cada contrato. La
designacion se readliza articuladamente entre la Direccion de Arte,
Cultura y Patrimonio y la Subdireccion de Infraestructura y

Y PATRIMONIO

ORFEO

6. POLITICASDE OPERACION:

1. El acto administrativo de apertura de la convocatoria deberd ser firmado a través del sistema de gestion documental ORFEO en el siguiente orden: Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural, Oficina Juridica, Direccion de Arte, Culturay

Patrimonio y Despacho.

2. Se debe contar con un Certificado de Disponibilidad Presupuestal por cada proyecto de escenario de natural eza publica asignado por € Comité Distrital de la Contribucion Parafiscal.
3.Paralos proyectos de escenarios de naturaleza publica se debe elaborar una resolucion de asignacion de recursos por cada uno de los proyectos.

4.1 as organizaciones deben realizar lainscripcion del Proyecto conforme alas disposiciones establecidas en €l aviso de apertura de la convocatoria, anexosy cronograma.

5.La Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural debera convocar el Comité Distrital de la Contribucién Parafiscal de los Espectéculos Publicos de las Artes Escénicas, de manera ordinaria de forma semestral (2 veces al afio) y de manera
extraordinaria las veces que se considere necesario, durante cada vigencia.

6.La Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural coordinadamente con el Grupo Interno de Contratacion de la SCRD informara a las organizaciones publicas beneficiadas mediante correo electrénico para que realicen lafirmadel convenio en

el aplicativo SECOP 1.

7. POSIBLES PRODUCTOS O SERVICIOS NO CONFORME:

Actividad

Producto y/o Servicio

Criterio de Aceptacion

Correccion

Registro

4, Decidir la distribucién de recursos: En reunion con
el Comité Distrital de la Contribuciéon Parafiscal se
toma la decision de redizar la distribucion de recursos
de acuerdo con las lineas de inversion en
infraestructura.

Actade Comité

La distribucion de recursos de la contribucion
parafiscal cultural debe contar con la aprobacion del
Comité Distrital de la Contribucion Parafiscal.

No se asignaran recursos de la contribucién parafiscal
cultural que no estén definidos por el Comité Distrital
de la Contribucién Parafiscal de los Espectéculos
Publicos de las Artes Escénicas.

Acta de Comité que incluya los acuerdos en torno a la|
distribucion de recursos

13. Verificar la conveniencia de gjustes a la cartilla: Se
verifica la realizacion de gjustes en la cartilla de la
convocatoria de acuerdo con las observaciones
presentadas por las organizacionesy el concepto de las
areas.

Cartilla de la convocatoria

La cartilla de la convocatoria debe contener los gjustes
solicitados por € area.

Se devuelve a la organizacion para que esta realice los|
gjustes solicitados.

Cartillade la convocatoria gjustada

18. Verificar proyecto de resolucion: Verificar que la
informacion del proyecto de resolucion concuerde con
la informacion expedida en e CDP y con los
lineamientos aprobados en el marco de la convocatoria.

Resolucién de Apertura

La resolucion de apertura debe contener la informacion
expedida en el CDP 'y con los lineamientos aprobados
en el marco de la convocatoria.

La Oficina Juridica devuelve el proyecto de resolucion
para redizar los gjustes pertinentes. En caso de que la
resolucion haya sido expedida con informacion
incompleta, se expedird un acto administrativo
modificatorio.

Acto administrativo modificatorio.
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26. Verificar los requisitos: Verificar el cumplimiento
de los requisitos establecidos en la cartillay anexos, de
indole técnico, financiero y juridico, con relacion a
cada proyecto recepcionado. La verificacion se realiza
en articulacion con la Direccion de Arte, Cultura y
Patrimonio y la Oficina Juridica.

Proyectos  seleccionados
requisitos

con cumplimiento de

Los proyectos seleccionados deberdn cumplir con la
totalidad de requisitos establecidos en la cartilla y
anexos.

Se devuelve ala organizacién para efectuar los gjustes
alos documentos presentados.

Oficio remisorio

28.  Verificar  subsanaciones;  Verificar  las
subsanaciones redlizadas por las organizaciones de
acuerdo con las observaciones realizadas en € listado
de habilitados, rechazados y por subsanar.

Proyectos subsanados con cumplimiento de requisitos

Los proyectos subsanados deben cumplir con Ia
totalidad de requisitos establecidos en la cartilla y
anexos.

Si no fue subsanado en su totalidad de acuerdo con las
observaciones realizadas, se procede a rechazar €l
proyecto presentado.

Listado definitivo de proyectos publicado en el
micrositio de la convocatoria

30. Evaluar los proyectos técnicamente: Redlizar la
evaluacion técnica de los proyectos habilitados, de
acuerdo con los criterios de priorizacién establecidos
en la cartilla de la convocatoria. Los resultados de la
evaluacién técnica se presentaran al CDCP

Proyectos habilitados

Los proyectos habilitados deben cumplir con los
criterios de priorizacién establecidos en la cartilla de la
convocatoria

Los proyectos no habilitados técnicamente no contarén
con asignacion de recursos de contribucién parafiscal.

Informe de evaluacion técnica

33. Verificar proyecto de resolucion: Se verifica que la
informacion del proyecto de resolucion concuerde con
la informacion del acta del Comité Distrital de la|
Contribucion parafiscal — CDCP-.

Resolucién de asignacion de recursos

La resolucion de asignacion de recursos debe contar
con la firma y aprobacion del Subdirector de
Infraestructuray Patrimonio Cultural.

Se devuelve el proyecto de resolucion para completar
firmas correspondientes.

Proyecto de resolucion en orfeo

44. Verificar acta de compromiso: Verificar que la
informacion del borrador del acta de compromiso
concuerde con la resolucion de asignacion de recursos
y demés términos de ley.

Acta de compromiso

El acta de compromiso debe ser firmada por el
Subdirector de Infraestructuray Patrimonio Cultura y
el representante legal de la organizacion beneficiaria y
debe contar con la informacién de la resolucion de
asignacion de recursos.

Se proyecta un modificatorio a Acta de compromiso
suscrita

Modificatorio del Acta de Compromiso

8. DOCUMENTOSASOCIADOS:

L os documentos asociados del presente procedimiento se pueden acceder através del mapa de procesos.

9. NORMATIVA ASOCIADA:

Ver nomograma de la entidad

10. RECURSOS:

Sistema de informacién Institucional
Talento Humano
Equipo de Computo

Elaboré

Aprobo

Valido

Avalo

Cadigo Verificacion

PABLO ORLANDO MALAGON GUZMAN
2023-09-18 11:59:19

MAURIZIO TOSCANO GIRALDO
2023-09-19 14:15:09

RUBY LORENA CRUZ CRUZ
2023-09-18 12:04:18

CARLOS ALFONSO GAITAN SANCHEZ
2023-09-28 07:54:11




