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0. HISTORICO DE CAMBIOS

Version Fecha de Emisién Cambios realizados

1 2023-09-16 Este documento sustituye el procedimiento del cddigo PR-GIC-01 V3 con nombre "INCLUSION, CAMBIO DE
CATEGORIA O EXCLUSION DE UN BIEN DE INTERES CULTURAL DEL AMBITO DISTRITAL" y radicado con el
No. 20183100119793, teniendo en cuenta la aprobacién del mapa de procesos version 11, el cua asocia este procedimiento
a proceso de “ Gestidn de la Apropiacion de la Infraestructuray Patrimonio Cultural”, y por tanto, reinicia el versionamiento
documental con la nueva codificacion del proceso.

1. LIDER DE PROCESO: MAURIZIO TOSCANO GIRALDO

1.1 OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Definir las actividades necesarias para atender las solicitudes de declaratoria, revocatoria o cambio de nivel de intervencion de bienes de interés cultural (BIC) del ambito distrital , mediante el andlisis
técnico, juridico y administrativo de las condiciones del inmueble, bien mueble o sector urbano, con € fin de proteger € patrimonio cultural del Distrito Capital, en el marco de las funciones asignadas a |a Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte.

1.2 ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Inicia desde la recepcion de la solicitud de declaratoria, revocatoria o cambio de nivel de intervencién de bienes de interés cultural (BIC) del dmbito distrital, hasta la solicitud de actualizacion del folio de
matricula de cada inmueble en particular

1.3 RESPONSABLESDEL PROCEDIMIENTO: Subdireccién de Infraestructuray Patrimonio Cultural

2. GLOSARIO:

BIC: Bien de Interés Cultural

LICBIC: Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural
PEMP: Plan Especia de Mangjo y Proteccion

SCRD: Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte

SIPC: Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural

OAJ: Oficina Asesora Juridica

IDPC: Ingtituto Distrital de Patrimonio Cultural

SDP: Secretaria Distrital de Planeacion

CDPC: Consgjo Distrital de Patrimonio Cultural

3. CONDICIONES GENERALES:

1. Laremision de documentos de la solicitud es realizada por |a Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte al IDPC para su respectiva evaluacion y concepto. Esto, podra enviarse en un CD o a través de correo electronico.

2. El IDPC readlizalos estudios que permitan identificar, documentar y valorar €l bien para efectos de declarar, cambiar de categoria o excluir Bienes de Interés Cultural del Distrito, de acuerdo con el Decreto 070 de 2015 en su articulo 6.
3. El acto administrativo que decide la declaratoria, revocatoria o cambio de nivel deintervencién del BIC debera ser comunicado alas siguientes entidades:

-Ministerio de Cultura

- Subdireccion de Consolidacion de la Secretaria Distrital de Planeacion

-Instituto Distrital de Patrimonio Cultural — IDPC -SCRD * Oficina Asesora Juridica para sus tramites respectivos (SCRD).

*Direccién de Arte, Culturay Patrimonio (SCRD)* Subdireccion de Infraestructuray Patrimonio Cultural (SCRD)

Adicionalmente, se debera notificar a propietario y al interesado de este acto administrativo.

4. Los actos administrativos que se expiden en el marco del presente procedimiento deben ser revisados y avalados por la Oficina Juridica de la SCRD.

4. RELACION CON OTROSPROCEDIMIENTOS Y PROCESOS: Esquema gréfico de larelacion del procedimiento con otros procedimientos y/o procesos del Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte.
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Procesos que se requieren como proveedor Quéinsumos requiero del proveedor Procedimiento Qué se obtiene del procedimiento Para quién vadirigido €l servicio o producto
Lineamientos para llevar a cabo e proceso de| TRAMITE DE DECLARATORIA,[Radicacion y  administracion de las

e Gestion del Relacionamiento con la
Ciudadania
e Gestion Documental

radicacion 'y  administracion  de  las
comunicaciones recibidas, internas y enviadas en
la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte. Lineamientos para efectuar la
notificacion de actos administrativos expedidos
por la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién
y Deporte.

REVOCATORIA O CAMBIO DE NIVEL DE
INTERVENCION DE BIENES DE INTERES
CULTURAL(BIC) DEL AMBITO DISTRITAL

comunicaciones recibidas, internas y enviadas en
la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Deporte Acto administrativo de actualizacion de
Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de
Interés Cultural (Unicamente para el trémite de
Declaratoria); Acto  administrativo  de
declaratoria, revocatoria o cambio de nivel de
intervencion de un Bien de Interés Cultural -BIC.
Comunicaciones dirigidas a los propietarios de

predios colindantes al respectivo BIC

e TodaslaAreas

5. ICONOGRAFIA DEL DIAGRAMA DE FLUJO: |conogr afia asociada al diagrama del flujo del procedimiento.

5.1 DIAGRAMA DE FLUJO: Secuencia légica de las actividades establecidas en € procedimiento.
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5.2. DESCRIPCION DE LASACTIVIDADES: Caracteristicas especificas de las actividades del procedimiento.

No. Ciclo Ciclo de Gestion Descripcion del Ciclo de Gestion Actores Responsable Tiempo (Horas) Documento o Registro
PHVA
1 H Recepcionar las solicitudes Se recepcionan las solicitudes de declaratoria, revocatoria o cambio|6. DIRECCION DE  GESTION |Profesional (es) designado(s) 3 horas Solicitud de Declaratoria,
de nivel de intervencion de bienes de interés cultural (BIC) del| CORPORATIVA Y RELACION CON Revocatoria o cambio de
ambito distrital allegadas a través de correspondencia externa de la| EL CIUDADANO nivel de intervencion de
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte. bienes de interés cultural
del &mbito distrital
2 H Asignar la solicitud a interior de la|Asignar lasolicitud ala Subdireccién de Infraestructuray Patrimonio|6. DIRECCION DE  GESTION |Profesional (es) designado(s) 2 horas Radicado de solicitud en
SCRD Cultural parasurtir el respectivo tramite. CORPORATIVA Y RELACION CON ORFEO
EL CIUDADANO
3 H Asignar lasolicitud al interior dela SIPC |Asignar los documentos e informacién del interesado a la SIPC, con|Subdireccion  de  Infraestructura  y|Subdirector(d) de Infraestructura y|1 hora Radicado de solicitud en
el objetivo de que realicen las verificaciones respectivas. Patrimonio Cultural Patrimonio Cultural ORFEO
4 H Redlizar solicitud de creacion del [Solicitar la creacion del expediente ante soporte técnico en el sistema| Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 4 horas Expedientefisicoy digital
expediente de gestion documental -ORFEO Patrimonio Cultural
5 \% ¢la solicitud es competencia de la|Si: continuar con laactividad 7 No: continuar con laactividad 6 Subdireccion  de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 16 horas Radicado de solicitud en
SCRD? Patrimonio Cultural Orfeo
6 H Generar remision por competencia Se remite la solicitud a la entidad competente informando al[Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 40 horas Oficio remisorio
peticionario. Patrimonio Cultural
7 Vv ¢La solicitud requiere aclaraciones o|Verificar que la documentacion técnica y juridica recibida por cada|Subdireccion de  Infraestructura  y|Profesional(es) designado(s) 40 horas Radicado de solicitud en
gjustes? solicitud cumpla con los requisitos requeridos para el tramite. Si:|Patrimonio Cultural Orfeo
Continuar con la actividad 8 No: Continuar con laactividad 9
8 H Solicitar aclaracion o ajustes a la|Se comunica a solicitante radicar las aclaraciones u observaciones|Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 160 horas Oficio Remisorio
informacion realizadas a interesado sobre la documentacion técnica y juridical Patrimonio Cultural
recibida. La solicitud de aclaracién o complemento de documentacion
podra redlizarse de forma fisica o digital para continuar con el
trémite.
9 H Remitir los documentos a IDPC Remitir a IDPC todos los documentos aportados dentro de lalSubdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 8 horas Oficio Remisorio
solicitud y los demés que la SCRD considere necesarios para la|Patrimonio Cultural
evaluacion, teniendo en cuenta que e IDPC es quien redliza los
estudios que permitan identificar, documentar y valorar el bien para]
efectos de declarar, cambiar de categoria o excluir Bienes de Interés
Cultural del Distrito Capital, de acuerdo con el Decreto 070 de 2015
en su art. 6.
10 \% ¢La solicitud es para declaratoria de|Verificar si € tipo de solicitud es para el tramite de declaratoria de| Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 16 horas Solicitud de Declaratorial
BIC? BIC: No: Continuar alaactividad 11 Si: Continuar alaactividad 14 | Patrimonio Cultural deBIC
11 \% ¢La solicitud es para revocatoria del [Verificar si e tipo de solicitud es para el trdmite de revocatoria de| Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 16 horas Solicitud de Revocatorial
BIC? BIC: No: Continuar alaactividad 12 Si: Continuar alaactividad 15 | Patrimonio Cultural deBIC
12 Y, ¢La solicitud es para el cambio de nivel [Verificar si € tipo de solicitud es para el tramite de cambio de nivel [Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 16 horas Solicitud de cambio de
del BIC? de BIC: No: Continuar ala actividad 13 Si: Continuar a la actividad| Patrimonio Cultural nivel deBIC
15
13 H Remitir a la dependencia competente en|Se remite la solicitud a la dependencia competente para €l respectivo|Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 16 horas Solicitud en ORFEO
laSCRD trémite. Patrimonio Cultural
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14 H Realizar reunién con el IDPC Desarrollar reunién Interinstitucional con el IDPC para presentar la|Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 2 horas Actade reunién
solicitud y aprobar la actualizacion de la Lista Indicativa de|Patrimonio Cultural
Candidatos a Bienes de Interés Cultural — LICBIC-. (Decreto 070 de
2015 articulos 14 y 15). Lo anterior aplica Unicamente para el trémite
de declaratoria de Bienes de Interés Cultural

15 H Proyectar resolucion que actuaiza la[Se proyecta la resolucién que actudliza la Lista Indicativa de|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 40 horas Proyecto de Acto

LICBIC Candidatos a Bienes de Interés Cultural — LICBIC Patrimonio Cultural Administrativo de
actualizacion de laj
LICBIC
16 H Expedir resolucion Se firma el acto administrativo que actualiza la Lista Indicativa de| 1. DESPACHO SECRETARIA | Secretario (a) de Despacho 2 horas Acto Administrativo de
Candidatos a Bienes de Interés Cultural —LICBIC. DISTRITAL DE CULTURA, actualizacion de Iaj
RECREACION Y DEPORTE LiCBIC
17 H Realizar comunicacion oficial por parte|Realizar las actividades concernientes a “Procedimiento de|6. DIRECCION DE  GESTION|Profesional(es) designado(s) 2 horas Acto Administrativo
dela SCRD numeracion, fechado y notificacion de las resolucionesy circulares’ €] CORPORATIVA Y RELACION CON numerado, fechado, y
informar el contenido de la resolucién expedida, atodas las entidades| EL CIUDADANO notificado
y terceros para su conocimiento y fines pertinentes.

18 H Publicar aviso informativo Publicacion del aviso informativo sobre el tramite solicitado|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 8 horas Comunicacién interna
sefialando: identificacion del bien, informacion y requisitos para|Patrimonio Cultural realizada por ORFEO
hacerse parte del proceso.

19 \% Evauar lasolicitud Conjuntamente con € IDPC, se redliza €l andlisis técnico, juridico y|Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 960 horas Documentos aportados
administrativo de las condiciones del inmueble, bien mueble o sector| Patrimonio Cultural evaluados
urbano objeto de la solicitud, a partir de los documentos aportados. El
término de andlisis serd maximo de 160 horas para solicitudes
individuales y de 960 horas para solicitudes grupales.

20 H Comunicar a propietarios de predios|Comunicar a los propietarios de los predios colindantes sobre la|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 40 horas Comunicacién externa

colindantes solicitud y su respectiva publicacion en la pagina web, paralo cua se|Patrimonio Cultural realizada en ORFEO
deberarealizar la consulta de estos en las bases de datos y sistemas de
informacion de la Secretaria de Planeacion Distrital (SINUPQOT), la
Secretaria Distrital de Habitat (Ventanilla Unica de la construccion —
VUC) y la Superintendencia de Notariado y Registro. Si el solicitante
no es el propietario del bien objeto de la solicitud, se debe elaborar
igualmente comunicacion dirigida a este.
21 \% éLos propietarios colindantes| Verificar si los propietarios colindantes manifiestan interés de hacer|Subdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 90 horas Radicado de manifestacion
manifiestan interés? parte del proceso. No: continuar con actividad 23 Si: continuar con|Patrimonio Cultural deinterés en ORFEO
actividad 22 Nota los propietarios colindantes tienen un plazo
maximo de 15 dias calendario para manifestar su interés de hacer
parte del proceso
22 H Remitir comunicaciones de propietarios|En caso de que los propietarios y vecinos colindantes manifiesten sufSubdireccion de  Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 3 meses Oficio Remisorio
y vecinos interés por hacer parte del proceso, se debe remitir una copia de su|Patrimonio Cultural
comunicacion a IDPC para que estén enterados, y en adelante,
cualquier decision sobre el inmueble se les debe informar de acuerdo
con su solicitud.
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23 H Realizar seguimiento a presentacion de|Realizar seguimiento a la presentacion de la solicitud a Consgjo|Subdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 3 meses Actade sesion del CDPC
solicitud Distrital de Patrimonio Cultural -CDPC. Esta presentacion se realiza| Patrimonio Cultural
por parte del IDPC, con € fin de contar con €l andlisis y emision del
concepto favorable del CDPC teniendo en cuenta que la Secretaria
Técnica de dicho Consgjo estd en cabeza del Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural.

24 H Recibir acta de sesién del CDPC Se recibe e acta de sesion del CDPC en la cual se estudi6 la peticion|4. DIRECCION DE ARTE, CULTURA |Profesional (es) designado(s) 5 meses Actade sesion del CDPC
y se emitié concepto respecto de las solicitudes presentadas en temas| Y PATRIMONIO
de Declaratoria, Revocatoriay Cambio de nivel de intervencion.

25 H Proyectar Acto Administrativo Se proyecta e Acto Administrativo de declaratoria, revocatoria ofSubdireccion de Infraestructura y|Profesional(es) designado(s) 40 horas Proyecto de Acto
cambio de nivel de intervencion, para luego pasar paralarevision de| Patrimonio Cultural Administrativo de
laOficina Juridica de la entidad. declaratoria, revocatoria o

cambio de nivel de
intervencion

26 \% ¢Se aprueba e proyecto de Acto|Se redliza la revision de la proyeccion del Acto Administrativo de| Oficina Juridica Profesional (es) designado(s) 40 horas Proyecto del Acto

Administrativo? declaratoria, revocatoria o cambio de nivel de intervencion No: Administrativo de
continuar con actividad 27 Si: continuar con actividad 28 declaratoria, revocatoria o
cambio de nivel de

intervencion revisado

27 H Devolver e proyecto de acto|Se devuelve el proyecto de acto administrativo a la Subdireccion de| Oficina Juridica Profesional (es) designado(s) 1 hora Proyecto de Acto

administrativo Infraestructura y Patrimonio Cultural para efectuar los gustes, Administrativo de
correspondientes. declaratoria, revocatoria o
cambio de nivel de

intervencion revisado.

28 H Firmar el Acto Administrativo Firmar el acto administrativo de declaratoria, revocatoria o cambio de| 1. DESPACHO SECRETARIA | Secretario(a) de Despacho 2 horas Acto Administrativo de
nivel de intervencién y remite € documento para su posterior| DISTRITAL DE CULTURA, declaratoria, revocatoria o
numeracion. RECREACION Y DEPORTE cambio de nive de

intervencion firmado

29 H Realizar comunicacion oficial por parte|Redliza las actividades concernientes a “Procedimiento de|6. DIRECCION DE  GESTION |Profesional(es) designado(s) 2 horas Acto Administrativo

delaSCRD numeracion, fechado y notificacion de las resoluciones y circulares’ ] CORPORATIVA Y RELACION CON numerado, fechado,
informa el contenido de la resolucion expedida, a todas las entidades| EL CIUDADANO comunicado y notificado
para su conocimiento y fines pertinentes, y notificaa propietarioy a
solicitante.

30 H Solicitar actualizaciéon del folio de|Solicitar actualizacién del folio de matricula del inmueble, mediante| Subdireccion de  Infraestructura  y|Profesional (es) designado(s) 32 horas Oficio remisorio y Acto

matricula oficio dirigido ala Oficina de Instrumentos Publicos correspondiente, | Patrimonio Cultural Administrativo
y adjuntando copia del acto administrativo de Declaratoria o
Revocatoria de la condicién de BIC.

6. POLITICAS DE OPERACION:

Toda comunicacion oficial asociada a presente procedimiento debe efectuarse a través del aplicativo de gestion documental (ORFEQ) vigente y adoptado en la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, teniendo en cuenta los lineamientos
establecidos en el proceso de Gestion Documental, incluyéndolos en €l respectivo expediente. De acuerdo con el Decreto 070 de 2015 articulos 7, 8, 9 y 10 €l Consgjo Distrital de Patrimonio Cultural es e drgano encargado de asesorar a la
Administracion Distrital en cuanto ala salvaguardia, proteccion y manejo del patrimonio cultural del Distrito Capital, adicionalmente, la Secretaria Técnica del Consgjo esta a cargo del IDPC, por lo cual, una vez redlizada la evaluacion del inmueble,
bien mueble o sector urbano objeto de estudio, presentard ante el CDPC los resultados que seran insumos para el respectivo concepto.

7. POSIBLESPRODUCTOS O SERVICIOSNO CONFORME:

Actividad

Producto y/o Servicio

Criterio de Aceptacion

Correccion

Registro
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14. Realizar reunion con el IDPC: Desarrollar reunion
Interinstitucional con e IDPC para presentar la
solicitud y aprobar la actualizacion de la Lista
Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural —
LICBIC-. (Decreto 070 de 2015 articulos 14 y 15). Lo
anterior aplica Unicamente para e tramite de
declaratoria de Bienes de Interés Cultural

Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés
Cultural —LICBIC

En € caso del tramite de declaratoria de Bienes de
Interés Cultural se debe contar con la actualizacion de
la Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés
Cultural solo mediante la aprobacion del IDPC.

En caso de que el IDPC no apruebe la actualizacion de
la Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés

Cultural — LICBIC, se debe verificar la solicitud.

Acta de reunion de aprobacion de la actualizacion de la|
Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés
Cultural.

19. Evaluar la solicitud: Conjuntamente con el IDPC,
se realiza el andlisis técnico, juridico y administrativo
de las condiciones del inmueble, bien mueble o sector
urbano objeto de la solicitud, a partir de los
documentos aportados. El término de andlisis serd
méaximo de 160 horas para solicitudes individuales y de
960 horas para solicitudes grupales.

Evaluacién de las condiciones del inmueble, bien
mueble o sector urbano objeto de la solicitud

La evaluacion debe realizarse conjuntamente con el
IDPC, y debe contar con un andlisis técnico, juridico y
administrativo para verificar los requisitos.

Completar los andlisis técnicos, juridicos y
administrativos, en caso de que se requieran, por parte
de los profesional (es) designados en la Subdireccién de
Infraestructuray en el IDPC

Acta de reunién de evaluacion conjunta

23. Realizar seguimiento a presentacion de solicitud:
Realizar seguimiento ala presentacién de la solicitud al
Consgjo Distrital de Patrimonio Cultural -CDPC. Esta
presentacion se realiza por parte del IDPC, con €l fin
de contar con el andlisis y emisi6on del concepto
favorable del CDPC teniendo en cuenta que la
Secretaria Técnica de dicho Consejo esta en cabeza del
Ingtituto Distrital de Patrimonio Cultural.

Acta de sesion del CDPC donde se registran las
respectivas presentaciones de las solicitudes

El acta de sesion del CDPC debe incluir e concepto
emitido por parte del CDPC, respecto de las solicitudes
presentadas en temas de Declaratoria, Revocatoria y
Cambio de nivel de intervencion

Sugerir a Ingtituto Distrital de Patrimonio Cultural,
como Secretaria Técnica del CDPC, los ajustes que se
consideren alarespectiva acta de sesion del CDPC

Acta de sesion del Consgjo Distrital de Patrimonio
Cultural que incluye el concepto emitido por parte del
mismo

8. DOCUMENTOSASOCIADOS:

L os documentos asociados del presente procedimiento se pueden acceder através del mapa de procesos.

9. NORMATIVA ASOCIADA:

Ver normograma de la entidad

10. RECURSOS:

Sistema de informacién Institucional
Taento Humano
Equipo de Computo

Elaboré

Aprobo

Valid6

Avalo

Cddigo Verificacion

PABLO ORLANDO MALAGON GUZMAN
2023-08-22 15:43:06

MAURIZIO TOSCANO GIRALDO
2023-08-23 11:55:14

RUBY LORENA CRUZ CRUZ
2023-08-22 15:51:24

CARLOS ALFONSO GAITAN SANCHEZ
2023-09-16 23:40:15




