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[bookmark: _GoBack]INFORMACIÓN GENERAL DEL PROYECTO
	Título provisional:        

	Autor(es):



	Razón de ser de la publicación (convocatoria), premio, proyecto institucional, memoria evento, etc.)


	Dependencia generadora del proyecto:


	Responsable del proyecto:


	Edición a cargo de la SCRD:  SI: ____                  NO: ____

	Coedición (con otras entidades del sector estatal o privado):  SI ___          NO___

Por favor escriba el nombre de las mismas:


	Fecha inicial de entrega del manuscrito definitivo y material de soporte (fotografías, cuadros, gráficos, etc.) a la Oficina Asesora de Comunicaciones y Publicaciones para inicio del proceso editorial:





DATOS TÉCNICOS BÁSICOS DEL PROYECTO

	Colección a la que pertenece (Premios de Literatura Ciudad de Bogotá, Catálogos  Artes Plásticas, Premio de Crítica Teatral, etc.):

	Soporte papel:  SI___     NO___

Soporte electromagnético: SI___   NO___

	Cuenta con diseño de colección:

SI ___  NO ___
	Número de páginas calculado inicialmente (en los casos en que es factible determinarlo):

	Obra de solo texto: SI ___  NO ___

Obra con gráficos, cuadros, mapas, fotografías,  
Insertos: SI ___ NO ___

En caso de incluir fotografías y mapas, ¿la obra cuenta con las autorizaciones para su uso?:

SI ___ NO ___  En trámite ____
	Tiraje solicitado:

	Requiere licencia de uso:

SI ___ NO ___  En trámite ___

Requiere cesión de derechos por parte del autor

SI ___ NO ___ En trámite ___
	Publicación periódica (anual, semestral, etc.):

SI ___ NO ___



NATURALEZA DEL PROYECTO

	Obra individual (un autor):  SI ___  NO ___  Obra colectiva (varios autores): SI ___ NO ___

	Área temática general de la obra (historia, literatura, etc.):


	Público general:  SI ___ NO ___   Público especializado: SI ___  NO ___



1. Texto informativo: SI ___  NO ___

	Características generales:





2. Obra de consulta profesional:  SI ___  NO ___

	Instituciones y/o estamentos públicos o privados que pueden estar interesados en utilizar la obra:





3. Obra de interés general: SI ___  NO ___

	Público al que va dirigida (general, profesionales del área, etc.):





4. Obra de interés coyuntural:  SI ___ NO ___

	Tiempo aproximado de vida útil de la obra:






	Explique si el contenido de la obra puede estar sujeto a desactualizaciones o modificaciones a corto plazo por cambios legislativos o de otra índole:





RESEÑA DEL PROYECTO
	Reseña analítica de la obra (máximo 10 lineas):







	Datos del autor(es) y obras publicadas (si corresponde):










ESPECTRO DE DISTRIBUCIÓN GRATUITA DE LA OBRA

	Distribución gratuita:  SI __  NO ___

Nivel: Local ____  Nacional ___  Internacional ___







Fecha _____________________ Firma subdirector o jefe _______________________

	Señor  directos, subdirector o jefe:

Recuerde que es indispensable realizar los trámites jurídicos pertinentes para el cabal cumplimiento  de los requisitos de ley en materia de publicaciones: trámite de licencias de uso o cesión de derechos según corresponda, resolución de distribución, entrega del número de ejemplares gratuitos que estipula la Ley del Libro para los autores, trámite de ISBN o ISSN para cada una de las obras según corresponda, depósito legal, etc.  Sin el lleno de estos requisitos no se efectuará la publicación de ninguna obra por parte de la secretaría o sus dependencias.



image1.png
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SECRETARIA DE CULTURA,
RECREACION Y DEPORTE




