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La Oficina de Control Interno (OCI), en cumplimiento de su rol de evaluacién y seguimiento, remite
el Informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico suscrito por la Secretaria con el
Archivo de Bogot4a, en el cual se evidencia la ejecucién y cumplimiento de las acciones y tareas
programadas para las vigencias 2021 a 2025.

Una vez realizada la revision del Plan de Mejoramiento Archivistico aprobado por el Equipo
Técnico de Gestion y Desempefio Institucional de Archivo de la Secretaria, se verific, con los
representantes del proceso, el cumplimiento de la ejecucién de las tareas programadas. Al
respecto, el balance es positivo ya que se ha cumplido con el 63.1% de los objetivos propuestos y
el 43% de las tareas programadas.

Se evidencié que las 130 tareas programadas en Plan de Mejoramiento Archivistico 2021 — 2025,
se han desarrollado de la siguiente manera:

e Cumplidas: 56 tareas, que equivalen al 43% de las programadas.

e Vencidas: 13 tareas, que se deben reprogramar y equivalen al 10% de las programadas.

e Dentro de los términos, proximas a vencer: 10 tareas que equivalen al 7.7% de las
programadas.

e Por ejecutar en 2023, 2024 y 2025: 51 tareas, que equivalen al 39.3 % de las programadas.

En el informe anexo se encuentra todo el detalle de esta informacion y las recomendaciones
especificas para las areas responsables del tema.

De acuerdo con lo sefialado, de manera atenta que los resultados de la Auditoria de Seguimiento
al Plan de Mejoramiento Archivistico se presenten en Comité de Gestion y Desempefio de la
Secretaria para que se tomen las medidas pertinentes que permitan el cumplimiento de las tareas
planteadas por el Proceso y poder atender de manera eficaz las observaciones vy
recomendaciones realizadas por el Archivo de Bogota.

Lo sefialado contribuye significativamente al mejoramiento de la gestién.
Se adjunta informe detallado.

Atentamente,

Omar Urrea Romero
Jefe Oficina de Control Interno SCRD

Proyect6:
Hernan Muriel
Profesional Especializado OCI - SCRD

Documento 20221400528013 firmado electronicamente por:
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1. DESCRIPCION GENERAL

NOMBRE DE LA
AUDITORIA

Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico de la Secretaria
de Cultura, Recreacion y Deporte

TIPO DE AUDITORIA

Seguimiento

UNIDAD (ES) AUDITABLES

Direccién de Gestion Corporativa y Relacion con el ciudadano —
GIT de Servicios Administrativos

RESPONSABLE (S)

Adriana Maria Cruz Rivera

Realizar el Seguimiento a la ejecucion del Plan de Mejoramiento

OBJETIVO Archivistico de la Secretaria para las vigencias 2021-2022.
Observaciones y recomendaciones relacionadas en los informes
ALCANCE de Visita de Seguimiento al cumplimiento de la Normatividad

Archivistica 2021-2022 por parte del Archivo de Bogota.

PERIODO DE EJECUCION

31 de octubre de 2022 al 30 de noviembre de 2022

EQUIPO AUDITOR!

Omar Urrea Romero — Jefe Oficina de Control Interno.
José Hernan Muriel Descanse — Profesional especializado /
Auditor Interno.

2. CRITERIOS DE AUDITORIA

e Ley 594 de 2000 "Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones y normatividad aplicable”.

e Decreto 037 de 2017 "Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la
Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte y se dictan otras disposiciones".

e Decreto 2578 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos y se
establece la red nacional de archivos.

e Decreto 2609 de 2012, “Por el cual se reglamenta el Titulo V de la Ley 594 de 2000,
parcialmente los articulos 58 y 59 de la Ley 1437 de 2011 y se dictan otras disposiciones
en materia de gestién documental para todas las entidades del estado.

3. METODOLOGIA

Para el desarrollo del trabajo de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico se tom6 como
base el informe de la visita de seguimiento al cumplimiento de la normativa archivistica realizada
por el Archivo de Bogota los dias 7, 8, y 9 de julio de 2021.

4. LIMITACIONES

Por calamidad doméstica de uno de los auditores, se tuvo que ajustar el cronograma del trabajo de

auditoria.

1 Escriba los nombres del Equipo Auditor, el acrénimo correspondiente, asi como el rol a desempefiar (Auditor Lider, Auditor Interno, Observador, y/o Experto

Técnico)
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5. RESULTADOS DEL TRABAJO DE AUDITORIA

TIPO DE RESULTADO CANTIDAD REFERENCIACION

Fortalezas 0

Cumplimientos 5 52-53-54-56-57

Incumplimientos 0

Oportunidades de Mejora 2 5.1-55
TOTAL: 7

Se evidenci6 que el Plan de Mejoramiento Archivistico se proyecté para atender las 37
observaciones formuladas por el Archivo de Bogota y que el mismo se ejecuta conforme a lo
previsto.

El Plan de Mejoramiento Archivistico fue aprobado el 28-10-2021 como consta en el Acta # 3 del
Equipo Técnico de Gestion y Desempefio Institucional de Archivo 2021, con radicado
20217100332333.

5.1 Oportunidad de mejora:

A la fecha de la auditoria se encontraba desactualizada la informacién referente a los nombres de
el Secretario de Despacho, el responsable del proceso y fecha de finalizacién del plan archivistico.
Se recomienda actualizar dichos datos.

Al respecto, es importante tener en cuenta que en la caracterizacion del proceso Cédigo DOC-CP
Version 01 — Fecha 21/12/202, en el Actuar, se encuentra relacionada como una actividad del
proceso la responsabilidad de mantener actualizada la informacién referente al Plan de
Mejoramiento Archivistico.
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5.2 Cumplimiento:

En la tabla No. 1 se puede evidenciar el resumen de las teméticas de las 37 observaciones y
recomendaciones realizadas por el Archivo de Bogota en la visita efectuada a la Secretaria de
Cultura, Recreacién y Deporte en 2021, organizadas en 7 capitulos a tener en cuenta para el
disefio del Plan de Mejoramiento Archivistico. La Secretaria efectivamente formuld acciones de
mejora y tareas especificas para atender dichas observaciones y recomendaciones.

Tabla No. 1
RESUMEN OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES DE LA VISITA REALIZADA POR EL ARCHIVO
DE BOGOTA ALA SCRD
. a [\\[o B
No. CAPITULOS TEMATICAS ESPECIFICAS TR
| RESPONSABLES 1
2.1 INSTRUMENTOS 3
2.2 TRD - TRASNFERENCIAS
DOCUMENTALES - VOLUMETRIA
DE ARCHIVO 10
2.3 CUADRO DE CLASIFICACION
DOCUMENTAL 1
2.4 INVENTARIOS DOCUMENTALES 1
2.5 BANCO TERMINOLOGICO
[ INSTRUMENTOS BANTER 1
2.6 TABLAS DE CONTROL DE
ACCESO 1
2.7 PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS 1
2.8 TABLAS DE VALORACION
DOCUEMNTAL 3
2.9 MODELO DE REQUISITOS PARA
LA GESTION DE DOCUMENTOS
ELECTRONICOS 2
FUENTES DE
m FINANCIACION 1
Y, PROCESOS 3
Vv TECNOLOGIAS 2
Vi SITEMA INTEGRADO DE
CONSERVACION SIC 3
VIl | CULTURA ARCHIVISTICA 4
TOTAL, OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES 37

Fuente: Elaboracion propia
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5.3 Cumplimiento:

Para atender las observaciones y recomendaciones de la visita realizada por el Archivo de Bogota

se elabor6, por parte de los responsables del proceso, el Plan de Mejoramiento Archivistico, que

incluye 14 acciones de mejora, 17 objetivos y 130 tareas, segun se resume en la siguiente tabla.
Tabla No. 2

N°. DE OBJETIVOS No. TAREA

------ Implementar la TRD convalidada dentro de la SCRD 2006-2007 y la

ACCION 1 | hrimera actualizacién 2007-2013 ®

Registrar las series documentales (RUSD) de las TRD convalidadas (2006
ACCION 2 |al 2007) y la primera actualizacion (2007-2013) en el aplicativo dispuesto 3
por el Archivo General de la Nacion

Ajustar la segunda actualizacion de las TRD del periodo 2014 al 2017

ACCION 3 conforme a la estructura organico funcional de la entidad

Formular la tercera actualizacion de las TRD del periodo 2017 al 2019

ACCION 4 conforme a la estructura organico funcional de la entidad

14

Establecer el Modelo de requisitos para la gestion de documentos
electrénicos

ACCION 5 | Identificar los documentos audiovisuales (video, audio, fotograficos) en 5
cualquier soporte y medio (analogo, digital,
electronico en los instrumentos archivisticos de la SCRD

Realizar el registro Unico de Series documentales en el Archivo General

de la Nacion.
ACCION 6 | Implementar las TVD del Fondo documental del Instituto Distrital de 25
Cultura y Turismo (1978 - 2006), de acuerdo con la disponibilidad de
recursos
Actualizar el PGD
ACCION 7 | Articular el PGD con el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion 15

(cronograma presentado a la OAP)

Desarrollar las actividades tendientes a tener la documentacion
ACCION 8 |organizada conforme al modelo de Archivo Centralizado con Control 9
Central

ACCION 9 | Elaborar la Tabla de Control de Acceso

Elaborar el banco terminolégico de acuerdo con las tablas de retencién

ACCION 10
documental

ACCION 11 | Actualizar el Sistema Integrado de Conservacion SIC

ACCION 12 | Publicar la Historia Institucional y de la funcién misional

ACCION 13 | Divulgacion de instrumentos archivisticos: uso e implementacion

WwWw(h|N| & O

ACCION 14 | Elaborar plan de uso racional y disminucién del consumo de papel

14 17 130
Fuente: Elaboracion propia.
5.4 Cumplimiento:
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La siguiente es la distribucién de las 130 tareas formuladas para ser ejecutadas en las vigencias
2021 a 2025 por parte de la Secretaria:
Tabla No. 3

N°. DE . ACTIVIDADES POR VIGENCIA
; OBJETIVOS - 509

ACCION TAREA 2021 2022 2023 4 2025

Implementar la TRD convalidada dentro
ACCION 1 | de la SCRD 2006-2007 y la primera 25 0 10 11 1 3
actualizacion 2007-2013

Registrar las series documentales
(RUSD) de las TRD convalidadas (2006
ACCION 2 | al 2007) y la primera actualizacion (2007- 3 2 1
2013) en el aplicativo dispuesto por el
Archivo General de la Nacion

Ajustar la segunda actualizacion de las
TRD del periodo 2014 al 2017 conforme
a la estructura orgéanico funcional de la
entidad

Formular la tercera actualizacion de las
TRD del periodo 2017 al 2019 conforme
a la estructura organico funcional de la
entidad

Establecer el Modelo de requisitos para
la gestion de documentos electronicos
Identificar los documentos audiovisuales
ACCION 5 | (video, audio, fotograficos) en cualquier 5
soporte y medio (analogo, digital, 1
electrénico en los instrumentos
archivisticos de la SCRD

Realizar el registro Unico de Series
documentales en el Archivo General de 1 1
la Nacion.
Implementar las TVD del Fondo

ACCION & documental del Instituto Distrital de 25
Cultura y Turismo (1978 - 2006), de 8 11 1 3
acuerdo con la disponibilidad de
recursos

Actualizar el PGD 6 3 2

ACCION 7 | Articular el EGD con e! Modelo Integrado 15
de Planeacion y Gestién (cronograma 2 2
presentado a la OAP)

ACCION 3

ACCION 4 14 5 6 3
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Desarrollar las actividades tendientes a ]
ACCION 8 tener la documentacion organlzada 9 1 4 4
conforme al modelo de Archivo
Centralizado con Control Central
ACCION 9 | Elaborar la Tabla de Control de Acceso 5 4 1
Elaborar el banco terminoldgico de
ACf(I)ON acuerdo con las tablas de retencion 4 4
documental
ACCION | Actualizar el Sistema Integrado de 7 > 4 1
11 Conservacion SIC
ACCION | Publicar la Historia Institucional y de la 4 4
12 funcién misional
ACCION | Divulgacion de instrumentos
O X L 3 2 1
13 archivisticos: uso e implementacion
ACCION |Elaborar plan de uso racional y
O Y 3 3
14 disminucién del consumo de papel
14 17 130 27 Ly 34 9

Fuente: Elaboracion propia.

5.5 Oportunidad de mejora:

Con base en la anterior informacion se evidencié que las 130 tareas programadas en el PMA 2021
— 2025, se han desarrollado de la siguiente manera:

1. Cumplidas: 56 tareas, que equivalen al 43% de lo programado.

2. Vencidas: 13 tareas, que se deben reprogramar y equivalen al 10% de lo programado.

3. Dentro de los términos préximas a vencer: 10 tareas, que equivalen al 7.7% de lo
programado.

4. Por ejecutar en 2023, 2024 y 2025: 51 tareas, que equivale al 39.3% de lo programado.

Por lo indicado, es importante que las 13 tareas vencidas se reprogramen y se ejecuten de manera
pronta en el marco de las restricciones que se describen a continuacién:

Se evidencia que las tareas vencidas hacen referencia a la accion 3, especificamente lo que refiere
a las tareas 5, 6, 7 y 8 que no dependen del proceso, sino del Archivo de Bogota, ya que se debe
tener en cuenta el tiempo establecido de 90 dias que determina el Acuerdo 004 de 2019 con
relacion al proceso de evaluacion de las Tablas de Retencién Documental, por lo que el 23 de
septiembre de 2022, con el radicado 20227100197242, el Archivo de Bogotd emiti6 nuevo
concepto presentando observaciones a la Tabla, la cual, a la fecha se valid6 por la SCRD y se
procedié a solicitar mesa técnica con radicado 20227100130671. Hasta tanto no obtener la
convalidacién no se podra emitir el acto administrativo que permita cumplir con lo programado.

De igual manera, la accién 5, tareas 1, 2, 3, 4 y 5 dependen de la acciéon oportuna del Grupo
Interno de Trabajo de Infraestructura y Sistemas de Informacién de la Secretaria. En el radicado de
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Orfeo No. 20221600454943, como documento anexo, se evidencia el borrador del documento
denominado “Instrumento Archivistico Modelo de Requisitos Para la Gestibn de Documentos
Electronicos” que debe cumplir con los trdmites internos correspondientes para el estudio y
viabilidad por parte de los responsables del Proceso de Gestion Documental y del Grupo Interno
de Trabajo de Infraestructura y Sistemas Informacion, asi como la aprobacion por parte del Comité
de Gestion y Desempefio Institucional y adelantar las acciones pertinentes ante el Archivo de
Bogota para la puesta en funcionamiento del instrumento archivistico para la gestion de
documentos electronicos.

La siguiente tabla muestra el estado de las 14 acciones y 130 tareas a la fecha de evaluacién:

Tabla No. 4
N°. DE Estado de las tareas
A No. TAREA
ACCION Cumplida Vencida Préxima Por Ejecutar
ACCION 1 25 5 2 3 15
ACCION 2 3 3 0 0 0
ACCION 3 8 4 2 2 0
ACCION 4 14 5 0 0 9
0 4 0 0
ACCION 5 5
0 1 0 0
2 0 0 0
ACCION 6 25
3 2 3 15
8 1 0
ACCION 7 15
4 0 0
ACCION 8 9 0 0 1 8
ACCION 9 5 5 0 0 0
ACCION 10 4 4 0 0 0
ACCION 11 7 5 1 0 1
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Ao D - Estado de las tareas

ACCION 12 4 4 0 0 0
ACCION 13 3 2 0 0 1
ACCION 14 3 2 0 1 0
14 130 56 13 10 51

Fuente: Elaboracion propia

5.6 Cumplimiento:

A la fecha de la auditoria se evidenci6 el avance del 63.1% en el cumplimiento de los objetivos del
plan, clasificado de la siguiente manera:

N°. DE ACCION

ACCION 1

Tabla No 5
OBJETIVOS

Implementar la TRD convalidada dentro de la
SCRD 2006-2007 y la primera actualizacion
2007-2013

% DE AVANCE POR OBJETIVO

26.8%

ACCION 2

Registrar las series documentales (RUSD) de
las TRD convalidadas (2006 al 2007) y la
primera actualizacion (2007-2013) en el
aplicativo dispuesto por el Archivo General de
la Nacion

100%

ACCION 3

Ajustar la segunda actualizacién de las TRD
del periodo 2014 al 2017 conforme a la
estructura orgénico funcional de la entidad

50%

ACCION 4

Formular la tercera actualizacion de las TRD
del periodo 2017 al 2019 conforme a la
estructura orgénico funcional de la entidad

35.7%

ACCION 5

Establecer el Modelo de requisitos para la
gestién de documentos electronicos

30%

Identificar los documentos audiovisuales
(video, audio, fotograficos) en cualquier
soporte y medio (analogo, digital,
electrénico en los instrumentos archivisticos
de la SCRD

15.4%

ACCION 6

Realizar el registro Unico de Series
documentales en el Archivo General de la
Nacion.

8.0%

Implementar las TVD del Fondo documental
del Instituto Distrital de Cultura'y Turismo
(1978 - 2006), de acuerdo con la
disponibilidad de recursos

21.1%

ACCION 7

Actualizar el PGD

56.5%
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Articular el PGD con el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestién (cronograma 26.7%
presentado a la OAP)
Desarrollar las actividades tendientes a tener
la documentacidn organizada conforme al o
ACCION 8 modelo de Archivo Centralizado con Control 8.5%
Central
ACCION 9 Elaborar la Tabla de Control de Acceso 100%
ACCION 10 Elaborar el banco termlngloglco de acuerdo 100%
con las tablas de retencion documental
ACCION 11 Actualizar _e! Sistema Integrado de 71 5%
Conservacion SIC
ACCION 12 Publ_lgar Ie_l I_-||stor|a Institucional y de la 100%
funcién misional
ACCION 13 D|vulg_acmn de mst_rl’Jmentos archivisticos: 66.7%
uso e implementacién
ACCION 14 Elaborar plan de uso racional y disminucién 66.7%

del consumo de papel
14 17 63.1%

Fuente: Elaboracion propia.

5.7 Cumplimiento:
En la tabla No. 6 se evidencian los soportes de todas y cada una de las tareas adelantadas para

cumplir con el Plan de Mejoramiento Archivistico, que atienden a las observaciones y
recomendaciones realizadas por el Archivo de Bogota.
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Tabla No. 6
: OBSERVAC ACCION A < <
CAPITULO ION SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
Se evidenci6é que a través del contrato 360 de 2021 se solicita
como requerimiento contractual al operador, contar con el Plan
de Conservacion Documental y realizar los reportes mensuales
de seguimiento a los programas especificos de conservacion
Para la preventiva de acuerdo con la normatividad legal vigente.
formulacion Expediente en ORFEO 202111002000800162E Contrato 360 de
del SIC la Realizar la 2021 - Servicios Postales Nacionales SPN 4-72. Informes
SDCRD viabilidad de radicados:
debe contar contratacion * marzo 2022:20227100166183
con un de * abril 2022: 20227100101812
RESPONSABLES | equipo profesionales * mayo 2022: 20227100132412
interdisciplin en * junio 2022: 20227100132982
ario, gestion conservacion * Julio 2022: 20227100191412
documentg!, documental * agosto 2022: 20227100191402
conservacio
n, TICy De otra parte, se realiz6 actualizacion del Sistema Integrado de
auditores Conservacion SIC con radicado 20221700424103 del cual, se
han ejecutado actividades como: formulacion de formatos para la
inspeccion 'y mantenimiento y se hizo la inspeccion,
mantenimiento de estanteria y limpieza documental con
radicados 20227300405993, 20227100384503
INSTRUMENTOS Se evidenci6é en el radicado de Orfeo No. 20227100075223 la
2.1 (PGD) Actualizaciéon PGD: Acta No.1 del 26 de enero de 2022. Reunién
Equipo Técnico de Gestién y Desempefio Institucional de Archivo
- Aprobacion del PGD.
Link de publicacién
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-
Actualizar yacceso-a-la-informacion-publica/7-1-4-programa-de-
PGD o gestiondocumental
. Actualizacién
armonizado PRI
version inicial .
con los del programa Link de Intranet
planes, de gestion https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files
programas y | qocumental (arch . .
sistemas de . ivos_paginas/programa_de_gestion_documental_doc-pn-
informacion, posteriorment 02_v1.pdf
: e publicarlo y
asi como el adoptarlo
presupuesto Posteriormente, Se actualizé el Diagnéstico Integral de archivos
anual identificando el estado actual de la gestion documental en
aspectos: administrativos, archivisticos, de infraestructura y de
conservacion con miras a la mejora continua del proceso con
radicado 20227100182443, es asi, que con el diagnostico se
formul6 el programa de gestion documental con los programas
especificos, el cual estd en proceso de revisiobn para ser
presentado al Equipo Técnico de Gestion y Desempefio
Institucional de Archivo
Incluir en el Incluir en el Se evidencia en el radicado de Orfeo N0.20227100111733 que
PIC PIC un se formul6 el Programa de Capacitacion en Gestion Documental
tematicas de | capitulo en el dentro de la version 2 del Programa de Gestién Documental el
gestion que se cual estd articulado e integrado con el Plan Institucional de
documental desarrolle el Capacitacion, enfocado en el desarrollo de competencias
de forma plan de laborales. Se evidencid publicacion del programa de
especifica capacitacione Capacitaciones en Gestion Documental en la pagina web de la
s de gestion SCRD. En el radicad de Orfeo No. 20227100385583 se
documental evidencia informe de las capacitaciones ejecutadas en la que se
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PROCESO DE SEGUIMIENTO Y | SEG-PR-02- FR- 1[IV ALLIAN
EVALUACION A LA GESTION ; WNFIRIEITAT T
VERSION: 01 -
Radicado:
20221400528063
INFORME DE AUDITORIA FECHA: Fecha: 22-12-2022
INTERNA 18/05/2022
: OBSERVAC ACCION A < -
CAPITULO ION SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
describe la estrategia de induccion, reinduccion, capacitacion
técnica, acompafiamiento y socializacion.
El
seguimiento
?:;I:DZED se fc(lj?gzttrgér ue Se evidencia en el Expediente del Programa de Gestion
I 1os q Documental 202271006400300001E el reporte de avance del
evando permitan llevar - .
reqistros de el reqistro del seguimiento de PGD con corte a 31 de octubre de 2022 a través
gistro: gist del radicado 20227100434403 dando a conocer el porcentaje de
seguimiento | seguimiento al avance e implementacion de este instrumento archivistico
y generando | PGD P '
informes
anuales
IZNZSTTRRUDMENTOS Se evidencia en los radicaos de Orfeo que se emitieron los actos
2 ( ) administrativos de convalidacion de las tablas de retencion
documental periodo 2006-2007 con el radicado 20197000113353
Resolucion 305 de 2019. De igual manera, con radicado
Emision del Se construyo 20217100332353 se evidencia la Resolucion 808 de 2021 por el
borrador y se cual se adopta la TRD 2007-2013.
acto ) o
. . encuentra en Una vez se convalide la segunda actualizacién 2013-2017 se
administrativ . o - -
proceso de procedera a emitir el nuevo acto administrativo
ode TRD s ) ” .
revision Las resoluciones de adopcion se encuentran publicadas en el
link de transparencia Link de acceso:
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/transparencia-
yacceso-a-la-informacion-publica/7-1-5-tablas-de-retencion-
documental
En los radicados 20217100128391, 20217100184822, se
En proceso evidencia el registro Gnico de series documentales (Rusd)
P realizado con la convalidacion de TRD periodo 2006-2007 y con
. unavez se : S .
Envio de encuentre el la primera actualizacion periodo 2008-2013.
RUSD acto A la fecha esta en tramite la segunda actualizacion de TRD.
administrativo Posteriormente se hizo la publicacion en el link de transparencia:
https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/d
ocumentos_transparencia/certificado_rusd_trd.pdf
Socializar y Para el Se evidenci6é en el radicado de Orfeo No. 20227100075223 la
dar proceso de Actualizacién PGD: Acta No.1 del 26 de enero de 2022. Reunion
aplicacion socializacion Equipo Técnico de Gestién y Desempefio Institucional de Archivo
de las TRD se incluirian - Aprobacién del PGD en el que se encuentra incluido el Plan de
convalidada | en el capitulo Capacitacion de Gestibn Documental en donde estan
s del PIC programadas las capacitaciones de socializacion de TRD,

Con respecto
a la aplicacion
se considera
que se pueda
ejecutar para
el afio 2022

organizacion de archivos y preparacion de transferencias
documentales, de igual manera, en el PGD se establecen las
actividades para la implementacion de lineamientos e
instrumentos archivisticos.

En los radicados de Orfeo relacionados se evidencia cada una
de las Capacitaciones en Orfeo - Induccién y Reinduccion:
Radicado 20227100116523 Organizacién y conformacion de
expedientes

Radicado 20227100135933 Estado de finalizacién de radicados
Radicado 20221700222523 Manejo adecuado de los
documentos producidos en cumplimiento con la normatividad
archivistica

Radicado 20227100184133 Aplicacién y organizacion adecuada
de los documentos producido

Radicado 20227100238373 Transferencias documentales

Radicado  20227100325283  Procedimientos de  gestion
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PROCESO DE SEGUIMIENTO Y | SEG-PR-02- FR- 1[IV ALLIAN
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: OBSERVAC ACCION A < -
CAPITULO ION SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
documental actualizados, en la gestion y tramite de documentos
y en instrumentos archivisticos
Se presenta evidencia que actualmente se estd culminando la
verificacion de inventario documental con el fin de identificar las
series y subseries documentales producidas en el marco de las
Tener - -
. funciones de la SCRD para posteriormente formular la
claridad de . h ;
los ) metodologia en el que se incluya el plan de trabajo y
d Realizar cronograma.
ocumentos . " .
ue son de metodologia y E[ n_1anua| de gestion documental se encuentra publicado en _Ia
que s cronograma pagina web link de transparencia
gestion y T ) . .
del proceso de | https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files
central para . : ;
. transferencias | /archivos_paginas/mn_-02-pr-gdf-
aplicar -
- documentales | 15_manual_de_gestion_documental_v1.pdf
transferenci L= ;
El procedimiento de transferencias documentales se encuentra
a - A
publicado en la Cultunet de la entidad
documental T . ) R
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizaci
on-de-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de-
apoyo/gestion-documental
Dar
continuidad Se esta
al proceso llevando a En los radicados de Orfeo Nos. 20227100205283,
de cabo la 2022170019825, 20227100071261 se evidencian las actas en
convalidacié | continuidad el | donde se presenta al equipo Técnico de Gestion y Desempefio
n, registro proceso de Institucional de Archivo quienes aprueban la tercera actualizacién
de RUSD e convalidacion de la tabla de retencién documental, de igual manera fue puesta
implementac | de las TRD de | en consideracién y aprobada por el Comité Institucional de
i6n de TRD los otros Gestién y Desempefio.
para las periodos
estructuras
Identificar Inventario En el radicado de Orfeo No. 20227100332783 se evidencia que
las documental actualmente se estd culminando la verificacion de inventario
tipologias documental con el fin de identificar los temas relacionados con la
documental Directiva 003 de 2021 en el marco de las funciones de la SCRD.
es Directiva De otra parte, con la revision hecha de los documentos
003 de valorados a la fecha correspondientes a la estructura organica
mayo de 2017-2020 y lo revisado a la fecha de la estructura organica
2021 2013-2017 no ha recogido informacioén del contexto de Derechos
lineamientos Humanos
de
proteccion
de
documentos

relacionados
con la
emergencia
econdémica
social con
ocasion
COVID 19
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CAPITULO

CODIGO:
PROCESO DE SEGUIMIENTO Y | SEG-PR-02- FR- 1[IV ALLIAN
EVALUACION A LA GESTION ; (LA
VERSION: 01 Radicado:
20221400528063
INFORME DE AUDITORIA FECHA: Fecha: 22-12-2022
INTERNA 18/05/2022
OBSERVAC ACCION A < <
ION SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
Enla
vigencia
2020 no se
realizé
;rzsansferena 1. Solicitar Se evidencia que a través del contrato 360 de 2021, se esta
asistencia desarrollando la actividad de verificacién y actualizacion de
documental P h h - ) o
es técnica al inventarios documentales con la finalidad de identificar los
. Archivo de expedientes que se encuentran fisicamente los cuales hacen
recomienda . : - :
. Bogota parte de series y subseries documentales producidas en el
n solicitar 7 2 ) .
. . solicitando marco de las funciones de la SCRD posteriormente se formulara
asistencia - . . .
técnica para claridad de las | la metodologia en el que se incluya el plan de trabajo y
tener P transferencias | cronograma.
- documentales. | En el radicado de Orfeo No. Radicado 20227100336383, se
claridad de - . h - i -
las 2. Realizar evidencia que se identificaron los expedlente_s gue se e_ncuentran
. plan de cerrados teniendo en cuenta que ya se culmind el tramite.
transferenci . A .
transferencias | El procedimiento de transferencias documentales se encuentra
as contactar - :
ala documentales publicado en la Cultunet de la entidad.
profesional
Nancy
Angélica
Rodriguez
Se reporto
164 ML de
archivo de
gestion para
el afo 2020
g’ggg?ﬂtge Los responsables del proceso informan que se esta culminando
archivo de Realizar plan la validacién y actualizacién de los inventarios en estado natural,
DA arp en esta herramienta se registra la cantidad de expedientes
gestion afio de revisiéon de . | : | locali |
2020 y no inventarios existentes lo que permite controlar, recuperar y localizar los
se loaré documentales documentos. A 30 de noviembre de 2022 se contara con el total
9 del inventario en estado natural lo que permitira identificar la
confirmar .
- volumetria real
Realizar
revision
detallada
para obtener
medicion en
ML
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CODIGO:
PROCESO DE SEGUIMIENTO Y | SEGPROZ-FR- NTRMIAVAARIR
EVALUACION A LA GESTION : IETI NI
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Radicado:
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CAPITULO

OBSERVAC
ION

ACCION A
SEGUIR

OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION

20217100146361 -
20221700228143 -

En los radicados de Orfeo Nos.
20227100070971 - 20217100332333 -
20217100125661 se evidencia que se procedio a realizar los

sE:gIL?nda ajustes requeridos a la propuesta de _actu_alizacic')n de la TRD,
INSTRUMENTOS actualizacié Se encuentra para efectos de evaluacion y convalidaciéon ante el Consejo
2.3 (CUADRO DE ndelaTRD | en proceso de Distrital de Archivo, y se presenté y aprobd en las instancias
CLASIFICACION se requiere actualizacion correspondientes, teniendo en cuenta el Acuerdo 009 de 2019
DOCUMENTAL) actualizar "Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion,
ccD aprobacién, evaluacion y convalidacion, implementacion,
publicacién e inscripcion en el Registro Unico de Series
Documentales — RUSD de las Tablas de Retenciéon Documental
— TRD y Tablas de Valoracion Documental — TVD"
Se evidencia que a través del contrato 360 de 2021, se esta
Realizar plan desarrollando la actividad de verificacion y actualizacion de
de revision de | inventarios documentales con Ia/ finalidad de identificar los
A corte de inventarios expedientes que se encuentran fisicamente los cuales hacen
2020 o se documentales | Parte de series y subseries documentales producidas en e,I
evidencian marco de las funplom_as de la SC_RD por con3|gt_1|ente se esta
INSTRUMENTOS su culminando la validacién y actualizacién de los inventarios en
2.4 terminacion estado natural, en esta herramienta se registra la cantidad de
(INVENTARIOS total del Plan _de expedientes existentes lo que permite controlar, recuperar y
DOCUMENTALES diligenciami trabajo de » localizar los documentos. A 30 de noviembre de 2022 se contara
) ento del sensibilizacion | con el total del inventario en estado natural. En los radicados de
i ventario dela Orfeo Nos. 20227100238373 — 20227100407853 que se realizé
documental importancia de | capacitacion a los enlaces documentales de los Inventarios
tener los documentales y de organizacion de archivos, asi mismo, se hizo
inventarios reunion de normalizacién de metodologia de captura y control de
actualizados calidad, en cumplimiento de los aspectos establecidos para “la
elaboracién del inventario en estado natura
Presentar
para
aprobacién
Iarllscti(t)l:?::genal Tenien(_io en cuenta el Qe(_:reto 1080 de 20_15 “Por medio del cual
INSTRUMEETOS de Gestion y Actualmente se expide el Decreto Unico Reglamen_tgrlo del Sector Cultura”
2.5 (BANCO Desempefio se encuentra art. 2.8.2.5.§ gstablece que la gestlon qocumgntal en las
TERMINOLOGIC el BANTER elaborado y entld_afje_s publicas se desarrolle}ra a partir de_lnsyru_mentos
O - BANTER) una vez | en proceso de | archivisticos entre los cuales esta el Banpo Termlnplqgmo, por
aprobado revision ende, en_’el primer avance se reporto_Ja culminé con la
someter a’ presentacion al Comité Institucional de Gestion y Desempefio

socializacion

publicacion
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: OBSERVAC ACCION A < -
CAPITULO ION SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
Presentar
para
ng):;ﬁgn En el radicado de Orfeo No. 2022710020528, y teniendo en
Institucional cuenta el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el
o Actualmente Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura” art. 2.8.2.5.8
INSTRUMENYTO de Gestion y ) : -
o se encuentra establece que la gestion documental en las entidades publicas
S 2.6 (TABLAS Desempefio . - ) o
elaborado y se desarrollarda a partir de instrumentos archivisticos entre los
DE CONTROL DE | las TCA, d | | blas d ld 4 A
ACCESO) una vez en proceso de | cuales esta las Tablas de Control de Acceso, de este instrumento
revision se realizaron los ajustes requeridos por los miembros del Equipo
aprobado, e A o o -
Técnico de Gestion y Desempefio Institucional de Archivo. y
someter a
e guedan aprobadas
socializacion
y . .
publicacién
En radicado de Orfeo no. 20227100446553 se evidencia el
reporte de aprobacién y socializacion  del primer avance, de
este instrumento archivistico, se realiza seguimiento de las
Aprobar actividades proyectas vs las ejecutadas por medio del informe
sc?cializér e cualitativo y cuantitativo indicando el porcentaje de avance, este
INSTRUMENTOS | instrumento es publicado en la pagina Web de la SCRD y es
implementar | Aprobado, - . :
2.7 (PLAN el socializado publicado en el item de transparencia
INSTITUCIONAL instrumento ublicado y https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/scrdtransparent
DE ARCHIVOS) archivistico P e/ otros-instrumentos-y-documentos-de-gestiondocumental/plan-
PINAR institucional-de-archivos
En la Cultunet se encuentra publicado con el link
https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizaci
on-de-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de-
apoyo/gestion-documental
Surtir
proceso del En el link de transparencia Link de publicaciéon del RUSD:
|2N88 IT?A%'\IZIAE\Q E(IDES Registro Instaurar https://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/sites/default/files/d
VALORACION Unico de proceso del ocumentos_transparencia/certificado_rusd_trd.pdf se evidencia
Series RUSD la publicacion del Registro Gnico de Series Documentales -
DOCUMENTAL)
Documental RUSD
es- RUSD
El sistema En los radicados de Orfeo Nos. 20221600273273,
INSTRUMENTOS carece de 20221600281153, 20221600335733, 20221600340493,
2.9 (MODELO DE caracteristic Establecer 20221600387383, se evidencia el Modelo de Requisitos
REQUISITOS as Plan de Electrénicos de Archivo estd siendo trabajado por el Grupo
PARALA funcionales trabajo para el | Interno de Infraestructura y se estd haciendo la revisién de
GESTION DE ara levantamiento | cumplimiento de los requisitos funcionales, actualmente se esta
DOCUMENTOS genominars de informacién | avanzando en la identificacion del porcentaje de cumplimiento de
ELECTRONICOS e SGDEA los requisitos funcionales que componen el Modelo de Requisitos
Electrénicos de Archivo
Aplicar la
normativa
para I'a_’ ; En el radicado 20217100086082 se evidenci6 la validaciéon con
suscricion Visto Bueno . . .
FUENTES DE de contratos | del Archivo de del visto bueno de parte del Archivo de Bogota del contrato 360
FINANCIACION de 2021, aplicando el lineamiento para la suscripcion del

relacionados
con la
gestion
documental

Bogota

contrato.
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f OBSERVAC ACCION A 5 <
CAPITULO ION SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
En el radicado No. 20221700247433 se evidencia la
actualizacion del procedimiento de disposicién final, el cual,
Formular Se hizo la busca orientar el proceso para realizar la disposicion final de los
procedimien respectiva documentos de acuerdo con lo establecido en las Tablas de
tos de formulacion Retencion Documental aplicando los procesos técnicos como la
disposicién del eliminacion, digitalizacién, seleccién y conservacién total
final y procedimiento estipulados en la Secretaria de Cultura Recreacion y Deportes
valoracion de disposicion encuentra publicado en la Cultunet de la SCRD
de final https://intranet.culturarecreacionydeporte.gov.co/mipg/actualizaci
documentos on-de-la-documentacion-de-los-procesos-v9/procesos-de
apoyo/gestion-documental
Incluir En las
capacitacion capaciones
esy realizadas de En los radicados de Orfeo Nos. 20227100118903,
sensibilizaci | goqtion 20227100135933,  20227100136783,  20221700222523,
on d.e, documental se | 20227100208683, 20227100238453, 20227100238373,
gestion socializo los 20227100335613,  20227100325283,  20227100384483,
PROCESOS docun]e_ntal manuales y 20227100385223 se evidencia la realizacibn de las
ytemat|cas procedimiento | capacitaciones enfocadas en el desarrollo de competencias
asociadas a s de gestion laborales y sensibilizacion a funcionarios y contratistas de la
8:3223?;ign documental SCRD
para su
tos de GD aplicacion
Revisar
aleatoria 'y
periédicament
Se realiz6 e la aplicacién | Se @nforma por parte de Ios_ responsablgs d_eI proceso que _Se
Muestreo adecuada de realiz6 una muestra aleatoria de la aph_cacnén y co_nformacnc')n
aleatorio de los procesos adecuada de los documentos elect_ronlcos prod_uudos y fue
revision de técnicos en la comunicada con base a la conformacion de expedientes y estos

expedientes

conformacién
de
expedientes
fisicos y
electrénicos

a su vez, con las tablas de retencion documental, esta

informacién fue socializada a toda la comunidad institucional.

TECNOLOGIAS

El sistema Establecer
carece de Plan de
caracteristic | trabajo para
as realizar
funcionales diagndstico e
para identificar los
denominars requisitos
e SGDEA funcionales
Controlar el Identificar si
ciclo vital de | las
los funcionalidade
documentos | s que tiene
de archivo actualmente el
desde su sistema de
produccién informacioén
hasta la permiten
disposicién controlar el
final ciclo vital de
los

En los radicados de Orfeo Nos. 20221600273273,
20221600281153, 20221600335733, 20221600340493,
20221600387383, se evidencio la realizacién de la evaluacion
preliminar sobre el diagnéstico de documentos electrénicos bajo
el modelo establecido por Direccion Distrital de Archivo de
Bogota, a su vez, se esta avanzando en la identificacion del
porcentaje de cumplimiento de los requisitos funcionales que
componen el Modelo de Requisitos Electrénicos de Archivo
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documentos
Ajustar el Establecer
SIC con las Plan de
condiciones | trabajo parala
de la nueva actualizacion y
bodega diagnéstico En los radicados de Orfeo Nos. 20221700424103 vy
SISTEMA Actualizar el del SIC 20227100434403 se evidencia la actualizacion del Sistema
: P teniendo en Integrado de Conservacion SIC con los Planes de Conservacion
INTEGRADO DE Diagnostico 2 L
- cuenta la Documental y el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
CONSERVACION | Integral de - do | ) i . inad
sIC Archivos nueva bodega orientando las estrgPeglas y lineamientos encaminados a
de custodia garantizar la prevencién y el control del acervo documental en
. . aras de ser preservado indefinidamente en el tiempo
Pendiente Inventariar los
inventariar planos
los pl evidenciados
anos en la SDCRD
Se realiz6
Esquema de En el radicado de Orfeo No. 20227100298523 se evidenci6 la
. la historia actualizacion de la historia institucional y de la funcién misional
Realizar S e
difusion de institucional en la que se expone el_des_arr_ollo_ |ns_t|tu0|onal de’ Iq cultura de la
s de la SCRD y se publicé la historia institucional en la pagina Web de la
la historia . ; .
S secretaria de SCRD https://ant.culturarecreacionydeporte.gov.co/es/scrd-
institucional . ) - : ; S
cultura, sin transparente/instrumentos-de-gestion-de-la-informacion/historia-
embargo, falta | institucional
socializar
Se informa por parte de los responsables del proceso que se
Elaborar . L S . oA T
Elaborar formul6 el Plan de eficiencia administrativa para la disminucion
planes para | I | del d | mediante la adopcién y fortalecimiento d
el uso planes para e el consumo de papel mediante la adopcién y fortalecimiento de
racional de uso racional las buenas practicas para el aprovechamiento y optimizaciéon de
de papel y los recursos, a través de la implementacién de acciones que
papel y A : : . :
CULTURA disminucion disminucion contribuyan al manejo y consumo racional de la papeleria en
ARCHIVISTICA general.
Realizar
diagnéstico de
los En el radicado de Orfeo No. 20227100332783 se evidencia que
documentos se hizo revisibn a los documentos valorados a la fecha
o tramitados en correspondientes a la estructura organica 2013-2017 y 2017-
Identificar - L P )
d la entidad, con | 2020 y no ha recogido informacion de los contextos relacionados
ocumentos . ? .
el fin de con la emergencia COVID y con temas relacionados con
referentes a ) i . h . . .
identificar si violacion de los derechos humanos ni del Derecho Internacional
derechos o ; . :
pueden Humanitario, denuncias o reclamaciones de medidas
humanos o : S
obedecer a humanitarias, acciones de exigibilidad de respeto a los derechos
archivos humanos, proyectos familiares sociales, politicos, y comunitarios
referidos a afectados por el conflicto armado.
derechos
humanos
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. OBSERVAC ACCION A < <
CAPITULO ION SEGUIR OBSERVACION DE AVANCE O DE ACCION
Realizar
Identificar I(:)lggnostlco de
nuevas documentos En el radicado de Orfeo No. 20227100332783 se evidencia que
tipologias de itad se hizo revision a los documentos valorados a la fecha
lineamientos tramlt_a 0s en correspondientes a la estructura organica 2013-2017 y 2017-
la entidad, con L P )
para la el fin de ’ 2020 y no ha recogido informacion de los contextos relacionados
proteccion identificar si con la emergencia COVID y con temas relacionados con
de los ueden violacion de los derechos humanos ni del Derecho Internacional
documentos gbedecer a Humanitario, denuncias o reclamaciones de medidas
relacionados documentos humanitarias, acciones de exigibilidad de respeto a los derechos

con la

relacionados

humanos, proyectos familiares sociales, politicos, y comunitarios
afectados por el conflicto armado

emergencia

coviD conla
emergencia
COVID

Fuente: Elaboracion propia.

7. CONCLUSIONES

Realizado el Seguimiento a la ejecucion del Plan de Mejoramiento Archivistico de la Secretaria de
Cultura, Recreacion y Deporte para la vigencia 2021-2022, se evidencia que del 76.1% de las
tareas proyectadas se cumplié con el 63.1%, quedando pendiente el 13% que corresponde a
tareas que implican a otras areas o instancias como son el Archivo de Bogota y el Grupo Interno de

Trabajo de Infraestructura y Sistemas de la SCRD.

Se revisaron las 37 observaciones y recomendaciones del Archivo de Bogota, las 14 acciones de
mejora y las 130 tareas planteadas por el proceso y aprobadas por el Equipo Técnico de Gestién y
Desempefio Institucional de Archivo de acuerdo con el acta # 3 de 2021 con radicado

20217100332333.
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Se evidenci6 que las 130 tareas programadas en el PMA 2021 — 2025 se han desarrollado de la
siguiente manera:

1. Cumplidas: 56 tareas, que equivalen al 43% de lo programado.

2. Vencidas: 13 tareas, que se deben reprogramar y equivale al 10% de lo programado.

3. Dentro de los términos, proximas a vencer: 10 tareas, que equivalen al 7.7% de lo
programado.

4. Por ejecutar en 2023, 2024 y 2025: 51 tareas, que equivalen al 39.3% de lo programado.

Se evidencian soportes de todas las tareas y acciones desarrolladas a la fecha.
8. RECOMENDACIONES

Presentar en Comité de Gestion y Desempefio de la Secretaria los resultados de la Auditoria de
Seguimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico para que se tomen las medidas pertinentes que
permitan el cumplimiento de las tareas planteadas por el Proceso y poder atender de manera
eficaz las observaciones y recomendaciones realizadas por el Archivo de Bogota.

9. PLAN DE MEJORAMIENTO

En consecuencia, se solicita informar a la Oficina Asesora de Planeacion, dentro de los siguientes
diez (10) dias habiles posteriores a la comunicacion del informe final, las acciones correctivas o de
mejora a implementar para atender las Oportunidades de Mejora sefialadas en este informe, en
cumplimiento del Procedimiento para la mejora vigente en la Secretaria.

10. FIRMAS

Elabord Aprobo

HERNAN MURIEL OMAR URREA ROMERO
Profesional Especializado Jefe Oficina de Control interno
Firma electronica Firma electronica

Documento 20221400528063 firmado electronicamente por:

Omar Urrea Romero, Jefe Oficina de Control Interno, Oficina de Control Interno, Fecha firma:
22-12-2022 09:46:26
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